TERMO DE REFERENCIA

CONTRATAQAO DE SERVICO DE COFFEE BREAK
Processo Administrativo n°: 26/2800-9002244-3
Orgéo: Secretaria da Justica, Cidadania e Direitos Humanos — SJCDH

Evento: Cerim6bnia de Posse dos(as) novos(as) Conselheiros(as) do CEDH-RS — Triénio 2026-2029

1. DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestacéo de servico de coffee break, incluindo fornecimento,
transporte, entrega, montagem, disponibilizacdo dos alimentos e bebidas, utensilios e demais materiais
necessarios a realizacdo da ceriménia de posse dos(as) novos(as) conselheiros(as) do Conselho Estadual
de Direitos Humanos do Rio Grande do Sul — CEDH-RS, triénio 2026-2029.

O evento seré realizado no dia 19 de novembro de 2026, na Sala Adao Pretto — Espago de Convergéncia,
da Assembleia Legislativa do Estado do Rio Grande do Sul, em Porto Alegre/RS, com inicio da ceriménia
as 14h e disponibilizacéo do coffee break a partir das 15h30.

O publico estimado é de 100 (cem) pessoas.

2. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATAGCAO
A contratacdo fundamenta-se na necessidade de disponibilizagdo de servigo de alimentacéo para
acolhimento dos participantes da ceriménia de posse dos(as) novos(as) conselheiros(as) do CEDH-RS.

Conforme solicitagdo encaminhada pelo Conselho Estadual de Direitos Humanos, a cerimdnia reunira
autoridades, representantes de organiza¢cdes e movimentos sociais de diferentes regides do Estado, sendo
solicitado servigo de coffee break para aproximadamente 100 pessoas, a partir das 15h30.

A atividade encerra o processo de escolha das organiza¢cdes e movimentos sociais da sociedade civil que
ocupardo as 12 vagas de representacdo da sociedade civil no CEDH-RS para o mandato 2026-2029.

O fornecimento de alimentacdo simples em solenidade institucional com publico externo constitui despesa
relacionada a realizacdo da atividade, desde que observados critérios de razoabilidade, economicidade e
auséncia de carater suntuario.

3. DO QUANTITATIVO
A contratagdo compreendera:

Item Descricao Unidade Quantidade

Servigo de coffee break
completo para a
cerimbnia de posse do
CEDH-RS

01 Pessoa 100

Quantidade total estimada: 100 (cem) pessoas.

O pagamento sera realizado exclusivamente em relacdo ao servico efetivamente prestado e recebido pela
Administracao.
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4. DA COMPOSICAO MINIMA E OBRIGATORIA DO COFFEE BREAK

A composigdo abaixo constitui especificacdo minima obrigatéria e devera ser observada por todas as
empresas participantes, servindo como parémetro uniforme para comparacéo das propostas e fiscalizacao
da execucéo.

6.1. Salgados
Deverdo ser fornecidas 8 (oito) unidades de salgados por pessoa, totalizando 800 (oitocentas) unidades,
conforme a composi¢ao abaixo:

Iltem Quantidade

Mini sanduiche natural 100 unidades
Empadinha de carne 100 unidades
Empadinha de brocolis com requeijao 100 unidades
Pastel assado de frango 100 unidades
Pastel assado de queijo 100 unidades
Croissant de queijo 100 unidades
Cestinha de alho-poré com requeijao 100 unidades
Mini pdo de queijo 100 unidades
TOTAL 800 unidades

A composigcdo contempla op¢gdes com carne e opgdes vegetarianas.

6.2. Doces
Deverdo ser fornecidas 3 (trés) unidades de doces por pessoa, totalizando 300 (trezentas) unidades,
conforme a composicao abaixo:

Iltem Quantidade

Pastel suico de goiabada 100 unidades

Croissant de chocolate 100 unidades

Bolo quadradinho de chocolate 100 unidades

TOTAL 300 unidades
6.3. Frutas

Deveréo ser disponibilizados 3 kg (trés quilogramas) de frutas da estacdo, devidamente higienizadas,
apresentadas em porc¢des individuais, prontas para consumo e considerando a necessidade de pessoas
com diabetes, intolerancia a lactose, celiacos, etc.

A definicdo das frutas que comporéo o servico devera constar da proposta da contratada, respeitada a
guantidade minima estabelecida.

6.4. Bebidas
Deveréo ser disponibilizadas as seguintes bebidas, nas quantidades minimas indicadas:
Bebida Quantidade minima
Café 10 litros
Leite 5 litros
Cha 5 litros
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Suco 15 litros

Agua mineral sem gas 13 garrafas de 1,5 litro

Agua mineral com géas 6 garrafas de 1,5 litro

O café, o leite e 0 cha deverdo ser acondicionados em garrafas térmicas ou recipientes apropriados que
mantenham a temperatura adequada. Os sucos deverao ser disponibilizados em jarras ou recipientes
préprios para servir. As bebidas deverédo permanecer disponiveis durante todo o periodo do servico, das
15h30 as 18h, sem cobranca adicional por consumo.

6.5. Das frutas como opc¢éo de alimentacédo saudavel e inclusiva

As frutas da estacédo previstas no item 6.3 deverao ser oferecidas in natura, devidamente higienizadas, sem
adicdo de acucar, leite, derivados ou outros acompanhamentos. Essa op¢do amplia as alternativas de
alimentacdo saudavel e inclusiva, podendo atender participantes com intolerancia a lactose e doenca
celiaca, além de constituir alternativa para pessoas com diabetes, observadas as necessidades alimentares
individuais. As frutas deverao ser apresentadas em porc¢des individuais, identificadas e prontas para
consumo.

5. DA VEDAGAO DE BEBIDAS ALCOOLICAS
E expressamente proibido o fornecimento de bebidas alcodlicas no &mbito desta contratag&o.

A contratada ndo poderd incluir, substituir ou disponibilizar bebidas alcodlicas, ainda que sem custo
adicional para a Administracéo.

6. DOS MATERIAIS E SERVICOS INCLUSOS
O preco ofertado devera incluir todos os custos necessarios a execug¢do integral do objeto, incluindo:

e preparacao dos alimentos;

o fornecimento das bebidas;

e transporte até o local do evento;

e montagem e organizacdo da mesa do coffee break;

e toalhas, bandejas, suportes, jarras e garrafas térmicas;

e CcoOpos, pratos e talheres;

e guardanapos, sachés de acUcar, adocante e mexedores;

e demais utensilios necessarios;

¢ mao de obra necessaria a montagem e organizacao;

¢ desmontagem e recolhimento dos materiais ao término do servigo;

e todos os tributos, encargos, despesas administrativas, trabalhistas, previdenciarias, fiscais, transporte e
demais custos diretos ou indiretos.

N&o sera admitida cobranca posterior de valores referentes a materiais ou servigos necessarios a execugao
do objeto.

7. DO LOCAL, DATA E HORARIO
O servico sera prestado nas seguintes condicdes:

e Data: 19 de novembro de 2026.

e Local: Sala Ad&o Pretto — Espaco de Convergéncia, Assembleia Legislativa do Estado do Rio Grande
do Sul, Porto Alegre/RS.

¢ Inicio da cerimdnia: 14h.
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e Horario de disponibilizacdo do coffee break: das 15h30 as 18h.

A contratada devera realizar a montagem com antecedéncia suficiente para que o servico esteja
integralmente pronto e disponivel as 15h30.

8. DAS CONDICOES DE EXECUCAO
A contratada devera:

=

entregar os alimentos e bebidas no local indicado;
realizar a montagem da mesa do coffee break;
disponibilizar os produtos nas quantidades estabelecidas neste Termo de Referéncia,;
manter os alimentos em condi¢cdes adequadas de higiene, conservacao e temperatura;
observar as normas sanitarias aplicaveis;
disponibilizar todos os utensilios necessarios;
manter o servi¢co organizado durante o periodo de utilizacao;
substituir imediatamente produtos que apresentem desconformidade;
responsabilizar-se pela desmontagem e retirada dos materiais ao término do servico;

. cumprir rigorosamente o horario estabelecido;

. identificar os alimentos destinados a pessoas com restricdes alimentares e adotar os cuidados
necessarios para evitar contaminagéo cruzada.

©oNoGOkr~®DN
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9. DA FISCALIZACAO

A execucdo do objeto devera ser acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente designado pela
Administracdo, nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021. A designac¢é&o do fiscal devera ocorrer antes
da realizac&o do evento.

Compete ao fiscal verificar:

e cumprimento do horério;

e quantidade de alimentos e bebidas;

e composicdo do cardapio;

e qualidade dos produtos;

e condicdes de higiene e apresentacgao;

e montagem e organizacgao;

¢ disponibiliza¢@o dos utensilios;

o identificacdo e adequacéo das opcdes para restricbes alimentares;

e cumprimento das demais obrigacdes previstas neste Termo de Referéncia.

Eventuais irregularidades deverdo ser registradas e comunicadas a contratada para corre¢ao.

10. DO RECEBIMENTO DO OBJETO
O objeto seréa recebido pela Administracdo apds a verificagcao de sua conformidade com as especificacdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

O recebimento observara o disposto no art. 140 da Lei n°® 14.133/2021.

O servigo somente sera considerado regularmente prestado apés a conferéncia e o atesto pelo responsavel
pela fiscalizacao.

Caso sejam identificadas falhas ou desconformidades, a contratada devera providenciar sua corre¢gdo, sem
Onus adicional para a Administragcdo, quando possivel, ou ficara sujeita as medidas administrativas
cabiveis.
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11. DO PAGAMENTO
O pagamento sera realizado somente apés a efetiva prestacao do servigo, o recebimento do objeto e o
respectivo atesto da nota fiscal pelo fiscal designado.

O prazo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias, contado da apresentacéo da nota fiscal regularmente
atestada e da comprovacado do cumprimento das condi¢Bes exigidas para pagamento.

E expressamente vedado o pagamento antecipado, total ou parcial, antes da efetiva prestacéo do servico,
nos termos do art. 145 da Lei n° 14.133/2021.

A Administragdo ndo efetuara pagamento por servi¢os néo prestados, quantitativos ndo fornecidos ou itens
em desconformidade.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
Constituem obrigacdes da contratada:

12. executar integralmente o objeto;

13. cumprir as quantidades e especificacdes estabelecidas;

14. fornecer alimentos de qualidade e préprios para consumo;

15. observar as normas sanitarias;

16. cumprir o horario de entrega e montagem;

17. fornecer todos os materiais necessarios;

18. néo fornecer bebidas alcodlicas;

19. corrigir imediatamente eventuais falhas identificadas;

20. responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais decorrentes da
execucao;

21. manter as condi¢des de habilitacdo durante a execucéo;

22. responder por danos causados a Administragdo ou a terceiros decorrentes de sua atuacgao;

23. atender as determinagdes do fiscal do contrato;

24. identificar as opcdes destinadas a pessoas com restrices alimentares e prevenir a contaminacao
cruzada.

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Compete a Contratante:

25. fornecer as informacdes necessérias a execucgao;

26. disponibilizar as informacdes relativas ao local e horério;

27. confirmar as condicfes de infraestrutura do local, inclusive a disponibilidade de mesas de apoio;
28. designar formalmente o fiscal,

29. acompanhar e fiscalizar a execugéo;

30. receber e atestar o servico quando executado regularmente;

31. comunicar eventuais irregularidades;

32. efetuar o pagamento ap0s o regular recebimento e atesto.

14. DA VIGENCIA

Por se tratar de contratagdo destinada a realizagdo de evento especifico, a execugéo do objeto estara
vinculada a realizacdo da ceriménia de posse em 19 de novembro de 2026, permanecendo as obrigacdes
contratuais vigentes pelo periodo necessario a execuc¢édo, recebimento, fiscalizacdo e pagamento do
Servigo.
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15. DAS DIRETRIZES DE SUSTENTABILIDADE
A execugdo do servigo devera observar as diretrizes de sustentabilidade previstas na Instru¢do Normativa
n°® 01/2025 da CELIC/SPGG, especialmente:

e priorizacéo do uso de materiais reutilizaveis ou, quando ndo for possivel, de materiais reciclaveis ou de
menor impacto ambiental;

e reducdo da geracdo de residuos, evitando embalagens e descartaveis desnecessarios;

¢ adocdo de praticas de separacao e coleta seletiva dos residuos gerados durante a execugao;

e destinacdo adequada dos residuos, observadas as orienta¢des do local do evento.

A contratada devera orientar sua equipe quanto a separacédo dos residuos e manter o espaco organizado
durante e apoés a prestacdo do servico.

16. DA RESPONSABILIDADE PELA ELABORACAO
Responsavel pela elaboragéo do Termo de Referéncia:

Nome: Fernanda Fernandes
Cargo: Chefe de Divisédo
Matricula: 5103541

Assinatura: Documento assinado digitalmente
FERNANDA MARQUES GOMES FERNANDES
(] Data: 06/11/2026 14:54:33-0300
Verifiaue em httos://validar.iti.aov.br
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