TERMO DE REFERENCIA
Contratacao de Servico de Coffee-Break para o lll Encontro Estadual de NUMESC
1. OBJETO

Contratagdo de empresa especializada para fornecimento de coffee-break durante a
realizacao do Il Encontro Estadual de NUMESC, incluindo alimentacdo, materiais
descartaveis, montagem, organizacdo e desmontagem da estrutura necessaria para
atendimento dos participantes.

2. JUSTIFICATIVA

A contratacao justifica-se pela realizacdo do Il Encontro Estadual de NUMESC, evento
destinado a integracgéo e qualificacdo dos participantes, sendo necessario disponibilizar
coffee-break para proporcionar melhores condi¢des de acolhimento e permanéncia
durante as atividades.

3. DESCRICAO DO SERVICO

Evento: lll Encontro Estadual de NUMESC

Data: 04 de novembro de 2026

Horario: 9h

Local: A definir, no municipio de Porto Alegre/RS

Publico estimado: 300 participantes, sendo aproximadamente 150 servidores e 150 ndo
servidores.

4. ESPECIFICACOES DO COFFEE-BREAK
A empresa devera fornecer:

e Mesas para disposicao dos alimentos e bebidas;

e Toalhas para as mesas;

e Jarras para bebidas;

e AcUcar e adocante;

e Copos descartaveis de 300 ml;

e Guardanapos de papel com tamanho minimo de 20 x 20 cm;
e Montagem e organizacao do espaco;

e Desmontagem e recolhimento dos materiais apds o evento.

5. QUANTITATIVOS

Para atendimento de 300 participantes, deverao ser fornecidos:



e Agua mineral sem gas: 90 litros;
e Suco: 90 litros;
o Café: 45 litros;
e Salgados: 1.200 unidades;
e Doces: 600 unidades.
6. CONDICOES DE FORNECIMENTO
A contratada devera:
a) Estar apta a prestar o servico em até 48 horas apos a contratacao;
b) Disponibilizar atendimento por telefone e e-mail;
) Realizar alteracbes somente mediante autorizacdo da contratante;
d) Garantir a qualidade dos produtos fornecidos;
e) Entregar e executar o servi¢o no local indicado pela contratante;
f) Responsabilizar-se por todos os custos necessarios a execucao do objeto;
g) Apresentar amostras, quando solicitado;
h) Fornecer os quantitativos previstos neste Termo de Referéncia;
i) Observar integralmente as especifica¢cdes estabelecidas;
j) Atender as disposi¢des da Instrucdo Normativa CELIC n® 01/2025.
7. PRAZO E LOCAL DE ENTREGA
Data da realizagdo: 04 de novembro de 2026.
Local: A ser definido pela contratante no municipio de Porto Alegre/RS.

8. PAGAMENTO

O pagamento sera realizado apds a prestagao do servico, mediante ateste da execucédo e
apresentacdo de Nota Fiscal em parcela Unica.

9. CONTATOS
Setor Financeiro
Responsaveis: Jussara, Tarcisio ou Jonatas

Telefones: (51) 3288-5870 / (51) 3288-8090



E-mail: esp-financeiro@saude.rs.gov.br



