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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

DEPARTAMENTO DE PROJETOS EM PREDIOS DA EDUCAGAO

PROCEDIMENTOS PARA NOMENCLATURA DE ARQUIVOS DE PROJETOS

Estrutura basica do nome

Todo arquivo de projeto deve seguir o seguinte padrao:
ATIV.DEMANDANTE_MUNICIPIO_EDIFICAGCAO_N°SGO/DEMANDA_ETAPA_DISCIPLI
NA_SETORIZACAO_CONTEUDO*_REVISAO

A categoria “contelddo” contém alguns cdédigos especificos que possuem

sequenciamento com numeros, verificar o item sobre esse campo;

Todas as categorias sdo separados por subtraco (_) e escritos em MAIUSCULAS;

Os termos dentro da mesma categoria sdo separados por trago simples (-) e sem
espagamento;
Nao utilizar acentos, cedilhas ou caracteres especiais;

Consultar sempre a planilha em anexo para obter os cédigos corretos.

ATIV. DEMANDANTE | _| MUNICIPIO| _| EDIFICAGAO | _| N° SGO/DEMANDA | _| ETAPA| _| DISCIPLINA | _| SETORIZAGAO | _| CONTEUDO | _| REVISAO |

TAXONOMIA
1 ATIVIDADE DEMANDANTE SIGLA OP- SEGUIDA PELO CODIGO DA ATIVIDADE DEMANDANTE
2 MUNICIPIO CODIGO DO MUNICIPIO
3 EDIFICACAD RESUMO DO NOME DA EDIFICACAQ
4 N° SGO/DEMANDA CODIGO SGO OU DEMANDA (AAAA/MM/DD)
5 ETAPA CODIGO DA FASE DO PROJETO
6 DISCIPLINA CODIGO DA DISCIPLINA
¥ SETORIZACAOQ CODIGO DO SETOR
8 CONTEUDO CODIGO DO CONTELUDO DO ARQUIVO
9 REVISAQ DE PROJETO "R" SEGUIDO DO NUMERQ DA REVISAQ

SUBTRACO (UNDERLINE)

SEPARACAQ ENTRE CATEGORIAS

TRACO SIMPLES

SEPA RA(;A'D DENTRO DA CATEGORIA

Campos matriz

Preenchimento conforme projeto

Alguns codigos especificos possuem sequenciamento com numeros

Figura 1 - Estrutura da nomenclatura e legenda. Fonte: SOP, 2026.

2. Campos que compoem a nomenclatura
2.1 ATIVIDADE DEMANDANTE
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
DEPARTAMENTO DE PROJETOS EM PREDIOS DA EDUCAGAO

Sigla OP- (Obras Publicas) seguida pelo cédigo da atividade demandante:

Exemplos:

OP-EDU - (Obras Publicas relacionado a) Educagao
OP-CULT - (Obras Publicas relacionado a) Cultura
OP-SAU - (Obras Publicas relacionado a) Saude

= A sigla OP é fundamental para conhecimento da origem dos arquivos e
documentos, dessa forma, é possivel saber que se trata de documentagéao
referente a obra publica;

= O cédigo refere-se a atividade demandante (como Educagéo, Cultura, Saude,
etc.) e ndo a secretaria. Essa padronizagao foi adotada para garantir que a
nomenclatura dos arquivos permanega estavel ao longo do tempo, mesmo que
ocorram mudangas administrativas, como reestruturagdes, fusbes ou
separagoes de secretarias. Assim, evita-se que alteragdes no nome ou estrutura
das secretarias impactem a identificagdo dos arquivos.

2.2 MUNICIPIO

Cddigo do municipio, conforme planilha em anexo (exemplo: POA para Porto Alegre,
CANO para Canoas, FRPL para Farroupilha), 3 a 4 |letras.

2.3 EDIFICACAO

Resumo do nome da edificagdo, sem acentos, com separagao em trago simples
caso precise. Nomes das escolas conforme planilha excel em anexo (exemplo:
JULIO-CASTILHOS para Colégio Estadual Julio de Castilhos).

2.4 N° SGO/DEMANDA

Numero do Sistema de Gerenciamento de Obras (SGO) ou da demanda a ser aberta.
Exemplo: 202500843 (n® ficticio de SGO).

2.5 ETAPA
Cddigo da fase do projeto (antes, durante e depois):

LIC - Licitagao
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
DEPARTAMENTO DE PROJETOS EM PREDIOS DA EDUCAGAO

CTR - Contrato

PLA - Planejamento

LC - Levantamento Cadastral
PA - Partido Arquitetdénico

EP - Estudo Preliminar

AP - Anteprojeto

PB - Projeto Basico

PL - Projeto Legal

PE - Projeto Executivo
OBR-Obra

P-OBR - Pés-Obra

GRL - Geral (sem etapa definida)

2.6 DISCIPLINA

Cddigo da disciplina, conforme planilha. Caso a disciplina necessite
complementacao, deve ser inserido trago simples entre os cédigos e sem
espagamento.

Exemplos:

TOP - Levantamentos Planialtimétricos

ARQ - Projeto de Arquitetura

EST - Projeto Estrutural

SMT - Projeto Estrutural de Concreto

HID - Projeto de Instalagdes Hidrossanitarias

HID-ESG - Projeto de Instalagdes Hidrossanitarias - Esgoto
ELE - Projeto de Instalagdes Elétricas

ELE-SEE - Projeto de Instalagdes Elétricas - Protegao contra Descargas
Atmosféricas

CPT - Compatibilizagao

FED - Federado

GRL - Geral (sem disciplina definida)

S6 ha necessidade de especificar uma disciplina em casos de projetos em arquivos
separados, por exemplo: se o hidrossanitario de esgoto foi feito em um arquive,:e.0
hidrossanitario de agua fria em outro, serdo dois arquivos, cada um com seu
cdédigo, HID-ESG e HID-AF, respectivamente. Mas se o projeto de instalagcdes
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
DEPARTAMENTO DE PROJETOS EM PREDIOS DA EDUCAGAO

sanitarias foi feito de forma completa em um Unico arquivo, ndo ha motivo para
especificar, e o nome ficara com o cddigo amplo, HID.

2.7 SETORIZAGAO

Codigo do setor, se houver compartimentagao do objeto em blocos, pavimentos,
ambientes etc. Exemplo: caso haja setorizagdo em bloco - BL1 para Bloco 1, BLC
para Bloco C. Se nao tiver uma setorizacdo, nomear com o cédigo geral (GRL).

Exemplos:

B1-Bloco 1 (setorizagdo por bloco)

PAV2 - 2° Pavimento (setorizagcao por pavimento)
BIBL — Biblioteca (setorizagdo por ambiente)
IMP —Implantacao

GRL - Geral (sem setorizagao definida)

2.8 CONTEUDO
Cddigo do conteudo do arquivo, conforme planilha.

Exemplos:

ETP — Estudo Técnico Preliminar

TR -Termo de Referéncia

DIR-BIM - Diretrizes BIM

PEB - Plano de Execugéo BIM

PO - Planilha Orgamentaria

CFF - Cronograma Fisico-Financeiro

M3D - Modelo 3D (ex: arquivos BIM, skp)
CAD - Modelo 2D (ex: DWG)

PRA* — Prancha

MD - Memorial Descritivo

ART* — Anotagdo de Responsabilidade Técnica
RRT* — Registro de Responsabilidade Técnica
PTC - Parecer Técnico

VIN* —Vinculo de modelo

APR - Apresentacéao de Projeto
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
DEPARTAMENTO DE PROJETOS EM PREDIOS DA EDUCAGAO

= (Oscodigos com asterisco (*) podem incluir sequenciamento nimero seguida por
trago simples;

= No caso de pranchas de projeto, durante a fase de desenvolvimento e analise
desses, serdo trabalhados arquivos PDF de forma separada, nomeados com a
numeragao correspondente seguida do cédigo “PRA” (exemplo: prancha de n®° 01
sera PRA-001, prancha de n° 02, PRA-002, e assim sucessivamente);

= Apds andlise e aprovagado da documentagao, cada disciplina tera como arquivo
de prancha um unico documento PDF com o cédigo “PRA”, sem numeragao, que
sera o arquivo final com todas as pranchas unificadas.

= As ART’s e RRT’s deverdo ser seguidas pelos seus respectivos nimeros de
registro, para que sejam identificadas de forma exclusiva;

= QOs arquivos de vinculo de modelo, quando houver mais de um no projeto, sera
seguido por uma ordem sequencial numérica, VIN-1, VIN2, e assim
sucessivamente.

2.9 REVISAO
Indica a versdo do documento, sempre iniciar em ROO (revisdo zero).

= No processo de nomenclatura dos arquivos, é essencial diferenciar revisdo de
versao. A revisdo é um cédigo manual indicado na nomenclatura do arquivo (ex:
R0O0, R01, R02), usada exclusivamente quando um projeto ja aprovado e liberado
precisa retornar para ajustes, corregées ou complementagdes. Ou seja, revisédo
s06 ocorre quando houve uma entrega formal que exigiu retrabalho;

= Ja aversao é um recurso automatico da plataforma Autodesk Docs, que cria um
novo numero de versdo sempre que o arquivo € substituido, atualizado ou
reenviado — mesmo que seja apenas para ajustes internos, pequenos avangos de
desenvolvimento ou troca de arquivos preliminares. Assim, o versionamento do
Docs nédo substitui o controle de revisdo previsto na nomenclatura: a versdo
registra o histdrico operacional do arquivo dentro da plataforma, enquanto a
revisao representa um marco formal do projeto na etapa de aprovagao técnica.

3. Exemplo de aplicacao

Para um projeto estrutural metalico do colégio estadual Julio de Castilhos, em-Rorto
Alegre, cuja demanda (ficticia) seja SE202500843, na etapa de Anteprojeto, referente
ao Bloco 2, prancha de n° 1 (durante a fase de anadlise) da revisao'.zero:
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
DEPARTAMENTO DE PROJETOS EM PREDIOS DA EDUCAGAO

OP-EDU_POA_JULIO-CASTILHOS_202500843_AP_EST_SMT_BL2_PRAO1_R00

Para o memorial descritivo desse mesmo projeto estrutural:

OP-EDU_POA_JULIO-CASTILHOS_202500843_AP_EST_SMT_BL2_MD_R00

4. Orientacoes Praticas

= Sempre verificar a planilha em anexo para obter os codigos corretos;

= Revisar o nome antes de salvar o arquivo para evitar duplicidade ou erros;

= Nao utilizar acentos na nomenclatura;

= Atualizar corretamente o campo de revisdo a cada nova entrega;

= Caso haja algum item sem codificagao, entrar em contato para que a sugestao
possa ser analisada e incluida na planilha.

5. Observacgées Gerais

O arquivo Planilha Orgamentaria deve ser anexado no sistema em suas duas
versoes, pdf e xlsx. O documento em pdf seguirda o padrdo de nomenclatura
estabelecido nesse documento, enquanto sua versao editavel, que faz parte do
processo licitatério (LICITACON/EXCEL), devera ser nomeada como “Modelo
Proposta Melhor Classificada_EDITAVEL”.
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Nome do documento: OP-EDU_CANO_TEREZA-FRANCESCUTTI_202501145_LIC_GRL_GRL_ PROC-NMC_R00.pdf

Documento assinado por Orgéo/Grupo/Matricula Data

Gabriela Hoffmann Fiuza SOP / SPESCOLARES / 487228201 31/03/2026 10:54:23
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