
​PROPOSTA DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS​

​Proposta nº 001/2026​ ​Porto Alegre, 05 de maio de 2026.​

​À​
​Fundação Theatro São Pedro – FTSP​
​CNPJ nº 87.810.107/0001-83​
​Porto Alegre/RS​

​Prezada Alice,​

​Conforme​ ​solicitado,​ ​apresento​ ​para​ ​apreciação​ ​dessa​ ​Fundação,​ ​a​ ​presente​ ​Proposta​ ​de​
​Prestação​​de​​Serviços,​​para​​atuação​​junto​​ao​​Complexo​​Cultural​​Theatro​​São​​Pedro​​e​​Multipalco​
​Eva Sopher, elaborada conforme as condições descritas a seguir.​

​1. IDENTIFICAÇÃO DO PROPONENTE​
​Razão Social: Wagner Oliveira Mattos - ME​
​CNPJ: 66.569.244/0001-06​
​Endereço: Av. Protásio Alves, nº 7157, Bloco 10, Apto 404 - Jardim Carvalho​
​CEP: 91.450-151   Porto Alegre/RS​
​E-mail: wamattos@hotmail.com​
​Telefone: (51) 99317-8675​

​2. OBJETO​
​Prestação​ ​de​ ​serviços​ ​de​ ​coordenação​ ​operacional​ ​e​ ​apoio​ ​às​ ​atividades​ ​do​​Complexo​​Cultural​
​Theatro​ ​São​ ​Pedro​ ​e​ ​Multipalco​ ​Eva​ ​Sopher,​ ​compreendendo​ ​ações​ ​de​ ​acompanhamento​ ​das​
​rotinas​ ​de​ ​funcionamento,​ ​articulação​ ​entre​ ​equipes​ ​e​ ​suporte​ ​às​ ​atividades​ ​necessárias​ ​ao​
​adequado uso e operação dos espaços culturais.​

​3. ESCOPO DOS SERVIÇOS​
​3.1 Coordenação operacional dos espaços​
​Organização​ ​e​ ​acompanhamento​ ​do​ ​funcionamento​ ​diário​ ​dos​ ​espaços​ ​(teatros,​ ​salas,​ ​áreas​
​comuns​​e​​de​​apoio),​​incluindo​​a​​preparação,​​operação​​e​​encerramento​​das​​atividades,​​conforme​​a​
​programação.​

​3.2 Zeladoria e conservação​
​Atuação no apoio à zeladoria geral do complexo, monitoramento das condições físicas dos​



​espaços,​ ​identificação​ ​de​ ​necessidades​ ​de​ ​manutenção​ ​e​ ​articulação​ ​com​ ​equipes​ ​internas​ ​e​
​fornecedores.​

​3.3 Articulação entre áreas e equipes​
​Integração​ ​entre​ ​as​ ​áreas​ ​de​ ​programação,​ ​produção,​ ​técnica,​ ​comunicação​ ​e​ ​administrativa,​
​promovendo alinhamento prévio das demandas e fluidez no fluxo de informações.​

​3.4 Gestão de equipes operacionais​
​Acompanhamento​​e​​orientação​​das​​equipes​​envolvidas​​no​​funcionamento​​dos​​espaços​​(recepção,​
​bilheteria, limpeza, segurança e apoio técnico), com organização das rotinas operacionais.​

​3.5 Planejamento e organização operacional​
​Participação​ ​no​ ​planejamento​ ​da​ ​programação​ ​sob​ ​o​ ​ponto​ ​de​ ​vista​ ​logístico,​ ​organização​ ​da​
​agenda de ocupação dos espaços e apoio à estruturação de fluxos e procedimentos operacionais.​

​3.6 Interface com fornecedores​
​Atuação​ ​como​ ​ponto​ ​de​ ​contato​ ​operacional​ ​com​​prestadores​​de​​serviços,​​acompanhamento​​da​
​execução dos serviços e reporte de eventuais inconformidades.​

​3.7 Monitoramento e suporte à gestão​
​Consolidação​​de​​informações​​operacionais,​​apoio​​à​​identificação​​de​​melhorias​​e​​contribuição​​para​
​a tomada de decisão, a partir de visão integrada do funcionamento do complexo cultural.​

​3.8 Substituição eventual da Direção Operacional​
​Atuação,​ ​em​ ​caráter​ ​excepcional​ ​e​ ​temporário,​ ​na​ ​continuidade​ ​das​ ​rotinas​ ​operacionais,​ ​em​
​situações de ausência da Direção Operacional.​

​3.9 Apoio à consolidação do uso do complexo​
​Contribuição​ ​para​ ​a​ ​organização​ ​da​ ​ocupação​ ​dos​ ​espaços,​ ​considerando​ ​a​ ​ampliação​ ​das​
​atividades do Multipalco Eva Sopher e a crescente demanda de programação.​

​O​ ​detalhamento​ ​completo​ ​das​ ​atividades​ ​será​ ​executado​ ​conforme​ ​o​ ​disposto​ ​no​ ​Termo​ ​de​
​Referência e os alinhamentos institucionais da Fundação.​



​4. CONDIÇÕES DA CONTRATAÇÃO​
​Natureza do vínculo: prestação de serviços pessoa jurídica.​
​Carga horária estimada: 40 (quarenta) horas semanais.​
​Forma​ ​de​ ​atuação:​ ​execução​ ​dos​ ​serviços​ ​em​ ​alinhamento​ ​direto​ ​à​ ​Direção​ ​e​ ​à​ ​coordenação​
​estratégica da Fundação Theatro São Pedro.​

​5. PRAZO DE EXECUÇÃO​
​O prazo de execução dos serviços será conforme o que dispõe o Termo de Referência.​

​6. VALORES E CONDIÇÕES DE PAGAMENTO​
​Valor​ ​mensal:​ ​R$​ ​8.000,00​ ​(oito​ ​mil​ ​reais)​​,​ ​mediante​ ​emissão​ ​de​ ​nota​ ​fiscal​ ​e​ ​atesto​ ​da​
​fiscalização quanto à execução dos serviços.​

​O​ ​valor​ ​proposto​ ​contempla​ ​todos​ ​os​ ​custos,​ ​encargos,​ ​impostos,​ ​taxas,​ ​tributos​ ​e​ ​demais​
​despesas​ ​necessárias​ ​à​ ​plena​ ​execução​ ​dos​ ​serviços,​ ​não​ ​sendo​ ​devido​ ​qualquer​ ​pagamento​
​adicional.​

​7. DADOS BANCÁRIOS​
​Banco: 0260 – Nu Pagamentos S.A​
​Agência: 0001​
​Conta Corrente: 700756631-1​
​Chave PIX: CNPJ nº 66.569.244/0001-06​

​8. VALIDADE DA PROPOSTA​
​Esta proposta é válida por 60 (sessenta) dias, contados a partir da data de sua emissão.​

​Coloco-me à disposição para quaisquer esclarecimentos adicionais.​

​Cordialmente,​

​Wagner Oliveira Mattos​
​CNPJ nº 66.569.244/0001-06​


