
JUSTIFICATIVA PARA CONTRATAÇÃO EMERGENCIAL
 
Prezado Diretor Administrativo 
 
Venho por meio desta solicitar a 
contratação de prestação de serviços especializados de 
demandas de comunicação
encaminhamento à Assessoria Jurídica para adoção dos trâmites necessários.
É de interesse desta Fundação e do Governo do Estado do Rio Grande do Sul a 
manutenção e o fortalecimen
Theatro São Pedro. Com a consolidação da entrega integral do Multipalco, 
especialmente após a inauguração do Teatro Simões Lopes Neto em 27 de março de 
2025, observa-se a ampliação significativa da p
institucionais e da circulação de público.
Esse novo cenário impõe maior complexidade à gestão da comunicação institucional, 
demandando não apenas produção de conteúdo, mas também organização, articulação e 
fluidez no atendimento das demandas entre as diversas áreas envolvidas. A 
multiplicidade de interlocutores 
fornecedores e parceiros —
pena de comprometimento da qualid
Atualmente, o setor de Comunicação da Fundação opera com equipe reduzida frente ao 
volume e à diversidade das demandas, o que evidencia a necessidade de apoio 
especializado na gestão e organização dessas ativi
Nesse contexto, a contratação ora proposta mostra
• a organização e centralização das demandas de comunicação;
• o alinhamento eficiente entre áreas internas e agentes externos;
• o cumprimento de prazos e a fluidez 
• a padronização e qualificação dos materiais institucionais;
• o fortalecimento da estratégia de comunicação da Fundação;
• a adequada articulação com a programação artística e ações institucionais.
A ausência dessa atuação estr
comunicação institucional, comprometendo a divulgação das atividades e o 
relacionamento com o público e parceiros.
 
OBJETO 
O presente contrato tem por objeto a prestação de serviços técnicos especializados
ATENDIMENTO E GESTÃO DE DEMANDAS DE COMUNICAÇÃO
atuação estratégica e operacional no âmbito da Fundação Theatro São Pedro.
As atividades a serem desenvolvidas incluem, mas não se limitam a:
I. Atendimento e gestão de demandas
Centralização das demandas internas, organização de fluxos e prioridades, 
acompanhamento de prazos e alinhamento entre áreas, com realização de follow
contínuo. 
II. Interface com equipes e fornecedores
Atuação como ponto focal entre equipe interna, fornecedores, artistas e 
com tradução de demandas em briefings claros e garantia de coerência entre solicitação 
e entrega. 

JUSTIFICATIVA PARA CONTRATAÇÃO EMERGENCIAL

Prezado Diretor Administrativo Luiz Armando Capra Filho, 

Venho por meio desta solicitar a reserva de recursos orçamentários 
contratação de prestação de serviços especializados de atendimento e
demandas de comunicação, em caráter emergencial, bem como, após, o 
encaminhamento à Assessoria Jurídica para adoção dos trâmites necessários.
É de interesse desta Fundação e do Governo do Estado do Rio Grande do Sul a 
manutenção e o fortalecimento das atividades no Multipalco Eva Sopher e no Complexo 
Theatro São Pedro. Com a consolidação da entrega integral do Multipalco, 
especialmente após a inauguração do Teatro Simões Lopes Neto em 27 de março de 

se a ampliação significativa da programação artística, das ações 
institucionais e da circulação de público. 
Esse novo cenário impõe maior complexidade à gestão da comunicação institucional, 
demandando não apenas produção de conteúdo, mas também organização, articulação e 

mento das demandas entre as diversas áreas envolvidas. A 
multiplicidade de interlocutores — incluindo equipe interna, artistas, companhias, 

— exige estruturação adequada dos fluxos de trabalho, sob 
pena de comprometimento da qualidade, dos prazos e da coerência da comunicação.
Atualmente, o setor de Comunicação da Fundação opera com equipe reduzida frente ao 
volume e à diversidade das demandas, o que evidencia a necessidade de apoio 
especializado na gestão e organização dessas atividades. 
Nesse contexto, a contratação ora proposta mostra-se imprescindível para garantir:
• a organização e centralização das demandas de comunicação; 
• o alinhamento eficiente entre áreas internas e agentes externos; 
• o cumprimento de prazos e a fluidez dos processos de trabalho; 
• a padronização e qualificação dos materiais institucionais; 
• o fortalecimento da estratégia de comunicação da Fundação; 
• a adequada articulação com a programação artística e ações institucionais.
A ausência dessa atuação estruturante pode impactar diretamente a eficiência da 
comunicação institucional, comprometendo a divulgação das atividades e o 
relacionamento com o público e parceiros. 

O presente contrato tem por objeto a prestação de serviços técnicos especializados
ATENDIMENTO E GESTÃO DE DEMANDAS DE COMUNICAÇÃO
atuação estratégica e operacional no âmbito da Fundação Theatro São Pedro.
As atividades a serem desenvolvidas incluem, mas não se limitam a: 
I. Atendimento e gestão de demandas 

andas internas, organização de fluxos e prioridades, 
acompanhamento de prazos e alinhamento entre áreas, com realização de follow

II. Interface com equipes e fornecedores 
Atuação como ponto focal entre equipe interna, fornecedores, artistas e companhias, 
com tradução de demandas em briefings claros e garantia de coerência entre solicitação 
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 para viabilizar a 
atendimento e gestão de 

, em caráter emergencial, bem como, após, o 
encaminhamento à Assessoria Jurídica para adoção dos trâmites necessários. 
É de interesse desta Fundação e do Governo do Estado do Rio Grande do Sul a 

to das atividades no Multipalco Eva Sopher e no Complexo 
Theatro São Pedro. Com a consolidação da entrega integral do Multipalco, 
especialmente após a inauguração do Teatro Simões Lopes Neto em 27 de março de 

rogramação artística, das ações 

Esse novo cenário impõe maior complexidade à gestão da comunicação institucional, 
demandando não apenas produção de conteúdo, mas também organização, articulação e 

mento das demandas entre as diversas áreas envolvidas. A 
incluindo equipe interna, artistas, companhias, 

exige estruturação adequada dos fluxos de trabalho, sob 
ade, dos prazos e da coerência da comunicação. 

Atualmente, o setor de Comunicação da Fundação opera com equipe reduzida frente ao 
volume e à diversidade das demandas, o que evidencia a necessidade de apoio 

se imprescindível para garantir: 

• a adequada articulação com a programação artística e ações institucionais. 
uturante pode impactar diretamente a eficiência da 

comunicação institucional, comprometendo a divulgação das atividades e o 

O presente contrato tem por objeto a prestação de serviços técnicos especializados de 
ATENDIMENTO E GESTÃO DE DEMANDAS DE COMUNICAÇÃO, com 
atuação estratégica e operacional no âmbito da Fundação Theatro São Pedro. 

andas internas, organização de fluxos e prioridades, 
acompanhamento de prazos e alinhamento entre áreas, com realização de follow-up 

companhias, 
com tradução de demandas em briefings claros e garantia de coerência entre solicitação 



III. Gestão de pauta e calendário
Organização de calendário semanal e mensal de comunicação, integrando programação 
artística, ações institucionai
IV. Revisão e validação de materiais
Revisão de peças antes da publicação, assegurando padronização de linguagem, 
qualidade e aderência institucional.
V. Apoio estratégico à comunicação
Sugestão de abordagens, identificaçã
em estratégias de divulgação.
VI. Relacionamento com programação artística
Acompanhamento das demandas de espetáculos, organização de informações junto às 
companhias e envio adequado de materiais.
VII. Organização de informações e documentos
Estruturação de arquivos, histórico de ações e apoio na elaboração de relatórios.
 
CONDIÇÕES DA CONTRATAÇÃO
• Natureza: prestação de serviços como pessoa jurídica;
• Carga horária estimada: 40 horas semanais;
• Atuação com alinhamento direto à coordenação estratégica da Fundação.
 
O valor mensal estimado dos serviços é de 
Destaca-se que, no levantamento de mercado realizado, a proposta de menor valor foi 
apresentada pela empresa LAURA DIAS DE OLIVEIRA EVENTO
nº 57.621.423/0001-46, mostrando
atendendo ao princípio da economicidade.
 
Cumpre destacar que a Fundação aguarda a reestruturação de seu Quadro de Pessoal 
(vide PROAS nº 24/1166-0000074
momento. Assim, a contratação ora proposta configura
necessária para assegurar a continuidade e a qualificação das ações de comunicação 
institucional. 
Diante do exposto, solicita-
o encaminhamento à Assessoria Jurídica para análise e providên
Fico à disposição para quaisquer esclarecimentos.
 
 
Atenciosamente, 
 
 
 
 

III. Gestão de pauta e calendário 
Organização de calendário semanal e mensal de comunicação, integrando programação 
artística, ações institucionais e ativações com patrocinadores. 
IV. Revisão e validação de materiais 
Revisão de peças antes da publicação, assegurando padronização de linguagem, 
qualidade e aderência institucional. 
V. Apoio estratégico à comunicação 
Sugestão de abordagens, identificação de oportunidades de visibilidade e contribuição 
em estratégias de divulgação. 
VI. Relacionamento com programação artística 
Acompanhamento das demandas de espetáculos, organização de informações junto às 
companhias e envio adequado de materiais. 

nização de informações e documentos 
Estruturação de arquivos, histórico de ações e apoio na elaboração de relatórios.

CONDIÇÕES DA CONTRATAÇÃO 
• Natureza: prestação de serviços como pessoa jurídica; 
• Carga horária estimada: 40 horas semanais; 

om alinhamento direto à coordenação estratégica da Fundação.

O valor mensal estimado dos serviços é de R$ 4.300,00 (quatro mil e trezentos reais)
se que, no levantamento de mercado realizado, a proposta de menor valor foi 

LAURA DIAS DE OLIVEIRA EVENTO, inscrita no CNPJ 
, mostrando-se compatível com as exigências do escopo e 
da economicidade. 

Cumpre destacar que a Fundação aguarda a reestruturação de seu Quadro de Pessoal 
0000074-9 e 24/1166-0000226-1), ainda sem desfecho até o 

momento. Assim, a contratação ora proposta configura-se como medida emergen
necessária para assegurar a continuidade e a qualificação das ações de comunicação 

-se a reserva dos recursos orçamentários necessários e, após, 
o encaminhamento à Assessoria Jurídica para análise e providências cabíveis.
Fico à disposição para quaisquer esclarecimentos. 

________________ 
Luciano Alabarse 

Presidente 

 

Organização de calendário semanal e mensal de comunicação, integrando programação 

Revisão de peças antes da publicação, assegurando padronização de linguagem, 

o de oportunidades de visibilidade e contribuição 

Acompanhamento das demandas de espetáculos, organização de informações junto às 

Estruturação de arquivos, histórico de ações e apoio na elaboração de relatórios. 

om alinhamento direto à coordenação estratégica da Fundação. 

R$ 4.300,00 (quatro mil e trezentos reais). 
se que, no levantamento de mercado realizado, a proposta de menor valor foi 

, inscrita no CNPJ 
se compatível com as exigências do escopo e 

Cumpre destacar que a Fundação aguarda a reestruturação de seu Quadro de Pessoal 
1), ainda sem desfecho até o 

se como medida emergencial e 
necessária para assegurar a continuidade e a qualificação das ações de comunicação 

se a reserva dos recursos orçamentários necessários e, após, 
cias cabíveis. 


