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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO, INCLUIDOS SUA NATUREZA, OS QUANTITATIVOS,

O PRAZO DO CONTRATO E, SE FOR O CASO, A POSSIBILIDADE DE SUA

PRORROGACAO

O presente contrato tem por objeto a prestacdo de servicos referentes a apolice de Seguro
Contra Acidentes Pessoais para os estagiarios do Curso Normal e Curso Normal Aproveitamento de
Estudos da Rede Publica Estadual de Ensino, para até 1.500 (mil e quinhentos) alunos.

O capital do seguro individual, da garantia basica, por morte, sera uniforme para todos os
segurados principais, equivalente a R$ 70.000,00 (setenta mil reais). O capital referente a invalidez
permanente total ou parcial por acidente: R$ 70.000,00 (setenta mil reais). O capital para despesas
médico-hospitalares e odontologicas em caso de acidentes sera de R$ 10.000,00 (dez mil reais).

O contrato tera o prazo de duracdo de 12 meses, podendo ser prorrogado, desde que

devidamente justificado, pelo prazo de até 10 anos, conforme art. 107 da Lei Federal 14.133/2021

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

Os estagios obrigatdrios sdo procedimentos pré-requisitos para a conclusao do Curso Normal
de Nivel Médio pois constituem-se de agdes essencialmente pedagodgicas e de aprendizado da
profissdo docente, que devera ser desenvolvida no dmbito escolar e que estdo previstas na Lei de
Diretrizes ¢ Bases da Educagdo Nacional (LDBEN 9394/96) em seu artigo 61°, inciso II, artigo 67°,
paragrafo 1° e na Resolucdo do CEEd/RS n°® 371/2022 artigos 5°, 6°, 12°, 21°, 22° e 23°, na Matriz
Curricular, no Regimento Escolar ¢ no Projeto Pedagodgico do Curso — PPC das Escolas que o
ofertam.

A Lei Federal n® 11.788/2008, conhecida como “Lei do Estagio”, em seu artigo 9°, inciso [V
define como obrigatdria a contratagdo, em favor dos estagiarios(as), de seguros contra acidentes
pessoais, cuja apolice seja compativel com os valores de mercado e também informa em seu paragrafo
unico que, para estagios obrigatdrios, a responsabilidade da contratacdo do seguro, além de ser uma
obrigagdo do concedente de estagio, também podera ser assumida alternativamente, pela instituicao de

ensino, neste caso a sua mantenedora.
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No ambito da Educacdo Profissional Gaucha, a Lei Estadual n°® 16.089/2024 em seus artigos
5°, 8° e 9° atribui a Superintendéncia da Educac@o Profissional (SUEPRO) a responsabilidade em
fomentar e viabilizar a inclusdo produtiva e a empregabilidade do estudante, por meio de estagios que
proporcionem experiéncia pratica profissional e estabelecendo as diretrizes gerais para a realizagdo
desses estagios curriculares obrigatorios.

Diante do exposto, justifica-se a contratagdo do seguro contra acidentes pessoais para
todos(as) os(as) estudantes estagiarios(as) do Curso Normal, visto que a existéncia da apodlice de

seguro ¢ uma das diretrizes a ser seguida, de acordo com as legislagdes vigentes.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. O nimero de estudantes estagiarios(as), no decorrer da contratacdo, pode aumentar ou
diminuir, conforme matriculas nas escolas. A previsdo maxima ¢ de 1.500 estagiarios.

3.2. O capital do seguro individual, da garantia basica, sera uniforme para todos os segurados
principais, equivalente a R$ 70.000,00 (setenta mil reais).

3.3. O capital do seguro individual para despesas médico-hospitalares e odontologicas sera de
R$ 10.000,00 (dez mil reais).

3.4. Os segurados que vierem a se afastar do estagio apds o inicio da vigéncia da apdlice,
terdo seus direitos preservados quanto a cobertura do seguro, como se em atividade estivessem, desde
que a estipulante recolha os prémios respectivos devidos a seguradora.

3.5. A contratante realizard a atualizagdo a cada més da lista dos(as) estudantes
estagiarios(as) e comunicara a seguradora contratada para fins de cancelamento da apolice
daqueles(as) que forem desligados(as) do estagio.

3.6. Para aqueles(as) estagidrios(as) que forem incluidos(as) posteriormente a vigéncia do
contrato, o risco individual terd inicio a partir da data de admissdo do(a) estagidrio(a) na unidade
concedente, desde que se enquadre nas condigdes de aceitagdo da contratada.

3.7. O seguro sera automaticamente cancelado quando houver o pedido expresso da
estipulante ou da segurada, com antecedéncia minima de trinta dias do vencimento da proxima

vigéncia de cobertura.
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3.8. A partir da publicacdo do contrato no Diario Oficial do Estado, a empresa contratada tera
um prazo de até 15 dias para iniciar a cobertura do seguro contra acidentes pessoais para os
estagiarios do Curso Normal (Magistério) vinculados a Superintendéncia da Educagio Profissional do

Rio Grande do Sul.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Habilitacao Juridica

A contratada devera apresentar documentagdo comprobatéria de regularidade juridica, como
registro comercial, ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado. No
caso de empresas individuais, sera exigido o registro empresarial na Junta Comercial, e para

sociedades, o registro dos atos constitutivos na Junta Comercial ou outro 6rgdo competente.

4.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista:

A contratada deverd apresentar comprovagdo da regularidade fiscal perante a Fazenda
Federal, Estadual e Municipal, mediante a apresentacao de certidoes negativas de débitos tributarios.
Também devera apresentar certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT) expedida pela Justica do
Trabalho, conforme exigido pela legislagdo vigente e regularidade junto ao Fundo de Garantia por

Tempo de Servigo, expedido pela Caixa Economica Federal.

4.3. Capacidade Técnica e Operacional:

A contratada devera apresentar comprovante de experiéncia técnica ou operacional na
prestagdo de servigos de seguro contra acidentes pessoais, demonstrando capacidade para atender as
demandas especificas da administracao publica.

A contratada devera apresentar prova de regularidade, emitida pela Superintendéncia de
Seguros Privados-SUSEP que comprove que a licitante estd apta a operar no mercado segurador
brasileiro, e que estd legalmente autorizada a operar no mercado no ramo de seguro de vida em grupo

e/ou acidentes pessoais coletivos.

4.4. Outros Requisitos:

25190000622590

60



25190000622590

®»PROA = oo el

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

SECRETARIA DA EDUCAQFAO
Superintendéncia da Educagao Profissional do Estado

A contratada devera prestar atendimento a eventuais exigé€ncias adicionais estabelecidas no
edital de licitagdo ou em normas especificas aplicaveis a contratagdo de seguros pela administracao

publica.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO, QUE CONSISTE NA DEFINICAO DE
COMO O CONTRATO DEVERA PRODUZIR OS RESULTADOS PRETENDIDOS DESDE O
INICIO ATE O SEU ENCERRAMENTO

5.1. Inicio da Vigéncia

A partir da emissdo da ordem de inicio de servigo, a empresa contratada terd um prazo de até
15 dias para iniciar a cobertura do seguro contra acidentes pessoais para os(as) estagiarios(as) do
Curso Normal (Magistério) vinculados(as) a Superintendéncia da Educag@o Profissional do Rio
Grande do Sul.

5.2. Cadastro dos Estagiarios
A Superintendéncia da Educagdo Profissional fornecera a contratada uma lista completa e

atualizada dos(as) estagiarios(as), contendo os seguintes dados:

Nome completo;

Data de nascimento;

CPF;

Nome da Institui¢do de Ensino em que o(a) estudante esta matriculado(a);

Nome da Institui¢ao de Ensino Concedente do Estagio.

A lista sera enviada mensalmente ou sempre que houver alteragdes significativas no quadro
de estagiarios(as), por correspondéncia eletronica ou compartilhamento privado, respeitando a
protecdo de dados pessoais segundo a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD) - Lei Federal
13.709/2018 e o que esta disposto na subsegdo 5.7.

5.3. Cobertura do Seguro
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O seguro devera cobrir, no minimo, os seguintes riscos:

1) Morte acidental;
2) Invalidez permanente, total ou parcial, por acidente;

3) Despesas médico-hospitalares e odontologicas em caso de acidentes.

Os valores das coberturas para morte acidental e invalidez permanente sera de R$ 70.000,00
(setenta mil reais). O valor da cobertura para despesas médico-hospitalares e odontologicas em caso

de acidentes sera de R$ 10.000,00.

5.4. Atendimento aos Segurados
A contratada devera disponibilizar canais de atendimento para esclarecimentos e acionamento
do seguro em caso de sinistros. Estes canais devem incluir telefone, e-mail e, se possivel, aplicativo de

smartphone.

5.5. Acompanhamento e Relatorios
Mensalmente, a contratada devera enviar a Superintendéncia da Educacdo Profissional

relatorios detalhados contendo:

1) Lista de estagiarios(as) segurados(as);
2) Sinistros registrados e o status de cada um;
3) Pagamentos realizados;

4) Acompanhamento de casos em andamento.

5.6. Treinamento e Orientacao

A contratada deverd fornecer, no inicio da vigéncia do contrato, um manual para os
responsaveis na Superintendéncia da Educagdo Profissional e, se necessario, para os(as)
estagiarios(as), sobre o funcionamento do seguro, procedimentos em caso de sinistros e direitos e

deveres dos(as) segurados(as).

5.7. Protecao de dados pessoais

O
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A contratada se compromete a cumprir o que esta disposto na Lei Geral de Protecdo de Dados
(LGPD) - Lei Federal 13.709/2018, garantindo a prote¢do, confidencialidade e seguran¢a dos dados
pessoais dos(das) estagiarios(as). Todos os dados coletados serdo tratados de acordo com as
finalidades especificas e legitimas, assegurando a transparéncia e a privacidade dos titulares. Além
disso, a contratada devera adotar medidas técnicas e administrativas adequadas para prevenir a
ocorréncia de incidentes de seguranca, comprometendo-se também a informar os titulares sobre

qualquer eventualidade que possa comprometer a integridade de seus dados.

5.8. Encerramento do Contrato
Ao final da vigéncia do contrato, a contratada deverd fornecer um relatoério final detalhado
com todas as informagdes relevantes sobre os seguros executados, sinistros ocorridos e status de cada

cobertura. Este relatorio deve ser entregue até 30 dias ap6s o encerramento do contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO, QUE DESCREVE COMO A EXECUCAO
DO OBJETO SERA ACOMPANHADA E FISCALIZADA PELO ORGAO OU ENTIDADE

6.1. Fiscais do Contrato

A Superintendéncia da Educacdo Profissional designard um fiscal titular e um suplente para
acompanhar e fiscalizar a execuc@o do contrato de seguro contra acidentes pessoais para os estagiarios
do Curso Normal. Os fiscais serdo responsaveis por garantir o cumprimento das obrigagdes
estabelecidas no contrato, bem como por mediar qualquer questio ou conflito que possa surgir durante

a vigéncia do mesmo.

6.2. Responsabilidades dos Fiscais

Os fiscais do contrato terdo as seguintes responsabilidades:

a) Monitorar regularmente a execucdo do objeto do contrato, verificando se os servigos estio
sendo prestados de acordo com as especifica¢des técnicas e os prazos estabelecidos;

b) Manter comunicagdo com a contratada para esclarecimento de dividas, resolugdo de

problemas e acompanhamento de eventuais ajustes necessarios;
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¢) Registrar todas as ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato, incluindo eventuais
descumprimentos de clausulas contratuais ou problemas identificados;
d) Elaborar relatorios de acompanhamento e fiscalizagdo, detalhando as atividades realizadas, as

constatagoes feitas e as medidas adotadas para correcao de eventuais irregularidades.

6.3. Comunicac¢ao com a Contratada

Os fiscais do contrato serfo os principais pontos de contato entre a Superintendéncia da
Educacao Profissional e a contratada. Eles serdo responsaveis por receber e encaminhar eventuais
demandas, solicita¢cdes de esclarecimentos ou reclamagdes por parte da contratada, garantindo uma

comunicacdo eficiente e transparente ao longo da vigéncia do contrato.
6.4. Relatorios de Fiscalizacao

Os fiscais do contrato deverdo elaborar relatorios trimestrais de fiscalizacdo, que serdo
encaminhados a autoridade competente na Superintendéncia da Educacdo Profissional. Esses
relatérios deverdo conter informagdes detalhadas sobre a execucdo do contrato, destacando eventuais

problemas identificados, medidas corretivas adotadas e recomendagdes para melhoria do servigo.
7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado mensalmente e por empenho, com base no valor unitario do
seguro ¢ no nimero de estudantes estagiarios(as) segurados(as) durante o periodo, a ser aferido pela

Superintendéncia da Educagdo Profissional pelos fiscais do contrato.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera escolhido por meio de disputa em pregdo eletronico, para aquele que
apresentar o menor valor unitario para a prestagdo do servigo e cujo objeto social seja compativel com

a natureza do servico deste Edital.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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Os recursos para este servico sdao oriundos da Unidade Orgamentaria: 1953,

Atividade/Projeto: 6181 Natureza da Despesa — NAD: 3.3.90.39.3926, Recurso: 1185
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