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INSTRUGCAO NORMATIVA

INSTRUGAO NORMATIVA N.° 02 DE 23 DE JANEIRO DE 2026

Dispbe sobre procedimentos relativos a conta vinculada para provisdo de
encargos trabalhistas e previdenciarios na contratacdo de servigos
continuos com regime de dedicacdo exclusiva de m&o de obra, a serem
observados na administragdo publica direta do Estado, suas autarquias e
fundagdes, nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 01 de abril de 2021, e
da Lei Estadual n® 16.110, de 09 de abril de 2024, regulamentada pelo
Decreto n° 58.399, de 09 de outubro de 2025.

A SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, GOVERNANGCA E GESTAO , no uso da atribuigdo que lhe confere o inciso |,
do art. 2°, do Decreto Estadual n° 49.291, de 26 de junho de 2012, considerando o que estabelece na Lei Estadual n° 16.110, de
09 de abril de 2024, regulamentada pelo Decreto n° 58.399, de 09 de outubro de 2025

RESOLVE:

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa regulamenta os procedimentos relativos a conta vinculada, bloqueada para
movimentac&o, para provisdo de encargos trabalhistas e previdenciarios na contratacdo de servicos continuos com regime de
dedicagdo exclusiva de mao de obra, no dmbito da administragdo publica direta do Estado, suas autarquias e fundagbes, nos
termos da Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021, e da Lei Estadual n° 16.110, de 09 de abril de 2024, regulamentada
pelo Decreto n° 58.399, de 09 de outubro de 2025.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 2° Para os fins desta Instrugdo Normativa, considera-se:

| - servico continuo com regime de dedicacao exclusiva de mao de obra aquele cujo modelo de execugéo contratual
exige, entre outros requisitos, que:

a) os empregados do contratado figuem a disposicdo nas dependéncias do contratante para a prestacédo dos
Servigos;

b) o contratado ndo compartilhe os recursos humanos e materiais disponiveis de uma contratacdo paraexecugao
simultanea em outros contratos;

c) o contratado possibilite a fiscalizagao pelo contratante quanto a distribuicéo, controle e supervisdo dos recursos



humanos alocados aos seus contratos.

Il - gestor do contrato: servidor designado para coordenar e comandar o processo de fiscalizacdo da execucgao
contratual;

Il - fiscal técnico do contrato: servidor designado para auxiliar o gestor do contrato quanto a fiscalizagcao do objeto do
contrato; e

IV - fiscal administrativo do contrato: servidor designado para auxiliar o gestor do contrato quanto a fiscalizagdo dos
aspectos administrativos do contrato.

Art. 3° A conta vinculada tera a finalidade exclusiva de receber os depdsitos referentes as provisdes trabalhistas e
previdenciarias previstas na Lei Estadual n® 16.110, de 09 de abril de 2024, contemplando as seguintes verbas:

| - férias;

Il - adicional de férias;

11l - décimo terceiro salario;
IV - verbas rescisoérias; e

V - encargos previdenciarios e sociais, inclusive FGTS, incidentes sobre os itens anteriores.

Art. 4° Nos termos do Termo de Cooperacgao n°® 4337/2025 firmado entre o Estado do Rio Grande do Sul e o Banco
do Estado do Estado do Rio Grande do Sul S.A. (Banrisul) em 22 de janeiro de 2026, conforme extrato publicado no Diario
Oficial do Estado em 23 de janeiro de 2026, fica o Banrisul estabelecido como a Instituicdo Financeira em que serdo mantidas
as contas vinculadas previstas na Lei Estadual n® 16.110, de 09 de abril de 2024, no d&mbito da Administragéo Publica Estadual.

Paragrafo unico. O Termo de Cooperagdo supracitado estabelece os procedimentos de abertura, movimentagao e
operacionalizacdo da conta vinculada junto ao Banrisul, bem como as obrigagbes entre as partes.

Art. 5° Para cada contrato firmado pela Administragdo sera aberta uma conta vinculada no Banrisul, bloqueada para
movimentagao, em nome da empresa contratada.

CAPITULO II
DA ABERTURA DA CONTA VINCULADA

Art. 6° A abertura da conta vinculada no Banrisul ocorrera mediante solicitagdo da Administragédo, enviada por meio
eletrénico, em modelo especifico previamente definido no Termo de Cooperacgéo.

Art. 7° Quando convocada para a assinatura do instrumento contratual com a Administragéo, a empresa prestadora
dos servicos devera providenciar seu cadastro junto ao Banrisul, encaminhando todos os documentos solicitados pela
Instituicdo Financeira para a sua validagao cadastral.

Art. 8° Na assinatura do contrato de prestagdo de servigos com a Administragdo, a empresa devera demonstrar que
possui cadastro valido junto a Instituicdo Financeira por intermédio do documento de abertura ou renovagado do cadastro da
empresa assinado pela agéncia de relacionamento.



Art. 9° O contrato sera cadastrado pelo fiscal administrativo no sistema FPE - Financas Publicas do Estado, que
enviara a Instituigdo Financeira, em meio eletrbnico, a solicitacdo da Administragdo para a abertura da conta vinculada em nome
da contratada e direcionada para a agéncia de relacionamento indicada pela empresa.

Art. 10. O Banrisul enviara a Administragdo arquivo retorno em modelo especifico previamente acordado entre as
partes, contendo o numero e a identificagdo da conta vinculada aberta em nome da empresa contratada, bem como as
eventuais rejei¢des, indicando seus motivos.

Art. 11. A Instituicdo Financeira podera rejeitar a abertura de cadastro para CNPJ e CPF com situagao cadastral na
Receita Federal diferente de "Ativo" e "Regular", respectivamente, bem como rejeitar a abertura da conta para CNPJ com
irregularidade na Receita Federal, natureza grave, baixado, inapto, nulo e demais restri¢oes.

Art. 12. Para a concluséo da abertura da conta vinculada, a empresa contratada devera comparecer a agéncia de
relacionamento do Banrisul para a assinatura da ficha autégrafo e apresentacdo dos demais documentos necessarios a
regularizagao da conta.

Art. 13. No termo especifico de abertura da conta junto ao Banrisul deverdo constar, de maneira expressa,
irrevogavel e irretratavel, as seguintes autorizagdes outorgadas pela empresa contratada a Administragao:

| - autorizagdo plena e incondicional para que a Administragao realize o bloqueio, o desbloqueio e a movimentagéo de
todo e qualquer valor depositado na conta vinculada, sem a necessidade de anuéncia prévia da contratada;

Il - reconhecimento de que ocorrera retencdo do pagamento para fins do art. 121 da Lei n® 14.133, de 01 de abril de
2021, até que a Administragcao determine a liberagdo dos recursos da conta vinculada para a conta de livre movimentagéo da
contratada; e

Ill - acesso aos saldos, extratos e informes de rendimentos da conta, para fins de fiscalizagdo e controle dos
recursos.

Art. 14. A conta vinculada nao tera qualquer incidéncia de tarifa, cobranca de custo ou despesa administrativa de
qualquer natureza pela Instituicdo Financeira, seja a Administragdo ou a empresa contratada.

CAPITULO Il
DOS DEPOSITOS NA CONTA VINCULADA

Art. 15. O percentual correspondente a retencdo das provisbes mencionadas no art. 22 do Decreto Estadual n°.
58.399/2025 estara compreendido entre 8% e 20% e sera definido a cada instrumento convocatério.

§ 1° O percentual sera calculado por meio da média ponderada da incidéncia estimada dos eventos que levem a
obrigacéo de pagamento das verbas citadas no art. 14, lll, do referido decreto.

§ 2° A definicdo do percentual levara em conta o peso relativo de cada tipo de posto de trabalho no total do objeto da
contratagao, a partir da afericdo nas planilhas de custos e formacgao de pregos.

§ 3° Em carater excepcional, e mediante justificativa fundamentada que demonstre a inadequagao do intervalo de



aliquotas estabelecido no caput, o instrumento convocatério podera definir percentual fora dos limites fixados, na forma do
calculo previsto no § 1°.

Art. 16. O fiscal administrativo do contrato devera informar em campo préprio no sistema FPE o percentual da fatura
mensal a ser retido do pagamento a contratada para fins de depdsito na conta vinculada bloqueada para movimentagdodos
valores referentes as provisoes trabalhistas e previdenciarias mencionadas no art. 3° desta Instrugdo Normativa.

Art. 17. Quando do pagamento mensal a empresa contratada, a Administragdo, previamente e de forma compulséria,
procedera a retengdo do percentual informado no sistema FPE e, em seguida, realizara o crédito destes recursos diretamente
na conta vinculada mantida no Banrisul, sendo a diferenga creditada na conta de livre movimentacao da contratada.

Art. 18. Os valores depositados na conta vinculada permanecerdo bloqueados para movimentagado pela empresa
contratada e assim permanecerao até a autorizagéao formal de liberagédo pela Administragéao.

Art. 19. A conta vinculada tera a remuneragao especificada no Termo de Cooperagao firmado com o Banrisul, a qual
nao sera inferior a da poupanga.

Art. 20. O sistema FPE disponibilizara informacdes relativas ao saldo, extrato e informe de rendimentos da conta
vinculada mantida no Banrisul, de modo a possibilitar a fiscalizagdo e o controle por parte do gestor e do fiscal do contrato.

Art. 21.0Os valores depositados na conta vinculada, bem como as remuneragbes deles decorrentes, sao
absolutamente impenhoraveis, nos termos do art. 121, §4°, da Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021.

CAPITULO IV

DA LIBERAGAO DOS VALORES RETIDOS A CONTRATADA, APOS A COMPROVAGAO DO REGULAR
PAGAMENTO DAS VERBAS TRABALHISTAS

Art. 22. Apos realizar o pagamento das obrigagdes trabalhistas previstas no art. 3° deste Decreto ao trabalhador
prestador de servigco, a empresa contratada podera requerer o resgate dos valores depositados na conta vinculada, mediante
solicitagdo formal ao fiscal administrativo do contrato, devidamente acompanhada dos documentos comprobatérios da despesa
e do seu efetivo pagamento, nos termos do Decreto n°® 58.399, de 09 de outubro de 2025.

Art. 23. Recebido o pedido de liberagdo mencionado no artigo anterior, o fiscal administrativo do contrato devera
realizar a conferéncia dos valores pagos e se manifestar no prazo de até 5 (cinco) dias uteis.

Art. 24. Os documentos comprobatérios dos pagamentos das verbas trabalhistas deverdo ser anexados pelo fiscal
administrativo do contrato em campo propriodo sistema Gestao de Contratos Publicos, para fins de registro.



Art. 25. Quando constatada a regularidade do pagamento das verbas trabalhistas por meio da documentacao
comprobatéria, a liberagao dos valores efetivamente pagos devera ser solicitada pelo fiscal administrativo do contratono sistema
Gestao de Contratos Publicos e autorizada pelo gestor do contrato no referido sistema.

Art. 26. Apds o registro do pedido de liberagao de valores pelo fiscal administrativo do contrato e sua autorizagéo
pelo gestor do contrato, o sistema Gestdo de Contratos Publicosencaminhard ao sistema FPE, de forma automatica, as
informacdes a serem remetidas ao Banrisul para a disponibilizagdo dos valores na conta de livre movimentagéo da contratada.

Art. 27. A partir do recebimento do arquivo contendo a solicitagdo da Administragdo, o Banrisul efetuara o
processamento conforme os dados informados.

Art. 28. Apds o processamento de cada arquivo, a Instituicdo Financeira encaminhara arquivo retorno em D+1, pela
mesma via de sua recepgdo, contendo o registro das movimentagbes realizadas e rejeitadas, informando os motivos das
eventuais rejeicoes.

CAPITULO V
DO LEVANTAMENTO EXCEPCIONAL DE RECURSOS DA CONTA VINCULADA PELA ADMINISTRAGAO

Art. 29.Na ocorréncia de inadimplemento do pagamento das verbas trabalhistas pela contratada aos seus
prestadores de servigo, a Administragdo podera utilizar os valores depositados na conta vinculada para efetuar o pagamento
das respectivas verbas aos trabalhadores da contratada vinculados ao contrato em questao, independentemente de autorizagéo
da contratada, conforme disposto no Decreto n° 58.399, de 09 de outubro de 2025.

Art. 30. O pagamento aos trabalhadores da contratada podera ser realizado em juizo ou extrajudicialmente.

Art. 31. Nas situagdes de liberagdo excepcional, o fiscal administrativo do contrato informara em campo préprio do
sistema Gestao de Contratos Publicos o valor a ser liberado, mediante autorizagcdo do gestor do contrato.

Art. 32. Os valores liberados em carater excepcional retornardo a conta do Estado para que seja efetuada a devida
destinagéo pelo fiscal administrativo e pelo gestor do contrato.

Art. 33. Caso a Administragéo tenha realizado pagamento das verbas trabalhistas em juizo, o respectivo valor devera
ser levantado da conta vinculada em carater excepcional pelo fiscal administrativo do contrato para ressarcimento ao Erario.

CAPITULO VI
DO ENCERRAMENTO DA CONTA VINCULADA



Art. 34. Apds o encerramento da relagdo contratual entre a Administragdo e a contratada, e desde que tenha sido
verificado o cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas e previdenciarias nos termos do art. 11 da Lei Estadual n® 16.110,
de 09 de abril de 2024, a contratada podera solicitar o encerramento da conta vinculada junto a Instituicdo Financeira mediante
apresentacao de declaragéo/autorizagdo expressa fornecida pelo gestor do contrato contendo a identificacdo da empresa,
CNPJ, agéncia e conta.

Art. 35. O saldo remanescente da conta vinculada sera liberado a contratada apoés o término do contrato quando
comprovado o adimplemento de todas as obrigacdes trabalhistas ouapds o prazo de 5 (cinco) anos do encerramento contratual,
se nao houver demandas trabalhistas em curso.

Art. 36. O saldo em conta vinculada permanecera retido enquanto houver reclamatéria trabalhista vinculada ao
contrato.

Art. 37. Na hipotese de reaproveitamento do empregado vinculado em outro contrato formalizado com a
Administragdo, o saldo remanescente relativo as verbas trabalhistas daquele empregado sera transferido pelo gestor do
contrato anterior para a conta vinculada ao contrato para o qual for realocado o empregado.

Paragrafo unico. Neste caso, o fiscal administrativo do contrato devera proceder ao levantamento excepcional do

valor correspondente as verbas provisionadas do trabalhador realocado e realizar o crédito na conta vinculada do contrato ao
qual o prestador de servigos foi reaproveitado.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 38. Esta Instrugcdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

Porto Alegre, 23 de janeiro de 2026.
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