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GOVERNO DO ESTADO
RIO GRANDE DO SUL

SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTY 10 SOCIAL

TERMO DE REFERENCIA

Dispensa de Licitacao - Contratacao de Servico de Coffee Break
1. OBJETO

Contratacao de empresa especializada na prestacao de servicos de
coffee break, por meio de dispensa de licitacdao, mediante disputa eletrbnica,
com pesquisa de precos junto a, no minimo, 3 (trés) empresas, para
atendimento a 500 (quinhentas) pessoas, no turno da manha, em evento
institucional promovido pela Secretaria de Desenvolvimento Social - SEDES,
em parceria com o Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul -
TCERS.

2. FUNDAMENTACAO LEGAL
A presente contratacao fundamenta-se:

e no art. 75, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021 (dispensa em razao do valor),
observados os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, economicidade e do interesse publico;

e nos principios constitucionais aplicdveis a Administracao Publica (art. 37
da Constituicao Federal);

e nas orientacdes dos 6rgaos de controle quanto a possibilidade de custeio
de coffee break em eventos estritamente institucionais, técnicos e
formativos;

e nas normas internas e diretrizes administrativas aplicaveis a SEDES.

3. JUSTIFICATIVA

A contratacao do servico de coffee break justifica-se pela necessidade
de apoio logistico a realizagcdo do Seminario SEDES/TCERS, de natureza
institucional, técnica e formativa, voltado a Politica da Primeira Infancia no
Estado do Rio Grande do Sul. O evento visa promover o didlogo
interinstitucional, o alinhamento técnico e o fortalecimento das acdes
voltadas a protecao integral de criancas na primeira infancia. Considerando
o hordrio de inicio e a duracao da programacao, a oferta de coffee break
mostra-se necessaria para assegurar condicdes adequadas de participacao,
nao configurando despesa de carater festivo, mas instrumento de apoio a
atividade finalistica da Administracao Publica.

4. DESCRICAO DO EVENTO

Evento: Seminario SEDES/TCERS - Primeira Infancia no RS
Tema: Politicas Publicas e Controle Externo na Primeira Infancia
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Data: 31 de marco de 2026

Horério: das 9h as 16h

Horério do coffee break: 8h (turno da manha)
Publico estimado: 500 participantes

Local: Auditério Paulo Moraes Mondercil - MPRS

5. ESPECIFICACAO DO SERVICO

5.1. Coffee break - Turno da Manha (08hs as 10:30hs)
O servico devera contemplar, por pessoa, no minimo:
a) Salgados

e 08 (oito) unidades por pessoa;
e Total estimado: 4.000 unidades, variados (assados e/ou fritos).

b) Doces

e 03 (trés) unidades por pessoa;
e Total estimado: 1.500 unidades, em porg¢des individuais.

¢) Guardanapos
e 500 (quinhentos) guardanapos de papel.
d) Copos

e 500 (quinhentos) copos de 200 ml de plastico para sucos;
e 500 (quinhentos) copos de papel kraft para café de 60 ml.

e) Bebidas

e Café: minimo de 100 litros, com aclcar e adocante;

e Agua mineral: minimo de 500 copos de 200 ml ou equivalente;

e Sucos naturais ou integrais: minimo de 100 litros, com ao menos 2
sabores.

f) Embalagens

o Os salgadinhos e doces restantes apds a desmontagem do evento
deverao ser acondicionados em caixas e entregues aos representantes da
SEDES.

) A dgua mineral que estiver lacrada devera ser entregue em sua
embalagem original aos representantes da SEDES.
. Os sucos restantes devem ser entregues aos representantes da

SEDES. Se sucos em caixa, apenas os lacrados deverao ser entregues aos
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representantes da SEDES. Se sucos de fabricacao prépria, deverao ser aos
representantes da SEDES em garrafas/embalagem com tampa.

. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Atendimento as normas sanitarias vigentes (municipais, estaduais e
federais) para preparo, transporte e servico de alimentos;
Apresentacdo de licenca/alvara sanitério vélido e responsavel técnico
habilitado.

Qualidade dos alimentos: produtos frescos, dentro do prazo de validade
com armazenamento e transporte adequados;

Proibicao de bebidas alcodlicas;

Sustentabilidade sempre que possivel: reduzir plasticos de uso Unico,
priorizar materiais reciclaveis e descarte ambientalmente adequado.

. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Montagem do ponto de servico com antecedéncia minima de 60
(sessenta) minutos em relacao ao hordrio previsto;
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Equipe suficiente para montagem, reposicao e atendimento durante todo

o periodo do coffee break;

Fornecimento de todos os utensilios necessarios (garrafas térmicas,
jarras, colheres, pegadores, toalhas, mesas, lixeiras com saco etc.);
Reabastecimento continuo dos itens;

Desmontagem e limpeza do local imediatamente apds o término, com
recolhimento de residuos.

. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO

A execucdo sera acompanhada e fiscalizada por servidor designado em
portaria especifica;

Cabem ao fiscal o registro de ocorréncias, a conferéncia das
quantidades/qualidade e o ateste da execucao;

Irregularidades poderao ensejar glosas, reexecucao ou aplicacao de
sancoes, conforme legislacao aplicavel.

. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Medicao por evento realizado (unidade de fornecimento: 1 evento);

Pagamento apds o ateste do fiscal, mediante apresentacao de Nota Fiscal

eletrénica e demais documentos exigidos;
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e Prazo de pagamento: 30 (trinta) dias corridos contados da emissao da
Nota Fiscal;

e Aplicam-se retencdes tributarias e demais exigéncias legais;

¢ Havendo nao conformidades, poderao ser aplicadas glosas proporcionais.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

e Contratacao por dispensa de licitacao em razao do valor, com disputa
eletrénica entre fornecedores previamente consultados;

e Critério de julgamento: menor preco global do lote/servico, desde que
atendidas integralmente as especificacdes;

e Critérios de desempate e demais condicdes constarao do instrumento
convocatdrio da disputa eletrdnica.

11. HABILITACAO

e Regularidade fiscal, trabalhista e previdencidria, conforme legislacao;

e Licenca/Alvara sanitario vigente para atividade compativel;

e Comprovacao de responsabilidade técnica, quando aplicavel;

e Atestado(s) de capacidade técnica compativel(is) com o objeto
(fornecimento de coffee break para eventos de porte semelhante).

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

e Fornecer os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia;

e Atender as normas sanitarias vigentes;

e Garantir qualidade, higiene e pontualidade;

e Disponibilizar equipe uniformizada e devidamente identificada;

e Providenciar montagem, reposicao, desmontagem e limpeza;

e Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais.

13. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

e Fiscalizar e acompanhar a execucao do servico;
e Disponibilizar local adequado para montagem do coffee break;
e Efetuar o pagamento conforme condi¢cdes pactuadas.

14. ORCAMENTO ESTIMADO E PESQUISA DE PRECOS

O orcamento estimado da contratacdo, constard em documento separado e
classificado, a ser juntado aos autos, nos termos da legislacao vigente: A
pesquisa de precos contemplara, no minimo, 3 (trés) fornecedores do ramo,
além de outras fontes idoneas quando disponiveis.
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15. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

A despesa decorrente desta contratacdo correrd a conta dos recursos
orcamentarios da SEDES, conforme segue:

e Unidade Orcamentaria: 21.01

e Programa/Acao: 29

e Elemento/Natureza da Despesa: 3.3.90.39
e Fonte de Recursos: 0001

16. VIGENCIA E PRAZO DE EXECUCAO

A vigéncia contratual abrangera o periodo necessério a realizacao do evento
e cumprimento das obrigacdes acessérias. A execucao do objeto dar-se-a na
data e hordrios definidos neste TR, admitida remarcacao por caso
fortuito/forca maior, mediante comunicacao formal e sem 6nus adicionais a
Administracao.

17. SANGCOES E PENALIDADES

O descumprimento das obrigacdes sujeitara a contratada as sancées
administrativas previstas na legislagao aplicavel e no instrumento contratual,
garantida a ampla defesa e o contraditério.
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