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Anexo - TERMO DE REFERENCIA

SECRETARIA
CELIC

'UNIDADE CENTRAL DE COMPRAS
CELIC - SUBSECRETARIA DA ADMIN. CENTRAL DE LICITAGOES

E-MAIL ENDEREGO ELETRONICO

PREGOEIROS-CELIC@PLANEJAMENTO.RS.GOV.BR WWW.CELICRSGOVBR
TERMO DE REFERENCIA

NUMERO DA COMPRA: 41581
DATA DA MONTAGEM DA CONTRATACAO: 26/02/2026
EDITAL NUMERO: 85/ 2026
DATA DA REALIZAGAO: 18/03/2026 09:30
NUMERO EXPEDIENTE: 26/0801-0000143-2
TIPO PRAZO DE ENTREGA: POR COMPRA

OBJETO

AQUISIGAO DE BENS DA(S) FAMILIA(S): 0270-EQUIPAMENTOS/MATERIAIS P/MICROFILMAGEM;

JUSTIFICATIVA

O ACERVO DE PELICULAS DE MICROFILMES DA SECRETARIA DA CASA CIVIL DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL ECOMPOSTO POR APROXIMADAMENTE 1200 ROLOS, CONTENDO ENTRE 2.000 E 2.500 IMAGENS
CADA, TOTALIZANDO CERCA DE 3.000.000 DE IMAGENS. ESSES DOCUMENTOS ABRANGEMINFORMAGOES DE GUARDA INTERMEDIARIA E PERMANENTE, COMRELEVANCIA ADMINISTRATIVA, LEGAL E HISTORICA.
A SECRETARIA DA CASA CIVIL, COMO ENTIDADE DE DIREITO PUBLICO, DEVE OBSERVAR O DISPOSTO NA LEIN° 8.159/1991, QUE INSTITUI A POLITICA NACIONAL DE ARQUIVOS PUBLICOS E PRIVADOS, E .
ESTABELECE COMO DEVER DO PODER PUBLICO A GESTAO DOCUMENTAL E A PROTECAO ESPECIAL AOS DOCUMENTOS DE ARQUIVO, RECONHECENDO-OS COMO INSTRUMENTOS DE APOIO A ADMINISTRACAO, A
CULTURA, AO DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO E COMO ELEMENTOS DE PROVA E INFORMAGAO. TAL OBRIGACAO ESTAEMCONSONANCIA COMO ART. 216, § 2°, DA CONSTITUICAO FEDERAL. ESSES DOCUMENTOS
PODEM SER REQUISITADOS PARA FINS DIVERSOS, COMO COMPROVACAO DE EXERCICIO FUNCIONAL POR SERVIDORES ATIVOS E INATIVOS, RESPOSTAS A DEMANDAS JUDICIAIS E ATENDIMENTO A SOLICITACOES
COMBASE NA LEIN® 12.527/2011 (LEI DE ACESSO AINFORMACAO), QUE IMPOE PRAZOS LEGAIS PARA DISPONIBILIZAGAO DAS INFORMACCES. TAMBEM, PODENDO SER DISPONIBILIZADOS PARA CONSULTA
POPULAR. PARA CUMPRIR ESSES PRAZOS, EESSENCIAL QUE OS DADOS ESTEJAM ACESSIVEIS DE FORMA AGIL E SEGURA. A DIGITALIZACAO DOS MICROFILMES CONTRIBUIRA DIRETAMENTE PARA O
CUMPRIMENTO DOS PRINCIPIOS CONSTITUCIONAIS DA EFICIENCIA E DA ECONOMICIDADE, PROMOVENDO TAMBEM PRATICAS AMBIENTALMENTE SUSTENTAVEIS, AO REDUZIR O USO DE INSUMOS FISICOSE O
DESGASTE DAS PELICULAS ORIGINAIS, QUE SOFREM DETERIORAGAO COM O TEMPO E COMREPRODUGOES FREQUENTES. ALEMDISSO, A DIGITALIZACAO EUMA MEDIDA PREVENTIVA CONTRA A PERDA
IRREVERSIVEL DE INFORMAGOES DE GUARDA PERMANENTE E DADOS ADMINISTRATIVOS SENSIVEIS, ESPECIALMENTE AQUELES RELACIONADOS AGESTAO DE PESSOAL. A NECESSIDADE SE TORNA AINDA MAIS
URGENTE DIANTE DA CRESCENTE DEMANDA POR AGILIDADE NAS RESPOSTAS AS SOLICITAGOES RECEBIDAS, EMESPECIAL PELO DEPARTAMENTO DE GESTAO DE ATOS E PESSOAL, CUJA ATUAGAO DEPENDE DO
ACESSO RAPIDO E CONFIAVEL A ESSE ACERVO. A DIGITALIZAGAO TAMBEM CONTRIBUI PARA A PRESERVAGAO DA MEMORIA INSTITUCIONAL E PARA O CUMPRIMENTO DAS DIRETRIZES DE TRANSPARENCIA E
ACESSO AINFORMACAO, CONFORME PREVISTONA LEIN® 12.527/2011 (LEI DE ACESSO AINFORMACAO) E NA LEIN° 13.709/2018 (LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS — LGPD). AINDA, EMMAIO DE 2024 O
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL PASSOU PODE UM PERIODO DE ENCHENTES HISTORICAS, QUE OCASIONARAM UMA CATASTROFE CLIMATICA SEM PRECEDENTES, CONFORME RELATORIO DE FLS. 47-61.
OUTROSSIM, SOBRE O EVENTO CLIMATICO, FOI PUBLICADO ESTADO DE CALAMIDADE PUBLICA DECLARADO PELO DECRETO N° 57.596, DE 1° DE MAIO DE 2024, E REITERADO PELO DECRETO N° 57.600, DE 4 DE
MAIO DE 2024 PELO GOVERNO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL, E O DECRETO N° 22,647, DE 2 DE MAIO DE 2024, PELA PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE, CONFORME FLS. 62-74. NA OCASIAO, A
DIVISAO DE PROTOCOLO E GERENCIAMENTO POSSUIA UM ACERVO DE MICROFILMES E ALGUNS DOCUMENTOS, QUE FORAMDIRETAMENTE ATINGIDOS. O ASSUNTO FOI TRATADO NO EXPEDIENTE 24/1300-
0003572-5, CONFORME FLS. 75-117. PORTANTO, APOS DIVERSOS ESTUDOS, A AQUISICAO DE UM SCANNER DE MICROFILMES EIMPRESCINDIVEL PARA GARANTIR A PRESERVACAO, ACESSIBILIDADE E SEGURANGA
DASINFORMACOES ARQUIVADAS, EM CONFORMIDADE COMOS DISPOSITIVOS LEGAIS MENCIONADOS E COM AS BOAS PRATICAS DE GESTAO DOCUMENTAL NO SETOR PUBLICO. A DIVISAO DE PROTOCOLO E
GERENCIAMENTO DE ARQUIVO E O DEPARTAMENTO DE GESTAO DOCUMENTAL E DE BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS, VINCULADO A SUBCHEFIA ADMINISTRATIVA, DECLARAM ESTA CONTRATAGAO VIAVEL.

DESCRICAO DO OBJETO

Lote 1 SCANNER MICROFILMAGEM - 1200 DPI

TIPO DE ENTREGA : TOTAL
TRATAMENTO ME/EPP : Preferéncia
PRAZ0 DE ENTREGA : 90 Dias
'VALIDADE DA PROPOSTA : 60 Dias
VALORDOLOTE : R$ 161.205,33

Item 1 - 0270.0177.009993

SCANNER MICROFILMAGEM - 1200 DPI

QUANTIDADE: 1,0000 UNIDADE: un VALOR UNITARIO: R$ 161.20533
FAMILIA DO ITEM: EQUIPAMENTOS/MATERIAIS P/MICROFILMAGEM

ESPECIFICACAO TECNICA:

SCANNER MICROFILMAGEM - RESOLUCAO MIiNIMA: 1200 DPI; CONECTIVIDADE: INTERFACE DE CONEXAO DO TIPO USB 3.0;
MIDIAS DE ENTRADA: MICROFILMES COM CARRETEL ABERTO DE 16 E 35 MILIMETROS, MICROFICHAS, JAQUETAS E CARTAO
JANELA; FILMES EM DIAZO OU FILMES BASE PRATA, NAS POLARIDADES NEGATIVO E POSITIVO; ALIMENTACAO: BIVOLT
AUTOMATICO 100-240 VCA 50/60HZ; GARANTIA: 12 MESES NA MODALIDADE ON SITE (RS), INCLUINDO MANUTENCOES
PREVENTIVAS TRIMESTRAIS E MANUTENCAO CORRETIVA SEMPRE QUE NECESSARIO, BEM COMO O FORNECIMENTO DE
PECAS, EXCETO CONSUMIVEIS; COMPLEMENTACAO DA ESPECIFICACAO: *DEVERA TER:

LENTE (ZOOM OPTICO) UNICA COM AMPLIACAO REAL DE 7X A 32X OU SUPERIOR E DE 7X A 105X POR SOFTWARE;

*SISTEMA DE ILUMINACAO POR LED’S;

*POSSUIR RECURSO DE ROTACAO DE IMAGEM;

AVANCO E RETROCESSO DE FILMES MOTORIZADO;
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POSSIBILIDADE DE DIGITALIZACAO EM PRETO-E-BRANCO E EM TONS-DE-CINZA;

RESOLUCOES DE SAIDA DE 150 A 1.200 DPI OU SUPERIOR (VIA SELECAO NO SOFTWARE);

O SCANNER DEVERA VISUALIZAR OS FOTOGRAMAS SOMENTE ATRAVES DO MONITOR DO COMPUTADOR (SEM A
NECESSIDADE DA TELA ANALOGICA);

VISUALIZACAO DOS FOTOGRAMAS EM TEMPO REAL, COM FOCO AUTOMATICO DURANTE O MOVIMENTO DO FILME;

*O EQUIPAMENTO DEVE VIR ACOMPANHADO DE CABOS, ADAPTADORES, DRIVERS DE INSTALACAO, MIDIAS E DEMAIS
ACESSORIOS NECESSARIOS PARA SEU PERFEITO FUNCIONAMENTO;

*GARANTIA: 12 (DOZE) MESES COM ATENDIMENTO ON-SITE (NO LOCAL DE INSTALACAO) PRESTADA POR ASSISTENCIA
TECNICA AUTORIZADA E COMPROVADA POR CARTA OU DECLARACAO DO FABRICANTE OU DISTRIBUIDOR AUTORIZADO NO
BRASIL, INDICANDO ENDERECO, CONTATO E TELEFONE EM PORTO ALEGRE;

*O EQUIPAMENTO DEVE SER ACOMPANHADO DE SOFTWARE QUE PERMITA:

O AJUSTE DE FOCO, BRILHO, CONTRASTE COM AJUSTES MANUAIS;

O AJUSTE AUTOMATICO DE BRILHO, CONTRASTE, RECORTE E INCLINACAO;

O PERMITIR REALIZAR CROP (RECORTE) E DESKEW (AJUSTE DE INCLINACAO) NO MOMENTO DA CAPTURA DO FOTOGRAMA;
O PERMITIR DIGITALIZACAO AUTOMATICA DO ROLO COM VELOCIDADE DE ATE 20 FOTOGRAMAS POR MINUTO;

O GERACAO DE ARQUIVOS EM PDF (PAGINA SIMPLES);

O GERACAO DE PDF PESQUISAVEL DE PAGINA SIMPLES E MULTI-PAGINA;

O SELECAO DO DIRETORIO ONDE OS ARQUIVOS SERAO SALVOS, PERMITINDO SALVAR INCLUSIVE EM DIRETORIOS DE REDE;
O POSSUIR BOTOES DE ACESSO RAPIDO (01 CLICK) PARA DIGITALIZACAO;

O POSSIBILIDADE DE CRIACAO ILIMITADA DE PERFIS PARA DIFERENTES TIPOS DE TRABALHOS;

O FUNCAO DE ESPELHO (PARA FILMES OU FICHAS QUE TENHAM SIDO INSERIDOS AO CONTRARIO);

O PERMITIR A CUSTOMIZACAO DA BARRA DE TAREFAS;

O O SOFTWARE DE DIGITALIZACAO E OPERACAO DO EQUIPAMENTO DEVERA POSSUIR INTERFACE COM O IDIOMA EM
PORTUGUES (BRASIL), COMPATIVEL COM OS SISTEMAS OPERACIONAIS WINDOWS 7 OU SUPERIOR

*POSSIBILITAR A ADICAO DE MODULO PARA AUTOMACAO DA DIGITALIZACAO DE MICROFILMES EM ROLOS DE 16MM;
DEVERA ESTAR INCLUIDO TREINAMENTO PARA ATE 6 PESSOAS;

MARCA: SCANNER E-IMAGEM DATA SCAN PRO 2500;

CONSIDERAR OBSERVACOES N°: 1, 39
CONSIDERAR OBSERVACOES ESPECIFICAS: NAO

LOCAIS DE ENTREGA:

GOVERNO DO ESTADO CASA CIVIL - MATERIAIS E PATRIMONIO RUA DUQUE DE CAXIAS 1005 CENTRO HISTORICO PORTO
ALEGRE RS QUANTIDADE: 1

OBSERVACOES DOS ITENS:

OBSERVACAO 1
O LICITANTE DEVERA APRESENTAR DECLARACAO DE CONFORMIDADE COM AS ESPECIFICACOES E OBSERVACOES

EXIGIDAS NO EDITAL (EXCETO PARA LICITACOES REALIZADAS POR MEIO ELETRONICO).

DEVERA SER POSSIBILITADA A CONFIRMACAO DAS ESPECIFICACOES TECNICAS DO ITEM, ATRAVES DE CATALOGO
TECNICO/FICHA TECNICA A SER DISPONIBILIZADO PELO FABRICANTE, QUANDO SOLICITADO.

ANTES DA ADJUDICACAO OU ANTES DA ASSINATURA CONTRATUAL, PODERA SER SOLICITADO UMA AMOSTRA AO
LICITANTE VENCEDOR A SER ENTREGUE E INSTALADA (CASO DE EQUIPAMENTOS QUE EXIJAM ESSA CONDICAO PARA
TESTES) EM LOCAL A SER DEFINIDO, SEM QUALQUER ONUS AO ERARIO PUBLICO.

O ORGAO REQUISITANTE EM CASO DE DUVIDA PODERA SOLICITAR LAUDO DOS PRODUTOS ENTREGUES, A SER EMITIDO
POR LABORATORIO ACREDITADO INMETRO, AFIM DE CONFIRMAR O ATENDIMENTO AO DISPOSTO EM EDITAL, FICANDO
TODAS AS DESPESAS DE TRANSPORTE E EMISSAO DO LAUDO POR CONTA DA LICITANTE CONTRATADA.

O EQUIPAMENTO DEMONSTRADO DEVERA APRESENTAR EXATAMENTE A MESMA CONFIGURACAO PROPOSTA, POIS NAO
SERAO ACEITO(S) EQUIPAMENTO(S) SIMILAR(ES) PARA AVALIACAO. E A NAO AVALIACAO PODERA DETERMINAR SUA
EXCLUSAO.

O PRAZO DE ENTREGA DAS AMOSTRAS AO ORGAO REQUISITANTE E DE 05 ( CINCO ) DIAS UTEIS APOS A HABILITACAO.
CASO HAJA INDICACAO DE PRAZO DIFERENTE PARA A AMOSTRA NO ITEM OU NA COMPRA, PREVALECERA O PRAZO
ESPECIFICADO NO ITEM OU NA COMPRA

OBSERVACAO 39
PARA EQUIPAMENTO(S)/APARELHO(S):

1. INDICAR TIPO E PRAZO DE GARANTIA, COM VALIDADE MINIMA DE 12(DOZE) MESES, SALVO SE CONSTAR DATA DE
VALIDADE DIFERENTE JUNTO A ESPECIFICACAO DO ITEM (CONSIDERAR A MAIOR) A CONTAR DA DATA DA ENTREGA DO
PRODUTO AO ORGAO REQUISITANTE;
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2. O LICITANTE VENCEDOR DEVERA ANEXAR JUNTO A PROPOSTA FINAL A RELACAO DOS POSTOS DE ASSISTENCIA
TECNICA AO PRODUTO OFERTADO, SENDO NO MINIMO UM, NA CIDADE DE PORTO ALEGRE OU REGIAO METROPOLITANA,
SALVO SE CONSTAR LOCAL DIFERENTE JUNTO A ESPECIFICACAO DO ITEM OU NAS OBSERVACOES GERAIS DA COMPRA
(CONSIDERAR O LOCAL INFORMADO NO TEXTO DO ITEM OU OBSERVACOES GERAIS DA COMPRA);

2.1. CASO A ASSISTENCIA TECNICA SEJA APENAS DO FABRICANTE OU NAO SE LOCALIZE NA CIDADE DE PORTO ALEGRE
OU REGIAO METROPOLITANA, INDEPENDENTE DA SUA LOCALIZACAO NO TERRITORIO NACIONAL, O LICITANTE
VENCEDOR DEVERA ANEXAR JUNTO A PROPOSTA FINAL TERMO DE DECLARACAO PROPRIO DEVIDAMENTE ASSINADO,
ASSUMINDO NA INTEGRA AS CONDICOES IMPOSTAS NESSA OBSERVACAO 39, COMO REFERENTE A GARANTIA,
TRANSPORTE E ASSISTENCIA TECNICA, E NA ESPECIFICACAO DO ITEM, INCLUSIVE, SE CONSTAR LOCAL DIFERENTE JUNTO
A ESPECIFICACAO DO ITEM OU NAS OBSERVACOES GERAIS DA COMPRA (CONSIDERAR O LOCAL INFORMADO NO TEXTO
DO ITEM OU OBSERVACOES GERAIS DA COMPRA);

2.2 PARA EFEITO DE RESPONSABILIDADE QUANTO A ASSISTENCIA TECNICA, ITEM 2 — SUBITEM 2.1, ESTA FICARA DE
RESPONSABILIDADE DURANTE O PRAZO DE GARANTIA.

3. PARA EQUIPAMENTOS QUE NECESSITE E CASO NAO EXISTA DEFINIDA A VOLTAGEM DO PRODUTO NA ESPECIFICACAO
DO ITEM, ESTA DEVERA SER ENTREGUE DE ACORDO COM A NECESSIDADE DO ORGAO REQUISITANTE. PARA TANTO, A
EMPRESA VENCEDORA DEVERA ENTRAR EM CONTATO COM O ORGAO REQUISITANTE ANTES DA ENTREGA DO PRODUTO;

4. O(S) EQUIPAMENTO(S) DEVERA(AO) SER ENTREGUE(S) COM TODOS OS ACESSORIOS EM PERFEITO FUNCIONAMENTO,
ACOMPANHADO(S) DE MANUAIS TECNICOS E/OU DE INSTRUCOES ATUALIZADOS E, QUANDO NECESSARIO, ESQUEMA
ELETRICO PARA INSTALACAO;

5. A ASSISTENCIA TECNICA DURANTE A VIGENCIA DO PRAZO DE GARANTIA DEVERA SER PRESTADA NO LOCAL ONDE
ESTARA(AO) INSTALADO(S) OU OPERANDO O(S) EQUIPAMENTO(S)/APARELHO(S);

6. 0 CHAMADO POR TELEFONE DEVERA SER ACEITO COMO FORMA DE INICIAR O PEDIDO DE MANUTENCAO E/OU
SUPORTE TECNICO PARA FINS DE CONTAGEM DE PRAZO DE ATENDIMENTO, ESTE NUNCA DEVERA SER SUPERIOR A 24
(VINTE E QUATRO) HORAS, PARA CAPITAL E REGIAO METROPOLITANA, E 48 (QUARENTA E OITO) HORAS, PARA O
INTERIOR DO ESTADO;

7. NO CASO DE REMOCAO DO(S) EQUIPAMENTO(S)/APARELHO(S) PARA MANUTENCAO, ESTA FICARA A CARGO DO
FORNECEDOR, BEM COMO SEU RETORNO AO LOCAL DE ORIGEM. O FORNECEDOR SERA CONSIDERADO, PARA TODOS OS
EFEITOS, DURANTE ESTE PERIODO, COMO FIEL DEPOSITARIO DO MESMO(S);

8. NO CASO DE DESLOCAMENTO, NAO HAVENDO POSSIBILIDADE DE DEVOLUCAO DOS EQUIPAMENTOS(S)/APARELHO(S)
AO LOCAL DE ORIGEM EM PERFEITAS CONDICOES DE USO NO PRAZO MAXIMO DE 72 (SETENTA E DUAS) HORAS, A CONTAR
DA HORA DO COMPARECIMENTO PARA O ATENDIMENTO, O FORNECEDOR PROVIDENCIARA A(S) SUBSTITUICAO(OES)
PROVISORIA(S) DE OUTRO(S) EQUIPAMENTO(S)/APARELHO(S) EQUIVALENTE(S) OU SUPERIOR(ES) AO QUE ESTIVER(EM) EM
CONSERTO, POSSIBILITANDO AO USUARIO(S) A CONTINUACAO DE SUAS ATIVIDADES.




