25280000003406

»PROA iz
Administrativos e-Gov

SECRETARIA DE JUSTICA, CIDADANIA
E DIREITOS HUMANOS

TERMO DE REFERENCIA

MATERIAL INFORMATIVO COM FOCO NA UNIVERSALIZACAO DA AQUISICAO DO REGISTRO CIVIL DE NASCIMENTO
E AMPLIACAO. FORTALECIMENTO E ORIENTACAO DO ACESSO A DOCUMENTACAO BASICA.

RESPONSAVEL PELO PREENCHIMENTO

Nome: Simone de Souza Ambrozio e Wellington Luis Xavier Mancilha

Telefone: (51) 3288-9357

E-mail: simone-ambrozio@justica.rs.gov.br / wellington-mancilha@justica.rs.gov.br

1. Objeto

Contratacdo de pessoa juridica especializada para prestacdo de servicos de elaboracdo de conteudo,
abrangendo pesquisa, produgdo textual, edi¢do, diagramacao, finalizagdo e impressdo de materiais informativos. O
foco do material serd a promog¢do da universalizacdo do acesso gratuito ao Registro Civil de Nascimento e a
ampliacdo, fortalecimento e orientagdo quanto ao acesso a documentacao civil basica.

2. Justificativa

Este Termo de Referéncia tem como objetivo atender a necessidade de disseminagdo de informagGes que
promovam o acesso universal ao Registro Civil de Nascimento e a documentacdo civil bdsica, elementos
fundamentais para o pleno exercicio da cidadania. A produgdo e veiculagdo de materiais informativos de qualidade
sdo essenciais para orientar a populagdo — especialmente os grupos em situacdo de vulnerabilidade social — sobre
seus direitos e os meios de obtengdo gratuita da documentagao civil.

3.1. Pesquisa e Levantamento de Informacgdes

e Levantamento de dados, estudos, legislagOes e estatisticas relacionadas ao tema;
e Realizagdo de entrevistas e coleta de relatos de boas praticas em ambito nacional;
e Elaboragdo de relatério de pesquisa e diagndstico inicial, com dados que subsidiem a produgdo dos

materiais.
3.2. Produgdo de Conteudo

e Redacdo de textos jornalisticos e técnicos;

e Criagdo de roteiros para materiais impressos e digitais (folders, cartilhas, e-books, videos etc.);
e Adaptacdo do conteldo para diferentes publicos, com linguagem cidadd, acessivel e inclusiva;
e Entrega de conteudo textual finalizado e aprovado para todos os materiais previstos.

SJCDH/RS | Fone: (51) 3288-9373 | oficio@)justica.rs.gov.br | www.justica.rs.gov.br
CAFF — 4° Andar | Avenida Borges de Medeiros, n° 1501, CEP 90110-150, Porto Alegre/RS

>
20/01/2026 15:50:54 SPGG/DEPLAN/CELIC/437557201 A PEDIDO 619



)

25280000003406

GOVERNO DO ESTADO
%7 RIO GRANDE DO SUL

SECRETARIA DE JUSTIGA, CIDADANIA
E DIREITOS HUMANOS

3.3. Edigao e Revisao

e Revisdo ortografica e gramatical;
e Revisdo técnica com foco na conformidade com a legislagdo vigente e diretrizes institucionais.

3.4. Diagramagao, Finalizagdo e Impressao

e Diagramagdo conforme identidade visual institucional;

e Producdo de versBes acessiveis (ex.: audiodescri¢cdo, PDFs acessiveis);
e Preparacdo de arquivos finais para impressao e midias digitais;

e Entrega de layouts diagramados e revisados;

e Impressao das cartilhas e disponibilizacdo das versdes digitais.

4. Produtos Esperados

Elaborar material informativo com foco na universalizagdao da aquisicdo do Registro Civil de Nascimerlto,
ampliagdo, fortalecimento e orientagao do acesso a documentagao basica.

Produto 01 Unitario Total

Elaboragdo de identidade visual, com manual de identidade visual - MIV 01 01
Elaboragdo de conteudo, incluindo pesquisa e producio, diagramagdo, revisdo e finaliza- 01 01
¢do para cartilha sobre Registro Civil;
Elaboragdo de conteudo, incluindo pesquisa e producdo, diagramagdo, revisdo e finaliza- 01 01
¢do para cartilha sobre Carteira de Identidade;
Elaboragdo de conteudo, incluindo pesquisa e produgdo, diagramagdo, revisdo e finaliza- 01 01
¢do para cartilha sobre Cadastro de Pessoa Fisica - CPF;
Elabora¢do de conteudo, incluindo pesquisa e producdo, diagramacdo, revisdo e finaliza- 01 01
¢do para cartilha sobre Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS;
Elaboragdo de conteudo, incluindo pesquisa e produgdo, diagramagdo, revisao e finaliza- 01 01
¢do para cartilha sobre Titulo de Eleitor;
Elaboragdo de conteudo, incluindo pesquisa e produgdo, diagramacao, revisao e finaliza- 01 01
¢do para cartilha sobre Documentagdo para Migrantes;
Elaboragdo de video tutorial com 10 minutos sobre Registro Civil e Documentag&o Basi- 01 01
ca, incluindo pesquisa e produgdo de roteiro, edi¢do e finalizagdo.

Produto 02 - IMPRESSOES Unitario Total
Impressdo de 20.000 cartilhas, sobre Registro Civil; 01 20.000
Impressdo de 20.000 cartilhas, sobre Carteira de Identidade; 01 20.000
Impressado de 15.000 cartilhas, sobre Cadastro de Pessoa Fisica - CPF; 01 15.000
Impressdo de 15.000 cartilhas, sobre Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS; 01 15.000
Impressdo de 15.000 cartilhas, sobre Titulo de Eleitor; 01 15.000
Impressao de 15.000 cartilhas, sobre Documentagdo para Migrantes; 01 15.000

EspecificagGes: papel couché fosco ou brilho; gramatura minima de 115g para capa e miolo; 4x4 cores de
impressdo; tamanho 21x 29,7 (A4); acabamento guilhotina, intercalagdo com dobra e grampeado; nimero de

paginas: minimo 08 e maximo 12.
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5. Prazo de Execugao

O prazo maximo para a execucdo integral dos servicos sera de 60 (sessenta) dias corridos, contados a partir
da data de assinatura do contrato.

6. Obrigacdes da Contratada

Sdo obrigacGes da contratada:

e Ter equipe composta por profissionais qualificados nas dreas de Comunicacdo Social, Publicidade e
Propaganda, Design Grafico e Revisdo;

e Cumprir os prazos estabelecidos e manter comunicagdo continua com o contratante;

e Assegurar a qualidade técnica e editorial dos produtos entregues;

e Observar a legislagdo vigente quanto aos direitos autorais e ao uso de imagem e conteudo de terceiros;

e Garantir o livre acesso dos servidores do Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania, 6rgdo concedente
do Convénio Federal n2 968782/2024, bem como dos 6érgdos de controle, aos documentos e registros
contabeis da(s) empresa(s) contratada(s), conforme incisos XI do art. 52 da PC n2 28/2024, e disposto
Clausula Terceira, item Il. Da Secretaria de Justica, Direitos Humanos e Cidadania, alinea "o" do Termo
de Convénio firmado, bem como outras que forem previstas como obriga¢Ges no instrumento.

7. Obrigacdes do Contratante
Sdo obriga¢des do contratante:

e Fornecer as informagdes institucionais e documentac¢des necessdrias a execucdo dos servigos;
e Realizar a aprovacdo dos conteldos em cada etapa do projeto;
e Efetuar os pagamentos conforme o cronograma financeiro estabelecido em contrato.

08. Contatos no érgao contratante

Simone de Souza Ambrozio — simone-ambrozio@justica.rs.gov.br

Wellington Luis Xavier Mancilha — wellington-mancilha@justica.rs.gov.br

Fone: 51 3288-9357
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