
Anexo - TERMO DE REFERÊNCIA

SECRETARIA
FUNDAÇÃO DE PROTEÇÃO ESPECIAL DO RS

UNIDADE CENTRAL DE COMPRAS
FPE - FUNDAÇÃO DE PROTEÇÃO ESPECIAL DO RIO GRANDE DO SUL

TERMO DE REFERÊNCIA
NÚMERO DA COMPRA: 41391 

DATA DA MONTAGEM DA CONTRATAÇÃO: 07/01/2026 
EDITAL NÚMERO: 6 / 2026 

DATA DA REALIZAÇÃO: 14/01/2026 14:00 
NÚMERO EXPEDIENTE: 25/2148-0001898-1 
TIPO PRAZO DE ENTREGA: POR COMPRA 

OBJETO
AQUISIÇÃO DE AGENDAS PERSONALIZADAS PARA UTILIZAÇÃO POR SETORES DIVERSOS E ABRIGOS DA FUNDAÇÃO DE PROTEÇÃO ESPECIAL DO RS.

JUSTIFICATIVA
AQUISIÇÃO DE AGENDAS PERSONALIZADAS PARA DISTRIBUIÇÃO AOS ABRIGOS RESIDENCIAIS, PRESIDÊNCIA, JURÍDICO, CORREGEDORIA E DIREÇÃO ADMINISTRATIVA. O OBJETIVO É GARANTIR SUPORTE ÀS
ATIVIDADES INSTITUCIONAIS, TAIS COMO: ATENDIMENTO DE CONSULTAS DE ACOLHIDOS, REALIZAÇÃO DE REUNIÕES DE TRABALHO, ORGANIZAÇÃO DE EVENTOS CORPORATIVOS, PARTICIPAÇÃO EM
AUDIÊNCIAS TRABALHISTAS E DEMAIS COMPROMISSOS PERTINENTES A CADA DIRETORIA. ATENDENDO À SOLICITAÇÃO DOS NÚCLEOS NSS/CAE, CORREGEDORIA E DIREÇÃO ADMINISTRATIVA, FAZ-SE
NECESSÁRIA A AQUISIÇÃO DE AGENDAS PERSONALIZADAS PARA FORNECIMENTO AOS ABRIGOS RESIDENCIAIS, PRESIDÊNCIA, JURÍDICO, CORREGEDORIA E DIREÇÃO ADMINISTRATIVA. O REFERIDO ITEM É
ESSENCIAL PARA A ORGANIZAÇÃO E REGISTRO DE COMPROMISSOS, INCLUINDO O AGENDAMENTO DE CONSULTAS E ATIVIDADES REALIZADAS PELOS ACOLHIDOS NOS ABRIGOS RESIDENCIAIS, BEM COMO
REUNIÕES DE TRABALHO, EVENTOS CORPORATIVOS, AUDIÊNCIAS TRABALHISTAS E DEMAIS COMPROMISSOS PERTINENTES A CADA DIRETORIA. A DISPONIBILIZAÇÃO DAS AGENDAS CONTRIBUIRÁ PARA MAIOR
EFICIÊNCIA NA GESTÃO DAS ATIVIDADES, GARANTINDO MELHOR PLANEJAMENTO E CONTROLE DAS DEMANDAS INSTITUCIONAIS.

DESCRIÇÃO DO OBJETO

Lote 1 AQUISIÇÃO DE AGENDAS PERSONALIZADAS

TIPO DE ENTREGA : TOTAL

TRATAMENTO ME/EPP : Exclusividade

PRAZO DE ENTREGA : 10 Dias

VALIDADE DA PROPOSTA : 60 Dias

VALOR DO LOTE : R$ 623,99

E-MAIL

CLP@FPE.RS.GOV.BR

ENDEREÇO ELETRÔNICO

WWW.COMPRAS.RS.GOV.BR

Item 1 - 0045.0355.010009
AGENDA PERSONALIZADA - CADERNO RETANGULAR 176FL - 352 PG - CAPA DURA
QUANTIDADE: 23,0000 UNIDADE: un VALOR UNITÁRIO: R$ 27,13
FAMÍLIA DO ITEM: MATERIAIS GRÁFICOS / SIMILARES

AGENDA PERSONALIZADA -  TIPO: CADERNO; FORMATO: RETANGULAR; LARGURA MÍNIMA: 150,00 MM; 
ALTURA MÍNIMA: 210,00 MM; Nº FOLHAS: 176 FL; GRAMATURA FOLHA: 63 G/M2 À 75 G/M2; CAPA DURA: SIM; 
REVESTIMENTO DA CAPA: PAPEL COUCHE; COMPLEMENTAÇÃO DA ESPECIFICAÇÃO: - Nº DE PÁGINAS: 352;
- CAPA DURA/ SIM – CAPA DURA PERSONALIZADA COLORIDA;
- CAPA E CONTRACAPA – IMPRESSÃO DIGITAL COLORIDA COM LAMINAÇÃO BRILHANTE.;
- PAPEL: - PAPEL OFF-SET 63 GR;
- ACABAMENTO EM WIRE-O DUPLO;
- IMPRESSÃO: EM 1 COR – PRETO;
- GUARDA: (1PG);
- DEVERÁ TER:  AGENDA DIÁRIA ANO CORRENTE OU SEGUINTE (A SER DEFINIDA PELO ÓRGÃO REQUISITANTE QUANDO DA 
EMISSÃO DO EMPENHO);
- DEVERÁ TER: MIOLO DIÁRIO – PLANEJAMENTO MENSAL;
- DEVERÁ TER:  CALENDÁRIO ANO SEGUINTE (A SER DEFINIDA PELO ÓRGÃO REQUISITANTE QUANDO DA EMISSÃO DO 
EMPENHO);
- DEVERÁ TER: FOLHA COM APRESENTAÇÃO DO ÓRGÃO REQUISITANTE;
- DEVERÁ TER: FOLHA COM DADOS DE IDENTIFICAÇÃO;
- DEVERÁ TER: LOGOTIPO DO ÓRGÃO REQUISITANTE NA CAPA COM FRASE ESCRITA – CONFORME ANEXO;
- DEVERÁ TER NA CONTRACAPA: LOGOTIPO DO ÓRGÃO REQUISITANTE E ENDEREÇO DAS REDES SOCIAIS, CONFORME ANEXO;

ESPECIFICAÇÃO TÉCNICA:ESPECIFICAÇÃO TÉCNICA:
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LISTAGEM DE ANEXOS:

ANEXO A - LAYOUT CAPA DA AGENDA;;
CONSIDERAR OBSERVAÇÕES Nº: 1, 5, 6
CONSIDERAR OBSERVAÇÕES ESPECÍFICAS: NÃO

FUNDACAO DE PROTECAO ESPECIAL DO RIO GRANDE DO SUL  FPERGS - ALMOXARIFADO  AVENIDA PADRE CACIQUE 1372  
PRAIA DE BELAS PORTO ALEGRE RS  QUANTIDADE: 23 

LOCAIS DE ENTREGA:LOCAIS DE ENTREGA:

OBSERVAÇÕES DOS ITENS:OBSERVAÇÕES DOS ITENS:
OBSERVAÇÃO 1
O LICITANTE DEVERÁ APRESENTAR DECLARAÇÃO DE CONFORMIDADE COM AS ESPECIFICAÇÕES E OBSERVAÇÕES 
EXIGIDAS NO EDITAL (EXCETO PARA LICITAÇÕES REALIZADAS POR MEIO ELETRÔNICO).

DEVERÁ SER POSSIBILITADA A CONFIRMAÇÃO DAS ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS DO ITEM, ATRAVÉS DE CATALOGO 
TÉCNICO/FICHA TÉCNICA A SER  DISPONIBILIZADO PELO FABRICANTE, QUANDO SOLICITADO.

ANTES DA ADJUDICAÇÃO OU ANTES DA  ASSINATURA CONTRATUAL,  PODERÁ  SER SOLICITADO UMA AMOSTRA AO 
LICITANTE  VENCEDOR A SER ENTREGUE E INSTALADA  (CASO DE EQUIPAMENTOS QUE  EXIJAM ESSA CONDIÇÃO PARA 
TESTES) EM LOCAL  A SER DEFINIDO,  SEM QUALQUER ÔNUS AO  ERÁRIO PÚBLICO.

 O ÓRGÃO REQUISITANTE EM CASO DE DÚVIDA PODERÁ SOLICITAR LAUDO DOS PRODUTOS ENTREGUES, A SER EMITIDO 
POR LABORATÓRIO ACREDITADO INMETRO, AFIM DE CONFIRMAR O ATENDIMENTO AO DISPOSTO EM EDITAL, FICANDO 
TODAS AS DESPESAS DE TRANSPORTE E EMISSÃO DO LAUDO POR CONTA DA LICITANTE CONTRATADA.

O EQUIPAMENTO DEMONSTRADO DEVERÁ APRESENTAR EXATAMENTE A MESMA CONFIGURAÇÃO PROPOSTA, POIS NÃO 
SERÃO ACEITO(S) EQUIPAMENTO(S) SIMILAR(ES) PARA AVALIAÇÃO. E A NÃO AVALIAÇÃO PODERÁ DETERMINAR SUA 
EXCLUSÃO.

O PRAZO DE ENTREGA DAS AMOSTRAS AO ÓRGÃO REQUISITANTE É DE 05 ( CINCO ) DIAS ÚTEIS APÓS A HABILITAÇÃO. 
CASO HAJA INDICAÇÃO DE PRAZO DIFERENTE PARA A AMOSTRA NO ITEM OU NA COMPRA, PREVALECERÁ O PRAZO 
ESPECIFICADO NO ITEM OU NA COMPRA
OBSERVAÇÃO 5
O LICITANTE VENCEDOR DEVERÁ APRESENTAR UMA AMOSTRA COMPLETA AO ÓRGÃO REQUISITANTE PARA 
APROVAÇÃO, ANTES DA CONFECÇÃO TOTAL. 
OBSERVAÇÃO 6
EM CASO DE DÚVIDA, A AMOSTRA E/OU DESENHO DO MATERIAL ESPECIFICADO E/OU PROJETO ENCONTRA-SE A 
DISPOSIÇÃO NO ÓRGÃO SOLICITANTE, BEM COMO, GRAFISMO, LOGOTIPIA E ADESIVAGEM CASO SEJA SOLICITADO JUNTO 
A DESCRIÇÃO DO ITEM OU OBSERVAÇÃO GERAL DA COMPRA.
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