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TERMO DE REFERENCIA

MATERIAL INFORMATIVO COM FOCO NA UNIVERSALIZACAO DA AQUISICAO DO REGISTRO CIVIL DE NASCIMENTO
E AMPLIAGAO. FORTALECIMENTO E ORIENTAGAO DO ACESSO A DOCUMENTAGAO BASICA.

RESPONSAVEL PELO PREENCHIMENTO

Nome: Simone de Souza Ambrozio
Telefone: (51) 3288-9357

E-mail: simone-ambrozio@justica.rs.gov.br

1. Objeto

Contratagdo de pessoa juridica especializada para prestacdo de servicos de elaboracdo de conteudo,
abrangendo pesquisa, produgdo textual, edi¢do, diagramagado, finalizagdo e impressdao de materiais informativos. O
foco do material serd a promogao da universalizacdo do acesso gratuito ao Registro Civil de Nascimento e a
ampliagdo, fortalecimento e orientagdo quanto ao acesso a documentagao civil basica.

2. Justificativa

Este Termo de Referéncia tem como objetivo atender a necessidade de disseminacdo de informacgbes que
promovam o acesso universal ao Registro Civil de Nascimento e a documentagdo civil basica, elementos
fundamentais para o pleno exercicio da cidadania. A producdo e veiculacdo de materiais informativos de qualidade
sdo essenciais para orientar a populagdo — especialmente os grupos em situagdo de vulnerabilidade social — sobre
seus direitos e os meios de obtengdo gratuita da documentagdo civil.

3.1. Pesquisa e Levantamento de InformagGes

e Levantamento de dados, estudos, legislages e estatisticas relacionadas ao tema;

e Realizacdo de entrevistas e coleta de relatos de boas praticas em ambito nacional;

e Elaboragdo de relatdrio de pesquisa e diagnodstico inicial, com dados que subsidiem a produgdo dos
materiais.

3.2. Produgdo de Contetudo

e Redacdo de textos jornalisticos e técnicos;

e Criagdo de roteiros para materiais impressos e digitais (folders, cartilhas, e-books, videos etc.);
e Adaptagdo do conteudo para diferentes publicos, com linguagem cidadad, acessivel e inclusiva;
e Entrega de conteldo textual finalizado e aprovado para todos os materiais previstos.
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3.3. Edigdo e Revisao

e Revisdo ortografica e gramatical;

e Revisdo técnica com foco na conformidade com a legislagdo vigente e diretrizes institucionais.
3.4. Diagramacgao, Finalizacdo e Impressao

e Diagramacdo conforme identidade visual institucional;

e Producdo de versdes acessiveis (ex.: audiodescri¢do, PDFs acessiveis);
e Preparacgdo de arquivos finais para impressao e midias digitais;

e Entrega de layouts diagramados e revisados;

e Impressdo das cartilhas e disponibilizagdo das versdes digitais.

4. Produtos Esperados

Elaborar material informativo com foco na universalizagao da aquisicao do Registro Civil de Nascimerlto,
ampliagao, fortalecimento e orienta¢do do acesso a documentagao basica.

Produto 01 Unitario Total

Elaboragdo de identidade visual, com manual de identidade visual - MIV 01 01
Elaboragdo de conteudo, incluindo pesquisa e produgao, diagramacao, revisao e 01 01
finalizagdo para cartilha sobre Registro Civil;
Elaboragdo de conteudo, incluindo pesquisa e produgdo, diagramacgao, revisao e 01 01
finalizagdo para cartilha sobre Carteira de Identidade;
Elaboragdo de conteudo, incluindo pesquisa e produgdo, diagramacdo, revisdo e 01 01
finalizagdo para cartilha sobre Cadastro de Pessoa Fisica - CPF;
Elaboragdo de conteudo, incluindo pesquisa e produgdo, diagramacdo, revisdo e 01 01
finalizagdo para cartilha sobre Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS;
Elaboragdo de conteudo, incluindo pesquisa e produgdo, diagramagao, revisdo e 01 01
finalizagdo para cartilha sobre Titulo de Eleitor;
Elaboragdo de conteudo, incluindo pesquisa e produgdo, diagramacgao, revisao e 01 01
finalizagdo para cartilha sobre Documentagdo para Migrantes;
Elaboragdo de video tutorial com 10 minutos sobre Registro Civil e Documentagdo 01 01
Basica, incluindo pesquisa e produgdo de roteiro, edi¢do e finalizagdo.

Produto 02 - IMPRESSOES Unitario Total
Impressdo de 20.000 cartilhas, sobre Registro Civil; 01 20.000
Impress3do de 20.000 cartilhas, sobre Carteira de Identidade; 01 20.000
Impressdo de 15.000 cartilhas, sobre Cadastro de Pessoa Fisica - CPF; 01 15.000
Impressao de 15.000 cartilhas, sobre Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS; 01 15.000
Impressado de 15.000 cartilhas, sobre Titulo de Eleitor; 01 15.000
Impressao de 15.000 cartilhas, sobre Documentagdo para Migrantes; 01 15.000
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5. Prazo de Execugdo

O prazo maximo para a execucdo integral dos servigos serd de 60 (sessenta) dias corridos, contados a partir

da data de assinatura do contrato.

6. Obrigacdes da Contratada

Sao obrigacdes da contratada:

Ter equipe composta por profissionais qualificados nas dreas de Comunicagdo Social, Publicidade e
Propaganda, Design Grafico e Revisdo;

Cumprir os prazos estabelecidos e manter comunica¢do continua com o contratante;

Assegurar a qualidade técnica e editorial dos produtos entregues;

Observar a legislagdo vigente quanto aos direitos autorais e ao uso de imagem e conteldo de terceiros;
Garantir o livre acesso dos servidores do Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania, drgdao concedente
do Convénio Federal n2 968782/2024, bem como dos 6rgdos de controle, aos documentos e registros
contdbeis da(s) empresa(s) contratada(s), conforme incisos XI do art. 52 da PC n2 28/2024, e disposto
Clausula Terceira, item Il. Da Secretaria de Justica, Direitos Humanos e Cidadania, alinea "o" do Termo

de Convénio firmado, bem como outras que forem previstas como obriga¢des no instrumento.

7. Obrigacdes do Contratante

Sdo obrigagGes do contratante:

Fornecer as informacgdes institucionais e documentagdes necessarias a execuc¢do dos servicos;
Realizar a aprovacgdo dos conteldos em cada etapa do projeto;
Efetuar os pagamentos conforme o cronograma financeiro estabelecido em contrato.

08. Contatos no 6rgao contratante

Simone de Souza Ambrozio — simone-ambrozio@justica.rs.gov.br

Wellington Luis Xavier Mancilha — wellington-mancilha@justica.rs.gov.br

Fone: 51 3288-9357
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