
 

 

TERMO DE REFERÊNCIA 

Evento alusivo ao Dia do Servidor Público na Secretaria da Agricultura 

 

OBJETO 

Contratação de empresa especializada em serviços técnicos para eventos a fim de 

organizar e realizar, no dia 3 de novembro (segunda-feira), o evento alusivo ao Dia do 

Servidor Público, que será realizado na Secretaria da Agricultura, Pecuária, Produção 

Sustentável e Irrigação (Seapi). 

Informações do evento: 

Data: Segunda-feira, 3 de novembro de 2025 

Horário: 10h 

Duração: aproximadamente 2h 

Local: Secretaria da Agricultura, Pecuária, Produção Sustentável e Irrigação (Seapi) 

Endereço: Av. Getúlio Vargas, 1384 ou Rua Gonçalves Dias, 661, bairro Menino Deus, 

Porto Alegre/RS 

 

JUSTIFICATIVA 

A Secretaria da Agricultura, Pecuária, Produção Sustentável e Irrigação do Rio Grande 

do Sul realizará um evento alusivo ao Dia do Servidor Público, com o objetivo de 

reconhecer e valorizar o comprometimento dos servidores que dedicam sua trajetória 

profissional ao fortalecimento do serviço público e ao desenvolvimento do setor 

agropecuário gaúcho. 

A iniciativa busca promover a integração e o engajamento dos colaboradores, 

reforçando o sentimento de pertencimento e valorizando o papel fundamental que 

cada servidor exerce no cumprimento da missão institucional da Secretaria. 

O evento contará com palestra motivacional, homenagem especial aos servidores com 
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mais de 50 anos de dedicação ao serviço público, pronunciamento de autoridades e 

apresentação do coral dos servidores públicos do Estado. A iniciativa integra as ações 

de valorização e motivação dos colaboradores, reforçando o vínculo com a 

administração pública e promovendo o reconhecimento público de seu esforço e 

dedicação. 

Além de celebrar o Dia do Servidor, a atividade pretende fortalecer o clima 

organizacional, estimular a motivação das equipes e reafirmar os valores de respeito, 

ética e valorização do capital humano que norteiam a atuação da Secretaria da 

Agricultura do RS. 

 

SERVIÇOS A SEREM EXECUTADOS E ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS 

Palco 

• 1 palco de 6m x 3m x 40cm (C x L x A)  

• Forração com carpete vermelho, preto ou verde escuro, inclusive nas laterais 

• Degrau para subir na frente do palco 

 

Vídeo - telão led 

• 01 painel de led P2.6 a P2.9 - 5,0 largura x 2,5 altura em metros (alta 

resolução)  

• 01 estrutura de P30, para sustentação do painel 

• 01 Processador Vx1000 

• 01 Notebook para distribuir imagem para o painel 

• 01 Distribuidor HDMI 1x4 Splitter - alta performance de saída de áudio e vídeo 

através do cabo HDMI até 4Kx2K@60Hz 

• 01 Passador de slides - Conectividade: USB e Bluetooth | Compatibilidade: 

Windows e Mac | Alcance sem fio: 30m | Software: PowerPoint, Keynote, PDF, 
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Google Slides e Prezi 

• Cabo Extensor USB 2.0 Amplificado - 20 Metros 

• Lycra ou Oxford preto para a House Mix 

• Todos os cabos e acessórios para a instalação e funcionamento do painel 

 

Áudio 

• 01 mesa de som digital 32 canais 

• 01 CDJ 350 

• 03 caixas de som  

• 03 microfones de mão sem fio (marca Shure ou similar)  

• 03 pedestal para microfone 

 

Recursos humanos 

• 01 técnico/operador de vídeo 

• 01 técnico/operador de áudio 

• 01 Coordenador responsável - Montagem e atendimento 

 

PRAZO DE EXECUÇÃO: 

A montagem poderá ser iniciada no domingo, 2 de novembro de 2025, a partir das 7h. 

A montagem deve ser finalizada até às 7h de segunda-feira, 3 de novembro, incluindo 

teste de som e imagem. 

A empresa deverá encaminhar um arquivo com os dados (nome completo, RG ou CPF 

e função) de toda a equipe que precisará acessar as dependências da Secretaria da 
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Agricultura, até o dia 31 de outubro às 17h, a fim de realizar a montagem e 

desmontagem dos materiais solicitados. E também deverá informar placa e modelo 

dos veículos, assim como nome completo do motorista, RG ou CPF. 

A desmontagem do evento poderá ser feita a partir das 14h do dia 03 de novembro de 

2025. 

 

CRITÉRIOS E PRÁTICAS DE SUSTENTABILIDADE 

Observar os critérios e práticas de sustentabilidade dispostos na Instrução Normativa 

nº 01/2025, referente às licitações realizadas pela Secretaria de Planejamento, 

Governança e Gestão, por intermédio da Subsecretaria Central de Licitações-CELIC.  

 

CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO 

O pagamento será efetuado após a entrega dos materiais, em parcela única, no prazo 

de até 30 (trinta) dias, mediante a apresentação de Nota Fiscal ou da Fatura pelo 

contratado. 

  

OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

Prestar os serviços de forma eficiente, em conformidade com o previsto no presente 

termo. 

Garantir os serviços prestados, obrigando-se a reparar ou substituir quaisquer peças 

ou unidades que venham a apresentar defeitos durante evento, sem qualquer ônus 

adicional. 

O serviço deverá ser executado em conformidade com as especificações para 

serviços dessa natureza, obedecendo às normas da Associação Brasileira de Normas 

Técnicas –ABNT.  

A empresa contratada deverá prestar, durante a execução do serviço, toda a 

assistência técnico-administrativa, mantendo limpo o local do serviço, prover 

equipamentos e materiais necessários à perfeita execução do serviço, a qual deve ser 
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desenvolvida com segurança, qualidade e dentro do prazo estabelecido.  

Atender as normas de Segurança do Trabalho, providenciando todos os equipamentos 

de segurança necessários à execução dos serviços, de acordo com a Norma 

Regulamentadora NR-10 (Segurança em instalações e serviços de eletricidade) e 

Norma Regulamentadora NR-26 (Sinalização de segurança), do Ministério do 

Trabalho.  

 

 

Cassiane Silveira Osório 

Coordenadora de comunicação / Seapi 
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