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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 

Secretaria de Trabalho e Desenvolvimento Profissional 

 

Termo de Referência 

 

1. OBJETO DA PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS 

Contratação de serviços gráficos dos seguintes materiais: 

- 400 Unidades de ecobags personalizadas, material algodão cru, impressão colorida, 4x0 

tamanho mínimo 28 x 35cm, com duas alças de 40 centímetros a 75 centímetros. 

- 400 Pastas com bolso personalizadas, impressão colorida, 4x4, tamanho mínimo 23cm x 

32cm, tamanho mínimo do bolso de 10 centímetros por 20 centímetros, em papel supremo ou 

couche 250 gramas ou 300 gramas. 

- 1 Faixa de mesa com 4 metros por 70 centímetros, com impressão colorida, 4x0, em lona 

fosca, corte reto, com ilhós na volta para anexar.  

- 400 Crachás personalizados (divididos em três modelos), tamanho mínimo 10 centímetros 

por 14 centímetros, com impressão colorida, 4x0, papel couche ou supremo, 250 gramas ou 300 

gramas, com 2 furos para cordão, cordão com ponteira branca. 

- 1 Lona de fundo de palco com 4 metros por 3 metros, com impressão colorida,4x0, lona 

fosca, corte reto, com ilhós na volta para anexar. 

- 1 Backdrop com 4 metros por 3 metros, com impressão colorida, 4x0, lona fosca, corte reto, 

com ilhós na volta para anexar.  

Os serviços devem estar em conformidade com o Anexo I deste Termo de Referência. 

Prazo máximo para entrega dos materiais: 10 de novembro de 2025. 

 

2. JUSTIFICATIVA  
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A Secretaria de Trabalho e Desenvolvimento Profissional do Estado do Rio Grande do Sul irá 

em conjunto com o Ministério do Trabalho e Emprego promover a II CONFERÊNCIA NACIONAL DO 

TRABALHO – Etapa Rio Grande do Sul. O evento ocorrerá em 12 de novembro de 2025 e tem como 

público alvo as entidades representativas de trabalhadores, de empregadores, governo e 

instituições públicas e privadas que tenham por objetivo a atuação no desenvolvimento econômico 

e social no Estado do Rio Grande do Sul. 

A STDP ficou responsável pela elaboração do material gráfico do evento o qual corresponde 

em: 400 unidades de ecobags personalizadas, 400 pastas, com bolso, personalizadas, 1 faixa de mesa 

com 4 metros por 70 centímetros, 400 crachás personalizados, 1 lona de fundo de palco com 4 

metros por 3 metros e 1 backdrop com 4 metros por 3 metros. 

 

3. LOCAIS DA PRESTAÇÃO DO SERVIÇO 

O material gráfico será entregue no seguinte endereço: Centro Administrativo Fernando 

Ferrari, sito à Avenida Borges de Medeiros, 1501, 14 andar, Ala Sul - Praia de Belas, Porto Alegre/RS, 

CEP 90.119.900.  

 

4. HORÁRIOS DA PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS  

O material deverá ser entregue de segunda a sexta das 09:00 as 17:00. 

 

5. DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS  

A solução contempla todas as etapas necessárias para garantir o material gráfico para 

realização da II CONFERÊNCIA NACIONAL DO TRABALHO – ETAPA RIO GRANDE DO SUL, evento a ser 

realizado em 12 de novembro de 2025. 

 Os serviços contemplam a produção e personalização dos itens: Impressão e confecção das 

ecobags, pastas com bolso, faixa de mesa, crachás, lona de fundo e backdrop. 

 Quanto à entrega e conferência dos materiais, os itens deverão ser entregues no local 

indicado, dentro do prazo estabelecido, com conferência de qualidade e conformidade com as 

especificações técnicas. 
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Serviços da contratação:  

- 400 Unidades de ecobags personalizadas, material algodão cru, impressão colorida, 4x0 

tamanho mínimo 28 x 35cm, com duas alças de 40 centímetros a 75 centímetros. 

- 400 Pastas com bolso personalizadas, impressão colorida, 4x4, tamanho mínimo 23cm x 

32cm, tamanho mínimo do bolso de 10 centímetros por 20 centímetros, em papel supremo ou 

couche 250 gramas ou 300 gramas. 

- 1 Faixa de mesa com 4 metros por 70 centímetros, com impressão colorida, 4x0, em lona 

fosca, corte reto, com ilhós na volta para anexar.  

- 400 Crachás personalizados, tamanho mínimo 10 centímetros por 14 centímetros, com 

impressão colorida, 4x0, papel couche ou supremo, 250 gramas ou 300 gramas, com 2 furos para 

cordão, cordão com ponteira branca. 

- 1 Lona de fundo de palco com 4 metros por 3 metros, com impressão colorida,4x0, lona 

fosca, corte reto, com ilhós na volta para anexar. 

- 1 Backdrop com 4 metros por 3 metros, com impressão colorida, 4x0, lona fosca, corte reto, 

com ilhós na volta para anexar.  

Os serviços devem estar em conformidade com o Anexo I deste Termo de Referência. 

 

6. PRAZOS PARA EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS 

Os serviços deverão ser executados/entregues até o dia 10 de novembro de 2025. 

 

7. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

Proporcionar todas as condições para que a CONTRATADA possa cumprir suas obrigações 

dentro das normas, prazos e condições do Edital. 

Rejeitar no todo ou em parte os serviços entregues em desacordo com as obrigações 

assumidas pela CONTRATADA, notificando-a para proceder à correção. 

Executar os serviços em estrita conformidade com as especificações exigidas neste termo de 

referência, edital e nota de empenho. 
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Efetuar pagamento ao contratado no prazo e forma estipulados no edital, mediante a entrega 

de Nota Fiscal/Fatura. Fiscalizar a execução do serviço. Exigir o uso de Equipamentos de Proteção 

Individual (EPIs), durante a execução dos serviços. 

 

8. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

Executar os serviços em estrita conformidade com as especificações exigidas neste termo de 

referência, edital e nota de empenho. 

Apresentação de seus profissionais com trajes adequados e em cores discretas (tons escuros) 

ou uso de uniformes fornecidos pela contratada. 

Demais despesas referentes à prestação dos serviços, logística envolvida, licenças, veículos, 

combustível, alimentação, substituição imediata por outro profissional caso haja alguma 

necessidade/imprevisto, deverão ser fornecidos pela contratada sem quaisquer ônus à contratante.  

Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuízos 

materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou prepostos, à CONTRATANTE 

ou a terceiros. 

A contratada assumirá integral responsabilidade pela boa execução e eficácia dos serviços 

previstos. Exigir o cumprimento do objeto desta Licitação, segundo suas especificações, prazos e 

demais condições. 

 

9. CENTRO DE CUSTOS DE ORIGEM DO RECURSO 

Conforme requerido pelo art. 4°, do Decreto Estadual n°. 55.717/2021, informa-se que o 

código de centro de custos é 000090001. Informa-se, ainda, que o recurso empenhado é de origem 

estadual. 

 

10. DA GARANTIA DOS SERVIÇOS PRESTADOS  

Não será solicitada Garantia de Cumprimento do Contrato, conforme CGDL 22.1, presente no 

TDL oficial. 

 



 

Av. Borges de Medeiros, 1501 / 14º andar 

 Porto Alegre – RS CEP: 90119-900 

F:32887510 
 

 

ANEXO I 

Especificação dos serviços 

Ecobag: 400 Unidades de ecobags personalizadas, material algodão cru, impressão 

colorida, 4x0 tamanho mínimo 28 x 35cm, com duas alças de 40 centímetros a 75 centímetros. 

 
 

 

Pastas com bolso: 400 Pastas com bolso personalizadas, impressão colorida, 4x4, 

tamanho mínimo 23cm x 32cm, tamanho mínimo do bolso de 10 centímetros por 20 centímetros, 

em papel supremo ou couche 250 gramas ou 300 gramas. 
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           Faixa de mesa: 1 Faixa de mesa com 4 metros por 70 centímetros, com impressão colorida, 

4x0, em lona fosca, corte reto, com ilhós na volta para anexar. 
 

 
 

          Crachás: 400 Crachás personalizados (divididos em três modelos), tamanho mínimo 10 

centímetros por 14 centímetros, com impressão colorida, 4x0, papel couche ou supremo, 250 

gramas ou 300 gramas, com 2 furos para cordão, cordão com ponteira branca. 

   

Crachá: Delegado Empreendedores: 75 unidades  
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Crachá: Delegados: Delegado Governo: 75 unidades 

 

 

  
 
 
           Crachá: Delegados: Delegados Trabalhadores: 75 unidades 
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Participante: 145 unidades 

 

 

 

Equipe de Apoio: 30 unidades 
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             Lona de Fundo: 1 Lona de fundo de palco com 4 metros por 3 metros, com impressão 

colorida,4x0, lona fosca, corte reto, com ilhós na volta para anexar. 

 

 
 

 
                   Backdrop: 1 Backdrop com 4 metros por 3 metros, com impressão colorida, 4x0, 

lona fosca, corte reto, com ilhós na volta para anexar.  
 
 

 


