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GOVERNO DO ESTADO
RIO GRANDE DO SUL

SECRETARIA DA CASA CIVIL

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Este Termo de Referéncia tem por finalidade a contratacdo de servigo grafico
para a producdo de 100 blocos de anotagdes personalizados, contendo
o brasao oficial do Estado do Rio Grande do Sul, conforme especificagdes
técnicas descritas neste documento.

2. JUSTIFICATIVA

Os blocos de anotagcbdes sio instrumentos de apoio as atividades
administrativas, sendo imprescindivel que apresentem identidade visual
institucional adequada, atendendo as exigéncias dos setores demandantes da
Casa Civil.

3. ESPECIFICAGCOES PARA O SERVICO
O servigo grafico a ser contratado devera observar rigorosamente os
seguintes requisitos, visando garantir a durabilidade, funcionalidade e
apresentacgao institucional dos blocos de anotagdes:
« Quantidade: 100 (cem) blocos de anotagdes;
« Numero de folhas por bloco: 100 (cem) folhas;
+« Dimensodes: 148 mm x 210 mm (formato A5);
o Tipo de papel: Offset branco, com gramatura de 75 g/m?;
+ Impressao:
« Realizada exclusivamente na face frontal de cada folha;
« Emtinta preta, com alta definicao, livre de falhas, borrées ou
variagdes de tonalidade;
o Conteldo impresso: o Brasao do Estado do Rio Grande do Sul,
acompanhado das inscri¢des:
« “ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL;
o “GABINETE DO GOVERNADOR”;
« “CASACIVIL"
e Acabamento:
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e Colagem na parte superior, utilizando cola vermelha especifica
para blocagem, que proporcione firmeza e permita o
destacamento facil das folhas;
« Folhas sem pauta, favorecendo a versatilidade de uso;
« Arte grafica: Sera disponibilizada pela Secretaria da Casa Civil, devendo
ser fielmente reproduzida conforme os padrdes visuais oficiais.

Observagao: A qualidade do material produzido & essencial para
preservar a imagem institucional do Governo do Estado, sendo imprescindivel
que os blocos apresentem acabamento profissional, impressdo nitida e
conformidade com as especificacdes estabelecidas. Produtos que ndo atendam
aos critérios de qualidade poderao ser rejeitados.

4. LOCAL DA ENTREGA

Os blocos deverao ser entregues no seguinte endereco:
Almoxarifado da Casa Civil do Estado do Rio Grande do Sul

Rua Duque de Caxias, n°® 1005 — Centro Histérico — Porto Alegre/RS

Horario de atendimento: das 8h30 as 12h e das 13h30 as 18h

5. DO PRAZO

O prazo maximo para entrega do material sera de 20 (vinte) dias corridos,
contados a partir do recebimento da Ordem de Fornecimento e da arte grafica
oficial.

°8»
03/10/2025 15:52:08 CC/DDP/4822552 CONFECGAQ BLOCOS DE ANOTAGAO 10



i\

25080100036273

»PROA i i
Administrativos e-Gov i

6. IMAGEM ILUSTRATIVA (frente)
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