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TERMO DE REFERENCIA

OBJETO

O objeto da presente contratagdo consiste na prestacdo de servigo de coffee-break por empresa
especializada, destinado ao atendimento dos participantes da Mostra da Empregabilidade,
evento promovido pela Superintendéncia da Educagdo Profissional (SUEPRO/SEDUC/RS), a
ser realizado nos dias 23, 24 e 25 de setembro de 2025, no campus central da PUCRS, em
Porto Alegre/RS. Trata-se de servico comum de alimentago, enquadrado no art. 75, inciso 1,
da Lei n® 14.133/2021.

Estdo previstos quatro momentos distintos de coffee-break, com atendimento estimado de
aproximadamente 350 pessoas por momento, totalizando 1.400 unidades de consumo. O
contrato terd execucdo pontual, limitada aos dias do evento, sem previsdo de continuidade ou
recorréncia. Por se tratar de contratagdo vinculada exclusivamente a realizagdo do evento, ndo
ha possibilidade de prorrogacdo contratual.

FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO.

A contratacdo do servigo de coffee-break estd fundamentada nos estudos técnicos preliminares
elaborados pela equipe da Superintendéncia da Educac@o Profissional (SUEPRO), os quais
demonstram a necessidade de prover alimentagdo leve e adequada aos participantes da Mostra
da Empregabilidade, evento institucional voltado a integracdo entre estudantes da rede
estadual e o mercado de trabalho. O evento contara com painéis, oficinas e atividades de
orientacdo profissional, sendo o coffee-break um elemento de apoio logistico essencial para
garantir o conforto e a permanéncia dos participantes durante os trés dias de programagao.

Os estudos que fundamentam esta aquisi¢do apontam que a contratagdo € pontual, vinculada a
realizacdo do evento. Além disso, foi considerada a economicidade da contratacao por meio da
comparagdo com eventos similares realizados em anos anteriores, bem como a viabilidade
orgamentaria para sua execucao.

DESCRICAO DA SOLUCA0O COMO UM TODO

A solugdo proposta contempla a contratacdo de empresa especializada para o fornecimento e
servico de coffee-break durante os trés dias de realizacdo da Mostra da Empregabilidade,
evento promovido pela SUEPRO/SEDUC/RS. O ciclo de vida do objeto inicia-se’com a
preparacdo logistica e operacional por parte da contratada, incluindo aquisi¢do dos insumos,
montagem da estrutura de atendimento, transporte, armazenamento adequado dos alimentos:e
bebidas, e disponibilizacdo de equipe para montagem, reposicdo e limpeza dos espacos
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utilizados.

Durante o evento, a empresa contratada deverd garantir a entrega dos coffee-breaks nos
horarios previamente definidos, com variedade de itens conforme cardapio disposto no Anexo
I deste Termo de Referéncia, respeitando restri¢des alimentares informadas. A solugdo inclui
também o fornecimento de utensilios, descartaveis, toalhas, mesas e demais itens necessarios
para a adequada apresentagdo e consumo dos alimentos.

Ao final do evento, a contratada sera responsavel pela desmontagem, retirada dos residuos e
limpeza dos espagos utilizados, encerrando o ciclo de vida do objeto com a emissdo da Nota
Fiscal de Prestagdo do Servigos e validagdo pelo fiscal designado do projeto.

REQUISITOS DA CONTRATACAO.

A empresa contratada deverd atender aos seguintes requisitos minimos para a prestacdo do
servigo de coffee-break:

e Capacidade técnica comprovada na execugdo de servigos de alimentacao coletiva, com
experiéncia anterior em eventos de porte similar, mediante apresentacdo de atestados
de capacidade técnica emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

e Regularidade fiscal e trabalhista, conforme exigido pela legislacdo vigente, incluindo
certidoes negativas de débitos federais, estaduais, municipais, trabalhistas e
previdenciarios.

e Equipe operacional qualificada, composta por profissionais uniformizados para
montagem, atendimento e desmontagem dos coffee-breaks, com numero suficiente
para garantir a fluidez do servigo nos horarios estabelecidos.

e Infraestrutura compativel, incluindo veiculos para transporte dos alimentos,
equipamentos de conservagdo térmica, mesas, toalhas, utensilios descartaveis e demais
itens necessarios para a execugdo do servigo.

e Cardapio diversificado, com opgdes que atendam a restri¢des alimentares previamente
informadas (intolerancias, alergias, dietas especificas), baseados no Anexo I deste TR.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO.

A execugdo do objeto serd realizada de forma integrada a programagdo da Mostra da
Empregabilidade, respeitando os horarios e locais definidos pela organizagdo do evento. A
contratada devera iniciar suas atividades com antecedéncia minima de uma hora em relacdo ao
inicio de cada momento de coffee-break, garantindo a montagem completa da estruturajde
atendimento.

Durante o evento, a empresa devera manter equipe operacional ativa, responsavel pela
reposi¢do dos itens, atendimento aos participantes e manutengdo da limpeza e organizacdo do
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espaco. A execucdo serd dividida em quatro momentos distintos, conforme cronograma
previamente acordado, com atendimento estimado de 350 pessoas por momento.

Ao término de cada servigo, a contratada devera realizar a desmontagem da estrutura, coleta
dos residuos e limpeza do local, assegurando que o espago seja devolvido nas mesmas
condi¢des em que foi recebido.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO.

A gestdo do contrato sera realizada pela equipe designada pela Superintendéncia da Educagéo
Profissional (SUEPRO), que atuara como fiscal da contratacdo. A fiscalizago sera exercida de
forma continua durante os trés dias de realizagdo do evento, com acompanhamento presencial
nos momentos de montagem, execugdo e desmontagem dos coffee-breaks.

A equipe gestora sera responsavel por verificar o cumprimento das obrigagdes contratuais,
incluindo a qualidade dos alimentos e bebidas fornecidos, a pontualidade na entrega, a
adequagdo da estrutura montada, o atendimento as restricdes alimentares informadas e a
conduta da equipe operacional da contratada.

Eventuais ndo conformidades serdo registradas em relatorio especifico e comunicadas
formalmente a contratada, podendo ensejar aplicagdo de penalidades conforme previsto no
contrato. Ao final da execugdo, devera ser elaborado relatorio conclusivo contendo avaliagdo
da prestacdo do servigo, que subsidiara o encerramento contratual e eventuais contratacdes
futuras.

CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

A medigdo dos servigos sera realizada com base na efetiva execucdo dos coffee-breaks
conforme os momentos previstos no cronograma do evento. Cada momento sera considerado
uma unidade de medicdo, totalizando quatro unidades, com atendimento estimado de 350
pessoas por unidade.

A afericdo serd feita pela equipe de fiscalizagdo designada pela SUEPRO, por meio de
registros formais, como lista de presenca e checklists de conformidade, que verificardo:

e A montagem completa da estrutura de atendimento;

e A entrega dos alimentos e bebidas conforme cardapio acordado;
e O atendimento as restrigdes alimentares previamente informadas;
e A presenca e atuagdo da equipe operacional;

e Alimpeza e organizacdo do espago apos 0 servigo.

O pagamento serd realizado em parcela unica, apds a conclusdo integral dos:servigos™ e
aprovacao do relatério de execugdo pela fiscalizagdo. A contratada deverd emitir nota fiscal
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compativel com o objeto contratado, e o pagamento sera efetuado em até 30 dias apds a
validagdo da prestagdo dos servicos, conforme previsto no contrato.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A selecdo do fornecedor sera realizada por meio de dispensa de licitagdo, com fundamento no
art. 75, inciso 11, da Lei n® 14.133/2021, que permite a contratagdo direta para servicos comuns
de pequeno valor, desde que observados os limites legais e a justificativa técnica e econdmica
da escolha.

A escolha do fornecedor sera realizada através de pregdo eletronico, feita com base no menor
preco global, desde que atendidos todos os requisitos técnicos e operacionais estabelecidos
neste Termo de Referéncia. A proposta selecionada devera apresentar compatibilidade com os
padroes de qualidade exigidos, incluindo cardapio, estrutura de atendimento, logistica e
sustentabilidade, conforme descrito nos requisitos da contratagdo.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

A estimativa do valor desta contratacdo foi elaborada com base em cotagdes obtidas junto a
fornecedores do ramo de alimentagdo e eventos, e considerando servigos similares prestados
em eventos anteriores da SUEPRO/SEDUC/RS. Para fins de planejamento, foram
considerados os seguintes pardmetros:

e Quantidade total estimada: 1.400 unidades de coffee-break, distribuidas em quatro
momentos distintos, com atendimento médio de 350 pessoas por momento;

e Prego unitario referencial: R$ 29,35 por unidade de coffee-break;

e Valor global estimado: R$ 41.090,00.

A memoria de célculo, os documentos de suporte € os parametros utilizados para obtengdo dos
pregos encontram-se presentes no processo administrativo que orienta a contratacdo, assim
como consta no respectivo Estudo Técnico Preliminar.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

A contratagdo estd compativel com o planejamento or¢amentario da Superintendéncia da
Educacdo Profissional (SUEPRO), estando prevista no orcamento vigente e vinculada a
realizacdo da Mostra da Empregabilidade. A despesa serd alocada conforme os seguintes
elementos:

e Unidade Or¢amentaria: 1953
e Projeto/Subprojeto: 2210/00001
e Fonte de Recurso: 1185
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e Natureza da Despesa (NAD): 3.3.90.39
e Valor Global estimado: R$ 41.090,00
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ANEXO I do TR — CARDAPIO DE ITENS DO COFFEE-BREAK

Composi¢do minima de coffee-break

Bebidas:

Café (armazenado em garrafas térmicas)

Cha (opgdes com e sem cafeina, armazenado em garrafas térmicas)
Suco natural (duas opgdes de fruta)

Agua mineral (com e sem gas)

Acucar a parte

Alimentos salgados:

Mini sanduiches variados (pao integral e tradicional)
Pées de queijo

Mini quiches ou empadas

Salgadinhos assados (ex: esfirra, croissant)

Alimentos doces:
Bolo simples (ex: cenoura, choclate, laranja)
Cookies ou biscoitos integrais

Observagdes:
Disponibilizagdo de opgdes sem gliten e sem lactose (minimo de 10% do total)
Identificagdo de itens com alergénicos (gluten, leite, etc.)

Materiais e estrutura:

Toalhas de mesa, utensilios descartaveis biodegradaveis
Montagem e desmontagem da estrutura

Equipe de atendimento uniformizada
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