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GOVERNO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
SECRETARIA DE SISTEMAS PENAL E SOCIOEDUCATIVO
POLICIA PENAL
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DIVISAO DE MATERIAIS E SERVICOS

TERMO DE REFERENCIA
1.0BJETO

O objeto consiste na contratacdo de produtos e servigos por meio de Pacote de
Servigos dos Correios mediante adesdo ao Termo de Condigoes Comerciais ¢ Anexos,
quando contratados servigos especificos, que permite a compra de produtos e utilizagdo
dos diversos servigos dos Correios por meio dos canais de atendimento disponibilizados.

2. JUSTIFICATIVA

Os servigos postais sdo imprescindiveis a SUSEPE na sua integralidade,
possibilitando a instituicao efetivar de modo tempestivo e eficaz o envio e o recebimento
de correspondéncias de natureza técnica, juridica, e administrativa a sociedade civil e aos
demais orgdos publicos.

A contratagdo visa, ainda, garantir a seguranca e a rastreabilidade no transporte
de documentos sigilosos, assegurando que informagdes sejam preservadas, bem como
proporciona agilidade na conducdo dos assuntos que permeiam o Sistema Prisional
Gatcho.

Ressalta-se que a Empresa Brasileira de Correios ¢ detentora de monopdlio
publico de servigos postais, habilitada a prestar servigcos de comunicagdo em geral —
remessa de correspondéncias, conforme se pode observar nos seguintes dispositivos
legais: Decreto-Lei n° 509, de 20 de margo de 1969 e no art. 9° e 27° da Lei n° 6.538, de
22 de junho de 1978.

Atualmente esses servigos sdo prestados pela mesma empresa, cujo contrato
(Termo de Contrato n® 9912329595) se encerrara em 10 de agosto de 2025, nao havendo
possibilidade de renovacdo, sendo necessaria uma nova  contratagdo.

3. LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS:

A prestacdo dos servicos de Correios ocorrerd em todos os setores da SUSEPE
(Sede Administrativa, Escola dos Servigos Penitenciarios, Corregedoria-Geral do Sistema
Penitenciario, 10 Delegacias Penitenciarias Regionais, Unidades Prisionais ¢ demais
setores pertinentes).

4. DESCRICAO DOS SERVICOS

Os servigos desta contratagdo seguird a continuidade dos servigos que a SUSEPE
rotineiramente utiliza. Estdo entre eles:

e (Carta a Faturar;
e Carta Comercial;

e Carta Registrada;

>
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o Cartdes de Postagem,;

e PAC;
e SEDEX;
e SEDEX 10;

e SEDEX 12, entre outros.

5. DA GARANTIA DE QUALIDADE DE EXECUCAO DOS SERVICOS

A EBCT deve garantir qualidade, seguranca e pontualidade nos servicos postais,
certificando que os prazos de entrega sejam respeitados, acessibilidade nos rastreamentos

e desempenho em todas as atividades desenvolvidas pela empresa.

Deve assegurar suas clausulas contratuais, monitoramento continuo, certificagcdes
e 0 compromisso de manter altos padroes de desempenho. Tudo isso visa garantir que os
servicos atendam as expectativas, sejam confiaveis e contribuam para a eficiéncia das

operacdes.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA
A CONTRATADA devera:

e Disponibilizar informagdes necessarias a execuc¢do do contrato, tabelas de pregos

e tarifas, relativas aos servigos, e fatura de cobranga com dados do contrato;

e Executar ¢ zelar pela prestagdo dos servicos e venda de produtos nos termos e

prazos previstos no contrato;

e Informar & CONTRATANTE os novos valores dos produtos e servigos sempre

que ocorrer atualiza¢do em suas tabelas e tarifas;

e Buscar as cartas e outros instrumentos abrangidos pelo servico nos locais

designados pela contratante;

e Zelar e proceder ao sigilo e inviolabilidade das correspondéncias sob sua posse

durante a prestacao dos servigos;

e Disponibilizar canais de atendimento e de informacdo que possibilitem a

adequada fiscalizagdo do contrato;

e Fornecer dados de monitoramento/localizagdo das postagens;

e Fornecer historico de prestagdo de servigos com detalhamento por tipo de

postagem e respectivos valores.
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7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. Permitir o acesso dos empregados da empresa CONTRATADA a fim de que
possam executar suas tarefas na forma estabelecida por este termo.

8.2. Prestar quaisquer esclarecimentos que venham a ser formalmente solicitados
pela Contratada, e pertinentes ao objeto do presente pacto.

8.3. Zelar pelo bom andamento do contrato, dirimindo as duvidas porventura existentes,
por intermédio da administracdo das unidades prisionais abrangidas pelo contrato.

8. DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento pela prestagdo dos servigos ocorrera em até 30 (trinta) dias apds
ter sido protocolada a nota fiscal, desde que devidamente atestada pelo FISCAL DO
CONTRATO e entregue junto com os comprovantes de execugdo do servigo em cada
Estabelecimento Prisional.

9.1.1. Entende-se por protocolada a nota devidamente atestada e encaminhada
para o e-mail notasfiscais@susepe.rs.gov.br
9.1.2. No ateste nas notas fiscais ¢ obrigatorio a identificagdo do servidor

responsavel contendo, nome e identidade funcional, nome da casa prisional e data.

9. DOS PRAZOS

10.1. O prazo para inicio dos servigos sera imediato apds a assinatura do novo
termo de contrato.

10.2. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 5 (cinco) anos, prorrogavel por até
10 anos, na forma do artigo 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021, contados a partir de
data a ser fixada em termo contratual.

10. DA FISCALIZACAO.

11.1. A fiscalizagdo do contrato serd definida a partir de ato de nomeagio
especifico, que se dara através de publicacdo de Portaria ou documento semelhante no
Diario Oficial do Estado.

11. DA VISITA TECNICA.

Nao ha necessidade de avaliagdo prévia dos locais de execug@o dos servigos.
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12. GARANTIA DA EXECUCAO DO CONTRATO

Nao havera exigéncia de garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei
n° 14.133/2021.

13. DA SUSTENTABILIDADE

Em atendimento a critérios de sustentabilidade como: a gestdo de emissdo de
gases de efeito estufa; reaproveitamento e reciclagem de materiais; agdes sociais
sustentaveis; coleta seletiva; e promog¢do ao uso tecnoldgico, como reducdo a impactos
ambientais, a ECT possui politicas como:

I) Gestao de Emissao de CO2 e, aplicando a metodologia GHG Protocol;
IT) EcoPostal, para tratamento e destinagdo de camisas, malas ¢ malotes inserviveis;

II) Coleta Seletiva, garantindo a separagdo e destinacdo correta de residuos e
aproveitamento para reciclagem; e

IV) Solugdes Ecoeficientes, como e-carta, mala direta especial, entre outros.

Porto Alegre, 30 de julho de 2025.
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ANEXO I
RELATORIO DE PAGAMENTOS
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Governo do Estado do Rio Grande do Sul
Secretaria de Sistemas Penal e Socioeducativo
Policia Penal
Departamento Administrativo
Divisdo de Orgamento e Finangas

Relatério de Pagamentos - Contrato n°® 9912329595

seq Nome Credor Processo de Pgto Competéncia Valor liquidado
2 EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS 23/0602-0000093-3 jan/23 R$ 997,74
3 EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS 23/0602-0000093-3 fevi23 R$ 1.146,90
4 EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS 23/0602-0000093-3 mar/23 RS 1.541,29
5 EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS 23/0602-0000093-3 abr/23 R$ 701,86
6 EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS 23/0602-0000093-3 mail23 R$ 1.057,92
7 EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS 23/0602-0000093-3 jun/23 R$ 1.047,23
8 EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS 23/0602-0000093-3 juli23 R$ 850,97
9 EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS 23/0602-0000093-3 ago/23 R$ 1.038,95
10 EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS 23/0602-0000093-3 set/23 R§ 724,09
11 EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS 23/0602-0000093-3 out/23 R$ 1.426,50
12 EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS 23/0802-0000093-3 nov/23 R$ 488,81
13 EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS 23/0602-0000093-3 nov/23 R$ 1.063,75
14 EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS 24/0602-0000912-0 novi23 R$ 1.552,56
15 EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS 23/0602-0000093-3 dez/23 R$ 1.097,21
16 EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS 24/0602-0000912-0 jan/24 R$ 997,12
17 EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS 24/0602-0000912-0 fovi24 R$ 780,18
18 EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS 24/0602-0000912-0 mar/24 R$ 451,28
19 EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS 24/0602-0000912-0 abr/24 R$ 25,69
20 EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS 24/0602-0000912-0 abri24 R$ 18,54
21 EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS 24/0602-0000912-0 mai/24 R$ 9,29
22 EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS 24/0602-0000912-0 jun/24 R§ 388,69
23 EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS 24/0602-0000912-0 juli24 R$ 622,38
24 EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS 24/0602-0000912-0 ago/24 R$ 1.481,42
25 EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS 24/0602-0000912-0 set/24 R$ 387,09
26 EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS 24/0602-0000912-0 oul/24 R$ 621,01
27 EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS 24/0602-0000912-0 nov/24 R$ 346,41
28 EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS 24/0602-0000912-0 dez/24 R$ 643,95
29 EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS 25/0602-0001654-7 jan/25 R$ 659,88
30 EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFQS 25/0602-0001654-7 fev/25 R$ 470,35
31 EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS 25/0602-0001654-7 mar/25 R$ 307,72
32 EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS 25/0602-0001654-7 abri25 R$ 1.003,64
33 EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS 25/0602-0001654-7 mai/25 R$ 1.043,35
34 EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS 25/0602-0001654-7 jun/25 R$ 939,87
[ Total| R$ 25.933,64 |
Valores tltimos anos 2023| R$ 14,735,78
2024| R$ 6.773,05
2025 (até 06/25)| R$ 4.424,81
Média Mensal R$ 785,87
Média Anual R$ 9.430,41
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