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TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE PRODUCAO DE EVENTOS PARA

A V CONFERENCIA ESTADUAL DE PROMOCAO DA IGUALDADE RACIAL

1. DEFINICAO DO OBJETO DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

Contratacdo de Pessoa Juridica especializada na prestagdo de servigos de producdo de eventos
para a V. CONFERENCIA ESTADUAL DE PROMOCAO DA IGUALDADE RACIAL, a ser realizada
nos dias 28 e 29 de agosto de 2025 em Porto Alegre.

1.1 Da definicido detalhada do objeto:

Contratacdo de Pessoa Juridica especializada na prestagdo de servigos de producdo de eventos
para a V. CONFERENCIA ESTADUAL DE PROMOCAO DA IGUALDADE RACIAL, a ser realizada
nos dias 28 e 29 de agosto de 2025 em Porto Alegre, consiste em: (1) locacao de espacos, sendo 1 (um)

auditorio ou sala com mesa central e capacidade para acomodar no minimo 412 participantes

presenciais mais 3 (trés) salas com capacidade de publico minima de 140 pessoas, sendo necessario

ue todas as 4 (quatro) salas disponham de acomodacdes confortaveis, estar bem ventilado e

iluminado, ser climatizado, oferecer boa acustica e ter dimensdes compativeis com o niumero

estimado. O local deve oferecer acessibilidade para pessoas cadeirantes e dispor de cadeiras/banco e
mesa/balcdo para recepcdo e credenciamento, bem como cadeiras para todos os participantes. Também
deve estar disponivel para uso/assisténcia no local internet (wi-fi), projetor (data show), microfones,
computadores (notebook) e equipe técnica em informatica. Nos dois dias do evento (28 e 29 de agosto

de 2025), o local deve estar no minimo aberto das 08h as 18h; (2) hospedagem para até 52 convidados

com check in previsto para 28 de agosto de 2025 a partir das 11h e check out as 15h de 29 de

agosto de 2025, totalizando duas diarias. Para a acomodac¢ao: devera ofertar minimo de 1 cama com

travesseiros e roupa de cama por hospede, (com cobertor e travesseiro extra disponiveis sob solicitagdo),
iluminagdo natural e ventilagdo adequada, com ventilador ou ar condicionado, banheiro privativo com
chuveiro, agua quente e fria, armario especifico para guardar roupa e pertences. Limpeza didria, trocas

de roupas de cama e banho a cada diaria; (3) almoco nos dias 28 e 29 de agosto de 2025 para 412

participantes, sendo disponibilizado com horario minimo de 12h as 13h30 em restaurante
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localizado no local do evento ou a uma distincia de até 1,2 km em relacio ao local do evento.

Devera ser servido no sistema self-service em modalidade buffet, com oferta minima de: dois tipos de
carne, opg¢do vegetariana, dois tipos de massas, arroz, feijao, saladas, dois tipos de frutas, 4gua mineral,

suco natural e refrigerantes; (4) jantar, no dia 28 de agosto de 2025 para 412 participantes, sendo

disponibilizada com horario minimo de 18h as 20h30 em restaurante localizado no local do evento

ou a uma distincia de até 1.2 km em relacio ao local do evento. Devera ser servido no sistema
self-service em modalidade buffet, com oferta minima de: dois tipos de carne, op¢do vegetariana, dois
tipos de massas, arroz, feijdo, saladas, dois tipos de frutas, 4gua mineral, suco natural e refrigerantes; (5)

coffee break, servido no local do evento das 09h30 as 11h30 e das 14h30 as 17h para 412

participantes nos dois dias do evento (28 e 29 de agosto de 2025). Deverd ser servido no sistema

self-service em modalidade buffet, com oferta minima de: 1 café da manha por pessoa e 1 café da tarde
por pessoa, servido no sistema self-service em modalidade buffet, e a composi¢do do cardapio deve
conter, no minimo: a) 01 (um) pao francés, 01 (um) pao de forma, presunto, queijo mussarela, manteiga,
02 (dois) tipos de geleias, 02 (dois) tipos de frutas naturais, 500 ml de 4gua mineral, 350 ml de leite,
350 ml de café, 500 ml de suco natural, 350 ml de iogurte e 02 (dois) tipos de bolos; e (6) impressio e

confeccao do material grafico, abrangendo 500 (quinhentos) crachas/credenciais em tamanho

10cm por 15cm com furo mais cordao de 80cm, 500 (quinhentas) pastas que comportem folhas de

tamanho A4, 4 (quatro) banners de tamanho 90cm por 1.20m e 1 (uma) faixa de mesa de tamanho

60cm por 3m?,

2. JUSTIFICATIVA:

O presente Termo de Referéncia trata da realizagdo da V Conferéncia Estadual da Promog¢do
da Igualdade Racial - COEPIR por parte do Departamento de Igualdade Etnico-Racial
(DIER/SJCDH), da Secretaria de Justica, Cidadania e Direitos Humanos do Estado do Rio Grande
do Sul (SICDH)? e da Comissdo Organizadora da V COEPIR. Convocada com o tema central
“Igualdade e Democracia: Reparagdo e Justica Racial”, a V COEPIR ocorrera nos dias 28 e 29 de
agosto de 2025, em Porto Alegre/RS. O publico total estimado do evento é de cerca de 412
(quatrocentas e doze) participantes presenciais, dentre 360 pessoas delegadas eleitas nas etapas

prévias — conferéncias municipais, intermunicipais e/ou regionais — e 52 (cinquenta e duas)

" A identidade visual da V COEPIR a ser impressa nos materiais graficos elencados serd elaborada pela
SJCDH e encaminhada para a empresa ganhadora do certame.

? Enderego: Centro Administrativo Fernando Ferrari (Av. Borges de Medeiros, 1501, 4° andar - Praia de
Belas, Porto Alegre - RS, 90119-900)
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pessoas convidadas pela Comissdo Organizadora da V COEPIR. Esta instancia de relevante
interesse publico corresponde a Etapa Estadual da V' Conferéncia Nacional de Promog¢do da
Igualdade Racial — CONAPIR®, sendo a sua realizagdo pertinente para que o relatorio final da
instancia federal abranja a realidade social do Rio Grande do Sul no tocante aos avancos e desafios

de acesso dos direitos humanos para as populacoes negra, cigana, quilombola, indigena e

vivenciadoras das religides afro-umbandistas e de matriz africana, bem como tratard dos
avancos nas politicas plblicas antidiscriminatérias e de combate ao racismo em solo gaucho e no

territorio nacional.

A Conferéncia Estadual da Promocdo da Igualdade Racial é organizada por sua Comissdo
Organizadora, e ¢ realizada pelo Governo do Estado do Rio Grande do Sul. Devendo ser convocada
a cada dois anos, esta Conferéncia Estadual ¢ a instancia maxima de fiscalizag¢ao ¢ deliberagao do
Conselho Estadual de Participagdo e Desenvolvimento da Comunidade Negra - CODENE/RS.
Criado pela Lei Estadual n® 11.901 de 25 de abril de 2003, o CODENE/RS ¢ um conselho de
direitos vinculado técnico-administrativamente a Secretaria de Justica, Cidadania e Direitos
Humanos do Estado do Rio Grande do Sul (SICDH), do qual ¢ 6rgdo colegiado vinculado.
Tradicionalmente realizada de modo articulada com a Conferéncia Estadual da Comunidade Negra
como etapa preparatoria para a Conferéncia Nacional de Promoc¢ao da Igualdade Racial do Brasil, a
quarta edi¢do da COEPIR foi convocada para ocorrer no periodo de 28 a 30 de novembro de 2017,
em Porto Alegre/RS*, evidenciando que o Estado do Rio Grande do Sul estd em atraso institucional

de, pelo menos, seis anos para a realizagdo da V COEPIR.

O CODENE/RS ¢ uma organizagdo publica normativa, paritaria, deliberativa, fiscalizadora,
competente para desenvolver estudos, propor medidas e politicas voltadas para a comunidade
afro-descendente, visando a eliminacdo das discriminagdes que atingem a sua integragdo plena na
vida s6cioecondmica, politica e cultural (Lei n® 11.901, de 25 de abril de 2003). Junto a isso,
conforme sua lei de criacdo, € organizagdo que possui, entre suas competéncias, definir diretrizes
para formulagdo das politicas publicas, direcionadas a Comunidade Afrodescendente no Estado, de
acordo com as deliberagdes da Conferéncia Estadual; deliberar, acompanhar e fiscalizar a execucao
das politicas estaduais voltadas a Comunidade Afro-descendente, estabelecendo prioridades,

editando normas gerais e fiscalizando as agdes definidas; participar da elaboragdo da proposta

* A 'V Conferéncia Nacional de Promogio da Igualdade Racial - CONAPIR foi convocada através do Decreto n°® 12.192, de
20 de setembro de 2024 para ocorrer no periodo de 25 a 29 de julho de 2025. No entanto, a Portaria n® 72, de 4 de fevereiro

de 2025 alterou a data oficial da V CONAPIR para o periodo de 15 a 19 de setembro de 2025.
4 ATV COEPIR foi convocada por meio do Decreto n® 53.718, de 14 de setembro de 2017.
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orgamentaria do Governo do Estado no que diz respeito a Comunidade Afro-descendente; apreciar
e/ou propor a elaboracdo e a reforma da legislagdo estadual pertinente aos direitos da Comunidade
Afro-descendente; contribuir na definicdo dos critérios de destinacdo dos recursos financeiros
publicos as instituigdes que prestam servigos 8 Comunidade Afro-descendente; e, por fim, convocar

a cada 02 (dois) anos a Conferéncia Estadual da Comunidade Negra.

Além disso, estdo elencadas no regimento interno do CODENE/RS as seguintes finalidades
do colegiado: elaborar diretrizes para o Plano Estadual de Politicas Publicas para da populacdo
negra, com base nas deliberacdes da Conferéncia Estadual, para atualizar a Politica Estadual de
Igualdade Racial e a Politica de Direitos Humanos; fiscalizar o Fundo Estadual de Reparagdes da
Comunidade Negra, conforme prevé a Lei Estadual n° 11.901, de 25 de abril de 2003; estimular a
superacdo das diversas formas de racismo, discriminacdo, xenofobia e intolerancias correlatas,
articulando-se com o6rgdos governamentais, conselhos, empresas ¢ entidades ndo governamentais
municipais, estaduais, regionais, federais, internacionais e demais institui¢des envolvidas na area da
promocado da cidadania da populacdo negra; e, por fim, elaborar e aprovar o seu Regimento Interno,
por maioria qualificada. Portanto, trata-se de orgdo vinculado técnica, financeira e
administrativamente a SJCDH.

Este colegiado estadual ¢ composto por 12 (doze) o6rgdos do Governo do Estado do RS e 12
(doze) entidades ndo governamentais com atuagdo no ambito estadual, totalizando em 24 (vinte e
quatro) conselheiros titulares e seus respectivos suplentes. Por meio da sua lei de criagdo, a organizagao
estrutural’ do Conselho Estadual de Participagio e Desenvolvimento da Comunidade Negra é
constituida por é constituida por: Plenario do Conselho; Diretoria Executiva; Comissdes Tematicas;
Conselhos Regionais da Comunidade Negra; e Conferéncia Estadual da Comunidade Negra.

Sendo a Conferéncia Estadual da Comunidade Negra parte da organizagdo estrutural do
CODENE/RS, conforme o art. 5°, inciso V da Lein® 11.901, de 25 de abril de 2003, ¢, de acordo com o
§ 2° do Art. 9° do regimento interno, a Conferéncia Estadual de Promocgao da Igualdade Racial deve
ser articulada a realizacdo da mesma, ambas as Conferéncias Estaduais tratam-se de instancia
fundamental de discussdo e elaboragdo de diretrizes para a politica estadual voltada as populagdes negra,
quilombola, indigena, cigana e povo de terreiro e matriz africana no Estado do Rio Grande do Sul, visto
que tanto a V COEPIR quanto a V CONAPIR devem garantir a participacdo democratica de diversos

segmentos da sociedade gatcha e brasileira, em especial da populacdo negra, das comunidades

% O regimento interno do CODENE/RS também estabelece como estrutura organizagio estrutural enquanto orgdo deliberativo
a Comissao de ética e, enquanto o6rgdos de apoio, Conselhos municipais e regionais.
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quilombolas, dos povos ciganos, dos povos e comunidades tradicionais de matriz africana, dos povos de
terreiro e dos povos indigenas, e seu relatorio final devera refletir esta representatividade.

A V Conferéncia Estadual de Promocao da Igualdade Racial tem como objetivos: promover
o debate, as reflexdes e o encaminhamento de propostas monitoraveis para reparagdo e justica racial no
Rio Grande do Sul e no Brasil, considerando os avangos alcancados desde a institucionalizacdo de
politicas de promocao da igualdade racial e as desigualdades raciais persistentes; estabelecer diretrizes
para atualizacdo dos marcos legais municipais, estaduais e federais relacionados a promog¢do das
politicas de igualdade racial a partir de didlogos participativos e interseccionais; fortalecer as agdes
relacionadas a garantia de direitos e a promocao da igualdade de oportunidades para a populagdo negra e
demais segmentos étnico-raciais e étnico-culturais no Rio Grande do Sul; fortalecer o Sistema Nacional
de Promogdo da Igualdade Racial - SINAPIR, por meio da descentralizagdo das politicas publicas junto
ao Estado do Rio Grande do Sul e aos municipios; promover estratégias e agcdes de reparagdo e justica
racial no ambito das politicas publicas gaichas e federais; assegurar a memoéria do debate e das
resolugdes da V COEPIR; priorizar a participacdo de mulheres em toda sua diversidade; monitorar as
politicas publicas gauchas e brasileiras em relagdo ao cumprimento das legislagdes internacionais; e
oportunizar didlogos sobre formas contemporineas de racismo, discriminacdo racial e xenofobia nos
ambitos municipal, estadual e federal.

Ha a expectativa de que boa parte das pessoas eleitas delegadas nas conferéncias municipais,
intermunicipais e regionais de promog¢ao da igualdade racial sejam majoritariamente moradores (as) de
diferentes regides do Estado, podendo as localidades estarem distantes acima do raio de 50 km de Porto
Alegre (local do evento). Desta feita, por se tratarem de populagdes em que a sociedade brasileira e
gaucha historicamente vulnerabiliza institucionalmente social e economicamente por meio de reiteradas
discriminages étnicas e raciais, o Departamento de Igualdade Etnico-Racial avalia como necessario e
de relevante interesse publico — por parte do Estado ou dos seus respectivos municipios — haver
provimento de alimentagdo, transporte e estadia para garantir a participa¢do social e democratica das
populagdes negra, indigena, cigana, quilombola e do povo de terreiro e matriz africana. Através da
contratacdo dos servicos necessarios para a realizagdo da V COEPIR — sobretudo, no tocante a
organizacdo geral e alimentacdo da instdncia maxima do CODENE/RS —, este Termo de Referéncia ¢
compromisso da SJCDH voltado a viabilizar a participacdo efetiva e qualificada das delegagdes eleitas
nas etapas municipais, intermunicipais e regionais de promogao da igualdade racial durante o periodo de

realizagdo do evento (dias 28 e 29 de agosto de 2025), em Porto Alegre/RS.
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Ademais, apesar da Conferéncia Estadual dever ser realizada bienalmente (inciso V do Art. 5° da
Lei n° 11.901, de 25 de abril de 2003), a tltima edi¢do foi no ano de 2017. A defasagem nos tltimos seis
anos deve-se, sobretudo, a falta de recursos publicos no 6rgdo de suporte administrativo, técnico e
financeiro ao CODENE/RS e a inexisténcia, no or¢camento estadual, de dotagdo orcamentaria
anual/bianualmente com destinac¢do reservada para a finalidade de realizag¢do de conferéncias estaduais,

o que reforga a importancia institucional de sua realizagdo nos moldes propostos em tela.

Assim sendo, ficou a cargo da SICDH providenciar a infraestrutura necessaria para a realizagdo
da V COEPIR, abrangendo, sobretudo. a organizacdo do evento ¢ a alimentacdo dos participantes. O

presente Termo de Referéncia volta-se para a contratagdo de servicos em eventos, conforme
especificado na definicdo do objeto. Para otimizar o or¢amento no tocante a estadia e reduzir gastos,

serdo aceitos os seguintes tipos de acomodagdes: single, duplo e/ou triplo.

PROGRAMACAO PROVISORIA: V CONFERENCIA ESTADUAL DA
PROMOCAO DA IGUALDADE RACIAL

Data Oficial 28 e 29 de agosto de 2025
Municipio Porto Alegre
Expectativa de publico Evento presencial com 412 participantes — 360 pessoas delegadas + 52

pessoas convidadas.

Programacio da 28/08/2025
Conferéncia 08h | CHEGADA DOS CONVIDADOS E PESSOAS DELEGADAS DAS

CONFERENCIAS MUNICIPAIS, INTERMUNICIPAIS E REGIONAIS DE
PROMOCAO DA IGUALDADE RACIAL

09h | CREDENCIAMENTO DO 1° DIA

09h30 | ABERTURA OFICIAL

° MESA DAS AUTORIDADES

° INTERVENCAO CULTURAL ABORDANDO O TEMA DO RACISMO
AMBIENTAL, AS ENCHENTES E A RECONSTRUCAO DO RS

ATRACOES CONVIDADAS

10h | PLENARIA PARA REFERENDAR O REGULAMENTO DA V COEPIR
12h - 13h30 | PAUSA DO ALMOCO

13h40 | RODA DE CONVERSA: MULHERES NAO-BRANCAS, OS

CUIDADOS NAO-REMUNERADOS, DEMOCRACIA, PARTICIPACAO
ETNICA E RACIAL NOS ESPACOS DE PODER COMO FORMA DE

>
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PROMOCAO DA JUSTICA CLIMATICA E SUPERACAO DO RACISMO
AMBIENTAL

MEDIACAO: A DEFINIR
CONVIDADA: AUTORIDADES
CONVIDADO: AUTORIDADES

14h40 | OFICINA: EIXO DEMOCRACIA (DEFINICAO DAS 5 RESOLUCOES
A SEREM ENCAMINHADAS PARA A V CONAPIR, SENDO DUAS
MONITORAVEIS)

15h10 | INTERVENCAO CULTURAL REFLETINDO A RESPEITO DO
ACESSO A SEGURANCA PUBLICA, ACESSIBILIDADE DE PCDs, SAUDE,
EDUCACAO E CULTURA PARA OS POVOS DISCRIMINADOS ETNICA E
RACIALMENTE NO RS

ATRACOES CONVIDADAS

15h30 | OFICINA: EIXO JUSTICA RACIAL (DEFINICAO DAS 5
RESOLUCOES A SEREM ENCAMINHADAS PARA A V CONAPIR, SENDO
DUAS MONITORAVEIS)

16h30 | DEFINICAO DAS CANDIDATURAS REPRESENTATIVAS DA
DELEGACAO ESTADUAL PARA A V CONAPIR (VAGAS SOCIEDADE
CIVIL E ORGAO PIR MUNICIPAL)

17h | INICIO DA VOTACAO PARA A DEFINICAO DA DELEGACAO
ESTADUAL PARA A V CONAPIR (METODOLOGIA DE VOTACAO A
DEFINIR COM A COMISSAO ORGANIZADORA DA V COEPIR)

17h30 | INTERVENCAO CULTURAL ABORDANDO O TEMA DA
REPARACOES DEVIDAS EM RAZAO DO USO INSTITUCIONAL DO
ESTADO GAUCHO E BRASILEIRO NA ESCRAVIZACAO EUROPEIA
SOBRE OS POVOS NAO-BRANCOS NO RS E NO BRASIL

ATRACOES CONVIDADAS

18h ENCERRAMENTO

29/08/2025

09h | CREDENCIAMENTO DO 2° DIA

09h30 | REABERTURA OFICIAL

09h45 | RODA DE CONVERSA: POLITICAS TRIBUTARIAS E AS
DESIGUALDADES ETNICO-RACIAIS: SEUS EFEITOS NA QUALIDADE
DE VIDA E VELHICE DOS POVOS NAO BRANCOS

MEDIACAO: A DEFINIR
CONVIDADA: AUTORIDADES
CONVIDADO: AUTORIDADES

>
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10h30 | OFICINA: EIXO JUSTICA RACIAL (DEFINICAO DAS 5
RESOLUCOES A SEREM ENCAMINHADAS PARA A V CONAPIR, SENDO
DUAS MONITORAVEIS)

11h59 | TERMINO DA VOTACAO PARA A DEFINICAO DA DELEGACAO
ESTADUAL PARA A V CONAPIR (METODOLOGIA DE VOTACAO A
DEFINIR COM A COMISSAO ORGANIZADORA DA V COEPIR)

12h - 13h30 | PAUSA DO ALMOCO

13h40 | PLENARIA GERAL DE CONSOLIDACAO DO RELATORIO FINAL
DA V COEPIR (DEFINICAO DAS PRINCIPAIS PROPOSTAS PARA A
V CONAPIR)

14h30 | RODA DE CONVERSA: ABORDANDO O TEMA DAS
TERRITORIALIDADES E POLITICAS PUBLICAS DE RESPEITO A
DIVERSIDADE DOS MODOS DE VIDA

MEDIACAO: A DEFINIR
CONVIDADA: AUTORIDADES
CONVIDADO: AUTORIDADES

15h30 | INTERVENCAO CULTURAL ABORDANDO O TEMA DAS
POLITICAS PRO-VIDA PARA A POPULACAO LGBTQIAPN+ E
MULHERES NAO-BRANCAS

ATRACOES CONVIDADAS

16h15 | PLENARIA GERAL DE APROVAGAO DAS DIRETRIZES E
CONSOLIDACAO DO RELATORIO FINAL DA V COEPIR (DEFINICAO
DAS PRINCIPAIS PROPOSTAS PARA A V CONAPIR)

17h15 | DIVULGACAO DO RESULTADO FINAL DA VOTACAO DOS
NOMES QUE COMPORAO A DELEGACAO ESTADUAL PARA A V
CONAPIR (CONTAGEM DOS VOTOS DAS PESSOAS DELEGADAS)

18h ENCERRAMENTO

3. LOCAIS DE PRESTACAO DO SERVICO:

O local da V Conferéncia Estadual de Promoc¢do da Igualdade Racial — COEPIR para o

requerido deve estar preferencialmente situado na regido central do municipio de Porto Alegre,

disponibilizando espacos de auditorio capaz de comportar no minimo 400 (quatrocentas) pessoas

mais 3 (trés) salas com capacidade de publico de 140 (cento e quarenta) pessoas cada, podendo ser

o mesmo local a comportar os hospedes para pernoite. O coffee break deve ser oferecido no local

>
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do evento. Os materiais graficos devem ser entregues impressos e confeccionados um dia anterior

ao evento no endereco da SJICDH — Centro Administrativo Fernando Ferrari (Av. Borges de

Medeiros, 1501, 4° andar - Praia de Belas, Porto Alegre - RS, 90119-900). Na impossibilidade da

hospedagem, almoco e jantar ocorrerem no mesmo local do evento, a distincia ideal entre o local

do evento e a prestacdo desses servigos ndo deve exceder 1,2 km, e o acesso ao local do evento

deve oferecer acessibilidade para pessoas cadeirantes, ser facil e seguro, facilitando o deslocamento

dos participantes, bem como evitando dispersdo e atrasos.

4. HORARIOS DA PRESTACAO DE SERVICOS:

25280000011875

Data

Etapas

PRE-EVENTO (27/08/2025)

® Entrega por parte da empresa dos materiais graficos impressos e
confeccionados no endere¢o da SJCDH®: a partir das 08h30 até as
14h30

PRE-EVENTO (27/08/2025)

Chegada das 52 pessoas convidadas da V COEPIR;
® Check-in no hotel: a partir das 11h;

Chegada das pessoas delegadas das Conferéncias Municipais,

1° DIA (28/08/2025) Intermunicipais e Regionais de promocao da igualdade racial;
® Credenciamento no evento: 09h
1° DIA (28/08/2025) [ Coﬁ”ee Break (412 pessoas): 09h30 as 11h30;
1° DIA (28/08/2025) e Almocgo (412 pessoas): 12h as 13h30;
1° DIA (28/08/2025) e Coffee Break (412 pessoas): 14h30 as 16h30;
1° DIA (28/08/2025) ® Jantar (412 pessoas): 18h as 20h30;
2° DIA (29/08/2025) o Coffee Break (412 pessoas): 09h30 as 11h30;
2° DIA (29/08/2025) ® Almogo (412 pessoas): 12h até 13h30;
2° DIA (29/08/2025) o Coffee Break (412 pessoas): 14h30 as 17h;
Saida das 52 pessoas convidadas da V COEPIR e pessoas delegadas
20 DIA (29/08/2025) das Conferéncias Municipais, Intermunicipais ¢ Regionais de

promocdo da igualdade racial;
o Check-out no hotel: até 15h

¢ Centro Administrativo Fernando Ferrari (Av. Borges de Medeiros, 1501, 4° andar - Praia de Belas,

Porto Alegre - RS, 90119-900)

O
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5. DESCRICAO DOS SERVICOS NECESSARIOS:
~ UANTIDADE N°DE
SERVICO ESPECIFICACOES Q SERVICO PESSOAS
Sendo 1 (um) auditdrio ou sala com mesa central e capacidade para
acomodar no minimo 412 participantes presenciais mais 3 (trés)
salas com capacidade de publico minima de 140 pessoas, sendo
necessario que todas as 4 (quatro) salas disponham de acomodagdes
confortaveis, estar bem ventilado e iluminado, ser climatizado,
oferecer boa actstica e ter dimensdes compativeis com o nimero 412
Locagdo de |estimado. O local deve oferecer acessibilidade para pessoas|Duas diarias de locagdo ..
. . . ~ - participantes
espagos cadeirantes e dispor de cadeiras/banco e mesa/balcdo para recepgao dos espacgos ..
e credenciamento, bem como cadeiras para todos os participantes. presencials
Também deve estar disponivel para uso/assisténcia no local internet
(wi-fi), projetor (data show), microfones, computadores (notebook)
e equipe técnica em informatica. Nos dois dias do evento (28 ¢ 29
de agosto de 2025), o local deve estar no minimo aberto das 08h as
18h.
Para a acomodagdo: devera ofertar minimo de 1 cama com
travesseiros e roupa de cama por hospede, (com cobertor e
travesseiro extra disponiveis sob solicitagdo), iluminag¢do natural e
ventilagdo adequada, com ventilador ou ar condicionado, banheiro
privativo com chuveiro, d4gua quente e fria, armario especifico para .
. . Duas diarias por pessoa ,
Hospedagem | guardar roupa e pertences. Limpeza diaria, trocas de roupas de cama (Check in: 11h de 52 héspedes
¢ banho a cada diaria. Para o café da manha: devera ser servido no
. . . L 27/08/2025 e Check
sistema self-service em modalidade buffet, com oferta minima de:
N . - . . out: 15h de 29/08/2025)
pao francés, pdo de forma, presunto, queijos,, manteiga, duas
geleias, dois tipos de frutas, 4gua mineral, leite, café, suco natural,
iogurte e dois tipos de bolos.
Uma refeicao por
pessoa (totalizando 800
refei¢des por dia), com
Devera ser servido no sistema self-service em modalidade buffet,| a prestagdo do servigo
com oferta minima de: dois tipos de carne, opgo vegetariana, dois| em conformidade com
tipos de massas, arroz, feijao, saladas, dois tipos de frutas, agua a data e horarios
mineral, suco natural e refrigerantes. abaixo: 412
Almogo participantes
ATENCAO: Ni#o poderd ser servido, arroz com frango (seu 28/08/2025: presenciais
cozimento preparado na mesma panela), arroz com linguiga (seu 12h as 13h30
cozimento preparado na mesma panela) e arroz com couve (seu (400 refeicdes)
cozimento preparado na mesma panela)
29/08/2025:
12h as 13h30
(400 refeigdes)
>
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Uma refeigdo por
Devera ser servido no sistema self-service em modalidade buffet, [ pessoa (totalizando 400
com oferta minima de: dois tipos de carne, op¢do vegetariana, dois | refeigdes por dia), com
tipos de massas, arroz, feijdo, saladas, dois tipos de frutas, dgua| a prestagdo do servigo
mineral, suco natural e refrigerantes. em conformidade com 412
Jantar a data e horarios participantes
ATENCAO: Nao podera ser servido, arroz com frango (seu abaixo: presenciais
cozimento preparado na mesma panela), arroz com linguica (seu
cozimento preparado na mesma panela) e arroz com couve (seu 28/08/2025:
cozimento preparado na mesma panela) 18h as 20h30
(400 refeigdes)
Uma refeigdo por
pessoa (800 refei¢des
por dia e, no total do
evento, 1600 refei¢Ses),
com a prestagdo do
servigo em
conformidade com a
Devera ser servido no sistema self-service em modalidade buffet, data e hordrios abaixo:
com oferta minima de: 1 café da manha por pessoa e 1 café da tarde 28/08/2025:
por pessoa, servido no sistema self-service em modalidade buffet, e 09h30 4s 11h30 412
Coffee a composi¢do do cardapio deve conter, no minimo: a) 01 (um) pao o ..
. N . (400 refeigdes) participantes
Break francés, 01 (um) pdo de forma, presunto, queijo mussarela, .
. Ly . L e presenciais
manteiga, 02 (dois) tipos de geleias, 02 (dois) tipos de frutas R
. , . . , 14h30 as 17h
naturais, 500 ml de agua mineral, 350 ml de leite, 350 ml de café, (400 refeigdes)
500 ml de suco natural, 350 ml de iogurte e 02 (dois) tipos de bolos.
29/08/2025:
09h30 as 11h30
(400 refeigdes)
e
14h30 as 17h
(400 refei¢des)
Impressdo e confeccdo
Abrange a impressdo e confecgdo de 500 (quinhentos)| de 500 (quinhentos)
crachas/credenciais em tamanho 10cm por 15cm com furo mais| crachas/credenciais em
Impressdo e |corddo de 80cm, 500 (quinhentas) pastas que comportem folhas de| tamanho 10cm por 412
confec¢do do|tamanho A4, 4 (quatro) banners de tamanho 90cm por 1,20m e 1| 15cm com furo mais .
material (uma) faixa de mesa de tamanho 60cm por 3m. Observagdo: A| corddo de 80cm, 500 partlclpa'nfes
grafico identidade visual da V COEPIR a ser impressa nos materiais | (quinhentas) pastas que presenciais
graficos elencados sera elaborada pela SJCDH e encaminhada para| comportem folhas de
a empresa ganhadora do certame. tamanho A4, 4 (quatro)
banners de tamanho
90cm por 1,20me 1
>
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(uma) faixa de mesa de
tamanho 60cm por 3m.

6. REGRAS GERAIS PARA OS SERVICOS, RECURSOS HUMANOS
E MATERIAIS:

6.1. E de responsabilidade da CONTRATADA a substitui¢do imediata dos profissionais
para a prestacdo do servico, na sua auséncia ou dispensa.
6.2. Cancelamento ou alteracio do evento:

6.2.1. Caso o evento demandado venha a ser cancelado, a empresa CONTRATADA
devera ser informada com, no minimo, 72 horas de antecedéncia.

6.2.2. Caso o evento seja cancelado, ou tenha sua amplitude diminuida, nas 24 (vinte e
quatro) horas que antecedem o seu inicio, 0 CONTRATANTE obriga-se a
efetuar composicdo administrativa para ressarcir as eventuais despesas
suportadas pela CONTRATADA, desde que sejam essas comprovadas por meios
idoneos e incontroversos.

6.2.2.1. Cabe a CONTRATADA comprovar as despesas realizadas, através de
apresentacdo das notas fiscais de produtos ou servigos adquiridos;

6.2.3. Caso ocorra transferéncia de datas, a CONTRATANTE notificard a
CONTRATADA com no minimo 15 dias de antecedéncia e informando a nova

data de realizagdo do evento.

6.3. Deveres da CONTRATADA:

6.3.1.  Disponibilizar nimero de telefone moével que permita contato imediato entre o
CONTRATANTE e o preposto da CONTRATADA de forma permanente durante
a vigéncia da contratacao.

6.3.2. Relatar ao CONTRATANTE toda e qualquer situacdo que caracterize
possibilidade de descumprimento das obrigagdes constantes neste Termo de
Referéncia.

6.3.3. Prestar os esclarecimentos pertinentes ao objeto do contrato quando forem

solicitados pelo CONTRATANTE.

>
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6.3.5.

6.3.6.

6.3.7.

6.3.8.
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Atender prontamente as demandas apresentadas pela CONTRATANTE, dos
itens solicitados, em conjunto ou isoladamente.

Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade ou
impropriedade verificada e prestar os esclarecimentos que julgar necessario, para
delibera¢do e mudanga dos detalhes por parte do CONTRATANTE, durante a
fase de planejamento do evento.

Zelar pela perfeita execucdo dos servigos, sanando as falhas eventuais,
imediatamente apds sua verificacao.

Qualquer dano ou extravio de talheres, lougas, bandejas etc. serd de
responsabilidade da CONTRATADA.

E dever da CONTRATADA informar aos hospedes que o servigo de frigobar
ndo integra o objeto da contratacdo em tela, sendo de responsabilidade

privada (do hospede) arcar com os custos de eventual consumo.

6.4. Deveres do CONTRATANTE:

6.4.1.

6.4.2.

6.4.3.
6.4.4.

6.4.5.

Até o numero maximo de 412 pessoas, ocorrerd pagamento proporcional ao
numero de participantes presenciais conforme o preenchimento da lista de
credenciamento no evento.

Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA, referentes ao evento.

Rejeitar os servigos executados em desacordo com as obrigagdes assumidas.
Comunicar 8 CONTRATADA, por escrito, falhas e/ou imperfei¢cdes advindas da
execugao contratual.

Solicitar em tempo habil a substituicdo ou correcdo dos servigos ou

equipamentos que ndo tenham sido considerados adequados.

INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO
DA PROPOSTA

7.1. O nimero estimado de participantes presenciais é de 412 pessoas;

7.2. A V Conferéncia Estadual de Promocdo da Igualdade Racial tera a duragdo de 28 e 29

de agosto de 2025, conforme descrigdo nos itens 4 ¢ 5 deste Termo de Referéncia,

podendo haver alteragdes, mediante prévia comunicagao.
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7.3

7.4.

7.5.

7.6.

1.1.

7.8.
7.9.
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. O local da V Conferéncia Estadual de Promogao da Igualdade Racial - COEPIR para
o requerido deve estar preferencialmente situado na regido central do municipio de
Porto Alegre, disponibilizando espagos de auditério capaz de comportar no minimo
400 (quatrocentas) pessoas mais 3 (trés) salas com capacidade de publico de 140
(cento e quarenta) pessoas cada, podendo ser o mesmo local a comportar os hospedes
para pernoite. O local deve oferecer acessibilidade para pessoas cadeirantes e dispor
de cadeiras/banco e mesa/balcdo para recep¢do e credenciamento, bem como cadeiras
para todos os participantes. Também deve estar disponivel para uso/assisténcia no
local internet (wi-fi), projetor (data show), microfones, computadores (notebook) e
equipe técnica em informatica. Nos dois dias do evento (28 e 29 de agosto de 2025), o
local deve estar no minimo aberto das 08h as 18h. O coffee break deve ser oferecido
no local do evento. Os materiais graficos devem ser entregues impressos e
confeccionados um dia anterior ao evento no endere¢o da SJCDH — Centro
Administrativo Fernando Ferrari (Av. Borges de Medeiros, 1501, 4° andar - Praia de
Belas, Porto Alegre - RS, 90119-900). Na impossibilidade da hospedagem, almogo e
jantar ocorrerem no mesmo local do evento, a distancia ideal entre o local do evento e
a prestagdo desses servigos ndo deve exceder 1,2 km, e o acesso ao local do evento
deve oferecer acessibilidade para pessoas cadeirantes, ser facil e seguro, facilitando o
deslocamento dos participantes, bem como evitando dispersdo e atrasos.

As acomodagdes (espacos locados e local da hospedagem) devem estar higienizadas e
em perfeitas condi¢des de uso;

O check-in nas acomodagdes (hospedagem) deve ser disponibilizado a partir das 11h
do Pré-evento (27/08/2025) ¢ o Check-out até as 15h do 2° Dia do evento
(29/08/2025);

O Almogo ¢ o Jantar devem ser servidos para 412 pessoas, respectivamente, das 12h
as 13h30 e das 18h as 20h30 no 1° dia do evento (28/08/2025) e, no 2° dia do evento
(29/08/2025), havera somente a prestacdo de servigo de Almogo das 12h as 13h30;

O Coffee Break deve ser servido no local do evento das 09h30 as 11h30 e das 14h30
as 17h para 412 participantes nos dois dias do evento (28/08/2025) e (29/08/2025);

O servigo de frigobar ndo faz parte da contratagdo objeto deste Termo de Referéncia.
Serd permitida a subcontratagdo parcial do objeto, a excecdo do gerenciamento do

evento, desde que sejam contratados e prestados os servigos descritos no item 5;
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7.10. Sera permitido consorcio;
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7.11. A prestacao dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da

Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes

que caracterize pessoalidade e subordinacdo direta.
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