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TERMO DE REFERENCIA

1. Do Objeto

1.1 Definigdo do Objeto: Contratagdo de Pessoa Juridica especializada na prestagédo de
servigos de produgdo da VIl Conferéncia Estadual da Pessoa ldosa, a realizar-se nos
dias 08, 09 e 10 de setembro de 2025, no teatro da PUCRS e nas salas de aula do prédio
40.

1.2 Detalhamento do Objeto: a empresa contratada ficara responsavel para: prestagao de
servicos de planejamento, gerenciamento, organizagdo, promogao, coordenagao,
secretaria geral, recepgao, operacionalizagdo, produgido, assessoria, fornecimento de
produtos, alimentacao, locagao e instalacdo de equipamentos de informatica, som audio e
video, material de consumo, material promocional, sinalizacdo, decoracdo, locagcdo de

estrutura e instalacdes temporarias, mobiliario e servico de bombeiros.

2. Justificativa

Justifica-se o presente Termo de Referéncia para atender a legislagdo vigente que
disciplina as condi¢des de contratagdo de pessoa juridica, especializada na organizagao e
execugao de eventos, com o objetivo de realizar a VIl Conferéncia Estadual da Pessoa
Idosa, de acordo com as necessidades especificadas pela CONTRATANTE, o Conselho
Estadual da Pessoa Idosa (CEI/RS) e a Secretaria de Desenvolvimento Social (SEDES).
A VIl Conferéncia Estadual da Pessoa Idosa avaliara a execucgao das agdes desenvolvidas
para as pessoas idosas pelos 6rgédos publicos dos municipios que realizaram suas
Conferéncias Municipais, assim como pelos 6rgaos da esfera estadual. Sao trés dias de
palestras e painéis informativos, oficina e trabalho em grupos para troca de experiéncias,
ideias e deliberagdes de prioridades para orientar a acao futura.

A Conferéncia Estadual da Pessoa Idosa € um evento importante para a promogao
e defesa dos direitos da populagao idosa. Ela tem o objetivo de reunir a populagao idosa,
representantes do governo, sociedade civil, especialistas e estudantes do tema paraidiscutir
questbes especificas que envolvem o envelhecimento, a qualidade de vida e a inclusao
dessa parcela da populagéo nas politicas publicas.
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O Rio Grande do Sul, esta organizando sua VII Conferéncia Estadual da Pessoa
Idosa, visto que as conferéncias estdo respaldas e previstas na Constituicdo Federal
(1988), Politica Nacional do Idoso, estabelecida pela Lei n°® 8.842, de 1994, e no Estatuto
da Pessoa Idosa (20). A conferéncia tem como objetivos debater direitos e politicas publicas
para a populacéo idosa, fortalecer a participacao social, promover a cidadania, bem como
acompanhar e monitorar as politicas publicas. Além disso, buscara consolidar e debater as
propostas elencadas nas conferéncias municipais, que serdo sistematizadas e submetidas
a deliberagdo dos delegados. Nesta conferéncia, também serdo eleitos os delegados
estaduais que participarao da Conferéncia Nacional.

O tema definido pelo Conselho Nacional dos Direitos da Pessoa |ldosa para este
processo conferencial € “Envelhecimento Multicultural e Democracia: Urgéncia por
Equidade, Direitos e Participagao”. Os eixos sdo a) Financiamento para Ampliagdo e
Garantia dos Direitos Sociais; b) Fortalecimento de Politicas para protecédo a Vida, a Saude
e para o acesso ao cuidado integral da Pessoa ldosa; c) Prote¢ao e enfrentamento contra
quaisquer formas de violéncia, abandono social e familiar da pessoa idosa; d) Participagéo
Social, protagonismo e vida comunitaria na perspectiva das multiplas velhices; e)
Consolidagéo e fortalecimento da atuagdo dos Conselhos de Direitos da Pessoa Idosa
como politica do Estado Brasileiro.

As conferéncias desempenham um papel fundamental na formulacdo e no
aprimoramento de politicas publicas voltadas para esse segmento da populagdo. Além
disso, fortalecem a representatividade das pessoas idosas e garantem que suas
necessidades sejam ouvidas e atendidas de forma adequada. Ao promover a integragao
entre o governo, a sociedade civil e as entidades defensoras dos direitos das pessoas
idosas, a conferéncia estadual contribui para a constru¢do de uma sociedade mais justa e
igualitaria para todas as idades.

Assim, a organizagéo da VIl CONFERENCIA ESTADUAL DA PESSOA IDOSA torna-
se essencial para garantir que as politicas publicas estejam alinhadas com as reais
necessidades da populagao idosa e que seus direitos sejam efetivamente respeitados.

3. Prestagao do Servigo

3.1 Locais de Prestagéo do Servigo:
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3.2 Horarios da Prestacao dos Servicos:

A VII Conferéncia Estadual da Pessoa ldosa, realizar-se-a no Teatro e nas salas de aula do
Prédio 40 da PUCRS, na Avenida Ipiranga, 6681 - Partenon, Porto Alegre — RS.

EVENTO: VIl CONFERENCIA ESTADUAL DA PESSOA IDOSA - RS

DATA: 08, 09 e 10 setembro de 2025

PERIODO DE PRODUGAO E MONTAGEM:

v 08 de setembro das 07h as 10h

PERIODO DE EXECUGAO/REALIZAGAO

v" 08 de setembro das 10h as 22h
v 09 de setembro das 08h as 22h
v 10 de setembro das 08h as 16h

PERIODO DE DESMONTAGEM
v" 10 de setembro das 18h as 21h

LOCAL: Porto Alegre

PARTICIPANTES: 500 Pessoas

4. Descrigao dos Servigos Necessarios

4.1 RECURSOS HUMANOS
. UNIDADE ]
ITEM ESPECIFICACOES DE QUANT | DIARIAS | TOTAL
MEDIDA

411 Coordenador de evento Pessoa 1 3 3
Atendente de Credenciamento

4.1.2 (Listas de presengas, montagem | Pessoa 6 2 12
e entrega de material e crachas).
Recepcionista (apoio de palco, de

41.3 salas de trabalho, auditério e de | Pessoa 12 3 36
digitacao)

414 Intérprete de Libras Pessoa 2 3 6

415 Mestre de Cerimbnias para Pessoa y 1 y
abertura

>
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Operador de equipamentos
audiovisuais e de sonorizagéo
(auditdrio principal e 10 salas)

Pessoa

Assistente Técnico em
Informatica (auditério principal e
10 salas)

Pessoa

Fotografo e Video Maker

Pessoa

Carregadores

Pessoa

4.1.10

Gargom Uniformizado

Pessoa

4.1.11

Bombeiro

Pessoa

4.2 LOCAGAO E INSTALAGAO DE EQUIPAMENTOS

ITEM

ESPECIFICACOES

UNIDADE
DE
MEDIDA

QUANT

DIARIAS

TOTAL

421

Notebook (credenciamento e
secretaria).

Equipam
ento

18

422

Impressora multifuncional com
capacidade de impressao preto e
branco, colorido, térmica para a
impressdao dos relatérios de
sistematizacdo dos trabalhos em
grupo, certificados em impressao
térmica e etiquetas de crachas,
disponivel para os trés dias de
evento

Equipam
ento

423

Microfone sem fio (auditério
principal) com receptores,
contendo no minimo as seguintes
especificagbes: microfone no
estilo handheld sem fio, com
transmissor e receptor;
frequéncias em UHF; Recepcao
com frequéncia estabilizada ou
controlada por quartzo; Alcance
minimo de 50m; Indicador de
energia ligada no transmissor de
mé&o; Indicador de bateria fraca no
transmissor de mao;

Interruptor para MUT;

Interruptor ON/OFF;

Alimentacao do receptor por fonte
AC 110/220 v; Controle de volume

Equipam
ento

18

>
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no receptor; Controle de squelch
ou squetch (fungdo que enfatiza a
qualidade do sinal); Resposta de
frequéncia de audio de 60 Hz a
15KHz; Indicador de energia
ligada no receptor; indicador de
sinal de resposta de frequéncia;
Indicador de pico de audio;
Antenas telescopicas; Saida de
audio conexdo XLR balanceadas;
Cabo de sinal de audio com
conexao XLR para conexao
MESA/RECEPTOR minimo 1,5m
linear; Aplicagdo: Voz principal;
Acessorio: Cachimbo (adaptador)
para pedestal. Shure58, Shure
BETA, Sunnheiser ou similar

Passador de Slides a laser com

Equipam

DIAGRAMAGAO, IMPRESSAO, SINALIZAGAO, DECORAGAO E CONSUMO

424 pilhas novas (auditério principal) ento 2 3 6
com pilhas reserva.
Projetor de Multimidia — Equipam

425 3000 ANSI Lumens (salas de ento 1 3 3
Grupos de Trabalho)

43 MATERIAL PROMOCIONAL, GRAFICO, DE IDENTIDADE VISUAL,

Obs.: Os prazos para a entrega dos itens abaixo devem obedecer ao cronograma
estabelecido no ANEXO lll deste Termo de Referéncia.

ITEM

ESPECIFICAGOES

UNIDADE
DE
MEDIDA

QUANTI

DIARIAS

TOTAL

4.3.1

Banners do evento e de
Identidade visual - criagéo

e impressao digital;

1,20x0,90; fundo branco;
impressao da logo na cor

4x4; em lona com acabamento
emborrachado, com bastdo e
corda.

Banner

N&o se
aplica

43.2

Banners do CEI diagramagao,
impressao digital; 1,20x 0,90;
fundo branco; impressao da logo
cor 4x4, em lona com
acabamento emborrachado, com
bastado e corda.

Banner

Nao se
aplica

>
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43.3

Camisetas em algodao;

gola redonda; branca; com
diagramacéo da logo do evento,
impressa na cor 4x4; tamanhos P,
M, G, GG e EG, para os
participantes

Camiseta

20 (P)

100 (M)
250 (G)
70 (GG)
30 (EG)

Nao se
aplica

470

434

Camisetas em algodao;

gola redonda, verde mate, logo
diagramada e impressa 4x4, para
a Comissao Organizadora

Camiseta

10(M)
30 (G)
20 (GG)

Nao se
aplica

60

435

Camisetas em algodao;

gola redonda, preta, logo
diagramada e impressa 4x4, para
os Delegados a VI Conferéncia
Nacional

Camiseta

10(M)
30 (G)
30 (GG)

Nao se
aplica

70

4.3.6

Sacolas em algodao cru,

alcas médias, tamanho 60x40,
logo do evento diagramada e
impressa 4x4.

Sacola

500

Nao se
aplica

500

4.3.7

Certificados de participacéo

de Delegados, Observadores e
Convidados  (papel  couché;
gramatura 250; tamanho A4, logo
do evento diagramada e impressa
na cor 4x4; impressao frente e
Verso).

Certificad
o]

500

Nao se
aplica

500

4.3.8

Cracha para identificacao

dos Delegados, papel couché;
fundo na cor Mostarda, gramatura
250; tamanho A6, logo do evento
diagramada e impresso na cor
4x4; perfurado e com cordao de
algodéo.

Cracha

500

Nao se
aplica

500

4.3.9

Cracha para identificacao

dos observadores e convidados;
papel couché; fundo branco;
gramatura 250; tamanho A6, logo
do evento diagramada e impressa
na cor 4x4; perfurado e com
cordao de algodéo.

Cracha

100

Nao se
aplica

100

4.3.10

Faixa de mesa, fundo branco;
diagramacéo e impressao da logo
do evento 4x4; tamanho 5x0,80,
em lona com acabamento
emborrachado; com fita adesiva
para fixacao.

Faixa

Nao se
aplica

4.3.11

Arranjo floral de chéao (flores
naturais -

Arranjo

Nao se
aplica

>
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Rosas/Astromélias/Lirios e
verdes) para decoragdo do
auditdrio principal.

4.3.12

Diagramacao e Impresséao
grafica do Manual do
Participante, contendo programa,
regimento, sistematizacdo das
deliberagdes das Conferéncias
Municipais e orientagcbdes para o
trabalho em grupos; capa em
papel couche gramatura 120;
logo do evento impressa 4x4,
miolo 1x0 grampeado.

Manual

500

Nao se
aplica

500

4313

Impressao do Relatorio de
Sistematizacao dos Grupos:
cépias em papel A4, gramatura
75 g, para cada participante da
plenaria final, com 25 paginas
grampeado.

Relatério
s

500

Nao se
aplica

500

4.3.14

Diagramacdo e impressao dos
Anais contendo todos os
documentos utilizados e
produzidos pela Conferéncia,
assim como orientagbes, normas
e procedimentos, com até 50
paginas, tamanho A5, gramatura
90, capa em papel couché
gramatura 120, logo do evento
impressa  4x4, miolo 1x0
grampeado.

Exemplar

500

Nao se
aplica

500

4.3.15

Pincel para quadro branco
na cor preta

Pincel

25

Nao se
aplica

25

4.3.16

Pen-drive 8 GB (para trabalho em
grupos e sistematizacio)

Pen drive

13

Nao se
aplica

13

4317

Caneta esferografica, escrita
fina, tinta azul.

Caneta

500

Nao se
aplica

500

4.3.18

Bloco Simples para anotagoes
em formato aberto A5 -15cm x
21cm, em papel AP ou similar 90
g/m?, com 25 folhas.

Blocos

500

Nao se
aplica

500

4.3.19

Tecnologia assistiva
DESCRICAQ)

(AUDIO

Dia

3

4.3.20

Papel A4, gramatura 75g,
210x297mm, branca - pacote
500 folhas.

Pacote

Nao se
aplica

1.500

4.4 MOBILIARIO, ESTRUTURAS TEMPORARIAS E INSTALAGOES

>
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B UNIDADE ;
ITEM ESPECIFICACOES DE QUANT | DIARIAS | TOTAL
MEDIDA
4.4 Ponto Elgtrlco para tomadas Pontos 13 1 13
e extensao (salas de trabalho)
442 |Bancos . altos | pancos |6 3 18
recepc¢ao/credenciamento
443 |Balcdes altos  para 0| g 500 g 3 18
credenciamento
444 Poltronas individuais Poltronas 18
445 Mesa de apoio para poltronas Mesas 9
Mesas redondas grande de 1,5m
44.6 de circunferéncia para o coffe- | Mesas 4 3 12
break
447 Toalhas para as mesas redondas Toalhas | 4 3 12
de 2m de didmetro
Mesa com 10 cadeiras
44.8 para cerimbnia de abertura | Mesa 1 3 3
painéis, palestra e plenaria final
44.9 Tripés porta banners locagéo Tripés 13 3 39
Tripés porta banners aquisicao . Nao se
4410 para o CEI/RS Tripés 2 aplica 2
4.4.11 | Kit Bandeiras com suporte bandeiras | 3 3 3
4.5 SERVIGO DE ALIMENTAGAO
UNIDADE
ITEM | ESPECIFICACOES DE QUANT! | DIARIAS | TOTAL
] MEDIDA
Agua Mineral (Garrafao de 20L
sem gas), com suporte e copos
451 descartaveis para as salas de | Garrafao | 35 3 105
trabalho em grupos e demais
espagos comuns.
Agua mineral em garrafas
individuais (500ml), sem gas x
452 para a mesa de abertura, Garrafa 50 Zal?ca se 50
palestras, painéis, mesas P
diretivas.
250
Fornecimento de litros por
café e cha (auditorio turno
453 principal) com copos, Litros (total 3 1500
guardanapos, agucar e de 6
adocante e mexedores. turnos/
3
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dias) =
1.500
litros
Fornecimento de: 6 mil mini
sanduiches com queijo prato e
presunto, sendo 2 mil/dia (mil
manha e mil tarde); -
454 |6 mil pedagos de bolo de|-amiePa |4 | 500 2.000
chocolate, sendo 2 mil/dia
(mil manha e mil tarde);
Frutas:1200 bananas, (400/dia)
e 1050 magas mini (350/dia).
3
refeicoe
Refei¢cdes para a Comissao s
455 Organizadora Refei¢gde | dia x 30 270
s pessoas
x 3 dias

>
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5 REGRAS GERAIS PARA RECURSOS HUMANOS, SERVICOS, EQUIPAMENTOS,
MATERIAIS PROMOCIONAIS, MOBILIARIOS E ALIMENTAGAO

5.1 Atendimento e Coordenagao de Eventos, conforme Termo de Referéncia:

5.1.1 A CONTRATADA devera disponibilizar os profissionais de credenciamento, emissao
de crachas e certificados, atendimento, recepg¢ao, coordenacgao geral de eventos, mestre
de cerimbnias, operador de equipamentos audiovisuais e de sonorizagdo, técnico de
informatica e gargom, capacitados e com o nivel de escolaridade (formagao superior,
técnica, ensino médio, especifica para cada fungao discriminada).

5.1.2 A CONTRATADA devera garantir a presenga do coordenador do evento nas reunides
da Comissao Organizadora, quando convocado, bem como durante todo o evento.

5.1.3 A CONTRATADA sera responsavel pela execugao das tarefas de logistica, in loco,
inerentes a organizacdo e execugdo do evento, através de reunides previamente
agendadas.

5.1.4 Cabera a CONTRATADA, sempre que demandada pelo CONTRATANTE, assessorar
no planejamento, dimensionamento, entre outras atividades antecedentes ao evento,

através de reunides previamente agendadas.

5.2 Apresentacao e Substituicao de Recursos Humanos:

5.2.1. Os profissionais que trabalhardo no evento deverdo apresentar-se devidamente
identificados com vestuario adequado (uniforme da empresa feminino/masculino), com
identificacao de suas fungdes de forma visivel em crachas diferenciados dos participantes
da Conferéncia;

5.2.2 E de responsabilidade da CONTRATADA providenciar a substituicdo imediata dos
profissionais designados para o evento, em caso de auséncia ou dispensa;5.2.3 E de
responsabilidade da CONTRATADA garantir a presenga de sua equipe no dia 08 de
setembro, as 7h, no local do evento, para, juntamente com a comissdo organizadora,

participar de capacitagao relativa as especificidades da conferéncia.

5.3 Cancelamento do evento:

5.3.1 Caso o evento demandado venha a ser cancelado, a empresa CONTRATADA devera

ser informada com, no minimo, 48 horas de antecedéncia.

5.3.2 Caso o evento seja cancelado, ou tenha sua amplitude diminuida, nas 24 (vinte e

quatro) horas que antecedem o seu inicio, 0 CONTRATANTE obriga-se. a efetuar
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composi¢cdo administrativa para ressarcir as eventuais despesas suportadas pela
CONTRATADA, desde que sejam essas comprovadas por meios idéneos e incontroversos.
5.3.3 Caso ocorra transferéncia de datas, a CONTRATANTE notificara a CONTRATADA
com, no minimo, 15 dias de antecedéncia e informando a nova data de realizacdo do

evento.

5.4 Deveres da CONTRATADA:
5.4.1 Disponibilizar nimero de telefone moével que permita contato imediato entre o
CONTRATANTE e o preposto da CONTRATADA, assim como da comissao organizadora
da Conferéncia, de forma permanente durante a vigéncia da contratagao.
5.4.2 Durante a realizacdo do evento a empresa devera estar munida de meio de
comunicagao moével, com vistas a comunicagao imediata dos envolvidos na organizagao e
acompanhamento do evento.
5.4.3 Relatar ao CONTRATANTE toda e qualquer situacdo que caracterize possibilidade
de descumprimento das obrigagbes constantes neste Termo de Referéncia.
5.4.4 Prestar os esclarecimentos pertinentes ao objeto do contrato quando forem solicitados
pelo CONTRATANTE.
5.4.5 Atender prontamente as demandas apresentadas pela CONTRATANTE, dos itens
solicitados, em conjunto ou isoladamente.
5.4.6 Todos os itens solicitados pela CONTRATANTE deveréao ser entregues ja instalados,
montados e em perfeito funcionamento, dentro do prazo maximo estabelecido para
produgdo e montagem (item 3.2), ou seja, entre 7h e 10h do dia 08/09/2025. Equipamentos
necessarios a fase pré-evento deverdo ser instalados anteriormente a esse periodo,
conforme solicitagdo da CONTRATANTE. A desmontagem dos equipamentos e materiais
instalados sera de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA, sem quaisquer énus para
a CONTRATANTE, devendo ocorrer apés o encerramento do evento, no periodo das 18h
as 21h do mesmo dia.
5.4.7 Cabe a CONTRATADA providenciar a substituicdo imediata de equipamentos que
apresentem defeito ou que ndo estejam atendendo satisfatoriamente as demandas do
servico ou dos organizadores, observando os seguintes prazos maximos: equipamentos
necessarios nas fases pré-evento, até 1 (uma) hora; e, para os equipamentos em uso
durante o evento, até 20 (vinte) minutos.5.4.8 E proibida a veiculagdo ‘de *qualquer
publicidade durante o evento, salvo se houver prévia autorizacdo da CONTRATANTE.
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5.4.9 Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade ou impropriedade
verificada e prestar os esclarecimentos que julgar necessario, para deliberagdo e mudanca
dos detalhes por parte da CONTRATANTE, durante a fase de planejamento do evento.
5.4.10 Manter, em compatibilidade com as obrigagbes a serem assumidas e com as
exigéncias deste TR, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas no processo
durante a vigéncia contratual, apresentando, sempre que exigido, os devidos
comprovantes.

5.4.11 Zelar pela perfeita execugdo dos servigos, sanando as falhas eventuais,
imediatamente apds sua verificacao.

5.4.12 Cabera a CONTRATADA o envio de listagens, no maximo 24h antes do inicio das
atividades pré-evento, com nomes completos e RGs, e data de nascimento, de todos os
envolvidos em montagens, realizacdo e desmontagens do evento, para que a
CONTRATANTE possa autorizar a atuacao/entrada dos mesmos nas areas de realizacao
do evento.

5.4.13 Cabera a CONTRATADA providenciar e fiscalizar a utilizagao de equipamentos de
protecdo e seguranga pelos seus funcionarios e/ou profissionais terceirizados, garantindo
a atuacdo dos mesmos nos ambientes de montagem, realizagdo e desmontagem do evento
sempre em conformidade com as leis de seguranga do trabalho.

5.4.14 A CONTRATADA devera sempre questionar ao gestor do espaco a ser utilizado, em
reunides prévias, sobre quais as regras de utilizagdo do mesmo. Tais regras deverao ser
seguidas a risca pela empresa CONTRATADA.

5.4.15 A CONTRATADA sera responsavel pela prestagdo dos servigos que incluem a
infraestrutura necessaria de secretaria pré e pds-evento, bem como pela montagem e
desmontagem dos espagos utilizados.

5.4.16 A CONTRATADA devera realizar a entrega dos materiais promocionais, graficos e
de identidade visual — tais como banners do evento, banners do CEl, camisetas, sacolas,
certificados, crachas, faixa de mesa e manual do participante - até o dia 03/09/2025,
conforme cronograma disponivel no ANEXO Il deste Termo de Referéncia.

5.4.17 Caso haja subcontratacdo de empresas, a CONTRATADA devera apresentar
comprovacao de pagamento as subcontratadas no prazo maximo de 10 (dez) dias apos o

recebimento do pagamento referente aos servigos prestados.

5.5 Deveres do CONTRATANTE:

Av. Borges de Medeiros, 1501/ 8° andar - Cidade Baixa — cep 90 119 - 900
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5.5.1 Permitir o acesso dos profissionais da CONTRATADA as suas dependéncias para as
reunides prévias, devidamente identificados com crachas, mediante envio de listagem
prévia com nomes completos e RGs.

5.5.2 Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA, referentes ao evento.

5.5.3 Rejeitar os servigos executados em desacordo com as obrigagdes assumidas.

5.5.4 Comunicar a CONTRATADA, por escrito, falhas e/ou imperfeicoes advindas da
execucgao contratual.

5.5.5 Solicitar em tempo habil a substituicdo ou correcado dos servigos ou equipamentos
que nao tenham sido considerados adequados.

5.5.6 Disponibilizar as logomarcas, conteudos e demais informagdes sobre a identidade
visual do evento para diagramagao dos materiais promocionais e de divulgacgéo, para o
servigo de impressao, (conforme consta no Anexo lll, 22 semana de agosto).

5.5.7 Fornecer a CONTRATADA, previamente e conforme o cronograma disponivel no
ANEXO Il deste Termo de Referéncia, a relagdo com os nomes dos delegados,
observadores e convidados para emissdo das listas de presenga, crachas e dos
certificados.

5.6 Do Acompanhamento e Da Fiscalizagao, conforme Termo de Referéncia:

5.6.1 Providenciar o ateste da nota fiscal pela Secretaria ou Org&o responsavel pelo evento.
5.6.2 Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual.

5.6.3 Manter registro de ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato,
determinando todas as agbes necessarias para a regularizagao das faltas ou defeitos.
5.6.4 Receber a Nota Fiscal ou Fatura, quando comprovada a execucao contratual e a
apresentacgao de toda a documentagao exigida, deste Termo de Referéncia.

5.6.5 Comunicar a CONTRATADA, formalmente, as irregularidades cometidas.

5.6.6 Encaminhar as autoridades competentes, Gestor do Contrato, eventuais pedidos de
modificagédo contratual.

5.6.7 A presenca da fiscalizacao por parte da CONTRATANTE néo elide, nem diminui a
responsabilidade da CONTRATADA.

5.6.8 Verificar quantidade e valores cobrados pela CONTRATADA levando em
consideracdo as quantidades demandas e os valores contratados.
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6 INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

6.1 O Publico estimado é de 500 participantes;

6.2 A Conferéncia tera a duragao de trés dias - 08, 09 e 10 de setembro de 2025 - das 8h
as 22h, podendo haver alteracdes.

6.3 Sera realizada reunido com a empresa contratada para entrega da programacgéo
preliminar da VII Conferéncia Estadual da Pessoa Idosa. A programagao podera ter
alteracbes até o dia do evento;

6.4 O(a) coordenador(a) da empresa contratada para a organizagdo do evento devera
participar de, no minimo, duas reunides de planejamento da Conferéncia Estadual,
juntamente com a Comisséo Organizadora, atuando como interlocutor(a) entre a empresa,
o CEI/RS e representante da PUCRS, a fim de dirimir questdes relativas a realizagdo da
Conferéncia Estadual. Devera, ainda, estar presente durante todo o periodo do evento.
6.5 A equipe de apoio devera estar presente no local do evento nos dias de realizacdo da
Conferéncia Estadual, com antecedéncia minima de 1h30min em relagao ao inicio das
atividades, conforme estabelecido no Termo de Referéncia (Horario da Prestagdo de
Servigos). Devera atuar com presteza na resolugéo dos eventuais problemas operacionais
que venham a ocorrer durante o evento, solucionando-os de maneira rapida e eficaz;

6.6 Identificar, de forma clara, os locais do evento, como o Teatro, sanitarios,
credenciamento, sala de Imprensa, secretaria, sala VIP, salas de trabalho em grupo, guarda
malas, indicagao de restaurantes;

6.7 A empresa contratada devera auxiliar na organizagao (decoragao, logistica,
sonorizagao, infraestrutura).

6.8 Durante os intervalos, devera ser servido o lanche e realizada a flmagem, conforme
especificado na tabela de “Descricdo dos Servicos Necessarios”, deste Termo de
Referéncia.

6.9 A Coordenacgao Geral sera de responsabilidade do CEI/RS por meio da Comissao
Organizadora da Conferéncia.

6.10 A empresa sera encarregada de providenciar os servigos de bombeiro (PPCI).

ANEXO I: MEMORIAL DESCRITIVO DOS SERVIGOS NECESSARIOS

1 RECURSOS HUMANOS

Observagdes gerais sobre Recursos Humanos:

Todos os profissionais contratados devem comparecer ao local de trabalho, acordado com
Av. Borges de Medeiros, 1501/ 8° andar - Cidade Baixa — cep 90 119 - 900
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a CONTRATANTE, ja uniformizados, com a devida experiéncia no atendimento de eventos
similares e/ou de grande porte.
1.1 Coordenador Geral de Eventos: com experiéncia na organizagédo de eventos, com foco
em conferéncias. Coordenador Geral, agil, de facil relacionamento, com experiéncia na
coordenacgdo e organizagao de atividades das mais diversas naturezas, responsavel pelo
acompanhamento e execugéao das atividades.
1.2 Atendente de credenciamento com experiéncia em atendimento ao publico: profissional
responsavel por recepcionar participantes e convidados, realizar inscricdes, entregar
crachas de identificagdo, materiais graficos e fornecer informagdes gerais sobre o evento.
Devera ter agilidade em digitagdo. Podera ser solicitado que execute manipulagéo e/ou
montagem de materiais diversos utilizados no credenciamento, tais como pastas, blocos,
canetas e outros materiais utilizados no credenciamento de participantes do evento.
1.3 Recepcionistas: profissionais uniformizados, com experiéncia em grandes eventos,
capacitados(as) e experientes para recepg¢ao de autoridades, convidados e participantes
em diversas atividades. Deverao apresentar-se com uniforme completo e estar disponiveis
para treinamento e obtengao de informagdes sobre o evento e produtos relacionados. Sua
atuacdo podera ser requerida com as seguintes atribuicbes: recepgao, orientagdo de
publico e administragdo de acessos; credenciamento de autoridades, convidados,
palestrantes e participantes do evento; materiais graficos diversos; assisténcia de palco;
auxilio na passagem de microfones entre autoridades, palestrantes e publico em geral;
auxilio ao publico em diversas agbes relativas ao evento. Esta incluido nos servigos de
recepg¢ao o apoio ao servigo de secretariado na montagem e manipulagdo de materiais, na
preparagdo de lista de presengca e no controle e distribuicdo de materiais. Os(as)
profissionais deverdao se apresentar uniformizados nos locais e horarios acordados pela
CONTRATANTE.
1.4 Intérprete de Libras: com experiéncia na fungao, atender no auditério principal, recepgéo
e salas de trabalhos em grupo.
1.5 Mestre de Cerimdnias: com desenvoltura e experiéncia para condugao de atividades,
capacidade de improvisacao. Os profissionais deverao se apresentar uniformizados nos
locais e horarios acordados pela CONTRATANTE.
1.6 Operador de equipamentos audiovisuais e de sonorizagao: profissional familiarizado
com os equipamentos a serem utilizados no emprego da atividade em questdo,'com
experiéncia para realizar testes, ajustes e manuseio dos aparelhos antes, durante e apods a
Av. Borges de Medeiros, 1501/ 8° andar - Cidade Baixa — cep 90 119 - 900
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realizagao do evento.

1.7 Técnico em Informatica: Profissional responsavel pelo suporte técnico antes, durante e
depois do evento, capacitado para solucionar problemas relacionados a instalacéo e
configuracao de softwares e hardwares. Deve ser especializado no software solicitado pelo
cliente e com conhecimento em pacote OFFICE e Internet. Também deve estar
familiarizado com o equipamento a ser empregado na atividade em questdao, com
experiéncia para realizar com dominio técnico testes, ajustes e manuseio antes, durante e
apo6s o evento. Os profissionais deverdo se apresentar uniformizados no local e horario
acordado pela CONTRATANTE.

1.8 Técnico em Filmagem com experiéncia em eventos publicos. Fotdografo com experiéncia
em eventos.

1.9 Carregadores para auxiliar a comissado organizadora nas atividades do evento, antes,
durante e no término do evento.

1.10 Garcons Uniformizados: com experiéncia em eventos. Devem ter cuidados com
higiene pessoal, pois vai manusear bebidas, precisa ter agilidade e capacidade de
observagdo. Os profissionais deverdo se apresentar uniformizados no local e horario
acordados pela CONTRATANTE.

1.11 Bombeiro uniformizado e identificado atendendo as necessidades referente ao PPCI

necessario durante os trés dias do evento em conformidade com a PUCRS.

2. LOCAGAO E INSTALAGAO DE EQUIPAMENTOS

Observagoes gerais sobre locagao e instalacao de equipamentos:

Todos os Equipamentos, instrumentos e materiais que os acompanham, devem estar em

perfeitas condi¢cdes de utilizacéo, além de limpos e com boa aparéncia.

Os equipamentos de sonorizagao, informatica, impresséo, audiovisual e iluminagéo

deverdo ser instalados conforme as necessidades e o espago determinado pela

CONTRATANTE, sendo a instalagado de inteira responsabilidade da CONTRATADA.

2.1 Notebook: completo, devera conter programas que fagam perfeita leitura de arquivos

de pacote Office, programas para execugao de arquivos de video e audio, visualizador de

imagens e fotografias, conforme solicitado pelo CONTRATANTE. Deveréo ser instalados a

partir das 7h do dia 08/09/2025, conforme orientagado e indicagdo da CONTRATANTE.

2.2 Impressora laser Multifuncional STM4070 com suprimentos preto e branco e cohjunto

completo com suprimentos extras, para a impressao do Relatério de Sistematizacao para
Av. Borges de Medeiros, 1501/ 8° andar - Cidade Baixa — cep 90 119 - 900
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todos os participantes da Plenaria Final.

2.3 Impressora Multifuncional com suprimentos colorida e conjunto completo de cartuchos
extras.

2.4 Impressora Térmica para impressdo dos certificados com suprimentos e conjunto
completo de suprimentos extras.

2.5 Impressora jato de Tinta preto e branco para etiquetas com suprimentos e conjunto
completo de suprimentos extras.

2.6 Impressora braile, com 01 conjunto completo de cartuchos extras

2.7 Microfone sem fio, com receptores, contendo no minimo as seguintes especificagdes:
Microfone no estilo handheld sem fio, com transmissor e receptor; Frequéncias em UHF;
Recepcgao com frequéncia estabilizada ou controlada por quartzo; Alcance minimo de 50m;
Indicador de energia ligada no transmissor de méao; Indicador de bateria fraca no
transmissor de mao; Interruptor para MUT; Interruptor ON/OFF; Alimentagao do receptor
por fonte AC 110/220 v; Controle de volume no receptor; Controle de squelch ou squetch
(fungdo que enfatiza a qualidade do sinal); Resposta de frequéncia de audio de 60 Hz a
15KHz; Indicador de energia ligada no receptor; Indicador de sinal de resposta de
frequéncia; Indicador de pico de audio; Antenas telescopicas; Saida de audio conexao XLR
balanceadas; Cabo de sinal de audio com conexado XLR para conexdao MESA/RECEPTOR
minimo 1,5m linear; Aplicagdo: Voz principal; Acessorio: Cachimbo (adaptador) para
pedestal. Shure58, Shure BETA, Sunnheiser ou similar.

2.8 Passador de Slides Controle Sem Fio com pilhas novas. Devera ser acompanhada por
01 conjunto de pilhas reserva.

2.9 Projetor de Multimidia — 3000 ANSI lumens. Os Projetores de Multimidia deverao incluir
possibilidade de suportes diversos para instalagao retro, teto, mesa, conforme for solicitado
pela CONTRATANTE. Com possibilidade de lente curta ou longa, de acordo com o local da
projegao, e conforme solicitagdo da CONTRATANTE.

3 MATERIAL PROMOCIONAL, GRAFICO, IDENTIDADE VISUAL, DIAGRAMAGAO,
IMPRESSAO, SINALIZAGAO, DECORAGAO E DE CONSUMO
Todos os materiais abaixo descritos, devem ser apresentados previamente a
Comissao Organizadora, para aprovacgao da diagramacgao, assim como as amostras
dos tecidos a serem utilizados, conforme cronograma disponivel no Anexo'lll deste
Termo de Referéncia.
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3.1 Banners do evento (dois) e de identidade visual, criagao e impresséo digital, no tamanho
1,20x0,90cm, na cor branca, impressao da logo na cor 4x4 confeccionado em lona com
acabamento emborrachado, com bastédo e corda.

3.2 Banners do CEI (dois) impressao digital; 1,20x 0,90; fundo branco; diagramagao e
impressao da logo cor 4x4, em lona com acabamento emborrachado, com bastao e corda.
3.3 Camisetas em algodéo, gola redonda, na cor branca, diagramagao e impressao da logo
na cor 4x4 nos tamanhos M, G, GG e EG.

3.4 Camisetas em algodéo, gola redonda, na cor verde mate, diagramagao e impressao da
logo na cor 4x4. tamanhos M, G, GG e EG

3.5 Camisetas em algodéo, gola redonda, diagramagé&o e impressao da logo na cor 4x4, na
cor preta, nos tamanhos M, G, GG e EG, com a bandeira do RS e logo do CEl.

3.6 Sacolas de algodao cru, diagramacgao e impressao da Logo do evento na cor 4x4, com
duas alcas médias, no tamanho 60 cm x 40 cm.

3.7 Certificados, no tamanho A4, papel couche, gramatura 250, diagramacgéo e impressao
frente e verso, impressao da logo do evento na cor 4x4.

3.8 Cracha para identificagdo dos Delegados, papel couché; fundo na cor Mostarda,
gramatura 250; tamanho A6, diagramacdo e impressdo da logo do evento na cor 4x4;
perfurado e com cordao de algodéo.

3.9 Cracha para identificacao dos observadores e convidados; papel couché; fundo branco;
gramatura 250; tamanho A6, diagramagado e impressao da logo do evento na cor 4x4;
perfurado e com cordao de algodéo.

3.10 Faixa de mesa, fundo branco, com diagramacéo e impressao da logo do evento na cor
4x4, no tamanho de 5m x 80 cm, em lona, com acabamento emborrachado, com fita adesiva
para fixagao.

3.11 Arranjo floral de chao (flores naturais — Rosas/ Astromélias/Lirios e verdes)

para decoragdo do auditério principal.

3.12 Diagramagéo e impressao grafica do Manual do Participante, contendo programa,
regimento, sistematizagdo das deliberagbes das Conferéncias Municipais e orientagdes
para o trabalho em grupos, capa papel couché gramatura 120, logo do evento na cor 4x4,
miolo 1x0 grampeado. O arquivo texto para impressdao sera enviado  pela
CONTRATANTE a CONTRATADA até o dia 20/08/2025 e devera receber da Contratada
no dia 03/09/2025.
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3.13 Impressao do Relatorio de Sistematizagdo dos Grupos, que sera produzido durante a
tarde do dia 09 de setembro. O arquivo sera entregue pela CONTRATANTE a CONTRADA
até as 22 horas do mesmo dia, que devera providenciar a impressédo das copias até as
7h30min do dia 10/09/2025. As cépias deverado ser em papel A4, gramatura 75g, com 25
paginas grampeadas, sendo uma via para cada participante da plenaria final.

3.14 Diagramacao e impressao dos Anais, contendo as falas da Conferéncia de abertura,
painéis, palestras e as deliberagdes finais aprovadas em plenaria, com 50 paginas,
tamanho A5, gramatura 90, capa em papel couche gramatura 120, com logo impressa na
cor 4x4, miolo 1x0, grampeado. A CONTRATADA devera observar os prazos para a entrega
do material, conforme cronograma disponivel no ANEXO Ill deste Termo de Referéncia.
3.15 Pincel para quadro branco WBM-7, Preto, CX012PR.

3.16 Pen Drive 8GB Multi Twist, USB 2.0, Preto e Prata - PD58 para trabalho em grupos e
sistematizacéo.

3.17 Caneta Esferografica Cristal Precisdo, Azul, Ponta Fina de 0.8mm.

3.18 Bloco Simples para anotagdes em formato aberto A5 - 15cm x 21cm, em papel AP ou
similar 90 g/m?, com 25 folhas.

3.19 Tecnologia assistiva (AUDIO DESCRICAQ) permitindo que pessoas com deficiéncia
visual acessem conteudos audiovisuais.

3.20 Papel A4, gramatura 75g, 210x297mm, branca — pacote 500 folhas.

4 MOBILIARIO, ESTRUTURAS TEMPORARIAS E INSTALAGOES
O mobiliario deve ser entregue em perfeitas condigcbes de uso, limpo e com bases
devidamente protegidas, para n&o danificar o piso do local a ser colocado, em horario e
quantidades acordadas com a contratante (Descrigdo de Servigos Necessarios).
Montagem no dia 08/09/2025 até as 10hs.
4.1  Ponto Elétrico para tomadas e extensdo nos auditdrios paralelos, devera incluir a
instalagdo e o cabeamento elétrico necessario para ligar o ponto no local escolhido pela
CONTRATANTE a fonte de luz (seja ela do local do evento ou de gerador).
4.2 Bancos Altos para o credenciamento que acompanhem a altura dos balcbes, cores a
serem submetidas a aprovagdo da CONTRATANTE.
4.3 Balcdes altos para credenciamento: balcdo cego em estrutura tipo octanorm, com tampo
de madeira formicado e perfis de aluminio ou similiar, medidas a serem submetidas @
aprovagdo da CONTRATANTE.
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4.4 Poltronas Individuais em Corino pretas para a sala do CEI.
4.5 Mesa de apoio para poltronas.

4.6 Mesas redondas grande de 1,50m para o coffe-break, material informativo e de
divulgacgao.

4.7 Toalhas brancas de 2m de didmetro para as mesas redondas.

4.8 Mesa com 10 cadeiras para cerimdnia de abertura painéis, palestra e plenaria final.
4.9 Tripé porta banners locacéao.

4.10 Aquisigao para o CEI/RS: dois Tripé Porta Banners PRETO Fosco, Base Articulada,
Haste Reguladora de Altura com Estagio, Ponteira Chanfrada.

4.11 Kit Bandeiras com suporte em madeira.

5 SERVIGO DE ALIMENTAGAO

O servigo de alimentagao sera para o fornecimento de agua mineral-garrafao de 20L com
suporte para as salas dos grupos de trabalho, auditério e demais espagos comuns, com
copos descartaveis em quantidade suficiente para o numero de participantes, capacidade
do garrafao e duragao do evento.

5.1 Agua Mineral Garrafio de 20L sem gas com suporte e copos descartaveis para as salas
do trabalho em grupos e demais espagos comuns.

5.2 Fornecimento de agua mineral em garrafas individuais (500 ml), servidos em bandeja,
em copo de vidro, com guardanapos, para a mesa de abertura, palestras, painéis, mesas
diretoras e salas de apoio.

5.3 Fornecimento de café e cha em garrafas térmicas, para auditério principal e salas dos
grupos de trabalho.

5.4 Fornecimento de 04 (quatro) coffee breaks, distribuidos da seguinte forma: no primeiro
dia (08/09) a tarde; no segundo dia (09/09) pela manhéa e a tarde; e no terceiro dia (10/09)
ao final da manhé&, conforme estabelecido na programacgao.

Fornecimento de: 6 mil minis-sanduiches com queijo prato e presunto, sendo 2 mil/dia (mil
manha e mil tarde); 6 mil pedagos de bolo de chocolate, sendo 2 mil/dia (mil manha e mil
tarde); Frutas: 1200 bananas, (400/dia) e 1050 magas mini (350/dia) e 1050
bergamotas(350/dia).

Qualquer dano ou extravio de talheres, lougas, bandejas, etc. sera de responsabilidade-da
CONTRATADA.
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5.5 Refeigdes para a Comisséo Organizadora 3 refeigdes dia x 30 pessoas x 3 dias
6 SERVICO DE TRANSPORTE

6.1 Passagens aérea (02), ida e volta, para Conferencista Fortaleza/POA/Fortaleza.

6.2 Passagem de 6nibus intermunicipal (02), ida e volta, para palestrante Caxias do
Sul/POA/Caxias do Sul.

6.3 Taxi/uber para o deslocamento dos convidados.

6.4 Taxi/uber Comissdes Organizadora e de Sistematizagéo.

ANEXO II: PRE PROGRAMAGAO

08 de setembro de 2025 — 1° dia
14h as 16h30 - Credenciamento dos participantes

15h as 16h - Oficina: Papel do Conselho e dos Conselheiros

16h — Coffee break

16h30 as 17h30 - Leitura e aprovagédo do Regimento Interno da VIl Conferéncia Estadual
da Pessoa Idosa

17h30 as 18h30 — Cerimbnia de abertura

18h30 as 20h - Conferéncia de Abertura — Envelhecimento Multicultural e Democracia:
Urgéncia por Equidade, Direitos e Participagao

20h30 — Encerramento

09 de setembro de 2025 — 2° dia

08h15 as 10h15 — Painel: Politicas para o envelhecimento /contextualizagéo:

Painelista 1: Envelhecimento no Rio Grande do Sul (20 min.)
Painelista 2: Envelhecimento e a Politica de Saude (20 min.)
Painelista 3: Envelhecimento e a Politica Social (20 min.)
Painelista 4: Orgamento e Financiamento (20 min.)

10h00 as 10h30min — Debate

10h30 as 10h45 - Coffee break
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10h45 as 11h35 - Palestra: Participagdo Social, protagonismo e vida comunitaria na
perspectiva das multiplas velhices.

11h35 as 12h — Debates

12h as 13h30 - Intervalo para almogo

13h30 as 14h30 - Orientagao para os Grupos de Trabalho

14h30 as 17h — Grupos de Trabalho:

® Grupos 1 e 2 — Eixo 1: Financiamento para Ampliacao e Garantia dos Direitos Sociais.
® Grupos 3 e 4 — Eixo 2: Fortalecimento de Politicas para protecdo a Vida, a Saude e
para o acesso ao cuidado integral da Pessoa Idosa.

® Grupos 5 e 6 — Eixo 3: Protecdo e enfrentamento contra quaisquer formas de violéncia,
abandono social e familiar da pessoa idosa.

® Grupos 7 e 8 — Eixo 4: Participacdo Social, protagonismo e vida comunitaria na
perspectiva das multiplas velhices.

® Grupo 9 e 10 — Eixo 5: Consolidagao e fortalecimento da atuagédo dos Conselhos de
Direitos da Pessoa ldosa como politica do Estado Brasileiro.

17h - Entrega dos Relatérios dos grupos a Comissao de Sistematizagao e

Entrega das Mogbes a Comissao de Sistematizagao

17h30 - Coffee break

18h30 as 23h — Sistematizagao das propostas dos grupos com as digitadoras

23h as 8h — Reproducdo de 500 copias da sistematizagao final a ser entregue a cada
participante na entrada do auditério.

10 de setembro de 2025 — 3° dia

08h30 as 11h — Plenaria final

11h as 11h30 - Coffee break

11h30 as 13h- Eleicdo dos Delegados a VI Conferéncia Nacional
13h as 13h30 - Leitura da ata

14h - Encerramento da VIl Conferéncia Estadual da Pessoa Idosa

ANEXO Il - CRONOGRAMA DE PRODUGAO E ENTREGA
SEMANAS
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JULHO AGOSTO SETEMBRO
PRODUTOS 3% |42 |52 | 12| 22|32 | 48 | 58 | 18|22 | 32 | 48 | 5
141211281 |4 |[11]18|25|1 |8 |15|22 |29
a a a a a a a a a a a a
18| 25 | 31 8 1512229 |5 |12]19]26| 30
ENTREGA PELA X | X
CONTRATANTE A
CONTRATADA DA LOGO
DO EVENTO
REUNIOES DA
CONTRATADA COM A X X X
COMISSAO
ORGANIZADORA
APRECIACAO E
APROVACAO DA
DIAGRAMAGAO DO X
MATERIAL (BANNERS DO
EVENTO, BANNERS DO CEl,
CAMISETAS, SACOLAS,
CERTIFICADOS, CRACHAS,
FAIXA DE MESA, MANUAL DO
PARTICIPANTE, ANAIS)
PRODUCAO DOS
MATERIAIS A
CONTRATANTE (BANNERS
DO EVENTO, BANNERS DO CEl, X
CAMISETAS, SACOLAS,
CERTIFICADOS, CRACHAS,
FAIXA DE MESA, E MANUAL DO
PARTICIPANTE)
ENTREGA DOS
MATERIAIS A
CONTRATANTE (BANNERS
DO EVENTO, BANNERS DO CEl, X
CAMISETAS, SACOLAS,
CERTIFICADOS, CRACHAS,
FAIXA DE MESA, E MANUAL DO
PARTICIPANTE)
ENTREGA DA RELACAO
DE DELEGADOS PELA
COMISSAO X
ORGANIZADORA A
CONTRATADA
IMPRESSAO DOS
CRACHAS X
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CONFECGAO DOS

CERTIFICADOS X
IMPRESSAO RELATORIO

DE

SISTEMATIZAGAO DOS X

GRUPOS A  SER
ENTREGUE ATE 7H30MIN
DO DIA 10/09/2025

DEFINICAO DOS X | X]| X
CONTEUDOS E

FORNECIMENTO DOS

ARQUIVOS PELA

CONTRATANTE A

CONTRATADA PARA

CONFECGAO E ENTREGA

DOS ANAIS

MONTAGEM DO

CREDENCIAMENTO 08/09 X

das 7h as 10h

MONTAGEM DAS SALAS
DOS GRUPOS DE X
TRABALHO 09/09 das
8h30min as 10h30min

INSTALAGAO DOS

EQUIPAMENTOS 08 e X
09/09 das

7h as 10h

DISPONIBILIZACAO DO
MATERIAL DE CONSUMO

(PINCEIS, PEN-DRIVES, X | X
CANETAS, BLOCO SIMPLES,

PAPEL A4)

DISPONIBILIZACAO DOS

MOVEIS 08/09 das 7h as X
10h

MONTAGEM DA SACOLAS X
05/09

REUNIAO DE

CAPACITACAO DA

COMISSAO X

ORGANIZADORA COM 0OS
COLABORADORES DA
CONTRATADA 08/09 as 11h
DESMONTAGEM 10/09 das X
18h as 21h
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CONFECCAO DAS

PLANILHAS PARA X | X
CONTROLE DE

PRESENCA

ENTREGA DAS

FOTOGRAFIAS E X| X
IMAGENS DE VIDEO

Av. Borges de Medeiros, 1501/ 8° andar - Cidade Baixa — cep 90 119 - 900
Porto Alegre — RS — Fone (51) 3288 6560 - e-mail cei-rs@social.rs.gov.br

25

>
03/07/202511:27:49 SEDES/IDOS0/4878230 PROSSEGUIMENTO 304



25210000007249

> PROA 5. oo

Nome do documento: TERMO DE REFERENCIA versao celic.pdf

Documento assinado por Orgéo/Grupo/Matricula Data

Catia Elizandra Siqueira SEDES / IDOSO / 4878230 03/07/2025 11:18:24
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