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TERMO DE REFERÊNCIA 

 

1 – OBJETO 

Constitui objeto da presente dispensa de licitação a contratação de pessoa jurídica para prestação 

de serviços de personalização de itens para compor o kit de brindes a ser distribuído aos partici-

pantes do Seminário REconhecer – 4ª edição, conforme especificações técnicas detalhadas abai-

xo.  

2 - JUSTIFICATIVA  

Pelo quarto ano consecutivo, por ocasião do aniversário da instituição no dia 17 de julho de 2025, 

o Instituto-Geral de Perícias promoverá a 4ª edição do Seminário REconhecer. Neste evento, os 

servidores se reunirão para apresentar e debater casos periciais em que a atuação do IGP foi 

fundamental para a elucidação de crimes. 

O seminário tem como objetivo promover a integração entre os servidores, ressaltando a 

importância da atuação conjunta entre os diferentes departamentos — não apenas em momentos 

de confraternização, mas também na execução das nossas atividades-fim. 

A distribuição de kits com brindes personalizados durante o evento representa uma forma concreta 

de valorização dos servidores, fortalecendo o sentimento de pertencimento à instituição e 

contribuindo para a construção de memórias positivas em torno desses momentos de troca e 

aprendizado. 

Nesse contexto, a produção e entrega de sacolas ecológicas, blocos de anotações, canetas e 

mouse pads personalizados agregará valor à experiência dos participantes, reforçando também a 

identidade institucional por meio de uma comunicação visual alinhada com os propósitos e valores 

do IGP. 

2.1 Sacola Ecológica 
As sacolas ecológicas personalizadas serão entregues aos servidores para reutilização, estando 

de acordo com politícas de sustentabilidade, já que visam a redução da utilização de sacolas 

plásticas descartáveis, a produção de lixo plástico e, consequentemente, o impacto ambiental. 

2.2 Bloco de anotações 

O bloco de anotações é uma ferramenta essencial para registrar anotações, ideias, compromissos 

e informações importantes no dia a dia. Ele pode ser utilizado tanto no ambiente profissional quan-
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to pessoal, oferecendo uma maneira prática e organizada de armazenar pensamentos e lembre-

tes.  

2.3 Caneta 

A caneta será utilizada para registrar anotações importantes referentes às palestras apresentadas, 

durante a execução do trabalho pericial ou para informações pessoais. 

2.4 Mouse pad 

O mouse pad facilita o deslocamento do mouse melhorando a precisão dos movimentos e preve-

nindo ranhuras sobre a mesa, além de oferecer apoio ao pulso para maior conforto, prevenção de 

lesões e ergonomia. 

3 - LOCAL DE PRESTAÇÃO DO SERVIÇO 

Os itens personalizados deverão ser entregues para a Divisão de Ensino (6° andar – ala sul), na 

sede do Instituto-Geral de Perícias - CREPEC, situado na Rua Voluntários da Pátria, nº 1358 – 

Bairro Floresta – CEP: 90230-010 – Porto Alegre/RS.  

4 - HORÁRIO DA PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS  

Os serviços de personalização e entrega deverão ser realizados de segunda a sexta-feira, dentro 

do horário comercial, respeitando os prazos estabelecidos.  

5 - DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS  

Os serviços deverão ser prestados obedecendo a regulamentos específicos e utilizando a melhor 

técnica recomendada para a sua execução.  

6 – PRAZO DE ENTREGA 

A empresa deverá entregar amostras de cada item produzido para aprovação em até quatro dias 

úteis após a assinatura do contrato. O IGP terá um dia útil para aprovar ou apontar os ajustes 

necessários, devendo todos os itens serem entregues até o dia 11/07/2025. 
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SERVIÇO Nº 1 - Personalização de Sacola ecológica, com as seguintes especificações:  

SACOLA ECOLÓGICA - TIPO DE MATERIAL: ALGODÃO; GRAMATURA DO TECIDO: 220G/M2; 

CORES: CRU; COR IMPRESSÃO: 5 CORES NA FRENTE. FUNDO APENAS IMPRESSÃO EM 

PRETO; ÓRGÃO: NÃO SE APLICA; ARTE À DISPOSIÇÃO NO ORGÃO REQUISITANTE: SIM; 

LARGURA MÍNIMA SACOLA: 300,00 MM; ALTURA MÍNIMA SACOLA: 400,00 MM; PROFUNDI-

DADE MÍNIMA SACOLA: 200,00 MM; COMPRIMENTO MÍNIMO ALÇAS: 500,00 MM; LARGURA 

MÍNIMA ALÇAS: 30,00 MM; COMPLEMENTAÇÃO DA ESPECIFICAÇÃO: A ARTE SERÁ FOR-

NECIDA PELO IGP. 

*O FORNECEDOR VENCEDOR DEVERA APRESENTAR UMA AMOSTRA ANTES DA PRODU-

ÇÃO DE LOTE TOTAL. 

 

                   

FRENTE      VERSO 

 

SERVIÇO Nº 2 - Personalização de Bloco de anotações, com as seguintes especificações:  

BLOCO PERSONALIZADO -  TIPO DE BLOCO: BLOCO DE ANOTAÇÕES; TIPO PAPEL: RECI-

CLADO; GRAMATURA DO PAPEL: 75 GR/M2; COR: BRANCA; ALTURA MÍNIMA: 210 MM; 

LARGURA MÍNIMA: 148 MM; NÚMERO VIAS: 1 VIA; NÚMERO DE FOLHAS: 50 FOLHAS; COR 

IMPRESSÃO: 1X0; TIPO DE NUMERAÇÃO: NÃO SE APLICA; TIPO DE TEXTO: A SER DEFINI-
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DO PELO ÓRGÃO REQUISITANTE.; CAPA: SIM; ACABAMENTO: COLADO; FORNECIMENTO: 

UNITÁRIO; ESPECIFICAÇÃO COMPLEMENTAR DO ITEM:: DEVERÁ TER CAPA E CONTRA-

CAPA EM PAPEL KRAFT; DEVERÁ TER FOLHAS SEM PAUTA, TODAS COM O MESMO LA-

YOUT E PERSONALIZADOS CONFORME SOLICITAÇÃO DO ÓRGÃO REQUISITANTE; DEVE-

RÁ TER CAPA ENVOLVENDO A PARTE TRASEIRA SUPERIOR E FRONTAL DO BLOCO, CO-

LADO NA PARTE SUPERIOR, CORTE RETO, COM IMPRESSÃO 1X0; LAYOUT CONFOR-

ME MODELO ANEXO. A ARTE SERÁ FORNECIDA PELO IGP.  

*O FORNECEDOR VENCEDOR DEVERA APRESENTAR UMA AMOSTRA ANTES DA PRODU-

ÇÃO DE LOTE TOTAL. 

 

 

SERVIÇO Nº 3 - Personalização de Caneta, com as seguintes especificações:  

CANETA PERSONALIZADA - TIPO CANETA: ESFEROGRÁFICA; CORPO DA CANETA: CILÍN-

DRICO; MATERIAL DO CORPO DA CANETA: PLÁSTICO; ACABAMENTO DO CORPO DA CA-

NETA: LISO/BRILHOSO; COR DO CORPO DA CANETA: AZUL MARINHO; MATERIAL DO CLI-

PE: METÁLICO; ACABAMENTO DO CLIPE: COR PRATA; PONTA DA CANETA: RETRÁTIL; 

COR TINTA: AZUL; COMPRIMENTO CANETA: 140 MM; DIÂMETRO DA CANETA: 35,00 MM; 

LOGOTIPO: MODELO FORNECIDO; COMPLEMENTAÇÃO DA ESPECIFICAÇÃO: LOGOTIPO 

IGP/RS DE UM LADO E LOGOTIPO DO SEMINÁRIO DO LADO OPOSTO. A ARTE SERÁ FOR-

NECIDA PELO IGP. 
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*O FORNECEDOR VENCEDOR DEVERA APRESENTAR UMA AMOSTRA ANTES DA PRODU-

ÇÃO DE LOTE TOTAL. 

 

 

 

03/06/2025 09:17:33 IGP/ST-ENSINO/371431402 SOLICITA COMPRA DE BRINDES - REC... 10

25120500015942



 

SUBSECRETARIA DA ADMINISTRAÇÃO CENTRAL DE LICITAÇÕES - CELIC 
AV. BORGES DE MEDEIROS, 1501 – 2º ANDAR, PORTO ALEGRE/RS – CEP: 90110-150 FONE: (51) 3288-1160 

 WWW.CELIC.RS.GOV.BR 
 
 

 

SERVIÇO Nº 4 - Personalização de Mouse pad, com as seguintes especificações: 

MOUSE PAD ERGONÔMICO - TIPO DE MATERIAL: POLIURETANO OU EVA; REVESTIMEN-

TO: NEOPRENE; APOIO PARA PULSO: SIM; TIPO DE MATERIAL DO APOIO PARA PULSO: 

SILICONE GEL; BASE ANTIDERRAPANTE: SIM; ALTURA MÍNIMA: 10,00 MM; LARGURA MÍNI-

MA: 220,00 MM; PROFUNDIDADE MÍNIMA.: 190,00 MM; GARANTIA: MÍNIMO 06 MESES. 

COMPLEMENTAÇÃO DA ESPECIFICAÇÃO: - DEVERÁ SER PERSONALIZADA CONFORME 

MODELO FORNECIDO PELA INSITUIÇÃO, APÓS INFORMAÇÃO DA ÁREA DE OCUPAÇÃO 

DO APOIO PARA PULSO. A ARTE SERÁ FORNECIDA PELO IGP. 

*O FORNECEDOR VENCEDOR DEVERA APRESENTAR UMA AMOSTRA ANTES DA PRODU-

ÇÃO DE LOTE TOTAL. 
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