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GOVERNO DO ESTADO
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SECRETARIA DE DESENVOLVIMENT! 0 SOCIAL

TERMO DE REFERENCIA

QUADRO RESUMO

1. Titulo e Obijetivo
Geral

Contratagdo de Prestagdo de Servico de Material
Grafico

2. Objeto

Contratagdo de Prestacdo de Servico de Material
Grafico de Apostilas

3. Modalidade/
Fundamentagéao Legal

Dispensa de Licitacao

4. Estimativa média | R$ 19.520,00
de custo total

5. Prazo do contrato 12 meses

6. Informacao

Orgamentaria Recurso 3044

7. Responsaveis pela
execucao e
fiscalizacao

Fiscal do contrato: Jussara Rodrigues

TERMO DE REFERENCIA
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GOVERNO DO ESTADO

RIO GRANDE DO SUL

DETALHAMENTO
1. Declaragao do Objeto
Descricdo Unid. Quant.
Prestacdo de Servigo de impressao grafica de 1200
Apostilas unidade

2. Fundamentagao simplificada da contratagcdo. O Departamento de
Assisténcia Social da SEDES/RS realiza diversas agdes de apoio técnico
presencial na sede da Secretaria, regionalizado e in loco no Municipio, que
demandam apresentagcdo de material com conteudo técnico para distribuicdo
aos participantes das capacitagoes.

A distribuicdo de apostilas para os ouvintes nas capacitagbes, além de ser
demanda dos proprios participantes dos cursos, também, constitui decisdo de
Gestao da Secretaria, com vistas a qualificar a oferta da prestagdo de servico
publico.

Registra-se que, a teor do art. 13 da Lei n® 8742/1993 (Lei Organica da
Assisténcia Social) € competéncia do Estado a oferta de apoio técnico e
assessoramento aos Municipios sobre a politica de assisténcia social.

Nesse contexto, a disponibilizagdo de apostilas pelo Estado/SEDES para os
servidores publicos municipais e demais integrantes dos Municipios € medida
administrativa de eficiéncia e eficacia que qualifica a prestagao do servigo
publico, justificando o investimento como de interesse publico.

3. Descrigao resumida da solugao apresentada.

Acontratagdo de servigos graficos para a produgcdo de apostilas destinadas a
distribuigdo em apoios técnicos realizados pelo Departamento de Assisténcia Social da
SEDES oferece diversas vantagens. Abaixo estao algumas delas:

I- Qualidade e Profissionalismo

Ao contratar uma empresa especializada, a administragao publica garante que as
apostilas terdo uma impressao de alta qualidade, com acabamentos profissionais, o
que agrega valor ao material distribuido aos participantes. Isso demonstra
compromisso com a qualidade da formagéo oferecida.

Il - Aprimoramento do Processo Educacional

Apostilas bem elaboradas, com um design atraente e uma organizagdo clara,
contribuem para uma melhor absor¢do do conteudo pelos participantes. Um material
grafico bem produzido pode tornar o aprendizado mais eficaz, facilitando a
compreensao e 0 acesso as informagodes.
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lll - Padronizagao e Consisténcia

A terceirizagdo da produgdo grafica permite que as apostilas tenham uma aparéncia
padronizada em todos os cursos, 0 que € importante para manter a uniformidade nas
comunicagbes e materiais pedagoégicos do governo. Isso facilita a identificagcdo e o
reconhecimento do material pelos participantes.

IV - Economia de Tempo e Recursos

A contratacdo de uma empresa externa especializada pode resultar em um ganho
significativo de tempo e na otimizagao dos recursos internos da administragédo publica.
A equipe governamental ndo precisara se preocupar com a produgao grafica, podendo
focar em outras atividades essenciais para a organizagdo dos cursos.

V - Flexibilidade e Personalizagao

Empresas especializadas podem oferecer uma ampla gama de opgdes de
personalizagdo, como formatos, tipos de papel, acabamentos e até mesmo ajustes no
design do conteudo. Isso permite que o material grafico seja adaptado conforme as
necessidades especificas de cada curso ou capacitacdo, tornando-o mais relevante e
funcional.

VI - Redugao de Custos Operacionais

Muitas vezes, contratar um servigo grafico externo resulta em menor custo do que
manter uma equipe interna para esse tipo de atividade. As empresas especializadas
podem otimizar o processo de produgao e, devido a experiéncia e recursos, oferecem
precos competitivos.

VIl - Atendimento a Prazos

Uma empresa especializada no setor grafico tem experiéncia em gerenciar prazos de
entrega, o que é essencial para que as apostilas sejam distribuidas no tempo certo,
sem comprometer o andamento dos cursos de capacitagao.

VIII - Inovagao e Atualizagao

Empresas especializadas em servigos graficos frequentemente estao atualizadas com
as ultimas tendéncias e tecnologias do mercado. Isso pode resultar em apostilas mais

modernas, com recursos graficos inovadores que tornam o material mais atrativo e
eficaz.

IX - Foco na Capacitagao
Com o material grafico sendo produzido por profissionais externos, a administragao

publica pode direcionar seus esforgos para o conteudo e a qualidade dos cursos de
capacitagdo, sem desviar recursos e atengéo para a produgdo do material grafico.
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Essas vantagens fazem com que a contratagdo de servigos graficos para a produgao
de apostilas seja uma escolha vantajosa para a administragcdo publica, contribuindo
para a eficacia dos cursos de capacitagdo, além de otimizar recursos e garantir a
qualidade do material oferecido.

4. Requisitos da aquisi¢do/contratagao
4.1 Qualificagao Técnica

Apostila, encadernada, colorida frente e verso, com espiral e capa PVC incolor.
A apostila podera possuir diversas cores no conteudo, inclusive, com fundo
colorido

4.2 Quantidade
Apostilas: 1200 no total do pedido até o final do contrato

Quantidade de folhas na apostila e modelo: No minimo 30 folhas por apostila, a
exemplo do modelo anexo.

Qualidade: colorida, frente e verso, aspiral e capa transparente

4.3 Entrega: De acordo com a necessidade da Administragdo Publica, a cada
més, a SEDES podera realizar tantos pedidos de impressdo grafica de
apostilas quanto forem necessarios para satisfazer a sua demanda no més,
observando os critérios minimos previstos no item 4.2.

Até o final do prazo de vigéncia do contrato a Administragdo Publica se
compromete a adquirir 1200 apostilas.

4.4 Prazo de entrega: em até 48 horas apds o envio do layout do material para
impressdo das apostilas.

4.5 Local de entrega: SEDES

4.6 Critério de recebimento: analise individual de cada apostila e contagem
do quantitativo solicitado.

5. Estimativa dos pregos obtidos: Conforme orgamentos, em anexo.

6. Prazo de vigéncia do contrato: 12 meses

7. Critério de pagamento: ao final do més, mediante apresentacdo de Nota
Fiscal contendo a soma de todos os pedidos realizados e entregues no
més.

8. Critério de selecao da empresa: menor prego + apresentacdo de
amostragem da impressao, conforme modelo anexado ao processo.
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