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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL

TERMO DE REFERENCIA/SEDES/DAS

1- JUSTIFICATIVA

1.1.0 presente Termo de Referéncia tem por objetivo a contratagdo de pessoa
juridica especializada em eventos, para a execugao, conforme proposta e
Plano de Trabalho, elaborado pela CONVENENTE - Secretaria de
Desenvolvimento (SEDES)

Procedimentos gerais
2- Objeto:

2.1 - Contratacdo de Pessoa Juridica de empresa especializada em eventos,
para prestacao de servigos de alimentacao, no evento planejado que integra as
acoes de educacao permanente presenciais previstas para o ano de 2025. O
Seminario sera realizado pelo DGCAD por meio da Escola de Desenvolvimento
Social-no municipio de Porto Alegre, na modalidade de Seminarios e Oficinas,
conforme programag¢ao em anexo.

2.2 - A empresa prestara servigos que incluem o fornecimento de coffee break,
bem como sua reposigdo, montagem e desmontagem.

3- Especificacgao:
3.1- As especificagbes dos itens a serem contratados constam no Anexo |
deste Termo de Referéncia.

3.2- As datas e locais da realizagdo dos Seminarios e Oficinas do DGCAD por
meio da Escola de Desenvolvimento Social, sdo de responsabilidade da
SEDES e constam no Anexo | deste Termo de Referéncia.

4- Cancelamento do evento:
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41 Caso o evento demandado venha a ser cancelado, a empresa
CONTRATADA devera ser informada com no minimo 10 (dez) dias de

antecedéncia.

4.2 Caso ocorra transferéncia de datas e local, a CONTRATANTE notificara a
CONTRATADA com no minimo 10 (dez) dias de antecedéncia e informando a
nova data de realizag¢ao do evento.

5- Deveres da CONTRATADA:
5.1- Sdo obrigagoes da Contratada:

5.1.1 - Formalizar, no momento da assinatura do contrato, a indicacdo do
preposto da empresa e substituto eventual, que tenha capacidade gerencial
para tratar de todos os assuntos previstos no contrato, sem que isso implique

acréscimo nos pregos contratados.

5.1.2 - Disponibilizar numero de telefone mével que permita contato imediato
entre 0 CONTRATANTE e o preposto da CONTRATADA de forma permanente

durante a vigéncia da contratacao.

5.1.3 - Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento dos servigos constantes neste
Termo de Referéncia.

5.1.4 - Relatar ao CONTRATANTE toda e qualquer situagdo que caracterize
possibilidade de descumprimento das obrigagdes constantes neste Termo de

Referéncia.

5.1.5 - Prestar os esclarecimentos pertinentes ao objeto do contrato quando
forem solicitados pelo CONTRATANTE.

5.1.6- A CONTRATADA tera responsabilidade objetiva sobre todos os danos
causados & CONTRATANTE ou a terceiros, em razdo de condutas comissivas
ou omissivas praticadas por seus prepostos, funcionarios e contratados no
planejamento, organizagao, realizacdo e desmontagem dos eventos objeto do
contrato, independente de culpa ou dolo, independente de outras cominagbes

legais e contratuais a que estiver sujeita.
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5.1.7 - A agao ou omissao, total ou parcial, da fiscalizagdo do CONTRATANTE,
ndo eximira a CONTRATADA de total responsabilidade quanto a execucao dos

servicos.

5.1.8 - Atender prontamente as demandas apresentadas pela CONTRATANTE,

dos itens solicitados, em conjunto ou isoladamente.

5.1.9- Utilizar profissionais — sempre maiores de 18 anos - experientes e
devidamente qualificados a realizar as tarefas solicitadas, comprovando

experiéncia sempre que solicitado pela Administracéo.

5.1.10- E proibida a veiculagdo de qualquer publicidade durante os eventos,
salvo se houver prévia autorizagdo da CONTRATANTE.

5.1.11- Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade ou
impropriedade verificada e prestar os esclarecimentos que julgar necessario,
para deliberacdo e mudanca dos detalhes por parte do CONTRATANTE,
durante a fase de planejamento do evento.

5.1.12- Zelar pela perfeita execugao dos servigos, sanando as falhas eventuais,
imediatamente apos sua verificagao.

5.1.13- Prestar os servigos de forma meticulosa e constante, mantendo-os
sempre em perfeita ordem.

5.1.14- E vedada a subcontratacdo da organizagdo e producdo do evento,
facultada nos demais servigcos e fornecimento de produtos, no entanto as
obrigagdes assumidas junto ao CONTRATANTE séao intransferiveis.

5.1.15- Nao veicular qualquer informacao acerca do servigo contratado, sem
que exista autorizacdo expressa do CONTRATANTE, sob pena de multa, sem

prejuizo das sancgdes civis e penais cabiveis.

6- Deveres do CONTRATANTE:
6.1 - Sao obrigagoes do CONTRATANTE:

6.1.1- Efetuar o pagamento devido pela execuc¢ao dos servigos, nas datas-e
prazos estipulados contratualmente, desde que cumpridas todas “as
formalidades e exigéncias das condig¢des e pregos pactuados no contrato.
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6.1.2- Prestar as informagbes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela CONTRATADA.

6.1.3- Rejeitar os servigos executados em desacordo com as obrigagdes
assumidas.

6.1.2- Efetuar, quando julgar necessario, inspegcao com a finalidade de verificar
a prestagao dos servigos e o atendimento das exigéncias contratuais.

6.1.3- Exigir o imediato afastamento e/ou substituicdo de qualquer empregado
ou preposto da CONTRATADA que ndo merega confiangca no trato dos
servicos, que produza complicagbes para a supervisdo e fiscalizagao e que
adote postura inconveniente ou incompativel com o exercicio das atribui¢des
que |he foram designadas.

6.1.4- Comunicar a CONTRATADA, por escrito, falhas, imperfeicbes advindas
da execugao contratual.

6.1.5- Verificar a preparacdo dos ambientes e a disponibilizacdo dos
equipamentos a realizagao do evento, na pessoa do Responsavel indicado pela
unidade solicitante.

6.1.6- Solicitar, em tempo habil, a substituicdo ou correcdo dos servicos que
nao tenham sido considerados adequados.

6.1.7- Assegurar-se de que os pregos contratados estdo compativeis com os
praticados no mercado pelas demais empresas do ramo, de forma a garantir
que continuem sendo os mais vantajosos para a Administragéo.

7- Do acompanhamento e da Fiscalizagédo

7.1- O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugao do contrato consistem
na verificagdo da conformidade da prestagdo dos servigos e da alocagao dos
recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do
contrato, zelando pela racionalidade dos gastos publicos e pela exceléncia

quanto ao conteludo e qualidade técnica do evento, e sera realizado pela
SEDES.

7.2- Providenciar o ateste da nota fiscal pela Secretaria ou Orgéo responsavel
pelo evento.

7.3- Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual.

7.4- Manter registro de ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato,
determinando todas as agdes necessarias para a regularizagao das faltas ou
defeitos.

7.5- Receber a Nota Fiscal ou Fatura, quando comprovada a execugao
contratual e a apresentagéo de toda a documentagéo exigida, deste Termo de
Referéncia.
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7.6- Comunicar a CONTRATADA, formalmente, as irregularidades cometidas.

7.7- Encaminhar as autoridades competentes, Gestor do Contrato, eventuais
pedidos de modificagao contratual.

7.8- A presenca da fiscalizacdo do CONTRATANTE né&o retira, nem diminui a
responsabilidade da Contratada.

7.9 - Verificar quantidade e valores cobrados pela CONTRATADA levando em
consideragéo as quantidades demandadas e os valores contratados.

8- Da comprovacgao de capacidade técnico-operacional

8.1- As licitantes deverdo apresentar, no minimo, 1 (um) atestado ou
declaracdo de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprove que a licitante tenha fornecido
satisfatoriamente servigos de organizagao de eventos.

8.1.1- O(s) atestado(s) de capacidade técnica devera (do) conter, no minimo,
as seguintes informagdes: identificacdo da pessoa juridica e do
responsavel pela emissao do atestado, identificagdo da licitante, descrigédo
clara dos servigos prestados. O(s) atestado(s) também devera (d0) contemplar
todos os elementos necessarios a comprovagdo de que os servigos nele(s)
constantes sao similares/compativeis com os exigidos neste Termo de
Referéncia.

8.1.2- A informacdo que nao constar no respectivo atestado podera ser
complementado por meio de declaracdo, em papel timbrado da empresa, ou
mesmo copia do instrumento de contrato, se for o caso.
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Endereco - Auditorio do CAFF — Rua Borges de Medeiros 1501, Porto Alegre
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Nome do documento: Termo de Referencia Substituir.pdf

Documento assinado por Orgéo/Grupo/Matricula Data

Mardiori Watthier SEDES / DGCAD / 437603001 02/05/2025 15:23:17
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