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1. INTRODUCAO

O presente documento tem por finalidade apresentar as diretrizes para a contratacdo de
servicos técnicos especializados. A documentacdo or¢camentéria deverd estar compatibilizada com
todos 0s projetos e seus respectivos memoriais descritivos.

2. OBJETIVO

O principal objetivo desta diretriz técnica é orientar os responsaveis técnicos contratados,
visando propiciar uniformidade de conceitos, parametros e procedimentos. Visa-se que a elaboragéo
da documentacdo orcamentaria dos projetos e obras das edificacBes publicas tenha representacao
uniforme e siga os padrdes estabelecidos pela Secretaria de Obras Publicas.

3. REGULAMENTACOES

NBR 12721 de 21/08/2006 — Avaliacdo de custos de construcao para incorporacao
imobiliéria e outras disposi¢fes para condominios edilicios.

NBR 12722 de 30/08/1992 — Discriminacdo de servigos para construcdo de
edificios.

Lei N° 6496 de 07/12/1977 — Institui a “Anotacao de Responsabilidade Técnica” na
prestacdo de servicos de Engenharia e Agronomia e da outras providéncias.
Resolucdo N° 91 de 09/10/2014 — Dispde sobre o Registro de Responsabilidade
Técnica (RRT) referente a projetos, obras, e demais servicos técnicos no ambito da
Arquitetura e Urbanismo e da outras providéncias.

Leis N° 12844 de 19/07/2013 e 13043 de 13/11/2014 — Estabelecem a desoneracao
da folha de pagamento para determinados segmentos da construcdo civil.
Entretanto, devem ser observadas as possiveis alteragdes, ou mesmo, a revogacao
destas leis quando da elaboracdo do Orcamento.

Decreto N° 7983 de 08/04/2013 - Estabelece regras e critérios para elaboracdo do
orcamento de referéncia de obras e servicos de engenharia, contratados e
executados com recursos dos orgamentos da Unido, e da outras providéncias.
Stmula N° 258/2010 do TCU - “As composigdes de custos unitarios e o
detalhamento de encargos sociais e do BDI integram o Orgcamento que compde o0
projeto basico da obra ou servico de engenharia, devem constar dos anexos do edital
de licitacdo e das propostas das licitantes e ndo podem ser indicados mediante uso
da expressdo ‘verba’ ou de unidades genéricas”.
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e Sumula N° 253/2010 do TCU — “Comprovada a inviabilidade técnico-econémica
de parcelamento do objeto da licitagdo, nos termos da legislagdo em vigor, os itens
de fornecimento de materiais e equipamentos de natureza especifica que possam ser
fornecidos por empresas com especialidades proprias e diversas e que representem
percentual significativo do preco global da obra devem apresentar incidéncia de
taxa de Bonificacdo e Despesas Indiretas - BDI reduzida em relacéo a taxa aplicavel
aos demais itens.”

e Acotrddo N°2622/2013 do TCU —Estabelece parametros indicadores para as taxas
de BDI.Também deverdo ser observados: leis, decretos, regulamentos, normas
federais, estaduais, municipais e normas técnicas direta e indiretamente aplicaveis
ao objeto do contrato, em sua versdo mais atualizada, inclusive as ndo mencionadas
nesta relacdo e as elaboradas na vigéncia do contrato.

e Instrucdo Normativa CAGE N° 07, de 6 de Novembro de 2018, que dispde sobre
contratacdo, execucdo e fiscalizacdo de Obras Publicas e servicos de Engenharia no
Ambito da Administracdo Publica Estadual, e da outras providéncias.

e Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 - Lei de Licitacbes e Contratos
Administrativos.

4. ORCAMENTACAO EM AMBIENTE BIM

Para contratacGes em ambiente BIM, o levantamento de quantitativos para orcamentacao
deve ser proveniente da extracdo automatizada do modelo. O modelo BIM deve permitir a extracéo
de quantitativos e especificacdes dos materiais diretamente dos seus elementos construidos, estando
esses vinculados automaticamente a planilha orcamentaria. Dessa forma, a medida que alteracdes de
projeto ocorram, a atualizacdo automatica constante dos quantitativos levantados é realizada.

Alternativamente, no caso de elabora¢do da documenta¢do or¢camentaria sem o uso de
software ou plugin BIM, a extracdo de quantitativos pode ser realizada por meio de parametrizacéo
de informacdes e quantitativos em tabelas geradas automaticamente a partir do modelo. O modelo,
por sua vez, deve permitir a extracdo dos quantitativos e especificacdes dos materiais diretamente dos
seus elementos construidos.

Nesse tipo de contratacdo, a contratada devera realizar a apresentacdo e entrega do
orcamento e cronograma fisico-financeiro no software nativo, utilizado para realizar a elaboragéo dos
documentos, além de também apresentar os arquivos exportados em .xlIsx e em .pdf. Se necessario,
devera ser disponibilizada a contratante uma licenca de uso, em carater temporéario, para a sua
visualizag&o dos arquivos em software nativo.
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5. DIRETRIZES GERAIS

Para as planilhas de or¢camento, a contratada devera ordenar e estruturar 0s servicos de
acordo com as etapas da obra, em ordem cronoldgica de desenvolvimento, conforme a Estrutura
Analitica de Projeto (EAP) definida. A estrutura do orcamento devera obedecer a ordem que consta
no Anexo B da NBR 12721/2006.

Conforme Stimula n® 258 do TCU, é vedada a elaboragdo de orcamentos contendo como
unidade a palavra “verba” ou outras unidades genéricas de medi¢ao, assim como, a inclusdo de
servigos com descricdes genéricas ou imprecisas, a exemplo de “diversos”, “despesas gerais”,

29 <¢

“provisdes para contingéncias”, “eventuais”, etc.

Nenhuma especificacdo devera conter o nome de um produto em especial ou apresentar
marcas como referéncia ou modelos de produtos comerciais. Quando for imprescindivel especificar
a marca dos produtos, devera ser incluido o termo: "ou equivalente em qualidade, técnica e
acabamento”.

A Lei 14.133, que institui normas para Licitacdes e Contratos da Administracdo Publica,
veda expressamente a inclusdo de fornecimento de materiais e servicos sem previsdo de quantidades
ou cujos quantitativos ndo correspondam as previsoes reais do projeto basico ou executivo. A infracao
a essa disposicdo implica na nulidade dos atos ou contratos realizados e na responsabilidade de quem
Ihes tenha dado causa.

N&o devera haver omissdo de quaisquer servigos necessarios ao processo de construcao,
bem como aqueles necessarios ao pleno funcionamento e operacdo do empreendimento. Nenhum
servigo podera ser computado mais de uma vez (sobreposi¢ao).

Para orgamentag&o de obras e servicos de engenharia com recursos federais, o custo de
referéncia (exceto os servicos de obras de infraestrutura de transporte) sera obtido a partir de
composicdes de custos unitarios menores ou iguais a mediana de seus correspondentes nos custos
unitéarios de referéncia do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construgdo Civil —
SINAPI. O TCU tem entendido que os pregos medianos constantes no SINAPI sdo indicativos dos
valores praticados no mercado e, portanto, hd sobrepreco quando o preco global esta
injustificadamente acima do total previsto no SINAPI.

A administracdo local da obra, assim como as despesas de mobilizag&o/desmobilizagéo e
de instalagdo e manutencgéo do canteiro deveréo constar na Planilha Orgamentaria da respectiva obra
como custo direto. O valor da administragdo local composta por técnico Engenheiro, Mestre de Obra
e Vigia (quando houver), deve estar inserida dentro do intervalo de 3,49% a 8,87%, conforme
Acordao 2622/2013-TCU para edificagdes.

Conforme Decreto N° 56.514, de 24 de maio de 2022, que altera o Decreto n°® 56.218, de
30 de novembro de 2021, que disciplina a confeccéo, a instalagéo e a manutengéo de placas em obras
e servicos de engenharia realizados, contratados ou financiados pela administracdo publica estadual
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ou em rodovias por ela concedidas; devera ser incluida placa de obra nos orgamentos com tamanho
conforme abaixo:

e 2 x 2 metros (H x L), para obras de R$ 33.000,00 até R$ 330.000,00;
e 2x 3 metros (H x L), para obras com valor acima de 330.000,00;

Para obras com valor inferior & R$ 33.000,00 é dispensavel o uso de placa de obra.
Detalhamento de fontes/cores e outras informagdes junto ao site da Secretaria de Obras Publicas:
https://obras.rs.gov.br/placa-de-obra.

Conforme recomendacédo dos 6rgados de controle, na elaboracdo de composic¢des unitérias
de precos para orcamentos de obras, deve ser utilizado o arredondamento truncado, ficando as
planilhas do orcamento sintético truncadas em duas casas decimais. Ou seja, nesse arredondamento
sdo desprezadas as demais casas decimais.

6. DOCUMENTACAO ORCAMENTARIA

O principal objetivo desta diretriz técnica € orientar 0s responsaveis técnicos contratados,
visando propiciar uniformidade de conceitos, parametros e procedimentos. A fim de que a elaboracao
da documentacdo orcamentaria dos projetos e obras das edificacdes publicas tenha representacdo
uniforme e siga os padrdes estabelecidos pela Secretaria de Obras Publicas.

6.1. PLANILHA ORCAMENTARIA

Planilha orcamentéria é a relacdo de todos 0s servicos com as respectivas unidades de
medida, quantidades e precos unitarios, calculados a partir dos projetos, memoriais e demais
especificaces e critérios de medicao.

A apresentacdo da Planilha Orcamentaria, desde 02/01/2018, deve atender ao que esta
descrito na Resolucdo 1073/2017 (que altera a Resolugdo 1050/2015), bem como o que preceitua a
Instrucdo Normativa 13/2017 do Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul.

Salvo disposicdo contréria, a Planilha Orcamentaria devera ser conforme o exemplo a
seguir, ao qual se aproxima do Modelo disponibilizado no site Licitacon Web/TCE.
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
3 DEPARTAMENTO DE OBRAS PUBLICAS
ENCARGOS SOCIAIS: [ EEE

ESTADO - HORISTA: BURYS S BDI EQUIPAMENTOS:
ESTADO - MENSALISTA: 71.9%% DATA ORCAMENTO: XX/XK/XXKK

X/XXOCXKIXRXX

SINAPI - HORISTA: 82,31% DATA-BASE:

SINAPI- MENSALISTA: 4598% PRAZO DA OBRA (MES):
MODALIDADE: DIAZEN TOTAL GERAL: 97.328%

11| PIEO 10900 | 07/2022 [COPIAS DE PLANTAS-HELIOGRAFICAS 400 [ M2 RS M7LRS SBBA[ B3 | NA [RS MTL[RS

17 | PIEO 10902 | 07/2022 |COPIAS DE DOCUMENTOS-AS E OFICIO-KEROGRAFICA RN EEEEE 70| B3 | WA R 05[RS
TOTALDO GRUPO ]

21 | PLEO | 20001S0P | 07/2022 |MOBIUZAGAQ DE EQUIPAMENTOS, OBRAS ATE RSI00.000 050 | UN [RS 40073 | RS 200897| 2353% | 183% [R5 2869%8|RS 1131%

22 | PLED | 2000850 | 07/2022 [PLACADE OBRA EMIBANNER PLASTICO ESTRUTURADO COLORIDO 40 | M2 RS 264 |RS  LI0SBA[ 2353 | 183% |RS 4[R5 1932
EXECUCAO DE SANTARIO E VESTIARIO EMCANTEIRO DE OBRA EM CHAPA DE

; INAP 7

2| SMPL | SRR O | oNpENSADA, HAGINCLUSO MOBILARD, ¢ /s 900 | M2 | RS LIS (RS 1079325| 2353 | B3k (RS 9IB(RS 254

14 | MERCADO | CPOOI | 07/2022 [PLACADEACESSORESTAITO 20 [ UNO[RS T0s RS 10| 353% | 183% [R5 MAT[RS 2597

25 | MERCADO | (P02 | 05/2022 [BEBEDOURQ ELETRICO0L 100 [N [RS L0207 [RS 108207 2353% | 1083% |RS 1OM012[RS 41%5
TOTALDO GRUPO 1512601

31 | PO 28100 | 07/2022 [ENGENHEIRO DE OBRA- 35M 30 | Ms [RS 9MA|RS  LEBEA| 1M | 7L [RS - RS 914

32 | PO 2801 | 07/202 | VESTRE DEOBRA 20 | NS [RS 33BI|RS  66%38[ 235 | 7% RS - | RS 338D
TOTALDO GRUPO 84652

41 [COMPOSICKO] COMP.OL | 07/2022 [REMOCAO DE PEITORILEM MARMORE 120 [ MRS 475[R 30| B | B3 [R - [R 4B

42 |COMPOSICRO] COMP.02 | 07/2022 |REMOCAQ DE POSTE DE ILUMINACAD 10 | N [RS BB|RS  Be3| B% | 83% (R - [ 56
TOTALDO GRUPO 83

511 | PlEO 51737 | 072022 |LAJECONCRETO ARMADO FCK 30MPA-ESCOR FORMAARM ANCCURADES | 1253 | M3 [RS 309735 [RS  3880980| 2333% | 1083% [RS 211105[RS 98630

512 | SINAPI | SOIAL | 07/2022 |CIMENTO DESEMPENADC-QUADROS1,X1,2-3CM C-AR 13 BB W (R GB[RS 2987 BN | 83K [ BB HO
TOTALDO GRUPO 4174657

521 | PO 8001 | 07/2022 [JUNTA DEDILATACAQ- IXICM-MASTIQUE POLIURETANO-FRIO WO | M (RS B[RS M| 25 | 18I [RS  4H[RS 1R
TOTALDOGRUPO RS 6888

531 | PlEO AS341 | 07/2022 [PISO BASALTO SERRADO 45K4S-ARG.CHAR 1:4-3CM B M O[RS B[RS SaBT| B [ 183 (RS MU[RS BB

532 | PIEO | 60605 | 07/202 [ARGAMASSACHARMEDIA 1:3 E=30M BU | MRS A52|RS 98| BEY | 183K (RS BIKH[RS 4%

| ALDO GRUPO RS 597565

No cabecalho, & esquerda:

Cliente = NUmero do processo.

Obra = Numero do Orcamento (quando houver) e nome da Instituicéo.

Endereco = Endereco e Cidade da obra ou servico.

RT= Responsavel Técnico pelo Orgcamento e nimero do CAU/CREA.

Assunto = Assunto do objeto em questao.

Data Base = Dia de referéncia de preco do banco de dados base do Orcamento em
questdo. Por exemplo: SINAPI, PLEO, Etc.

No cabecalho, a direita:
e Encargos Sociais = Percentual de Encargos Sociais.
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BDI Servicos = Percentual de BDI sobre Servicos.

BDI Equipamentos= Percentual de BDI sobre Equipamentos.

Data Orcamento = Data de realiza¢do ou atualizacdo do Orgamento.

Prazo da Obra ou Servigo (més) = Prazo, em meses, conforme cronograma de
execucao.

Total Geral = Valor total estimado do Or¢camento para obra ou servico.

Na Planilha:

6.2.

N° Grupo/Sub-grupo/ltem = Informar nimero do Grupo, Subgrupo e Item,
conforme codificacdo propria. Fonte de Referéncia = Banco de dados do SINAPI,
PLEO, entre outros. Quando utilizar composicdo especifica, informar
COMPOSICAO PROPRIA. Quando utilizar preco de mercado, informar
COTACAO.

Cadigo de Referéncia = Codigo das composicdes do SINAPI, PLEO, entre outros.
Quando utilizar composicéo especifica ou preco de mercado, atribuir numeragéo
prépria.

Data de Referéncia = més de referéncia de prego fornecido pelo SINAPI, PLEO,
entre outros. Quando se tratar de preco de mercado, sera o préprio dia da cotacao.
Descricdo do Item = Descricdo da composicdo/servico, propriamente dito.
Quantidade = Quantidade do servi¢o descrito.

Unidade = Unidade de medida do servi¢o descrito.

Preco Unitario (R$) = Custo da médo-de-obra e material, por unidade de medida,
com a incidéncia de BDI e Encargos Sociais.

Preco Total (R$) = Preco total estimado para o Grupo/Subgrupo/Item.

% BDI = Percentual de BDI sobre o Item descrito.

% Encargos Sociais = Percentual de Encargos Sociais sobre o Item descrito.

Preco Unitario Material = Preco do material por unidade de medida, com incidéncia
de BDI.

Preco Unitario Mao de obra = Custo da méo de obra, incluindo a incidéncia de
Encargos Sociais e BDI.

BDI (BENEFICIOS E DESPESAS INDIRETAS)

O BDI ¢ o elemento orgamentario destinado a cobrir todas as despesas consideradas
indiretas, assim como, atender ao lucro. E afetado, entre outros, pela localizacio, pelo tipo de
administracdo local exigida, pelo lucro esperado pelo construtor e pelos impostos gerais sobre o
faturamento (exceto leis sociais sobre a méo de obra). O BDI ndo deve ser estimado, e sim calculado.

O preco global da obra ou servico de engenharia sera o resultante do custo global
acrescido do valor correspondente ao BDI.
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Conforme Sumula n® 258/2010 do TCU, é parte integrante do or¢camento a planilha
detalhada do BDI utilizado pela contratada.

Os orgamentos deverdo ser elaborados incluindo os percentuais de BDI nos precos
unitarios dos servi¢cos. Quando houver BDI diferenciado para cada composicao, admite-se elaborar o
orcamento apresentando em cada linha o custo unitario dos servicos, o valor correspondente a taxa
de BDI e, apds, o preco total da composicdo incluindo a incidéncia do BDI.

De acordo com a Simula 253/2010 do TCU, em servicos que sao subempreitados, o valor
do BDI podera ser mais baixo que o dos demais servi¢os do orcamento. Em itens de alto valor ou
para equipamentos de natureza especifica, 0 BDI também podera ser minorado (ex: elevador de
passageiros, ar condicionado central).

Os parametros indicadores para as taxas de BDI para servigos em geral, por tipo de obra,
estdo contidos no Acérdao n°® 2622/2013, a saber:

BDIPARAOTIPO I?E OBRA | 1°Quartil Médio 3° Quiartil
“CONTRUCAO
DEEDIFIICIOS”
Taxa de referéncia de BDI 20,34 22,12 25,00
Administracdo Central (AC) 3,00 4,00 5,50
Seguro e Garantia (SG) 0,80 0,80 1,00
Risco (R) 0,97 1,27 1,27
Despesas Financeiras (DF) 0,59 1,23 1,39
Lucro Bruto (L) 6,16 7,40 8,96
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O acoérdao n° 2622/2013 do TCU também indica a parcela de referéncia que compe o
BDI para fornecimento de materiais e equipamentos:

BDI PARA FORNECIMENTO | 1° Quartil Médio 3° Quartil
DE MATERIAISE
EQUIPAMENTOS
Taxa de referéncia de BDI 11,10 14,02 16,80
Administracéo Central (AC) 1,50 3,45 4,49
Seguro e Garantia (SG) 0,30 0,48 0,82
Risco (R) 0,56 0,85 0,89
Despesas Financeiras (DF) 0,85 0,85 1,11
Lucro Bruto (L) 3,50 511 6,22

N&o existe uma unica férmula de calculo do BDI, sendo encontradas na bibliografia
diversas equacGes. No entanto, a jurisprudéncia do TCU entende que a equacao a seguir € aquela que
melhor traduz a incidéncia das rubricas do BDI no processo de formagéo do preco de venda da obra.

A Contribuicdo Previdenciaria (CP) deverd compor a taxa de BDI, caso a empresa
contratada esteja sujeita a desoneracgdo da folha de pagamento. Este é o modelo de planilha que devera
ser apresentado pela contratada.

Abaixo, exemplo de planilha de BDI para uma localidade onde o ISS é de 4%, totalizando
uma taxa de BDI de 23,87%.

BONIFICACOES E DESPESAS INDIRETAS BDI %

Administracéo Central (AC) 425
Seguro e Garantia (SG) 0,90
Risco (R) 1,12
Despesas Financeiras (DF) 0,99
Lucro Bruto (L) 8,00
ISS localidade (ISS) 046
COFINS (C) 3,00
PIS (PIS) 065
4,50
Contribuicéo Previdenciaria (CP)

BDI = (1+AC+SG+R)*(1+DF)*(1+L) -1 23,87
(1-1SS-C-PIS-CP) %

A aliquota de ISS a ser observada é a estabelecida pelo municipio em que a obra é
executada. O Art. 88 do Ato das Disposi¢des Constitucionais Transitorias, com a redacdo dada pela
Emenda Constitucional n® 37/2002, fixou a aliquota minima do ISS em 2%, ao passo que a aliquota
méaxima foi fixada em 5% pelo art. 8° da LC n° 116/2013. Os municipios gozam de autonomia para
fixar as aliquotas do ISS, desde que respeitados esses limites.
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COFINS (C) e PIS (PIS) séo aliquotas de tributos de valor fixo.
6.3. ENCARGOS SOCIAIS

O custo da mé&o de obra é formado pelo custo do salario dos trabalhadores acrescido dos
encargos sociais.

As Leis 12.844/2013 e 13.043/2014 estabelecem a desoneracdo da folha de pagamento
para determinados segmentos da construgdo civil. Com a medida, o construtor € isentado da
contribuicdo patronal do INSS de 20% sobre a folha de pagamento. Por outro lado, devera contribuir
com uma aliquota de 4,5% sobre a receita bruta, denominada Contribuicdo Previdenciaria sobre a
Receita Bruta (CPRB). Ante 0 exposto, ao orc¢ar obras e servicos a partir da vigéncia das leis citadas,
a contratada que optar pela desoneracdo da folha de pagamento, devera utilizar os percentuais acima
referidos.

Conforme Simula n° 258/2010 do TCU, é parte integrante do orgamento a planilha
detalhada dos encargos sociais adotados pela contratada.

A Contratada que for realizar obra ou servico em que a verba destinada for oriunda do
Governo Estadual devera utilizar em seus Orcamentos os Encargos Sociais discriminados conforme
planilhas abaixo, observando, quando da sua elaboragéo, os percentuais atualizados.

ITEM | DESCRIGAC BDI (RECURSOS DO ESTADD) COM DESONERAGAO | SEIM DESONERAGAO |
GRUPO A HORISTA |MENSALISTA |HORISTA | MENSALISTA
FES 0.00) 0 20,00 2000
2 | s 150) 13 159 JE
RS 1.00] 1.0 1) 1.0
INCRA 0.20) 020} 92 02
A5 SEBRAE 060) 080} 06 05
6 [saliio-educagio 250) 23 25) 25
A7 |Seguro contra Acidentes de Trabalhe 3,00 200 30| 200
iz 500 500 500) 1)
A |Total dos Encargos Sociais Basicos 16,80} 16,80) 36, 36,80
GRUPO B
31| Descansa Semanal Rernneracdo 153[NAQ INCIDE 1,53] NAG INCIDE|
22 Feriados 4.24|NAC INCIDE 4,24| NAG INCIDE|
2 |Audle Infermidede 314 6,23) 8,14) 6,23)
B4 |13t Sdlario 0,72 0,56} 0,72 0,56|
85 |Licenga Palemidade 0,85) 0,66} 0,85 0,66|
86 |Fallas Jwslificadas 17,33|NAC INCIDE 17,93 NAC INCIDE|
87 |Dias de Chuva 0l 0,08} 0.1 0.8
2 | Awdlio Addente de Trabalho 10,41] 53 1081 833
23 |Ferias Gomdis 0,07] 0,08 007, 0.0
BI0  [Salario Matemidade 0,03| 0,02} 0,03| 0,02
B Total dos Encargos Sociais que recebem incidéncias do grupo A 23,42} 15,99 44, 15,99|
GRUPO C
CL [Aviso Prévio Inderizado 4,50 347 4,50 3,47
2 (A "o Trabalhado 011 0,08} 0,11 0,0
a Féri 5 4,78 3,631 4,78 3,631
@O isa0 Sem Justa Causa 348 2,69 348 269
G Indenizagao Adicional 0,34 0,29 0,38 0.9
C | Total dos Encargos Sociais que nao recebem incidéncias do grupo A 5| 10.21] EERE | 10.21]
GRUPO D
DI |Reicindéncia de Grups "A" sobre Giupo '8 7.46] 2,69 16,33 |
D2 |Aviso Prévie inderizada. 0,33) 0,29 [ 0,31
D Total das Taxas de incidéncias e Reincidéncias b 288 16,7 6,19|
GRUPO E (Nao incorporado a MO)
El  |cquipamentos de Seguranca do Trahalha 627] 6,27 627] 6.7
0 |Audlio Cuagio 151 151 151 151
B |valemangpor 15,23 18,23 1523 18,2
E Total dos Encargos Seclals Complementares ZGﬁl 261 26,0 20
TOTAL(A B Gt D ¥ e 10832] 7199 137,23 95,2;|
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Entretanto, quando o orgamento elaborado for para obra ou servico financiado através de
recursos do governo federal, exige-se a adocao de encargos sociais discriminados conforme planilhas
abaixo, observando, quando da sua elaboragéo, os percentuais atualizados.

ITEM | DESCRICAO COM DESONERAGCAO | SEM DESONERAGAO
GRUPO A HORISTA | MENSALISTA| HORISTA | MENSALISTA
Al INSS oo0d [l 20,008 20,04
A2 SESI 1,50 1.5 15 1.5
A3 SENAI 1,00 1,04 1,0 1,0
M INCRA 0,21 0,21 0,2 0.2
A5 SEBRAE 064 06 0.6 064
A Salirio-educagio 250 25 2,5 250
A7 Seguro contra Acidentes de Trabalho 3,00 3 3,0 3,00
A8 FGTS 8,0 8/ 8,0 8
A Total dos Encargos Sociais Basicos 16,80, 16,80 36,80, 36,80
GRUPO B
Bl | Auséncias Abonadas dias de chuva 1,53 NAO INCIDE 1,53 NAO INCIDE
B2 Feriacos 4,24 NAO INCIDE 4,24 NAO INCIDE
B3 Férias 8,14 6,294 814 6,24
B4 Faltas Justificacas 0,73 0,54 0,73 0,54
B5 Ausilio-enfermidade 0,89 0,64 0,89 0,64
BS Repouso Semanal Remunerado 17,93 NAC INCIDE 17,93 NAQ INCIDE
B7 Auxilio Aciderte ce Trabalho 0,1 0,04 0, 0,04
B8 132 Salario 10,81 8,3 10,8 834
BY Licenga Paternidace 0,07 0,04 0,09 0,04
B10 Salério Maternicade 0,03 0,03 0,03 0,03
B Total dos Encargos Socials que recebem incidéncias do grupo A 44,42 15,99 44,42 15,99
GR-UPO c
L Aviso Prévia Indenizaco 4,51 34 4,51 34
=} Aviso Prévia Trabalhaco 0,11 0,04 0,11 0,04
c3 Férias Indenizacas 4,7 3,64 4,74 364
[+] Depasito Rescisio sem Justa Causa 3,4 2,69 3,4 2,69
=] Indenizagao Adicional 0,3 0,29 0,34 0,29
[ Total Encargos Sociais que nao recebem incidéncias do grupo A 13,23 10,21 13,23 10,21
GRUPO D
D1 Reicindéncia de Grupo 'A" sobre Grupo ‘8" 7,44 2,64 16,35 5,84
D2 Reicindéncia do FGTS sobre Aviso Prévio Indenizado 0,3 0,24 0,4 031
D Total das Taxas de Incidéncias e Reincidéncias 7,84 2,94 16,79 6,19
TOTAL(A+B+C+D)% 82,31 45,98] 111,22 69,19
GRUPO E (incorporado ao insumo MO como Equipamento)
EL Equipamentas de Seguranca do Trabalho 0 0 0.0 ood
E2 Auwxlio Ecucagio 00 0, 0,0 0.0
£3 Vale transporte 0} 0,04 0,0 0,0
E Total dos Encargos Soclals Complementares 0,0 0,04 0,0 0,0q

e Grupo A — Encargos Sociais incidéncia do Grupo A, e caracterizam-se por custos
advindos da remuneracdo devida ao trabalhador sem que exista a prestacdo do
servico correspondente, tais como o repouso semanal remunerado, férias gozadas,
feriados e 13° salério.

e Grupo B — Encargos Sociais que recebem da demissdo do trabalhador, como aviso
prévio, férias, quando vencidas e ndo gozadas (indenizadas), e outras indenizagoes.

e Grupo C — Encargos Sociais que ndo recebem incidéncia do Grupo A, os quais séo
predominantemente indenizatorios e devidos na ocasBésicos, derivados de
legislacdo especifica ou convencéo coletiva de trabalho, que concedem beneficios
aos empregados; como Previdéncia Social, Seguro Contra Acidente de Trabalho,
Saléario Educacéo e Fundo de Garantia por Tempo de Servigo; ou que instituem
fonte fiscal de recolhimento para instituicGes de carater publico, tais como Incra,
Sesi, Senai e Sebrae.
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e Grupo D — Reincidéncias de um grupo sobre outro.

e Grupo E — Custos complementares decorrentes da mao de obra e que nédo séo
variaveis em funcdo do valor pago a titulo de salério, tais como transporte,
alimentacdo, EPI, ferramentas e outros.

6.4. COTACOES DE MERCADO

Quando a formacao do preco for a partir de pesquisa de mercado, devera ser através de
solicitacdo formal, e apresentado em planilha, conforme modelo abaixo. A planilha deve conter os
dados dos fornecedores pesquisados, como por exemplo: data, nome do fornecedor, CNPJ, telefone/e-
mail, nome do contato. Os orcamentos de mercado, nos quais constam as cotagdes, devem ser
apresentados em PDF, a fim de permitir maior transparéncia e facilitar as auditorias internas e
externas da Administracdo Publica. O valor a ser adotado serd a mediana de precos.

PESQUISA DE MERCADO

Descri¢do Fornecedor CNPJ Contato Telefone Data Cotagdo | Valor da Cotagdo| Un. |Valor Adotado
01/01/2024 R$ 250,00
01/01/2024 R$ 23500 m 235,00
01/01/2024 R$ 228,00

6.5. COMPOSICOES PROPRIAS

Quando for criada composicdo propria, essa deverd ser apresentada analiticamente,
informando a origem de cada insumo utilizado na composicéo, bem como a fonte de referéncia para
a definicdo de seus coeficientes. Os coeficientes utilizados em composi¢cdes proprias devem ser
provenientes de servigos similares disponibilizados em bancos de dados oficiais, nacionais e/ou
regionais, ou baseados em estudos técnicos e bibliografias especializadas.

6.6. MEMORIA DE CALCULO

Devera ser disponibilizada a memoria de calculo de todos os quantitativos apresentados
em cada item que comp®e a planilha orcamentéaria. A apresentacdo das justificativas e calculos que
geraram os quantitativos devem ser demonstrados seguindo a mesma itemizacao utilizada na planilha
orcamentaria, a fim de facilitar o entendimento e permitir maior transparéncia, em caso de auditorias
internas e externas da administragdo publica.

6.7. CURVA ABC DE SERVICOS E INSUMO

A Contratada devera apresentar ordenadamente esta metodologia que permite a
classificacdo dos valores orcados, quanto ao seu grau de importancia, utilizando a regra 80/20
estruturando os valores dos servigos da obra e dos isumos, conforme:

e A —20% dos itens com 80% do valor;
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e B —30% dos itens com 15% do valor;
e C —50% dos itens com 5% do valor.

CRONOGRAMA FiSICO — FINANCEIRO

E a representacéo grafica do desenvolvimento dos servicos a serem executados ao longo

do tempo de duracdo da obra demonstrando, em cada periodo, o percentual fisico a ser executado e 0
respectivo valor financeiro despendido.

O cronograma inicial devera ser ilustrado por representacdo grafica conforme modelo
adotado pela SOP e devera prever parcelas a cada 30 (trinta) dias, mantendo a coeréncia com a
execucdo dos servigos em cada parcela.

O cronograma podera prever prazo menor para a primeira, para a ultima parcela e para
casos especiais autorizados por esta secretaria.

Quando a verba destinada for oriunda do governo federal, a tltima parcela do cronograma
deverd ser de, no minimo, 10% do valor total do or¢gamento.

As parcelas de desembolso financeiro deverdo ser definidas com seus valores
enquadrados dentro dos seguintes intervalos percentuais:

N° DE PARCELAS % N° DE PARCELAS %
1 100 5215
5a15
2 :55355 5a15
ate 15a 25
25235 8 Fadt
3 35245 5215
25a35 5a15
15a25 5a15
4 25a35 5ai5
25a35 5a15
15225 5a15
S5ais 15825
15825 10 15a25
5 25835 15a25
15825 5a15
15225 5ai5
5a15 5315
10a 20 5a1d
i 20 8 30 2819
20 a 30 Sa15
10220 150831250
fajf’ 102 20
S840 10220
10220 12 10220
15a25 10a20
7 15a25 5a15
10a20 5a15
5a15 5a15
5a1b 5a15
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O cronograma fisico-financeiro apresentado pela contratada devera estar de acordo com
0 modelo abaixo:

CRONOGRAMA FISICO/FINANCEIRO
OBRA: 14/0025 - NOVO PAVILHAO DA AGRICULTURA FAMILIAR NO PEEAB CIDADE: ESTEIO/RS
CLIENTE: 000655-1502/14-1 DATA: 26/03/2015
1° MES 2° MES 3° MES 4° MES 5°MES 6° MES TOTAL % %ACUM
1. INSTALAGAO DA OBRA 57.04537  57.045.37 114.090,73 338%  338%
1,69% 1,69%
2. ADMINISTRACAO NA OBRA 1289250 1289250 1289250 1289250 1289250  12.892,50 77.355,00 229%  567%
0,38% 0,38%
3. DEMOLICOES 263981 2639,81 5.279,62 0,16%  5.82%
0,08% 0,08%
4, ESTRUTURA DE CONCRETO 357.930,17 357.930,17 357.93017 1.073.790,50  31,78% 37,61%
10,59% 10,59% 10,59%
5. PAREDES 95979,92 9597992 9597992 287.939,77 8,52%  46,13%
2 84% 2,84% 2,84%
6. ESQUADRIAS 56.92551  56.92551 113.851,01 337% 49,50%
1,68% 1,68%
7. REVESTIMENTOS 1507066 1507066 15070,66  15.070,66 60.282,62 1,78% 51,28%
0,45% 0,45% 0,45% 0,45%
8. PAVIMENTAGAO 145210,70 14521070 145.210,70 435.632,10 12,89% 64,18%
4,30% 4,30% 4.30%
9. COBERTURA 290.570,34 290.570,34 581.140,69  17.20% 81,38%
8,60% 8,60% |
10. INSTALAGOES ELETRICAS E SPDA 4696111 4696111 4696111 4696111 4696111 4696111 281.766,65 8,34%  89,72%|
1,39% 1,39% 1,39% 1,39% 1,39% 1,39% |
11. INSTALAGOES HIDROSSANITARIAS 4703598 4703598 4703598 47.03598 4703598  47.03598 282.215,87 8,35% 98,07%|
1,39% 1,39% 1,39% 1,39% 1,39% 1,39% |
12. INSTALAGAO DE GAS 1.708,25 1.708,25 3.416,50 0,10%  98,17%|
0,05% 0,05%
13. SERVICOS FINAIS 14017,39  14.017,39 28.034,78 0,83% 99,00%
0.41% 0.41%
14. CIENTEC 5.630,96 5.630,96 5.630,96 5.630,96 5.630,96 5.630,96 33.785,78 1,00% 100,00%
0,17% 0,17% 0,17% 0,17% 0,17% 0.17%
Total do orgamento 530.136,05 626.116,00 581.501,46 659.352,37 636.023,58 345.453,15] 100,00%
%Parcela  15,69% 18,53% 17.21% 19,52% 18,83% 10,22%
Parcelas acumuladas ' 530.136,05 1.156.252,05 1.737.753,51 2.397.105,88 3.033.129,46 3.378.582,61
% acumulada 15,69% 34,22% 51,43% 70,95% 89.78% 100,00%

Cliente = NUmero do processo.

Obra = NUumero do Orcamento (quando houver) e nome da instituicao.

Cidade = Cidade da obra ou projeto.

Data = Data de realizacdo do Cronograma.

Preco final do Orcamento = Deve coincidir com o da Planilha Orcamentaria.

% = Indicacgéo do percentual do prego de cada grupo do Orcamento em relagéo ao
preco final.

e % acumulado = Percentual acumulado de cada grupo do Orcamento em relagéo a
etapa anterior
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7. CONSIDERACOES FINAIS

O orcamento devera ser detalhado em planilhas que expressem a composicao de todos 0s
itens em quantitativos, seus custos unitarios e globais, com identificacdo do sistema referencial de
precos adotados e respectivos codigos dos itens, discriminacdo da taxa de BDI e Encargos Sociais.
Nos casos de insumos e/ou composi¢oes de custos ndo contemplados no sistema referencial de precos
adotado, devera apresentar a fonte de referéncia e a justificativa, conforme Instrucdo Normativa
CAGE n° 7, de 6 de novembro de 2018.

No caso de adocdo dos regimes de empreitada por preco global, as propostas das licitantes
ndo poderdo utilizar custos unitarios superiores aos do SINAPI, SICRO, PLEO ou outra tabela de
referéncia formalmente aprovada por 6rgdos ou entidades da administracdo publica, mesmo que o
preco global orcado e o de cada uma das etapas previstas no cronograma fisico-financeiro do contrato
estejam iguais ou abaixo dos precgos de referéncia da administracdo publica.

Toda a documentacao orcamentaria apresentada devera conter, ao final do documento, a
identificagdo do profissional legalmente habilitado que realizou o servi¢o. Deverdo constar 0 nome
completo, titulacdo do profissional, nimero de registro no sistema CREA ou CAU, dados da empresa
(se for o caso), assim como sua assinatura. A contratada devera apresentar também ART ou RRT
correspondente aos servigos executados com comprovante de pagamento e assinatura do profissional
responsavel.

Abaixo pode ser observada a lista resumo da documentacao or¢camentaria necessaria para
etapa de orcamentagdo de obras publicas. Destaca-se que, a cargo do profissional orcamentista da
Secretaria de Obras Publicas e baseado em justificativa técnica relacionada a especificidade de cada
obra a ser orcada, podem ser solicitados outros documentos nao incluidos na lista abaixo.

¢ Planilha orcamentéria sintética, com definicdo de material e mdo de obra (.xlIsx e
.pdf);

Detalhamento de Célculo de BDI (.xIsx e .pdf);

Detalhamento de Encargos Sociais (.xIsx e .pdf);

Planilha analitica das composicdes (.xIsx e .pdf);

Planilha resumo de cota¢des de mercado (.xlIsx e .pdf);
Cotag0es de mercado (.pdf);

Memorial de célculo detalhado dos quantitativos (.xIsx e .pdf);
Curva ABC (.xlIsx e .pdf);

Cronograma Fisico-Financeiro (.xIsx e .pdf);

ART/RRT do responsavel pelo orcamento (.pdf).

Departamento de Projetos em Prédios Diversos
Julho/2024
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