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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
POLICIA CIVIL
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO POLICIAL
DIVISAO DE MATERIAL E PATRIMONIO
SERVICO DE COMPRAS
TERMO DE REFERENCIA
1. Objeto:
1.1 O presente termo tem por objeto a contratagdo de empresa especializada para fornecer
carimbos automaticos auto-entintados na cor preta e/ou vermelha, sob demanda, em
conformidade com as especificagdes e estimativas de consumo constantes na Tabela do
item 3.
1.2. O objeto da licitagdo tem a natureza de servigco comum de natureza continuada, sem
dedicagdo de mao de obra exclusiva.
1.3. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, contados da publicagdo da simula
contratual no Didrio Oficial do Estado, prorrogadvel na forma do art.107 da Lei n?
14.133/2021.
2. Motivagao:
A contratagdo do servigo é necessaria para suprir as demandas da Institui¢do Policia Civil do
Estado do Rio Grande do Sul, para o bom desempenho de suas fungbes, haja vista o
frequente recebimento das solicitagdes de carimbos, oriundas das diversas unidades desta
Instituicdo, ora decorrentes de mudangas na estrutura organizacional ou ainda para
substituicdo de carimbos face ao desgaste natural. As quantidades estimadas de
fornecimento foram apontadas com base no histérico de consumo dos anos anteriores e no
histérico de solicitagdes realizadas ao SCOM/DMP/DAP, atendidas ou n3o, nos dois Ultimos
anos.
3. Especificagbes Técnicas:
TABELA DE SERVICOS
ITEM DESCRICAO DOS QUANTIDADE
SERVICOS ANUAL ESTIMADA

1 |Carimbos Auto-entintados, medindo aproximadamente 45x45mm - .

50 unid.
PROTOCOLO

2 Carimbos Auto-entintados, medindo aproximadamente 50x25mm - .

o 50 unid.
COPIA

3 Carimbos Auto-entintados, medindo aproximadamente 45x40mm — ]
IDENTIFICACAO DO ORGAO 60 unid.
Carimbos Auto-entintados, medindo aproximadamente 45x40mm — .

4 |INUMERADOR DE PAGINA 22 unid.
Carimbos Auto-entintados, medindo aproximadamente 40x40mm - .

5 |AUTENTICACAO 22 unid.
Carimbos Auto-entintados, medindo aproximadamente 60x40mm - .

6 |ATESTADO 8 unid.
Carimbos Auto-entintados, medindo aproximadamente 50x25mm -

7 URGENTE 22 unid.

g |Carimbos Auto-entintados, medindo aproximadamente 50x25mm - 6 unid
MEDIDA PROTETIVA )
Carimbos Auto-entintados, medindo aproximadamente 50x25mm - .

9 10 unid.
ARQUIVO

** Em anexo, seguem modelos dos 9 (nove) carimbos, podendo ser alterado o texto
mediante pedido do 6rgao solicitante.
4. Normas Técnicas:
4.1. Obedecer a melhor técnica vigente e enquadrar-se rigorosamente nos preceitos
normativos da ABNT.
4.2. Todas as pecas e demais materiais necessarios a execu¢do do servico serdo de
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responsabilidade da CONTRATADA.

4.3. Todas as pecgas e materiais adquiridos deverdo ser novos, apresentados em embalagens
originais e lacradas.

4.4. Todos os materiais utilizados deverdo ser novos, ndo se admitindo materiais
remodelados ou anteriormente utilizados.

4.5. A execugdo dos servicos deverd atender aos dispositivos da Lei Federal n? 8.078 de
11/09/1990 (Lei de Protegdo ao Consumidor) e as demais legislagBes pertinentes.

4.6.0s servigos serdo executados pela empresa adjudicada, ndo se admitindo recusa da parte
daquela em decorréncia de sobrecarga na sua capacidade instalada.

4.7. Ndo ha obrigatoriedade de a Administragdo contratar os servicos em sua quantidade
total, considerando que sdo apenas quantidades estimadas.

4.8. Os servicos serdo solicitados mediante ordem de servigo, assinada por servidor da SCOM.
4.9. A execugdo do objeto dar-se-a nas condig¢Ges estabelecidas no instrumento convocatério,
mediante solicitagdo do gestor do contrato.

5. Prazo, local e condiges de entrega ou execugao:

5.1. Prazo de entrega: até 3 (trés) dias Uteis da data do pedido, realizado por meio do e-mail
compras@pc.rs.gov.br ou tabela impressa a ser retirada, no Servico de Compras.

5.2. Local e condigées de entrega: Os carimbos deverdo ser entregues no Servico de
Compras, localizado na Av. Jodo Pessoa, n? 2050, sala 342, 22 andar, CEP 90040-001, bairro
Azenha, em Porto Alegre/RS, no horario comercial, de segunda a sexta-feira, COM SEGURO,
FRETE, CARGA E DESCARGA INCLUSOS NO VALOR DA MERCADORIA, ficando A POLICIA
CIVIL/RS, isenta de quaisquer responsabilidades.

5.3. Forma de execucao do servigo:

5.3.1.0s carimbos serdo confeccionados, somente com AUTORIZACAO expressa do Servigo de
Compras (SCOM) da Divisdo de Material e Patriménio, por meio de e-mail ou tabela impressa
a ser retirada no SCOM/DMP/DAP, com a terminologia numérica de item 01 ao item 09,
devendo a contratada providenciar recibo de cada entrega realizada, o qual devera ser
assinado por servidor, a fim de comprovar a execugao do servigo.

5.3.2.A remessa de pedidos serd repassada a empresa semanalmente ou até atingir o valor
limite para o pagamento mensal.

5.3.3.0s servigcos deverdo ser realizados somente com a devida anuéncia do Servico de
Compras (SCOM) da Divisdo de Material e Patrimonio. Servigos executados sem a expressa
autorizagdo ndo serdao pagos;

5.3.4.0s carimbos entregues com erro nado serdo recebidos, devendo haver a substituicdo,
com as devidas retificagGes, no prazo de 2 (dois) dias Uteis.

5.3.5.0 material/servico sera recebido definitivamente, mediante a anuéncia do servidor
responsavel, estando sujeito as normativas estabelecidas neste Termo de Referéncia e Cédigo
de Defesa do Consumidor, sendo a Policia Civil, consumidor final.

6. Prazo e condi¢Oes de garantias:

6.1. A CONTRATADA se obriga a efetuar, a qualquer tempo, a substituicdo de material
rejeitado, se este apresentar defeito de fabricacdo, acondicionamento, transporte ou
desgaste prematuro ou, ainda, divergéncias relativas as especificacbes constantes no
presente Termo.

6.2. Sem prejuizo ou atenuagdo de outras exigéncias contidas neste Termo de Referéncia, é
exigida da CONTRATADA a garantia expressa para todos os servicos objeto do contrato pelo
prazo de vigéncia do mesmo.

6.3. A responsabilidade da garantia dos servicos prestados pela CONTRATADA observara o
disposto nos artigos 12 e 14 da Lei Federal n2 8.078/1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).
6.4. No periodo de vigéncia do contrato, a Policia Civil ndo pode ter 6nus, de nenhuma
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natureza, quando da apresentacdo de defeitos ou divergéncias técnicas no material. E ainda
de total responsabilidade da CONTRATADA qualquer despesa de envio e coleta do mesmo.
7. Responsavel pelo recebimento, enderego eletronico e telefone:

A fiscalizagdo do contrato, compreendendo o acompanhamento da execugdo do servigo, sera
realizada pelo Servigo de Compras (SCOM), da Divisdo de Material e Patriménio (DMP), do
Departamento de Administragdo Policial (DAP), cujo telefone de contato é (51) 3288-2246 e
e-mail: compras@pc.rs.gov.br.

8. CondigGes gerais:

Os servigos deverdo ser executados com base nos parametros minimos a seguir
estabelecidos, devendo a fiscalizagdo contratual avaliar:

8.1.Conformidade — se os itens entregues pela CONTRATADA estdo dentro das especificagdes
constantes no  edital e seus anexos.

8.2.Nota Fiscal — no espago reservado para “Discriminagdo do(s) servigo(s)” devera
constar os servigos prestados e suas respectivas quantidades, além do periodo ao qual se
estd cobrando os servicos realizados.

8.3.Prazos — o cumprimento, por parte da CONTRATADA, dos prazos estabelecidos no item
5 deste termo de referéncia para a entrega de servigos ou informacgdes.

8.4.Sigilo — a confidencialidade dos dados trocados com a CONTRATANTE devera ser
observada.

9. Disposigoes finais

9.1.A fiscalizagdo contratual avaliard as implicagGes das ocorréncias observadas, podendo
resultar em notificagdo com abertura de defesa prévia a CONTRATADA, por conta de
inexecugdo parcial ou total do contrato, nos termos do artigo 155 da Lei Federal n2 14.133
de 01/04/2021 (Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos).

9.2.Durante a vigéncia do contrato, o Servico de Compras, da Divisdo de Material e
Patrim6nio/DAP podera executar diligéncias ou solicitar comprovacdo do atendimento ao
exigido no edital licitatério.

9.3.A presente contratacdo terd validade de 12 meses, a contar da publicacdo da sumula
contratual no Didrio Oficial do Estado, prorrogdvel na forma do art.107 da Lei n2
14.133/2021.

9.4.0 critério de avaliagdo das propostas sera o de menor prego por lote.

9.5. N3o sera admitida a subcontratacdo do objeto licitado.

Porto Alegre, 20 de novembro de 2024

Ceane S. dos S. Sarmento de Souza
Comissaria de Policia
Chefe do SCOM/DMP/DAP
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A consideragdo superior
Delegada de Policia Roberta Mariana B. da Silva
Diretora do DAP/PC
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