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Anexo - TERMO DE REFERENCIA

SECRETARIA
SECRETARIA DA AGRICULTURA, PECUARIA E DESENVOLVIMENTO RURAL

UNIDADE CENTRAL DE COMPRAS

IRGA - INSTITUTO RIOGRANDENSE DO ARROZ

E-MAIL ENDEREGO ELETRONICO

ADMNISTRATIVO@RGA RS.GOV.BR VWWV.COMPRAS.RS.GOV.BR
TERMO DE REFERENCIA

NUVERO DA COMPRA: 38346
DATA DA MONTAGEM DA CONTRATAGAO: 25/11/2024
EDITAL NUVERO: 1200/ 2024
DATA DA REALIZAGAC: 04/12/2024 09:00
NUMERO EXPEDIENTE: 24/1538-0003015-8
TIPO PRAZO DE ENTREGA: POR LOTE

OBJETO

AQUISIGAO DE BENS DA(S) FAMLIA(S): 0045-MATERIAIS GRAFICOS / SIMLARES;

JUSTIFICATIVA

O IRGA NECESSIRA ADQUIRIR AGENDAS PERSONALIZADAS PARA A ORGANIZAGAO DE COMPROMSSOS, PLANEJAVENTO DE TAREFAS, E CONTROLE DE PRAZOS E ATIVIDADES DE INTERESSE PUBLICO SERVINDO
COMO UMA FERRAIVENTA PRATICA E ACESSIVEL COM O OBJETIVO DE ASSEGURAR A ORGANIZAGAO E EFICIENCIA DAS ATIVIDADES ADMNISTRATIVAS. ESSE MATERIAL E ESSENCIAL PARA OTIMZAR A
PRODUTIVIDADE, ALEM DE PADRONIZAR E CENTRALIZAR O ACOMPANHAVENTO DAS ATIVIDADES INSTITUCIONAIS. A PERSONALIZAGAO DAS AGENDAS E IMPORTANTE PARA ATENDER AS ESPECIFICIDADES DA
AUTARQUIA, COMO A INCLUSAO DE INFORMAQOES INSTITUCIONAIS, DATAS RELEVANTES PARA O SETOR PUBLICO, E ESPAGOS DESTINADOS A ANOTAQOES PERTINENTES AO SETOR. A PADRONIZAGAO VISUAL DAS
AGENDAS, COM O LOGOTIPO E INFORMAQOES DA AUTARQUIA, CONTRIBUI TAVBEM PARA O REFORGO DA IDENTIDADE INSTITUCIONAL E A PROMOGAO DA IMAGEM PUBLICA, ALINHANDO-SE COM OS PRINCIPIOS DE
EFICIENCIA E TRANSPARENCIA NA GESTAO PUBLICA. PORTANTO, A AQUISIGAO VISA OFERECER AOS SERVIDORES UMA FERRAVENTA QUE FORTALECE A ORGANIZAGAO E A PRODUTIVIDADE, ASSEGURANDO O
CUMPRIMENTO DAS METAS E ATIVIDADES DA AUTARQUIA EM BENEFICIO DA POPULAGAO. A AQUISIGAO DA “AGENDA PERSONALIZADA — CADERNO RETANGULAR” E TECNICAVENTE, OPERACIONALVENTE E
ECONOMCANENTE VIAVEL PARA ATENDER AS NECESSIDADES OPERACIONAIS E ADMNISTRATIVAS DO IRGA. SOB O ASPECTO DA VIABILIDADE TECNICA, A AQUISIGAO PRETENDIDA ATENDE AS ESPECIFICAQOES
TECNICAS NECESSARIAS E A POSSIBILIDADE DE PERSONALIZAGAO PARA REPRESENTAR A IDENTIDADE VISUAL DA AUTARQUIA. A PERSONALIZAGAO DAS AGENDAS PERMTE AINDA UMA MELHOR ADEQUAGAO AOS
OBJETIVOS INSTITUCIONAIS, ALEM DE PROPORCIONAR MAIOR PRATICIDADE E ORGANIZAGAO PARA OS SERVIDORES E COLABORADORES. NA LINHA DA VIABILIDADE OPERACIONAL, A AQUISIGAO DAS AGENDAS
PERSONALIZADAS CONTRIBUIRA PARA A ROTINA DE TRABALHO DOS COLABORADORES, FACILITANDO O PLANEJAVENTO E A EXECUGAO DE ATIVIDADES DIARIAS. ALEM DISSO, O FORNECIMENTO DESSES
MATERIAIS COMO FERRAVENTA DE ORGANIZAGAO PROMOVE UM AVBIENTE MAIS EFICIENTE E ALINHADO COMAS PRATICAS DE GESTAO PUBLICA. A ENTREGA E O ARMAZENAVENTO FORAM ANALISADOS E SAO
PLENAVENTE COMPATIVEIS COMA INFRAESTRUTURA ATUAL DA AUTARQUIA. JA NA SEARA DA VIABILIDADE ORGAVENTARIA, APOS AVALIAGAO DO IMPACTO ORGAVENTARIO, A CONTRATAGAO MOSTRA-SE
COMPATIVEL COM O ORGAVENTO DISPONIVEL DA AUTARQUIA, SEM COMPROMETER OUTRAS AREAS OU INICIATIVAS PRIORITARIAS. OS CUSTOS PARA AQUISIGAO DAS AGENDAS PERSONALIZADAS ESTAO DENTRO
DOS LIMTES PREVISTOS NO PLANO ANUAL, E A ANALISE FINANCEIRA INDICA QUE O INVESTIVENTO E ADEQUADO PARA A SOLUGAO PROPOSTA. E POR FIM HA ADEQUAGAO A NECESSIDADE IDENTIFICADA, POIS A
DEMANDA DE AQUISIGAO FOI BASEADA EM UMA NECESSIDADE OBJETIVA DE PROMOVER A ORGANIZAGAO E O PLANEJAVENTO PESSOAL DE CADA SERVIDOR, FACILITANDO A GESTAO DO TEMPO E DAS ATIVIDADES
INSTITUCIONAIS. A AQUISIGAO PROPOSTA RESPONDE DIRETAVENTE A ESSA NECESSIDADE, REFORGANDO O COMPROMSSO DA AUTARQUIA COM A EFICIENCIA E A PRODUTIVIDADE DE SUAS EQUIPES. DIANTE
DO EXPOSTO, CONSTATADA A ADEQUAGAO TECNICA, OPERACIONAL E ORGAVENTARIA CONCLUI-SE QUE A CONTRATAGAO DAS AGENDAS PERSONALIZADAS PARA A AUTARQUIA E UMA MEDIDA VIAVEL E QUE ESTA
EM PLENA CONSONANCIA COMAS NECESSIDADES OPERACIONAIS E ADMNISTRATIVAS DA INSTITUIGAO.

DESCRIGAO DO OBJETO

Lote 1 AQUISICAO DE AGENDAS

TIPO DE ENTREGA : TOTAL
TRATAVENTO ME/EPP : Exclusividade
PRAZO DE ENTREGA : 20 Dias
VALIDADE DA PROPOSTA : 60 Dias

VALOR DO LOTE : R$ 13.531,20

Item 1 - 0045.0355.010009

AGENDA PERSONALIZADA - CADERNO RETANGULAR 176FL - 352 PG - CAPADURA

QUANTIDADE: 480,0000 UNIDADE: un VALOR UNITARIO: R$ 28,19

FAVILIADO ITEM: MATERIAIS GRAFICOS / SIMLARES

ESPECIFICAGAO TECNICA

AGENDA PERSONALIZADA - TIPO: CADERNO; FORMATO: RETANGULAR; LARGURAMINIMA: 150,00 MVt ALTURAMINIMA 210,00 MMt N° FOLHAS: 176 FL; GRAMATURAFOLHA 63 GM2 AT75 G/M2; CAPADURA SIM
REVESTIMENTO DA CAPA PAPEL COUCHE; COMPLEMENTAGAO DA ESPECIFICAGAO: - N° DE PAGINAS: 352; - CAPA DURA/ SIM— CAPA DURA PERSONALIZADA COLORIDA; - CAPA E CONTRACAPA — IMPRESSAO

DIGITAL COLORIDA COM LAMINAGAO BRILHANTE.; - PAPEL: - PAPEL OFF-SET 63 GR; - ACABAVENTO EMWIRE-O DUPLC; - IMPRESSAQ: EM 1 COR — PRETO; - GUARDA: (1PG); - DEVERA TER: AGENDA DIARIA
ANO CORRENTE OU SEGUINTE (A SER DEFINIDA PELO ORGAO REQUISITANTE QUANDO DA EMSSAO DO EMPENHO); - DEVERA TER: MOLO DIARIO — PLANEJAVENTO MENSAL; - DEVERA TER: CALENDARIO
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ANO SEGUINTE (A SER DEFINIDA PELO ORGAO REQUISITANTE QUANDO DA EMSSAO DO EMPENHOY); - DEVERA TER: FOLHA COM APRESENTAGAO DO ORGAO REQUISITANTE; - DEVERA TER: FOLHA COM
DADOS DE IDENTIFICAGAQ; - DEVERA TER: LOGOTIPO DO ORGAO REQUISITANTE NA CAPA COM FRASE ESCRITA — CONFORNME ANEXO; - DEVERA TER NA CONTRACAPA: LOGOTIPO DO ORGAO REQUISITANTE
E ENDEREQO DAS REDES SOCIAIS, CONFORME ANEXO; LISTAGEM DE ANEXOS: ANEXO A - LAYOUT CAPA DA AGENDA;;

CONSIDERAR OBSERVAGOES N°: 1, 5, 6
CONSIDERAR OBSERVAGOES ESPECIFICAS: NAO
LOCAS DE ENTREGA

INSTITUTO RIOGRANDENSE DO ARROZ |RGA - SEDE AV FARRAPOS 3999 NAVEGANTES PORTO ALEGRE RS QUANTIDADE: 480

OBSERVAGOES DOS ITENS:

OBSERVAGAO 1

O LICITANTE DEVERA APRESENTAR DECLARAGAO DE CONFORMDADE COM AS ESPECIFICAQOES E OBSERVAQOES EXGIDAS NO EDITAL (EXCETO PARA LICITAGOES REALIZADAS POR MEIO
ELETRONICO). DEVERA SER POSSIBILITADA A CONFIRMAGAO DAS ESPECIFICAQOES TECNICAS DO ITEM ATRAVES DE CATALOGO TECNICO/FICHA TECNICA A SER DISPONIBILIZADO PELO
FABRICANTE, QUANDO SOLICITADO. ANTES DA ADJUDICAGAO OU ANTES DA ASSINATURA CONTRATUAL, PODERA SER SOLICITADO UMA AMOSTRA AO LICITANTE VENCEDOR A SER ENTREGUE E
INSTALADA (CASO DE EQUIPAVENTOS QUE EXJAM ESSA CONDIGAO PARA TESTES) EM LOCAL A SER DEFINIDO, SEM QUALQUER ONUS AO ERARIO PUBLICO. O ORGAO REQUISITANTE EM CASO DE
DUVIDA PODERA SOLICITAR LAUDO DOS PRODUTOS ENTREGUES, A SER EMTIDO POR LABORATORIO ACREDITADO INMVETRO, AFIM DE CONFIRMAR O ATENDINMENTO AO DISPOSTO EM EDITAL,
FICANDO TODAS AS DESPESAS DE TRANSPORTE E EMSSAO DO LAUDO POR CONTA DA LICITANTE CONTRATADA.

OBSERVACAO 5
O LICITANTE VENCEDOR DEVERA APRESENTAR UMA AMOSTRA COMPLETA AO ORGAO REQUISITANTE PARA APROVAGAO, ANTES DA CONFECGAQ TOTAL.

OBSERVACAO 6
EM CASO DE DUVIDA, A AVOSTRA E/OU DESENHO DO MATERIAL ESPECIFICADO E/OU PROJETO ENCONTRA-SE A DISPOSIGAO NO ORGAO SOLICITANTE, BEM COMO, GRAFISMO, LOGOTIPIA E
ADESIVAGEM CASO SEJA SOLICITADO JUNTO A DESCRIGAO DO ITEM OU OBSERVAGAO GERAL DA COMPRA.




