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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
SECRETARIA DA SAUDE
Departamento Administrativo

Divisdo de Servigos Administrativos
Setor de Arquivo Geral

TERMO DE REFERENCIA

1. Do Objeto

1.1 Contratagdo de empresa especializada para a execugao de servigos de limpeza e
higienizagao das areas do Setor de Arquivo Geral da SES e sala anexa, localizados no
térreo do Centro Administrativo Fernando Ferrari - CAFF. Tais locais foram atingidos pelas
inundagdes que assolaram o estado do Rio Grande do Sul em maio/2024. O servigo a ser
contratado inclui a retirada e descarte dos residuos, lixos e materiais contaminados

2. Justificativa

2.1 O Estado do Rio Grande do Sul esta enfrentando uma das maiores calamidades
publicas de sua histéria, apds os eventos climaticos ocorridos em maio de 2024, cerca de
90,3% dos municipios do Estado foram afetados. Com isso, prédios publicos também
foram atingidos pelas inundagdes, incluindo o Centro Administrativo Fernando Ferrari -
CAFF, sede administrativa do governo estadual, onde esta localizada a Secretaria da
Saude. Diante do cenario, € de extrema relevancia a limpeza e higienizagdo das areas
atingidas. Uma parte do acervo documental foi afetado pelo referido sinistro e esses
documentos entrardo em processo de recuperagao por técnicos arquivistas da Secretaria
da Saude no Hospital Psiquiatrico Sdo Pedro. O transporte desses documentos ja foi
efetuado.

2.2 Justificativas para a contratagéo alvo deste Termo de Referéncia:

a. Ocorréncia do estado de calamidade publica: A ocorréncia das inundagbes no estado
do Rio Grande do Sul resultou em um cenario de calamidade publica. As inundagdes
causaram danos significativos, afetando ndo apenas o prédio publico em questdo, mas
também outras infraestruturas e comunidades locais. A situagdo emergencial exige
medidas imediatas para restaurar a normalidade, evitar o agravamento dos prejuizos, e
garantir a seguranga.

b. Necessidade de pronto atendimento da situacdo de calamidade: O prédio publico foi

inundado, comprometendo sua estrutura, sistemas elétricos, equipamentos e mobiliario.
Além disso, ha riscos a saude publica devido a presenca de lama, detritos e possiveis
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contaminagdes. A contratagcdo de uma empresa especializada em limpeza e higienizagéo
€ essencial para mitigar esses riscos e permitir que o prédio seja reaberto com seguranga.

c. Risco iminente e gravoso a segurancga de pessoas, obras € servigos:

I. Seguranca das pessoas: A permanéncia de funcionarios ou visitantes no prédio sem a
devida limpeza e desinfecgéo representa um risco a saude. A presenca de lama, bactérias
e fungos pode causar doencas respiratorias, alergias e infecgdes.

Il. Segurangca das obras: A estrutura do prédio, sistemas elétricos, encanamentos e
equipamentos foram afetados pelas enchentes. Sem a limpeza adequada, ha risco de
curtos-circuitos, corrosdo e danos permanentes.

lll. Seguranga dos servicos inerentes ao Arquivo Geral: no decorrer das atividades
desenvolvidas pela Secretaria da Saude ¢é solicitado o desarquivamento de uma grande
quantidade de expedientes/processos administrativos cadastrados por meio do Sistema
de Protocolo Integrado — SPI. O registro das informagdes constantes nesses documentos
possui 0 papel como suporte. Trata-se de solicitacdo diaria, pelas areas técnicas, de
acesso a documentos como, por exemplo: agdes judiciais, servicos de auditorias,
contratacdo de prestadores de servicos de saude, fornecimento de insumos e servicos a
pacientes (medicamentos, oxigénio, tratamentos, etc.). Portanto, € essencial a limpeza do
prédio para o atendimento aos usuarios internos do Arquivo, tendo em vista a manutengao
dos servigos relacionados a saude da populacéo.

d. Limitacdo da contratacdo a parcela necessaria ao atendimento da situacdo de
calamidade: A contratagdo da empresa de limpeza e higienizagdo sera restrita ao escopo
necessario para enfrentar a situagao de calamidade. Isso inclui a limpeza completa do
prédio, remocao de lama, desinfeccdo de superficies, tratamento de areas afetadas e
descarte adequado de residuos, conforme as normas vigentes. A contratagdo sera
temporaria e focada na restauracdo das condicées minimas para a reabertura do prédio.

2.3 Considerando a emergencialidade da contratagdo, a simplicidade do objeto e das
obrigagbes contratadas, conclui-se ser desnecessaria a elaboragdo de matriz de riscos e
de estudo técnico preliminar, nos termos do inciso | do Artigo 3°, do Decreto Estadual n.°
57.034/2023, relativamente a auséncia documental do estudo técnico preliminar, destaca-
se, no entanto, que a este Termo de Referéncia considerou a solucdo mais adequada
para a satisfagao do interesse publico.

3. Locais da prestagao do servigo.
O local para a prestacdo dos servigos sera no prédio anexo ao Centro Administrativo
Fernando Ferrari (CAFF), no Arquivo Geral da Secretaria da Saude e sala’anexa,

localizados na Av. Borges de Medeiros, 1501 - Praia de Belas — Porto Alegre.

4. Horario da Prestagao do Servigo.
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Os servigos serao executados, em dias Uteis, entre as 08 horas e as 18 horas, de acordo
com as necessidades da Secretaria de Saude.

5. Descrigao dos servigos:
5.1 Servico de limpeza e higienizagao da area:

a. Piso, parede, estantes de ago e demais moveis do local, afetados pela inundagéo, no
setor de Arquivo da SES, localizados no térreo do CAFF.

O Arquivo Geral possui duas salas:

|. Sala 1 — Esta dividida em duas partes: uma, € onde ocorre o processamento técnico
dos documentos e, a outra, trata-se do local de armazenamento, propriamente dito, da do-
cumentacao.

A parte com o local de armazenamento possui um mezanino (7,80 x 16 = 124,8m2) com
uma estrutura de estantes montada, o restante esta vazio. A limpeza sera executada, so-
mente na parte de baixo desse mezanino. Nesse caso, a documentagao sera parcialmen-
te retirada, porém o mobiliario existente sera removido para a liberagdo do espaco.

Parte do Processamento Técnico: 5 x 7,80 = 39m2
Local de Armazenamento do Acervo (incluindo o mezanino): 7,80 x 16 = 124,8m2

Il. Sala 2 (Anexo) — Essa sala possui apenas a finalidade de armazenamento de docu-
mentos, estando ocupada por estantes de ago. Nesse caso, também, a documentagao
sera parcialmente retirada.

Metragem da sala: 125,08 m?

Nos dois casos, sala 1 e sala 2, sera preciso ter o cuidado para nao jogar agua com muita
forca, pois ainda havera documentos nas estantes, nas prateleiras que ndo foram
atingidas pelo nivel da agua, uma vez que a Secretaria ndo possui espago disponivel para
transportar todo o acervo. Por isso, somente serdo deslocados os documentos atingidos
pela agua. Podera ser utilizado o lava-jato no piso e paredes, mas com prudéncia e
cuidado para ndo molhar o acervo la existente. As estantes poderdo ser limpas com
panos, em vez de lava jatos.

5.2 Descarte de residuos:

Os residuos, lixos e materiais contaminados do Arquivo Geral deveréo ser retirados pela
empresa contratada e descartados adequadamente.

6. Requisitos da contratagao
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a. Manter equipe uniformizada e utilizando os EPIs necessarios para a adequada
execucgao dos servigos;

b. A empresa contratada sera responsavel por fornecer todos os equipamentos, veiculos,
licengas, EPIs, produtos de limpeza e mao de obra necessarios para a execugao dos
Servicos;

c. No valor apresentado na proposta, deverdo estar incluidas todas as despesas
ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execucao do servigo, inclusive tributos e
impostos, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes,
bem como taxas de licenciamento, de administragéo, fretes, seguros e outras despesas
acessorias necessarias ao cumprimento integral do objeto da contratagdo dos servicos.
As informacdes relevantes complementares poderdo ser obtidas em visita ao local do
servico.

7. Demais Obrigagoes do Contratado

7.1 Permitir ao CONTRATANTE a fiscalizacdo, a vistoria dos servigos e o livre acesso as
dependéncias, bem como prestar, quando solicitada, as informagdes visando o bom
andamento dos servicos.

7.2 Disponibilizar numero de telefone mébvel que possibilite contato entre o
CONTRATANTE e o preposto do CONTRATADO, caso ocorra alguma irregularidade no
que foi estabelecido ou surja alguma dificuldade que possa prejudicar a realizagdo dos
Servicos.

7.3 Retirar e descartar adequadamente os residuos, lixos e materiais contaminados
resultantes do servigo de limpeza objeto desta contratagao.

7.4 Observar no que couber a IN 08/2020 - Secretaria de Planejamento, Orgamento e
Gestao, que dispde sobre os critérios de sustentabilidade ambiental para a aquisi¢do de
bens e contratagdo de servigos e obras relativamente as licitagbes realizadas pela
Secretaria de Planejamento, Orgamento e Gestdo por intermédio da Subsecretaria da
Administragédo Central de Licitagdes — CELIC e da outras providéncias.

SES/DA-DA-COMPRA/4216598 A/C DANIELLE NUNES

24200001053225

13




24200001053225

®»PROA ... S

Nome do documento: Termo de Referencia 2.doc

Documento assinado por Orgéo/Grupo/Matricula Data

Carlos Henrigue Armani Nery SES / DA-DA-DSA / 3496538 18/09/2024 09:59:21

>
18/09/2024 16:37:44 SES/DA-DA-COMPRA/4216598 A/C DANIELLE NUNES 14



