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TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa de engenharia para a execugdo de servigos técnicos especializados,
compreendendo a elaboragdo de projetos e analises nas especialidades requeridas, assessoria a
fiscalizagao da Secretaria de Planejamento, Gestao e Governanga (SPGG) sobre os servicos de empresas
CONTRATADAS de obras e servigos de engenharia e manutengao do CAE/RS — Complexo Administrativo
do Estado do Rio Grande do Sul, bem como de outros iméveis de missao critica decorrentes de convénios
que a SPGG possa vir a firmar com terceiros ou que se refiram a futuras instalagdes da SPGG, situadas
no ambito do CAE/RS, conforme demonstrado na tabela abaixo e neste Termo de Referéncia:

Tabela 1 - Descrigao do Objeto

Descrigao Detalhamento Remuneragao
. . L Equipe Técnica
Servigo cor)tlnuado com dedicagéao Residente de Mensal
exclusiva de mao de obra .
Engenharia

. . Mensal, conforme
Servigos e Projetos

Servigos nao continuados sob . servigos/projetos
de Engenharia sob
demanda entregues e
demanda
aprovados

1.2 As caracteristicas do objeto a ser contratado encontram-se relacionadas nos APENDICES A & G, com
os servigos a serem executados e suas especificidades; a forma de execugdo; locais de operagao;
quantidade e a qualificagao; horarios de atendimento; e outras obrigagbes da CONTRATADA.

1.3 Constitui parte integral deste Termo de Referéncia, devendo ser interpretado como um todo e
aprovados pela Autoridade Competente, os seguintes ANEXOS e APENDICES:

a. ANEXO | - APENDICE A: DEFINIGOES DE PROJETOS, MEMORIAIS, PLANILHAS e
PROCEDIMENTOS TECNICOS
b. ANEXO | - APENDICE B: ACORDO DE NiVEL DE SERVICO (ANS)

c. ANEXO | - APENDICE C: REMUNERAGAO E PRAZOS PARA PROJETOS E SERVIGOS NAO
CONTINUADOS SOB DEMANDA

d. ANEXO | - APENDICE D: REMUNERAGCAO E PRAZOS DE SERVICOS CONTINUADOS COM
DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

e. ANEXO | - APENDICE E: LOCALIZAGAO DO OBJETO

f. ANEXO | - APENDICE F: SERVIGOS E PROCEDIMENTOS CONTINUADOS COM DEDICAGAO
EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA (EQUIPE TECNICA RESIDENTE)

g. ANEXO | - APENDICE G: JUSTIFICATIVAS E CARACTERISTICAS DA CONTRATAGAO
h. ANEXO Il - FORMULARIO DE AVALIAGAO DO NIVEL DE SERVIGO
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2. FISCALIZAGAO TECNICA

2.1 Os procedimentos de carater técnico e fiscal inerentes ao contrato serdo da algada dos seus
administradores: o Gestor do Contrato e dos Fiscais Técnicos e Administrativos, representados por
servidores do quadro da Secretaria de Planejamento, Gestdo e Governanga.

2.2 Podem acumular fungdes no mesmo servidor, a posicdo de Gestor do Contrato com Fiscal Técnico ou
Gestor do Contrato com Fiscal Administrativo.

2.3 Na falta de portaria ou instrumento oficial designando Gestor do Contrato ou um dos Fiscais, estes
serao designados pela SPGG.

2.4 Competira ao Fiscal Técnico o acompanhamento, controle e gerenciamento do contrato no que tange a
todos os aspectos técnicos, devendo obrigatoriamente a CONTRATADA se reportar ao mesmo para dirimir
eventuais duvidas de carater técnico referente as demandas de trabalho.

2.5 Competira ao Fiscal Administrativo, dar suporte administrativo e processual, no que lhe couber dentro
de suas atribuigdes, ao Gestor do Contrato e Fiscal Técnico. Preferencialmente, tramitara e conduzira
processos administrativos que envolvam a CONTRATANTE e a CONTRATADA.

2.6 Todas as demandas de servico a CONTRATADA deverao estar devidamente autorizadas pelo Gestor
do Contrato ou Fiscal Técnico no documento de emissdo, denominado Ordem de Execugéo de Servigos —
OES.

2.7 A CONTRATADA néo devera iniciar ou desenvolver servicos sem que haja emissdo formal de OES
pela CONTRATANTE sob pena de nao recebimento dos honorarios se assim o fizer com excec¢ao dos
seguintes casos:

a. Atividades de rotina da equipe residente;

b. Acionamentos da equipe residente em caso de emergéncia e fora do horario normal de expediente
e/ou em fins de semana e/ou feriados, quando diretamente relacionado ou de responsabilidade da
equipe residente;

2.7 A CONTRATADA devera apresentar eventual impedimento ou impossibilidade técnica para a
execugao do servico objeto da OES emitida pela CONTRATANTE no prazo de até 24 horas apds a
emisséo.

2.8 A aceitagdo dos servigos técnicos apresentados pela CONTRATADA sera de atribuigdo exclusiva do
Gestor do Contrato ou Fiscal Técnico que opinara, de forma soberana, quanto ao seu acatamento ou nao,
determinando as impugnacgdes parciais ou total no fechamento da OES.

2.9 A CONTRATANTE podera, durante o contrato, promover adequacgodes (inclusdes / exclusdes) nos
modelos dos formularios e demais documentos, devendo tal fato ser comunicado formalmente a
CONTRATADA através do envio do novo modelo e do inicio de sua vigéncia.

2.10 Todas as tratativas, envolvendo objetos deste contrato, deverdao ser devidamente cientificadas, ao
Gestor do Contrato ou Fiscal Técnico por parte da CONTRATADA, que se obriga também a prestar todos
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os esclarecimentos solicitados pelo mesmo, dando também amplo conhecimento do andamento dos
trabalhos, especialmente quando na esfera de aprovacgao junto a Orgéaos Publicos e/ou Concessionarias.

2.11 Todas as atividades de natureza operacional, inerentes ao contrato, serdo de algada do Gestor do
Contrato, Fiscal Técnico ou Fiscal Administrativo.

2.11.1 Compreendem essas atividades as orientagdes exclusivamente de cunho gerencial, tais como
definigdes de metas, prioridades de servigos, definigdo de atividades e demais deliberagdes quanto a
assuntos relacionados a atuagdo da CONTRATADA conforme os interesses da Administragdo da
CONTRATANTE.

3. GESTAO DO CONTRATO

3.1 Todas as atividades de natureza formal, inerentes ao contrato, tais como o controle financeiro do
contrato e suas ftratativas pertinentes, alteragdes contratuais, repactuagbes de precgos, faturamento,
aplicagao de penalidades, rescisado, serdo de algada do Gestor do Contrato representado por servidor do
quadro da Secretaria de Planejamento, Gestdo e Governanca.

3.2 As multas e outras penalidades, as alteragdes contratuais, quando cabiveis, serdo demandadas pelo
Fiscal Técnico ou Fiscal Administrativo e aplicadas pelo Gestor do Contrato, com base nas disposicoes
previstas no contrato e, no que couber, fundamentado em parecer ou recomendagéo do Fiscal Técnico
que por sua vez, quando tratar-se de questdes técnicas, pautar-se-a na manifestagdo de um Responsavel
Técnico.

3.3 Qualquer contradigdo, auséncia, caso omisso ou indeterminado de informagdes do Termo de
Referéncia que gere duvida sobre as responsabilidades das partes ou dos prestadores de servigo, sera
dirimida pelo Gestor do Contrato.

4, PREPOSTO

4.1 O Preposto sera o representante da CONTRATADA junto a administracdo do contrato para tratar de
todos os assuntos administrativos, técnicos e operacionais pertinentes ao presente contrato, inclusive para
participar de reunides e outros eventos demandados pela CONTRATANTE no ambito de suas
dependéncias ou fora dela, e que respondera formalmente em todas as tratativas técnicas entre as partes,
bem como nos atos e demais providéncias de incumbéncia da CONTRATADA junto a Orgéos Publicos,
Conselhos de Classe e Concessionarias.

4.2 O Preposto sera o representante da CONTRATADA junto ao Gestor do Contrato da CONTRATANTE,
para tratar de todos os assuntos administrativos pertinentes ao presente contrato, inclusive para participar
de reunides e outros eventos demandados pela CONTRATANTE no ambito de suas dependéncias ou fora
dela, e que respondera formalmente em todas as tratativas de cunho administrativo e operacional entre as
partes.

4.3 O Preposto sera indicado a CONTRATANTE pela CONTRATADA no ato da assinatura do contrato e
devera obrigatoriamente ser um dos membros da equipe técnica residente indicada no contrato,
legalmente habilitado para assinar pela mesma.

4.4 Competira também ao Preposto a observagdo do cumprimento das formalidades do presente contrato,
no que tange aos processos e rotinas técnicas, operacionais e administrativas aqui estabelecidos,
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comunicando ao Gestor do Contrato e aos Fiscais fatos pertinentes e do interesse do melhor
desenvolvimento dos trabalhos, providenciando a compatibilizagao dos servigos técnicos que envolvem
mais de um Responsavel Técnico, dando anuéncia de todos os trabalhos demandados pela
CONTRATANTE e praticando todos os atos necessarios a condugado e ao fiel cumprimento do presente
contrato.

4.5 Competira ao Preposto distribuir aos membros da Equipe Residente, as atividades demandadas pela
CONTRATANTE conforme carga de trabalho, capacitagdo e habilitagdo de cada membro. Ressalva-se
deste item as atividades de rotina, que se reserva a CONTRATANTE o direito de demanda-las diretamente
aos profissionais, em prol de ndo comprometer o funcionamento da estrutura do CAE/RS.

5. PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS — ORDENS DE EXECUGAO DE SERVIGOS (OES)

5.1 Conforme trata o OBJETO no item 1.1, sua realizagdo se dara em duas partes, de acordo com o
modelo de prestagao de servigo, conforme descrito abaixo.

5.1.1 Atividades de rotina e sob demanda da equipe residente com dedicagdo exclusiva de mao de
obra:

5.1.1.1 As atividades de rotina da equipe residente, deverédo ocorrer de forma continua e automatica pela
equipe residente, sem a necessidade de qualquer solicitagdo da CONTRATANTE.

5.1.1.2 A EQUIPE TECNICA RESIDENTE sera responsavel por desenvolver as atividades de fiscalizagdo
e acompanhamento da manutengao predial, de obras e servigos técnicos executadas nos locais indicados
no ANEXO | - APENDICE E, de modo a garantir sua correta e segura execugéo, além de emitir opiniéo e
pareceres técnicos formais, conforme solicitagao.

5.1.1.3 Servigos sob demanda designados a Equipe Técnica Residente com dedicagao exclusiva de mao
de obra seguirdo, no que couber, os mesmos procedimentos descritos ou exigidos aos Servicos e Projetos
néo continuados sob demanda, incluindo a emissao de OES.

5.1.1.4 A avaliagdo da qualidade, pontualidade, efetividade, eficiéncia e eficacia dos servigos prestados ira
influenciar no pagamento final dos servicos com dedicagéo exclusiva de méo de obra, conforme previsto
no Acordo de Nivel de Servigo (ANS) e outras dedugdes legais ou contratuais.

5.1.1.5 O pagamento atribuido as atividades a Equipe Técnica Residente com dedicagéo exclusiva de mao
de obra seguirado as regras das Minutas Padrao do Contrato.

5.1.2 Servigos e Projetos sem continuidade sob demanda:

5.1.2.1 Toda demanda de servigos e projetos técnicos ndao continuados sob demanda solicitados a
CONTRATADA sera formalizada através de Ordem de Execugdo de Servigo — OES emitida pelo Gestor do
Contrato ou Fiscal Técnico da CONTRATANTE, constando pelo menos:

a. Numeracgao sequencial;
b. Dados da CONTRATADA;

c. Dados da segao, divisdo, departamento, subsecretaria ou secretaria vinculada a demanda do
servico técnico;

Subsecretaria de Administracao - SPGG
Av. Borges de Medeiros, 1501 | 1° andar | Porto Alegre/RS | CEP: 90119-900

25/09/2024 13:41:29 SPGG/DEPLAN/CELIC/4859880 ANEXAR

23130000061720

3701



O

GOVERNO DO ESTADO
RIO GRANDE DO SUL

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO,
GOVERNANCA E GESTAO

d. Discriminagao do servigo técnico solicitado;

e. Data da emisséo;

f. Data prevista para apresentagao do servigo técnico;

g. Valor previsto para o servico técnico solicitado;

h. Observagdes com informacdes adicionais e outros esclarecimentos cabiveis;
i. Condi¢des gerais da execugao dos servigos;

j. Identificagdo do Solicitante e Emissor da OES;

5.1.2.2 A OES sera encaminhada via correio eletrénico, sistema online de gerenciamento de OES ou em
02 (duas) vias impressas, com comprovacao eletrdnica ou fisica da data de envio e recebimento,
ensejando posteriormente a devida conferéncia da GRCS (Guia de Recebimento e Controle de Servigos),
bem como coletadas as assinaturas competentes do representante da CONTRATADA e da
CONTRATANTE.

5.1.2.3 O prazo estabelecido na OES tera sua contagem iniciada no dia imediatamente subsequente a
data da emissdo do documento.

5.1.2.4 Quando o prazo previsto para conclusdo de servigos esgotar-se em final de semana ou feriado, a
entrega do servico devera ocorrer no primeiro dia Util subsequente, exceto para procedimentos de vistoria
e acompanhamento de obras / servigos.

5.1.2.5 O preenchimento das OES no tocante a valores e prazos obedecera aos critérios definidos neste
Termo de Referéncia, podendo haver retificagbes a critério dos Administradores do Contrato, em
decorréncia de:

a. Revisao de determinagao do valor do servigo estabelecido com base em estimativa de valor global,
area de projeto ou outra caracteristica relevante;
b. Revisdo de prazo para apresentagédo do servigo com base em justificativas técnicas cabiveis;

c. Revisao de prazo e/ou valor devido a alteragbes parciais no objeto da OES por motivo atribuivel a
CONTRATANTE;

5.1.2.6 Os servigos e projetos ndo continuados sob demanda serdo considerados prontos para serem
encaminhados para faturamento quando aprovados pela CONTRATANTE e entregues de forma impressa
ou digital e devidamente assinados pelos Responsaveis Técnicos.

5.1.2.7 A aprovagao dos servicos e projetos ndo continuados sob demanda sera realizado pelo Fiscal
Técnico e tem o objetivo de habilita-los para o proximo faturamento. Contudo, o Fiscal Técnico aprovara
apenas os quesitos administrativos e objetivos deste servi¢o ou projeto.

5.1.2.8 A responsabilidade, em qualquer esfera, dos servigos e projetos ndo continuados sob demanda
sera do Responsavel Técnico, e solidariamente da CONTRATADA, que executou os calculos. Assim, ndo
havera revisao ou validagao obrigatéria do trabalho executado pelos técnicos da CONTRATADA.
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5.1.2.9 Ocorrera o encaminhamento dos documentos para o faturamento dos servigos e projetos nao
continuados sob demanda para o setor competente, com a programagao de pagamento em até trinta dias
do recebimento completo e correto dos documentos necessarios, conforme exigidos pelo Termo de
Referéncia, Edital, Contrato e instrugées do setor responsavel pelo faturamento.

5.1.2.10 Sera de inteira responsabilidade da CONTRATADA apresentar os documentos corretos e
completos para faturamento. A Administracdo Publica ndo sera onerada por eventuais atrasos de
pagamento, assim como, inconformidades nos documentos apresentados para faturamento, ndo sanaveis
em tempo habil para pagamento.

5.1.2.11 Caso a caso, a CONTRATANTE dirimira como processar administrativamente inconformidades na
documentagdo do faturamento, de modo a ndo atrasar o pagamento de servicos e projetos nao
continuados sob demanda sem inconformidades aparentes.

5.1.2.12 Quando julgado como insanavel para faturamento, a inconformidade de algum documento
apresentado pela CONTRATADA, o servigo ou projeto ndo continuado sob demanda s6 podera ser
encaminhado novamente no faturamento seguinte.

5.1.2.13 A avaliagcédo da qualidade, pontualidade, efetividade, eficiéncia e eficacia dos servigos prestados
ira influenciar no pagamento final dos servigos e projetos sob demanda, conforme previsto no Acordo de
Nivel de Servigo (ANS), além de outras dedugdes legais ou contratuais.

5.1.2.14 As OES emitidas até o ultimo dia de vigéncia contratual ndo podem ser alteradas posteriormente,
salvo para o caso de cancelamento, e devem ser entregues e conferidas no prazo maximo de 180 dias, a
contar da data fim da vigéncia do contrato, com cancelamento automatico apds esse prazo.

5.1.2.15 Os servigos e projetos nao continuados sob demanda sem dedicagao exclusiva, serdo elaborados
por corpo técnico, diferente da Equipe Técnica Residente, salvo nos casos em o Gestor do Contrato e o
Fiscal Técnico julgarem que nao prejudique as atividades designadas a Equipe Técnica Residente e que o
profissional designado dessa equipe tenha a habilitagdo e experiéncia comprovada para a atividade. Neste
caso, considera-se o pagamento do projeto sob demanda n&o continuado incluso na remuneragéo dos
profissionais da Equipe Técnica Residente com dedicagao exclusiva de méo de obra.

6. PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS - GERAIS

6.1 Os documentos e servigos técnicos apresentados pela CONTRATADA advindos de demandas da
CONTRATANTE deverdo ser acompanhados de GRCS, conforme modelo disponibilizado pela
CONTRATANTE.

6.2 Sera facultado a CONTRATANTE o nao acolhimento de qualquer documentagao apresentada que nao
esteja devidamente registrada, mesmo que encaminhada através de meio eletrénico.

6.3 As solicitacOes de alteragdes na composi¢ao dos profissionais da Equipe Residente e/ou responsavel
técnico atuando em demanda n&o continuada durante a vigéncia do contrato deverao ser formalizadas por
requerimento, acompanhadas do acervo técnico do novo profissional, para analise prévia por parte da
CONTRATANTE.

6.4 Apods aprovacoes pela CONTRATANTE de modificagbes na composi¢cao dos profissionais da Equipe
Residente da CONTRATADA, esta se obrigara a incluir o(s) profissional(is) em seu quadro de
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responsaveis técnicos cuja comprovacao sera feita mediante apresentagdo a CONTRATADA de Certidao
de Quitacdo de Pessoa Juridica junto ao CREA constando a alteragdo em questdo, no prazo maximo de
30 (trinta) dias.

6.5 A substituigdo na composi¢gdo dos profissionais da Equipe Residente do contrato somente sera
possivel nos casos em que o acervo do novo profissional seja equivalente ou superior ao daquele(s)
profissional(is) substituido(s).

6.6 As alteragdes dos integrantes da Equipe Residente promovidas pela CONTRATADA sem prévia
consulta e autorizagdo da CONTRATANTE poderdo ensejar aplicagdo de penalidade.
Complementarmente, caso a frequéncia de alteragbes gere impactos negativos na CONTRATANTE,
podera ensejar aplicagdo de penalidades.

6.7 As reunides com a participacdo da CONTRATADA que envolva atividades inerentes ao servigo,
quando solicitadas pela CONTRATANTE, deverao ser registradas em relatérios técnicos e remetidas para
registro e anuéncia pelo Fiscal Técnico.

6.8 Toda e qualquer visita por parte da CONTRATADA as instalagbes da CONTRATANTE devera ser
precedida de agendamento prévio, se necessario, com o departamento responsavel pela gestdo do
CAE/RS, através de comunicagao formal aos administradores do contrato, com indicagdo da data, horario
e identificacdo (home/documento) das pessoas que irdo ao local.

6.9 A CONTRATANTE promovera o contato com os responsaveis pela area a ser visitada.

6.10 Para a prestagdo de servigos no interior das dependéncias da CONTRATANTE devera a
CONTRATADA manter seus técnicos, subcontratados e/ou prepostos devidamente uniformizados e
identificados através de cracha padronizado pela CONTRATANTE.

6.11 As especificagbes de padrao de cracha serao fornecidas a CONTRATADA apds a assinatura do
contrato.

6.12 Sobre a confidencialidade e propriedade intelectual, considerar-se-a:

6.12.1 A CONTRATADA nao podera revelar a qualquer pessoa, governo e/ou a outra entidade externa a
CONTRATANTE quaisquer informagdes gerais e /ou particulares relativas aos servigos objeto do contrato.

6.12.2 Esta obrigagdo de confidencialidade permanece vigente mesmo apds o término do Contrato
firmado.

6.13 Todos os servigos executados na producao de quaisquer pecas técnicas, desenhos, relatdrios ou
outros documentos produzidos no &mbito deste Contrato sdo de propriedade da CONTRATANTE, ficando
a ela reservada todos os direitos autorais na forma prevista da legislagao vigente.

6.14 Os pagamentos referentes a remuneragdo dos postos com dedicagédo exclusiva de mao de obra e
aos servigos sob demanda seguirdo os procedimentos e instrumentos legais que os regem.

6.14.1 A Administragdo podera proceder repactuagdes, reajustes e reequilibrios do contrato em data
consolidada, com efeitos retroativos, em consonéncia com os dispositivos legais ou direitos das partes, de
modo a evitar procedimentos constantes para alteragdes do valor do contrato.
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6.14.2 Na superveniéncia de dispositivos legais que regulem e/ou estabelegam a adog¢do de pagamentos
em conta vinculada ou por fato gerador, a CONTRATADA compromete-se a colaborar com a
Administragao, fornecendo informagbes e/ou promovendo agcdes necessarias para operacionalizagdo do
respectivo procedimento, quando solicitado.

7. PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS — APRESENTAGAO DE ART E RRT

7.1 Além de condigdo necessaria para que os servigos sejam considerados liberados para faturamento, a
CONTRATADA devera apresentar, sempre que necessario, a CONTRATANTE cépia das Anotagdes de
Responsabilidade Técnica (ART), no ambito do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA),
ou Registro de Responsabilidade Técnica (RRT), no ambito do Conselho de Arquitetura e Urbanismo
(CAU), referentes aos servigos técnicos executados e devidamente recolhidas.

7.2 A critério do Fiscal Técnico, e desde que informado previamente na OES, pequenos servigos ou obras
que necessitem de pequenas intervengbes com baixa complexidade poderdo ser dispensados da
apresentacdo de Anotacdo de Responsabilidade Técnica, desde que de acordo com a Resolugao
CONFEA 361 de 10/12/91 ou instrumentos legais que o vierem a substituir.

7.3 Para procedimentos como vistorias e fiscalizagdes ou outros devidamente enquadrados pelo CREA
como de natureza de desempenho de cargo sera admitida ART Unica vinculada ao profissional
responsavel técnico da CONTRATADA, devendo ser apresentada até 30 (trinta) dias apos a assinatura do
contrato.

7.4 Todos os demais servicos, projetos e respectivas planilhas orgamentarias somente serdo aceitos se
acompanhados de suas respectivas ART ou RRT.

7.5 A planilha orgcamentaria por itens deve ser elaborada e assinada por todos os profissionais que
contribuiram para sua elaboram, cada um para os itens de sua habilitagdo técnica.

7.6 Comprovar no prazo maximo de até 10 (dez) dias apdés a assinatura do contrato, através da
apresentacdo da Certiddo de Quitacdo/Registro de Pessoa Juridica no CREA, que os profissionais
indicados para os postos de trabalho da Equipe Técnica Residente de m&o de obra dedicada constam no
quadro de responsaveis técnicos da CONTRATADA, sob pena de rescisdo contratual.

8. CASOS DE SUBCONTRATAGAO

8.1 Sera admitida a subcontratagéo apenas de servigos e projetos ndo continuados sob demanda, que nao
sejam responsabilidade da equipe com dedicagao exclusiva de mao de obra, desde que sua necessidade
seja devidamente justificada pelo Fiscal Técnico, e dentro dos limites legais e contratuais.

8.2 Dentre as justificativas compativeis com a subcontratagdo tem-se, porém nao exaustivamente,
servigcos técnicos, projetos, laudos e pericias que necessitem conhecimento altamente especializado.

8.3 A subcontratada somente podera iniciar a prestagdo de servigos apds a aprovagao do valor do
servigo/projeto pelo Gestor do Contrato.

8.4 No caso de subcontratacao de outra empresa, a CONTRATADA nao transferira nenhuma obrigacao ou
responsabilidade, permanecendo, perante a CONTRATANTE, com total responsabilidade contratual.

9. FERRAMENTAS E EQUIPAMENTOS PARA EXECUGAO DOS SERVICOS
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9.1 A empresa CONTRATADA devera possuir e manter disponivel para a execugao dos servigos descritos
neste Termo de Referéncia todos os equipamentos, aparelhos, softwares, moveis, ferramentas ou itens de
qualquer natureza necessario para cumprir o Objeto contratado.

9.2 A CONTRATADA deve garantir que tanto a Equipe Técnica Residente, profissionais atuando em
servigos e projetos ndo continuados sob demanda ou trabalhadores subcontratados estardo prontamente
munidos de todos os itens necessarios para cumprir o Objeto contratado. Além disso, a CONTRATADA
deve garantir que tanto a Equipe Técnica Residente, profissionais atuando em servigcos e projetos nao
continuados sob demanda ou trabalhadores subcontratados tem capacitagdo necessaria para operar
qualquer equipamento, aparelho, software, moével, ferramenta ou itens de qualquer natureza
disponibilizado pela CONTRATADA.

9.3 Em hipotese alguma a CONTRATADA podera deixar de realizar os servigos previstos em contrato
alegando que nao possui equipamentos, aparelhos, softwares, méveis, ferramentas ou itens de qualquer
natureza necessaria.

9.4 Quaisquer outros equipamentos, aparelhos, softwares, moéveis, ferramentas ou itens de qualquer
natureza necessarios a execugdao do objeto deverdo ser providenciados imediatamente pela
CONTRATADA, sem 6nus adicional para a CONTRATANTE.

9.5 Os equipamentos de medigao deverdo ser aferidos periodicamente ou quando solicitados pela
CONTRATANTE, devendo tal afericdo ser efetuada pelo fabricante ou laboratério idéneo, com
apresentacao de certificado a fiscalizagéo, rastreado & RBC (Rede Brasileira de Calibragéo).

9.6 A utilizacdo de instrumentos de multiplas fun¢des sera admitida, desde que esse atenda as exigéncias
quanto a precisao, limite de escala e emprego especificados.

10. EQUIPAMENTO DE PROTEGAO INDIVIDUAL (EPI)

10.1 A CONTRATADA deve fornecer todos os EPIs, tanto para o trabalho da Equipe Técnica Residente,
profissionais atuando em servigos e projetos ndo continuados sob demanda ou trabalhadores
subcontratados. Considerando que:

10.2 Apresentara a CONTRATANTE, em até 05 dias apos a assinatura do Contrato, planilha elaborada por
Engenheiro de Seguranga do Trabalho e acompanhada de ART especifica, em que conste os EPIs
obrigatdrio para cada um dos profissionais que compdem a equipe técnica e um resumo contendo a
quantificagdo e especificagdo técnica de todos estes EPIs, seguindo orientagbes de todas as normas e
legislagao do assunto.

10.3 Para atendimento dos servigos descritos neste Termo de Referéncia a empresa devera dispor de
todos os EPIs necessarios e exigidos por NR ou qualquer outro instrumento legal da area.

10.4 Qualquer outro EPI necessario a execugao do objeto devera ser providenciado imediatamente pela
CONTRATADA, sem 6nus adicional para a CONTRATANTE.

10.5 A CONTRATADA deve fornecer os EPIs constantes na listagem gerada apds a assinatura do
contrato, constando pelo menos:

a. Capacete de seguranga para protegao contra impactos de objetos sobre o cranio;
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b. Oculos de seguranga para protegdo dos olhos contra impactos de particulas volantes;

c. Protetor auditivo tipo concha;

d. Respirador purificador de ar para protecéo das vias respiratérias contra poeiras e névoas
e. Luva de seguranca para protecao das maos contra agentes abrasivos e escoriantes;

f. Luva de seguranga para protecao das maos contra agentes cortantes e perfurantes;

g. Luva de segurancga para prote¢cdo das maos contrachoques elétricos;

h. Roupa risco 2 conforme NR 10 retardante de chamas;

i. Calcado de seguranca para protecéo contra impactos de quedas de objetos;

j- Calgado de seguranga para protegao dos pés contrachoques elétricos;

k. Cinturdo de seguranga com talabarte para protegdo do usuario contra riscos de queda em
trabalhos em altura;

10.6 Cabe a CONTRATADA quanto ao EPI:

a. Adquirir o adequado ao risco de cada atividade.
b. Exigir seu uso.

c. Fornecer ao trabalhador somente o aprovado pelo 6rgdo nacional competente em matéria de
segurancga e saude no trabalho.

d. Orientar e treinar o trabalhador sobre 0 uso adequado, guarda e conservagao.

e. Substituir imediatamente, quando danificado ou extraviado.

f. Responsabilizar-se pela higienizagdo e manutengao periddica.

g. Comunicar ao Ministério do Trabalho e Emprego (MTE) qualquer irregularidade observada.
h. Cabe aos funcionarios da CONTRATADA quanto ao EPI:

i. Usar, utilizando-o apenas para a finalidade a que se destina.

j- Responsabilizar-se pela guarda e conservagéo.

k. Comunicar ao empregador qualquer alteragdo que o torne impréprio para uso.

I. Cumprir as determinagbes do empregador sobre 0 uso adequado.

1. RELAGAO DE MODELOS E FORMULARIOS

11.1 Os modelos de formularios serdo disponibilizados pela CONTRATANTE a CONTRATADA, apds a
assinatura do contrato, inicialmente contendo pelo menos a relagéo abaixo:

Tabela 2 - Modelos e Formularios Minimos
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DESCRIGCAO MODELO/FORMULARIO SIGLA
Anexo de Verificagdo de Condicionadores de Energia
" ACE
(estabilizadores e no-breaks)
Anexo CheckList ACL
Anexo de Verificagdo de areas de casa de maquinas ACM
btografico AFO
Anexo de Autorizagao de Inicio de Obra/Servigo AlO
Analise de Alteragcbes de Planilha de Obras/Servigos
APC
Contratados
Anexo de Recebimento Definitivo de Obra/Servigo ARD
Anexo de Recebimento Provisorio de Obra/Servigo ARP
Anexo de Verificagdo de Aparelho de Ar Condicionado de
L AVA
Janela vistoriado
Anexo de Verificagdo por equipamento tipo AVC
chiller/centrifuga incluindo as bombas de agua gelada
Anexo de Verificagdo de Elevadores AVE
Anexo de Verificagdo de equipamento tipo fan-coll
L AVF
vistoriado
Anexo de Verificagdo de Plataformas Elevatérias AVP
Anexo de Verificagdo de Grupo Motor-Gerador AVG
Anexo de Verificagdo de equipamentos tipo mini-split AVM
vistoriado - até 5 TR (unidades internas e externas)
Anexo de Verificagdo de equipamento tipo self-contained
o AVS
vistoriado
Anexo de Verificagdo de conjunto torres-bombas
L AVT
vistoriado
Anexo de Avaliagéo de Protoétipo de Mobiliario APM
Andlise de propostas oriundas de coletas de orgamento APO
Cadastro de Areas e de Medidas CAM
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Cronograma Fisico-Financeiro CFF
Estimativa de Custo Global
ECG
Estudos e detalhamentos técnicos diversos EDT
Especificagao técnica de servigos com discriminagéo dos ETS
itens a serem executados
Especificagao técnica de equipamentos condicionadores ETE
de energia e de transformagao elétrica até 500 kVA
Especificagcdo  técnica de grupo  moto-gerador
i ETG
(equipamentos)
Guia de Recebimentos e Controle de Servigos GRCS
Laudo Técnico de Edificagdo — Acessibilidade LTE
Laudo Vistoria Imével LVI
Levantamento Cadastral de Imével Isolado LCI
Levantamento Cadastral de Terreno LCT
Planilha Orcamentaria Detalhada PLO
Planejamento e Controle de Medigdo de Obras/Servigos PMO
Participagdo em Reunides exclusivamente para a
~ . R PRE
prestacao de servicos de Consultoria Técnica
Parecer técnico conclusivo PTC
Relatorio de Fiscalizagdo de Obras com Medigao RFM
Relatério de Fiscalizagdo de Obras sem medigao RFO
Relatorio Técnico-Administrativo RTA
Relatorio de Vistoria com Parecer RVP
12. EQUIPE TECNICA RESIDENTE (SERVIGO CONTINUADO COM DEDICAGAO EXCLUSIVA)
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12.1 A CONTRATADA obrigar-se a executar os servigos com efetivo minimo necessario de pessoal, cuja
qualificagao profissional e quantidade de componentes nao podera ser inferior as minimas discriminadas.

12.2 A CONTRATADA devera apresentar, na data da assinatura do contrato, a relagdo da Equipe Técnica
que se responsabilizara pelos trabalhos, anexando:

12.2.1 Certidao de Registro no CREA dentro do prazo de validade;

12.3 O inicio da execugao dos servigos estara vinculado a analise e aprovagao, pela CONTRATANTE, da
documentagao apresentada.

12.4 Qualquer alteragdo do quadro do pessoal técnico devera ser comunicada por escrito a
CONTRATANTE com 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia e aprovada pelo Gestor e Fiscal Técnico
do Contrato.

12.5 Havendo desligamento do funcionario, o cracha devera ser entregue a CONTRATANTE em até 48
(quarenta e oito) horas ap6s o desligamento.

12.6 Caso necessario, a equipe devera ser ampliada para garantir o atendimento a todas as demandas
previstas neste Termo de Referéncia, contrato e em seus anexos.

12.7 A Equipe Técnica Residente sera aquela formada pela quantidade minima de profissionais de cada
especialidade técnica indicada pela CONTRATADA, detentores de acervos técnicos suficiente, que sera
aprovado pelo Gestor do Contrato e Fiscal Técnico, podendo atuar na elaboragédo de todos os servigos,
projetos e procedimentos especificados neste Termo de Referéncia e seus anexos, cada um dentro de sua
habilitagao.

12.8 Os profissionais que compdem a Equipe Técnica Residente deverao, isoladamente ou em conjunto,
possuir acervos técnicos suficiente que contemplem, preferencialmente, todas as atividades, servigos,
projetos, rotinas, habilitagées e areas de conhecimentos previstos neste Termo de Referéncia.

12.9 A substituicdo de qualquer profissional da Equipe Técnica Residente s6 podera ser feita por
profissional que possua acervo equivalente ou superior aquele do profissional que se pretende substituir.

12.10 Os profissionais de nivel técnico da equipe residente poderdo atuar, no que couber dentro da
habilitagdo de cada profissional, nos servigos descritos no ANEXO | - APENDICE F., complementando,
validando e contribuindo a atuacéo dos engenheiros.

12.11 Excepcionalmente, a empresa, caso deseje, podera fazer uso de outros profissionais como apoio
operacional. Contudo, a atuagdo desses profissionais devera ser autorizada previamente pela
CONTRATANTE.

12.12 Salvo melhor entendimento, esta previsto o pagamento de adicional de periculosidade aos
profissionais que ocuparem os postos de Engenheiro Eletricista, Técnico Eletricista/Eletrotécnico e Técnico
Eletromecéanico, considerando que:

12.12.1 Uma vez que ha no anexo 4 da NR16 previsdo de adicional de periculosidade aos profissionais
“‘que executam atividades ou operagbes em instalagdes ou equipamentos elétricos energizados em alta
tensdo” e segundo a presenga de uma subestagdo de energia nas instalagdes a serem fiscalizadas, ha
indicios de caracterizagéo de periculosidade para os profissionais citados neste item.
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12.12.2 O item 16.3 da NR16 aponta que “E responsabilidade do empregador a caracterizagdo ou a
descaracterizagdo da periculosidade, mediante laudo técnico elaborado por Médico do Trabalho ou
Engenheiro de Seguranga do Trabalho, nos termos do artigo 195 da CLT”. Sendo assim, como
condicionante a liberagao da parcela referente ao adicional de periculosidade, a CONTRATADA devera
emitir e apresentar laudo técnico elaborado por profissional competente em até 30 (trinta) dias da
assinatura do contrato para validar a caracterizagao de periculosidade.

13. COMPOSIGAO MINIMA DA EQUIPE TECNICA RESIDENTE (SERVIGO CONTINUADO COM
DEDICAGAO EXCLUSIVA)

13.1 A EQUIPE TECNICA RESIDENTE é composta por:

Tabela 4 — Composi¢ao minima da equipe técnica residente

PROFISSIONAL Quantidade | Carga Horaria
ENGENHEIRO ELETRICISTA (artigos 8° e 9° da 100 40h semanais
Resolugéo 218/1973 do CONFEA) ’

ENGENHEIRO MECANICO 1,00 40h semanais
ENGENHEIRO CIVIL 1,00 40h semanais
TECNICO DE EDIFICACOES 1,00 40h semanais
TECNICO ELETRICISTA / ELETROTECNICO 1,00 40h semanais
TECNICO EM ELETROMECANICA 1,00 40h semanais
TECNICO DA SEGURANCA DO TRABALHO 1,00 40h semanais
TOTAL 7,00

13.2 Para os engenheiros, a CONTRATADA devera comprovar experiéncia na fiscalizacdo de manutencéo
predial em edificio corporativo conforme qualificagéo técnica exigida no edital.

13.3 Pelo menos um dos engenheiros que fazem parte da Equipe Técnica Residente deve apresentar
comprovagao de Especializagdo em Seguranca do Trabalho.

13.4 Para os técnicos, a CONTRATADA devera comprovar experiéncia na fiscalizagdo de servigos de
instalagdo e/ou manutengao predial ou na execugao de instalagdo e/ou manutencao predial, em edificio
corporativo.

13.5 Todos os profissionais integrantes da equipe técnica deverdo comprovar vinculo profissional com a
empresa licitante, cuja comprovagdo se dara por meio de apresentagdo da Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social (CTPS), contrato de prestagdo de servigo ou contrato social, em caso de sécio.
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13.6 Os profissionais que compdem a equipe técnica deveréo ter dedicagao exclusiva aos edificios objeto
deste Contrato, conforme legislagao trabalhista vigente, ndo podendo ser utilizadas para atendimento as
demandas de outros contratos da CONTRATADA.

13.7 Os profissionais deverao também prestar servicos eventuais fora do horario normal de expediente e
em finais de semana, em até dois domingos por més, e/ou feriados, sempre que solicitado pela
CONTRATANTE, e sem 6nus adicional 8 CONTRATANTE.

13.7.1 Caso ocorra a situagdo exposta no item 13.7, o total de horas trabalhadas no més nio podera
exceder o previsto para o periodo, devendo o profissional programar com o Preposto e Administradores do
Contrato folga equivalente ao tempo trabalhado nos finais de semana.

13.8 Os profissionais da equipe técnica residente poderao ser distribuidos ou realocados nas edificagdes
quais a CONTRATANTE designar um espago como base de operagédo, em conformidade ao descrito no
ANEXO | - APENDICE E e no ANEXO | - APENDICE F.

13.9 Todos os profissionais da Equipe Técnica Residente deverao, sempre que necessario, executar
servicos em qualquer uma das edificagcdes objetos deste Contrato, sem énus adicional a CONTRATANTE
e independente da base atual de lotagéao.

13.10 Nos casos de auséncia de um profissional da Equipe Técnica Residente, a CONTRATADA devera
substitui-lo, durante este periodo, por profissional com qualificagdo equivalente, devendo a
CONTRATANTE ser informada com, no minimo, 5 dias de antecedéncia.

13.11 DEFINICOES DO PROFISSIONAL: ENGENHEIRO ELETRICISTA
13.11.1 Classificagdo no Cadigo Brasileiro de Ocupagdes — CBO, do Ministério do Trabalho e Emprego:

Tabela 5 - Classificagcdo no CBO - Engenheiro Eletricista

Caédigo Ocupacao Sindénimos

Engenheiro Eletrotécnico
2143-05 Engenheiro Eletricista
Engenheiro Elétrico

Engenheiro  Eletricista| Engenheiro de Manutengao

2143-15 de Manutengéao Elétrica

13.11.2 Apresentar a Certiddo de Registro Profissional, na sua modalidade ou outra titulagdo de nivel
superior, devidamente reconhecida pelo CONFEA — Conselho Federal de Engenharia e Agronomia,
havendo esta modalidade de registro.

13.11.3 O profissional devera ter registro nos Conselho(s) Regional(is) da area de abrangéncia do
contrato.

13.11.4 Apresentar comprovante e/ou certificado de conclusdo do curso de NR10 em até 60 dias apds a
assinatura do contrato.
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13.12 DEFINICOES DO PROFISSIONAL: ENGENHEIRO MECANICO
13.12.1 Classificagdo no Cdédigo Brasileiro de Ocupagdes — CBO, do Ministério do Trabalho e Emprego:

Tabela 6 - Classificagdao no CBO - Engenheiro Mecanico

Caodigo Ocupagao Sinénimos

2144-05 Engenheiro Mecénico |Engenheiro Mecéanico

13.12.2 Apresentar a Certiddo de Registro Profissional, na sua modalidade ou outra titulagdo de nivel
superior, devidamente reconhecida pelo CONFEA — Conselho Federal de Engenharia e Agronomia,
havendo esta modalidade de registro.

13.12.3 O profissional devera ter registro nos Conselho(s) Regional(is) da area de abrangéncia do
contrato.

13.12.4 Apresentar comprovante e/ou certificado de conclusao do curso de NR10 em até 60 dias apds a
assinatura do contrato.

13.13 DEFINICOES DO PROFISSIONAL: ENGENHEIRO CIVIL
13.13.1 Classificagdo no Cdédigo Brasileiro de Ocupagdes — CBO, do Ministério do Trabalho e Emprego:

Tabela 7 -Classificagdo no CBO - Engenheiro Civil

Cadigo Ocupagao Sin6nimos

2142 Engenheiro Civil |Engenheiro Civil

13.13.2 Apresentar a Certidao de Registro Profissional, na sua modalidade ou outra titulagdo de nivel
superior, devidamente reconhecida pelo CONFEA — Conselho Federal de Engenharia e Agronomia,
havendo esta modalidade de registro.

13.13.3 O profissional devera ter registro nos Conselho(s) Regional(is) da area de abrangéncia do
contrato.

13.13.4 Apresentar comprovante e/ou certificado de conclusao do curso de NR10 em até 60 dias apods a
assinatura do contrato.

13.14 DEFINICOES DO PROFISSIONAL: TECNICO EM EDIFICACOES
13.14.1 Classificagdo no Cdédigo Brasileiro de Ocupagdes — CBO, do Ministério do Trabalho e Emprego:

Tabela 8 - Classificagdo no CBO - Técnico em EdificagGes

Cédigo Ocupagao Sinénimos
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Técnico em Edificagbes

Técnico de Obras

7102-05 Técnico de Obras Civis |Técnico de Engenharia Civil
Técnico de Manutengao de Obras

Técnico em Construcao Civil

13.14.2 Apresentar a Certiddo de Registro Profissional, na sua modalidade ou outra titulagao de nivel
meédio equivalente, devidamente reconhecida pelo CONFEA - Conselho Federal de Engenharia e
Agronomia, havendo esta modalidade de registro.

13.14.3 O profissional devera ter registro nos Conselho(s) Regional (is) da area de abrangéncia do
contrato.

13.14.4 Apresentar comprovante e/ou certificado de conclusdo do curso de NR10 em até 60 dias apods a
assinatura do contrato.

13.15 DEFINICOES DO PROFISSIONAL: TECNICO ELETRICISTA / ELETROTECNICO
13.15.1 Classificagdo no Cadigo Brasileiro de Ocupagdes — CBO, do Ministério do Trabalho e Emprego:

Tabela 9 - Classificagdo no CBO - Técnico eletricista / Eletrotécnico

Cédigo | Ocupacgao Sinénimos

Técnico de Ensaios Elétricos
3131-05 |Eletrotécnico
Técnico de Operagao Eletrotécnica

Técnico de Projetos Elétricos
3131-30 |Técnico Eletricista |Técnico de Eletricidade

Técnico de Equipamentos Elétricos

13.15.2 Apresentar a Certidao de Registro Profissional, na sua modalidade ou outra titulagdo de nivel
médio equivalente, devidamente reconhecida pelo CONFEA - Conselho Federal de Engenharia e
Agronomia, havendo esta modalidade de registro.

13.15.3 O profissional devera ter registro nos Conselho(s) Regional(is) da area de abrangéncia do
contrato.

13.15.4 Apresentar comprovante e/ou certificado de conclusdo do curso de NR10 em até 60 dias apds a
assinatura do contrato.
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13.16 DEFINICOES DO PROFISSIONAL: TECNICO EM ELETROMECANICA
13.16.1 Classificagdo no Cddigo Brasileiro de Ocupagdes — CBO, do Ministério do Trabalho e Emprego:

Tabela 10 - Classificagdo no CBO - Técnico em Eletromecanica

Cédigo | Ocupacao Sin6nimos

A ani Auxiliar técnico de instalagdes eletromecanicas
3003-05 Etlecmco o em

etromecanica |Reparador de equipamentos elétricos e eletronicos

13.16.2 Apresentar a Certiddo de Registro Profissional, na sua modalidade ou outra titulagdo de nivel
meédio equivalente, devidamente reconhecida pelo CONFEA - Conselho Federal de Engenharia e
Agronomia, havendo esta modalidade de registro.

13.16.3 O profissional devera ter registro nos Conselho(s) Regional(is) da area de abrangéncia do
contrato.

13.16.4 Apresentar comprovante e/ou certificado de conclusdo do curso de NR10 em até 60 dias apods a
assinatura do contrato.

13.17 DEFINICOES DO PROFISSIONAL: TECNICO EM SEGURANGA DO TRABALHO
13.17.1 Classificagdo no Cadigo Brasileiro de Ocupagdes — CBO, do Ministério do Trabalho e Emprego:

Tabela 11 - Classificacdo no CBO - Técnico em Seguranga do Trabalho

Cédigo | Ocupacgéo Sindénimos

Supervisor de seguranga do trabalho

Técnico ®M\Técnico em meio ambiente, seguranca e
3516-05 |Seguranga do| . , ? ¢
saude
Trabalho

Técnico em seguranga industrial

13.17.2 Apresentar a Certidao de Registro Profissional, na sua modalidade ou outra titulagdo de nivel
médio equivalente, devidamente reconhecida pelo CONFEA - Conselho Federal de Engenharia e
Agronomia, havendo esta modalidade de registro.

13.17.3 O profissional devera ter registro nos Conselho(s) Regional(is) da area de abrangéncia do
contrato.

13.17.4 Apresentar comprovante e/ou certificado de conclusdo do curso de NR10 em até 60 dias apds a
assinatura do contrato.

13.18 DEFINICOES SOBRE CARGOS E CONVENGOES COLETIVAS DE TRABALHO
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13.18.1 A tabela abaixo indica informag¢des sobre os cargos, sindicatos € numeros de registro das
convengoes coletivas de trabalho no MTE.

Tabela 12 - Informagées sobre CCT

Cargo CBO Sindicato CCT Nome cargo CCT
Parecer n°
Engenheiro Eletricista 2143-05 SENGE/RS 17.417/2018 da PGE- Engenheiro
RS
Parecer n°
Engenheiro Mecénico 2144-05 SENGE/RS 17.417/2018 da PGE- Engenheiro
RS
Parecer n°
Engenheiro Civil 2142 SENGE/RS 17.417/2018 da PGE- Engenheiro
RS
Técnico em Edificagbes 7102-05 SINTEC RS002555/2024 Técnico Industrial
Técnico Eletricista / 3131-15 SINTEC RS002555/2024 | Técnico Industrial
Eletrotécnico
Técnico Eletromecanico 3003-05 SINTEC RS002555/2024 Técnico Industrial
Técnico em Seguranga do Técnico em
3516-05 SINDTEST-RS RS003603/2023 Seguranga do
Trabalho Trabalho

14.  CODIGO DO CENTRO DE CUSTOS

14.1 A contratagao sera por meio do 6rgao 13, UO 13.01, e do cddigo do centro de custo 90145.

15. COMPROVAGAO DE EXPERIENCIA PROFISSIONAL

15.1 Independentemente de quaisquer outras exigéncias documentais contidas no Edital e na Folha de
Dados, a empresa que resultar vencedora na presente licitagdo devera comprovar que seus profissionais
possuem experiéncia profissional suficiente para a execugao do servigo, considerando que:

15.1.1 Até o momento da assinatura do contrato, deverao ser apresentados os documentos relacionados
ao item 12 e item 13 deste Termo de Referéncia, item 1 do ANEXO | - APENDICE F e a responsabilidade
técnica relativa a execugao dos servigos que comprovem a experiéncia dos profissionais mencionados na
Folha de Dados, referente ao rol de profissionais que integrarao a Equipe Residente, ressalvado o prazo
de 60 (sessenta) dias para os cursos da NR10.

15.1.2 A empresa devera atender integralmente aos requisitos de qualificagdo técnica contidos na Folha
de Dados, envolvendo a Capacitagao Técnica-Operacional e Técnica-Profissional.

15.1.2.1 Em termos de Capacitagdo Técnica-Operacional, os atestados de capacidade técnica deverado
comprovar os minimos exigidos nas atividades realizadas nas especialidades de Engenharia Civil, Elétrica,
Mecéanica e Arquitetura.
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15.1.2.2 Em termos de Capacitagdo Técnica-Profissional, a empresa devera comprovar que possui em seu
quadro, no minimo, 01 (um) profissional em cada uma das especialidades descritas no item anterior
(15.1.2.1).

15.1.3 A avaliagao e deferimento da documentagéo seréo de responsabilidade dos servidores técnicos do
Departamento de Gestdo de Servigcos do Complexo Administrativo do Estado (DGCAE), Divisdo de
Engenharia e Projetos (DIEP) da SUAD/SPGG.

15.1.4 Devido ao porte do servigo e as diversas areas de atuagao, sera levada em consideragéo para a
aceitacéo individual dos profissionais a experiéncia em edificios corporativos, de no minimo 50% da area
do CAE/RS, em fiscalizagdo ou atuagdo em projetos e obras em areas técnicas e volumes compativeis
com as que serdo solicitadas. Preferivelmente, aceitar-se-do os profissionais que, simultaneamente,
atendam ambos os critérios descritos anteriormente e através de apresentagdo da Certiddo de Acervo
Técnico (CAT) ou equivalente.
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imANEXO | - APENDICE A
DEFINIGOES DE PROJETOS, MEMORIAIS, PLANILHAS e PROCEDIMENTOS

TECNICOS

1. PROJETOS — CONDIGCOES E DEFINIGOES.........coceiiieeieteeeeeeeeeeeee e, 1
1.8 Conceitos Gerais de Projeto.........ueiveiiiiiiiiiei e 2
1.8.4 EStudo Preliminar.... ... 3
1.8.5 ANEEPIOJELO.....ceiiiie e 3
1.8.6 Projeto BASICO........ciiiiiiiiiiiiie e 3
1.8.7 Projeto EXECULIVO. ... ..o 4
1.8.8 As Built (Como CONSIrUidO).......ccuvviiiiiiiieiie et 5
1.8.9 ReViSA0 de Projetos........cooiiiiiiiiie e 6

2. TIPOS DE PROJETOS SOB DEMANDAL........ooiiiiiiieiee et 6
WA N 41 (=1 ] (] =] (o T PR UU U 6
2.3 Projeto COmMPIELO........c.coiiiiieiie e 6
2.4 ReViS80 d€ ProjetOs.......cooiiiiiiiiiiiiie e 6
3. PROJETOS POR AREA DE CONHECIMENTO........c.coovovieieereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeneens 7
G T2 N (0| U1 (=1 (U= TR PRSP 7
3.3 CoNSLrUGAD CiVil......veeieiie i e 9
3.4 Engenharia Elétrica @ Redes.........occoiiiiiiiiiiiiie e 12
3.5 Engenharia MECANICA. .........ciiiiiiiiiiiiie et 15
RGN 7= - USRS 16
4. FORMA DE APRESENTAGAO DE MATERIAL TECNICO........ccccoeovevereeennne. 17
4.14 Orientagao para apresentacao de projetos.......cveeeeeieiicciiiiiiiiei e 18

4.15 Orientagbes para elaboragéo e apresentagao de desenhos em AUTOCAD. 19

4.16 Orientagdes para elaboragdo e apresentagcao de arquivos em metodologia
BIM (Building Information Modeling — Modelagem da Informagao da Construgao)........... 19
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1. PROJETOS - CONDIGOES E DEFINIGOES

1.1 Os projetos de diferentes especialidades deverdo apresentar perfeita compatibilizagéo
entre si, refletidas também nas pecas de memorial e planilhas orgamentarias do conjunto,
de modo a nao suscitar duvidas, omissdes, conflitos ou outras interpretagdes que venham a
prejudicar sua integral execugao.

1.2 Os projetos de reformas e/ou ampliagdes deverdo prever a execugdo das obras no
menor prazo possivel, observando ainda a programagao em etapas com blocagens de area,
quando for o caso, de forma a nao prejudicar a plena operagdo dos 6rgaos lotados no
CAE/RS.

1.2.1 Neste caso, deverdo ser elaborados layouts provisérios para todas as etapas de
execucdo do projeto, ja incluidos na remuneragdo dos projetos da respectiva obra, nao
cabendo pagamento adicional.

1.3 Na elaboragao dos projetos a CONTRATADA devera observar a conformidade com as
posturas municipais e/ou outros instrumentos legislacdes aplicaveis, obtendo as
documentagdes preliminares exigidas e a aprovacdo junto aos Orgdos Publicos e
Concessionarias.

14 A CONTRATADA se disponibilizara a participar de reunides nas areas da
CONTRATANTE indicadas a fim de dirimir eventuais duvidas ou promover eventuais ajustes
aos projetos/documentos por ela desenvolvidos.

1.5 Toda documentacdo técnica elaborada devera apresentar conformidade com os
modelos especificados neste contrato e orientagcbes complementares emanadas pela
CONTRATANTE, com os aditamentos e detalhamentos que se fizerem necessarios para o
atendimento aos atos normativos, a clareza e a boa técnica.

1.6 A elaboracdo dos projetos devera primar ainda pela racionalizacédo de custos e
aproveitamento de recursos que propiciem maximizagao de eficiéncia energética, praticas
de sustentabilidade e menores impactos ambientais.

1.7 A CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE as Anotagdes de
Responsabilidade Técnica (ART), no ambito do CREA, e Registro de Responsabilidade
Técnica (RRT), no ambito do CAU, referentes aos documentos técnicos descritos neste
APENDICE.

1.8 Conceitos Gerais de Projeto

1.8.1 As orientagoes e definigbes deste item se aplicam tanto a equipe residente quanto aos
profissionais que trabalharem em projetos sob demanda.

1.8.2 Na requisicdo de projetos das diferentes especialidades de engenharia e arquitetura,
serdo definidos pela Divisdo de Engenharia e Projetos (DIEP) os formatos a serem
entregues, de acordo com a necessidade técnico-financeira de cada demanda e nivel de
detalhamento.

1.8.3 Os projetos e demanda serao requeridos conforme a necessidade e podendo conter
até seis partes, sendo a obrigatoriedade de cada uma delas definidas a critério da DIEP
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para a entrega do servigo, sendo elas: Estudo Preliminar, Anteprojeto, Projeto Basico,
Projeto Executivo, As Built e Revisdo de Projeto, conforme conceituagao abaixo.

1.8.4 Estudo Preliminar

1.8.4.1 Consiste na defini¢cdo grafica da implantagéo e do partido arquiteténico através de
plantas, cortes e fachadas em escala livre.

1.8.4.2 O conceito devera ser desenvolvido a partir da andlise e consolidagdo das
necessidades envolvidas e devera satisfazer principalmente quanto a funcionalidade,
dimensionamentos, padrdo de qualidade, custos e prazos de execugéo da obra.

1.8.4.3 Devera apresentar, caso solicitado, mais de uma opgdo para o mesmo local,
cabendo a CONTRATANTE escolher aquela que mais atenda as suas necessidades.

1.8.4.4 Esta modalidade podera preceder ou nao outros tipos de projetos conforme
necessidade definida pela DIEP.

1.8.5 Anteprojeto

1.8.5.1 Consiste na elaboragdo e representacdo técnica da solugdo apresentada e
aprovada no Estudo Preliminar, quando houver.

1.8.5.2 Devera vir acompanhado de relatorio de justificativas técnicas e incorporar as
exigéncias de solugdes propostas pela DIEP.

1.8.5.3 O material grafico produzido nesta fase devera atender aos requisitos legais e as
normas técnicas de apresentacao e representagéo grafica emanadas pelos érgaos publicos
e concessionarias de servigos publicos locais pertinentes, devera incorporar as exigéncias e
limitagdes oriundas das normas legais especificas relativas a segurancga da edificacéo, as
taxas de ocupagao do solo, coeficientes de aproveitamento, recuos e etc.

1.8.5.4 Devera ser solicitado este tipo de projeto com a finalidade de:

1.8.5.4.1 Compor a parte grafica de Projetos Basicos a serem licitados ou, serem
protocolados em outros 6rgaos.

1.8.5.4.2 Preceder a execugao de Projetos Basicos ou Executivos quando a DIEP entender
ser necessaria a execugao de Projetos Completos devido a complexidade da obra/servigo.

1.8.6 Projeto Basico

1.8.6.1 O conceito de projeto basico, conforme o inciso XXV do artigo 6° da Lei 14.133/21,

é:
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“XXV - projeto basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com
nivel de precisao adequado para definir e dimensionar a obra ou o servigo,
ou o complexo de obras ou de servigos objeto da licitagdo, elaborado com
base nas indicacbes dos estudos técnicos preliminares, que assegure a
viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do
empreendimento e que possibilite a avaliagdo do custo da obra e a definicao
dos métodos e do prazo de execugcdo, devendo conter os seguintes

elementos:

a) levantamentos topogréaficos e cadastrais, sondagens e ensaios
geotécnicos, ensaios e analises laboratoriais, estudos socioambientais e
demais dados e levantamentos necessarios para execug¢do da solugéo

escolhida;

b) solugbes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de
forma a evitar, por ocasido da elaboracdo do projeto executivo e da
realizagdo das obras e montagem, a necessidade de reformulagbes ou

variantes quanto a qualidade, ao prego e ao prazo inicialmente definidos;

c) identificagdo dos tipos de servicos a executar e dos materiais e
equipamentos a incorporar a obra, bem como das suas especificagbes, de
modo a assegurar os melhores resultados para o empreendimento e a
seguranga executiva na utilizagdo do objeto, para os fins a que se destina,
considerados os riscos e os perigos identificaveis, sem frustrar o carater

competitivo para a sua execugdo;

d) informagbes que possibilitem o estudo e a definicdo de métodos
construtivos, de instalagbes provisérias e de condi¢bes organizacionais para

a obra, sem frustrar o carater competitivo para a sua execugao;

e) subsidios para montagem do plano de licitacdo e gestdo da obra,
compreendidos a sua programacéo, a estratégia de suprimentos, as normas

de fiscalizagéo e outros dados necessarios em cada caso;

f) orgamento detalhado do custo global da obra, fundamentado em
quantitativos de servigos e fornecimentos propriamente avaliados, obrigatério
exclusivamente para os regimes de execugdo previstos nos incisos I, Il, Il
IV e VIl do caput do art. 46 desta Lei;”’

" LEI N2 14.133, DE 12 DE ABRIL DE 2021
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1.8.6.2 Para fins de apresentagdo, o projeto basico devera ser constituido a partir dos

elementos graficos do Anteprojeto, acrescido dos itens abaixo:

a. Especificagbes de todos os materiais e servigos que compdem o projeto.
b. Planilha orcamentaria de todos os materiais e servicos que compdem o projeto além
de cronograma de execugéo e fisico-financeiro.

1.8.6.3 O Projeto Basico sera obrigatério sempre que a DIEP julgar parte necessaria de um

Projeto Completo.

1.8.7 Projeto Executivo

1.8.7.1 O conceito de projeto executivo, conforme o inciso XXVI do artigo 6° da Lei
14.133/21 é:

“XXVI - projeto executivo: conjunto de elementos necessarios e suficientes a
execugdo completa da obra, com o detalhamento das solugées previstas no
projeto basico, a identificagcdo de servigos, de materiais e de equipamentos a

serem incorporados a obra, bem como suas especificagbes técnicas, de

acordo com as normas técnicas pen.‘inentes;"2

1.8.7.2 Este tipo de projeto consiste na representagdo completa do projeto de cada
especialidade (arquitetura, engenharia civil, elétrica, mecanica, entre outras), que devera
conter, de forma clara e precisa, todos os detalhes construtivos e indicagdes necessarias a
perfeita interpretagdo dos elementos para a execugdo dos servigos € obras, incluindo o
orcamento detalhado, fundamentado em quantitativos de servigos e fornecimentos
perfeitamente especificados, e indicagcées necessarias a fixagdo dos prazos de execugao.

1.8.7.3 O Projeto Executivo devera estar representado graficamente por desenhos de
plantas, cortes e fachadas em escala conveniente e em tamanho de papel que permita facil
manuseio na obra.

1.8.7.4 O projeto executivo contemplara a execugao de:

a. Projeto(s) na(s) especialidade(s) requerida(s), com todos os detalhes que se fizerem
necessarios para a perfeita compreensao e execugao da obra ou servigos;

b. Memorial de calculo e dimensionamentos;

c. Memorial descritivo contendo procedimentos e especificagbes completas de todos
0s materiais e servigos;

d. Participagcdo em reunides em local definido pela CONTRATANTE durante a

2 LEI N2 14.133, DE 12 DE ABRIL DE 2021
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elaboragéo dos projetos, visando elucidagao de duvidas;
e. Planilha orgamentaria de todos os materiais e servigos que compdem o projeto além
de cronograma de execugéo e fisico-financeiro.

1.8.7.5 Podera ser solicitado este tipo de projeto com a finalidade de proceder a contratagao
de obras/servigos de construgao reforma ou ampliagdes de instalagbes da CONTRATANTE.

1.8.7.6 O Projeto Executivo sera obrigatério sempre que a DIEP julgar parte necessaria de
um Projeto Completo.

1.8.8 As Built (Como Construido)

1.8.8.1 Consiste no levantamento de todas as medidas existentes na edificagdo, sendo
transformado em um desenho técnico que ira representar a situagédo atual dos elementos,
dados e trajetos de instalagdes. Desta forma, cria-se um registro das alteragdes ocorridas
durante e/ou apds a obra, facilitando a manutengao de futuras intervencgdes.

1.8.8.2 O As Built deve ser executado em conformidade com a NBR 14645, de acordo com
sua especialidade.

1.8.8.3 O As Built devera conter assinatura e carimbo com registro do profissional
responsavel no devido 6rgao de classe (CREA ou CAU) e vir acompanhado de Anotagao de
Responsabilidade Técnica (ART) ou Registro de Responsabilidade Técnica (RRT).

1.8.8.4 O As Built sera obrigatdrio sempre que a DIEP julgar parte necessaria de um Projeto
Completo.

1.8.9 Revisao de Projetos

1.8.9.1 Consiste em ajustes e avaliagbes de projetos finalizados, tais como: projetos padrao
disponibilizados pela DIEP, projetos propriedade da CONTRATANTE que necessitem de
alteragdes para serem implementados, projetos cuja demanda inicial foi alterada apds o
aceite pela CONTRATANTE, entre outras necessidades correlatas.

1.8.9.2 Admite-se a contratagéo da revisao segundo a aplicagao do indice RA do Apéndice
C sobre o valor do Projeto Completo, com base na area e complexidade da revisdo do
projeto.

1.8.9.3 Nao sera solicitado Revisdo de Projetos para ajustes necessarios em projetos em
andamento, ou seja, antes do aceite final da CONTRATANTE, ou em projetos com erros ou
inconformidades na sua elaboragdo por parte da CONTRATADA. Nestes casos, a
CONTRATADA devera realizar a revisdo sem a necessidade de nova emissao de ordem de
servico ou pagamento de remuneragao adicional.
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1.8.9.4 A Revisao de Projetos sera obrigatéria sempre que a DIEP julgar parte necessaria
de uma Projeto Completo.

2, TIPOS DE PROJETOS SOB DEMANDA

2.1 Projetos sob demanda serdo solicitados via Ordem de Servico a CONTRATADA sob
trés modalidades, denominadas de Anteprojeto, Projeto Completo ou Revisado de Projetos:

2.2 Anteprojeto

2.2.1 Um Anteprojeto pode ser solicitado sem a demais pecgas posteriores de Projetos, ou
seja, sem Projeto Basico, Projeto Executo, As Built e Revisdo de Projeto. Contudo, sempre
apresentando um Estudo Preliminar como base do Anteprojeto.

2.3 Projeto Completo

2.3.1 O Projeto Completo refere-se a solicitagdo via Ordem de Servigo a CONTRATADA
para elaborar um Projeto ou Servico de engenharia, obrigatoriamente com Estudo
Preliminar e Anteprojeto, e contendo pelo menos uma das demais partes descritas
anteriormente: Projeto Basico, Projeto Executivo, As Built e Revisdo de Projeto.

2.4 Revisao de Projetos

2.4.1 Uma Revisao de Projetos pode ser solicitada sem as pecgas as seguintes pecas de um
projeto: Estudo Preliminar, Anteprojeto, Projeto Basico, Projeto Executivo. Porém, podendo
conter ou nao o As Built.

3. PROJETOS POR AREA DE CONHECIMENTO

3.1 A seguir apresenta-se, porém n&o exaustivamente, algumas das possiveis
necessidades, atividades e informagbes presentes nos projetos e servicos de arquitetura,
redes, construgao civil, elétrica e mecanica. Nota-se que estas areas de conhecimento
foram definidas meramente para organizagdo, ndo indicando qual profissional de fato
executara o servico.

3.2 Arquitetura

3.2.1 Deverao ser elaborados em conformidade com as versdes mais atuais de normas
técnicas, instrugdes técnicas, resolugdes, decretos, leis € demais instrumentos legais que
forem aplicaveis.

3.2.2 Projetos e servigos desta area devem ser elaborados por profissional habilitado e
podem conter, entre outras atividades, informagdes, requisitos e documentos:

a. Descrigcdo da edificagdo ou conjunto de edificagdes e seu relacionamento com o
local escolhido, acessos, estacionamentos e outros, inclusive expansdes possiveis;

b. Explicitagdo do sistema construtivo e dos materiais empregados;

c. Esquemas de zoneamento do conjunto de atividades, as circulagbes e organizagao
volumétrica;

d. Numero de edificagdes, suas destinagdes e locagdes aproximadas;

e. Numero de pavimentos;
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Elaboragao de layouts e disposigdo de moveis;

Esquemas de infraestrutura de servigos;

Contabilizagdo de acessos das redes de infraestrutura e indicagdo de ampliagdes e
detalhes necessarios a perfeita locagdo e implantagdo das edificagbes e sistema
viario;

Plantas de todos os pavimentos da edificacdo e seus espacos, com indicacdo dos
materiais de construgdo, acabamentos e dimensdes, principalmente de escadas,
sanitarios e locais especiais;

Cortes transversais e longitudinais e fachadas;

Definicdo de todo o espago externo e seu tratamento: muros, rampas, escadas,
estacionamentos, calcadas e outros, sempre com as dimensdes e locagcdes
relativas;

Indicagdo do movimento de terra, com demonstracéo de areas de corte e aterro;

. Quadro discriminativo de areas comuns (garagem/estacionamento, instalagdes,

pavimento diferenciado e tipo, demais areas técnicas, jardins, afastamentos);
Perspectiva tridimensional externa da edificagcdo projetada com tratamento
digitalizado (volumétrica com, no minimo, dois &ngulos de vis&o);

Célculo do indice de Consumo da Envoltéria (ICenv) e sua classificagdo de acordo
com o Regulamento Técnico da Qualidade para Eficiéncia Energética de Edificios
Comerciais, de Servigos e Publicos (RTQ-C) do INMETRO ou outro que vier a
substitui-lo.

Todos os elementos graficos do Anteprojeto devem atender as exigéncias dos
érgdos publicos locais pertinentes, tais como Prefeitura, Orgdos Ambientais,
Patriménio Histdrico, etc.

Planta de situacdo e Implantagdo da edificagdo, compatibilizada com acesso das
redes de infraestrutura e indicagdo de ampliagdes e detalhes necessarios a perfeita
locacao e implantagao das edificagbes e sistema viario;

Plantas baixas de toda a edificagdo, acrescentando as indicagbes de plantas
parciais e detalhes nas areas molhadas e mais complexas. As plantas deverao
demonstrar todos os elementos necessarios a perfeita execugao da obra, tais como
paredes, esquadrias, divisorias, painéis, acessos, escadas, rampas, grades etc.,
devidamente especificados e cotados;

Planta de demolicdo e construgao das intervengdes a serem realizadas;

Planta de cobertura com detalhamento da estrutura de sustentacdo, sistema de
impermeabilizagdo, arremates, rufos e assentamento de telhado, bem como caixa
d’agua;

Cortes de todos os angulos necessarios a perfeita visualizagdo da edificagéao,
acrescentando indicagcdes de cortes parciais e detalhes especiais tais como
equipamentos fixos, pegas metalicas etc.;

Elevagcdes de todas as fachadas, acrescentando tabelas de acabamentos e
incorporando as esquadrias definidas e chamadas para detalhes especiais, quando
necessario;

Plantas detalhadas de todos os forros, incluindo paginagdo e compatibilizagdo com
elementos do ar condicionado, elétrica e incéndio;

Planta de paginagao de piso, contemplando itens de acessibilidade (inclinagéo de
rampas, piso tatil, entre outros) e compatibilizacdo com elementos do projeto
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hidraulico;

Planta da area externa com indicagdo de material de acabamento e projeto de
paisagismo, se for o caso;

Detalhamento de Areas Molhadas (vista de todas as paredes com as alturas de
fixacdo de todos os equipamentos/lougas/metais, paginagdo do piso considerando
tratamento para impermeabilizagao, planta de forro completa, detalhe executivo de
bancada, rodapé, diviséria dos boxes, etc);

Detalhamento de Escadas e Rampas, incluindo guarda-corpo e corrimao;
Detalhamento de mobiliario que ndo seja do padrdo da CONTRATANTE;

Mapa geral de esquadrias relacionando tipos e quantidades, definindo detalhes de
acabamentos, ferragens e arremates diversos;

Detalhamentos de outros componentes arquitetbnicos (brises, grades, etc.), onde
estarao representados e dimensionados através de plantas, cortes e elevagdes;
Plantas cotadas contendo a quantidade de mesas, cadeiras, guichés, biombos,
acessorios de informatica (apoios de punho, suportes de equipamentos, etc.)
floreiras, lixeiras e demais pegas de mobiliario e/ou acessorios, tais como
equipamentos de uso (bebedouro, geladeira, fogéo elétrico, microondas, cafeteira,
etc.).

Contemplar acessibilidade a pessoas portadoras de deficiéncias (espaco de
circulagado e passagem, areas de espera, mesas adaptadas, trilha tatil, etc.).

Layouts compativeis com o Plano de Prevengéo Contra Incéndio e Panico (PPCI).
Projetos de Sinalizagao incluido todos os servigos necessarios para a adaptagéo do
prédio a sinalizagcdo padrdo da CONTRATANTE e a tabela padrao com as
quantidades e valores dos elementos utilizados.

Planejamento, elaboragdo e produgdo de midia contendo maquetes eletronicas
bidimensionais ou tridimensionais de edificios, complexos arquitetdnicos, ambientes
internos e/ou externos do CAERS e de mobiliario, com ou sem animacgao e narragéo.
Quadro de areas, consideracgdes, laudos e outros apontamentos necessarios para
entendimento do projeto.

Esclarecimentos quanto a escolhas técnicas.

Memoriais de calculo.

Toda e qualquer modelagem, mapeamento, desenho, detalhamento, descrigéo,
integragdo e apresentagdo de estruturas utilizando técnicas e softwares de BIM
(Building information modeling), quando aplicavel.

Apresentagdo de elementos graficos em formatos mais comumente utilizados na
area e conversiveis para outros formatos.

Outras atividades atribuidas a profissionais de Arquitetura ou Engenharia Civil com
habilitacdo para tanto, ou necessarias para conclusdo de outras atividades
anteriormente descritas.

3.3 Construgao Civil

3.3.1 Deveréao ser elaborados em conformidade com as versées mais atuais de normas
técnicas, instrugdes técnicas, resolugdes, decretos, leis e demais instrumentos legais que
forem aplicaveis.

3.3.2 Projetos e servigos desta area devem ser elaborados por profissional habilitado e
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podem conter, entre outras atividades, informagdes, requisitos e documentos:

a.

Se@ mpoonyo

SaD o>

Plano e Projeto de combate e prote¢do contra incéndio e panico elaborado em
conformidade as normas e instrumentos legais pertinentes, assim como aprovagao,
tramite e liberagao de alvara junto ao Corpo de Bombeiros de jurisdigao.
Informagdes técnicas que subsidiem os estudos pertinentes ao acesso;

Projeto das instalagées de conexao;

Memorial descritivo, localizagao, laudos estruturais, arranjo fisico e diagramas;
Documentos e informagdes solicitados previamente pelos Bombeiros.

Laudos complementares para PPCI.

Elaboragao de Medidas Compensatoérias.

Indicagao do tipo, capacidade e localizagao dos extintores;

Detalhamento da rede de hidrantes, incluindo diagrama vertical e detalhamento dos
reservatorios inferiores e superiores;

Detalhamento da instalagao de hidrantes e extintores;

Detalhamento de conjunto moto-bomba, se necessario;

Detalhamento das instalagdes de acionamento de conjunto moto-bomba, se for o
caso;

. Detalhamento das escadas de emergéncia (antecamara, corrimao, revestimento dos

degraus, indicagéo das rotas de fuga, tipos de portas corta-fogo, etc.);

Detalhamento do elevador de emergéncia, se houver;

Detalhamento da rede de chuveiros automaticos (sprinkler), se houver;
Detalhamento da rede de pressurizacao das escadas de incéndio, se houver;
Sinalizagao da rota de fuga;

Detalhamentos de montagens, tubulagées, fixagdes e outros elementos necessarios
a compreensao da execugao da obra.

Apresentar a concepgao da estrutura, das instalagdes hidraulicas em geral, e de
todos os componentes do projeto. Ainda, acompanhado de relatério de justificativas
técnicas, além dos itens: distribuicdo de agua fria; distribuicdo em planta da
alimentacdo de reservatorios inferiores e superiores; diagramas verticais de
distribuigdo de ramais e colunas; dimensionamento dos reservatérios inferiores e
superiores considerando a reserva técnica para combate a incéndio.

Distribuicdo em planta dos ramais primarios e secundarios de escoamento dos
efluentes de esgoto e aguas pluviais;

Indicagao das caixas de inspegao, de retencao de areia, de gordura, de passagem,
etc.;

Previsao da ligagcdo em rede publica;

w. Na auséncia da ligagdo em rede publica, previsdo de sistema de tratamento

>
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individual (fossa e sumidouro) ou de Estagao de Tratamento de Esgoto de pequeno
porte;

Previsao das calhas e condutores;

Previsdo de impermeabilizagao, se necessario.
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z. Aproveitamento de aguas pluviais.

aa. Estudo de precipitagao anual do local;

bb. Dimensionamento do reservatério, considerando o consumo para fins nao potaveis;

cc. Previséo das calhas e condutores;

dd.Previsdo do sistema de tratamento / filtragem / descarte da primeira chuva (first
flush);

ee. Instalagédo de hidrébmetro individual na saida do reservatério.

ff. Distribuicdo de agua fria

gg.Isométricos em escala;

hh.Detalhamento da furagdo da caixa de agua para alimentagdo dos tubos;

ii. Detalhamento dos barriletes (inferior e superior);

ji- Dimensionamento dos conjuntos moto-bomba e tubulagbes de recalque;

kk. Especificagdo da tubulacgao.

Il. Detalhamento das caixas de inspecdo, de retencdo de areia, de gordura, de
passagem, etc.;

mm. Detalhamento da ligagdo em rede publica de dutos;

nn.Na auséncia da ligacdo em rede publica, detalhamento de sistema de tratamento

individual (fossa e sumidouro) ou de Estacao de Tratamento de Esgoto de pequeno
porte. Detalhamento e dimensionamento das calhas e condutores;

00. Especificagao de tubulagoes;

pp.Detalhamento do processo de impermeabilizagéo, se necessario.

qq. Especificacdo da tubulagdo e identificagdo distinta da rede de agua potavel da
concessionaria, com a aplicagédo de placas de sinalizagdo de uso restrito (ndo
potavel);

rr. Especificagdo do sistema de tratamento / filtragem / descarte da primeira chuva.

ss. Levantamento planialtimétrico e sondagem do terreno.

tt. Locagdo dos elementos de fundagdes (baldrames, cintamentos, radiers, sapatas,
estacas, tubuldes, blocos de coroamento, etc.);

uu. Indicagao de cargas e momentos nas fundagoes;

vwv. Indicagdo do FCK do concreto;

ww. Indicar a taxa de solo e as respectivas dimensoes;

xX. Estacas: prever o tipo, comprimento e quantidade;

yy. Tubuldes: indicar o tipo de escavagéo (manual ou mecénica);

zz. Indicagao e representagdes de niveis:

aaa. Sapatas isoladas: indicar a profundidade maxima e minima de apoio que foram
consideradas no calculo da estrutura;

bbb. Estacas e tubulGes: indicar a cota da face superior dos blocos de coroamento
em relagao aos pisos acabados.

ccc. Nomear todas as pecas estruturais e de fundacoes;

ddd. Dimensionamento de todas as pecas estruturais (sapatas, brocas, estacas,
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tubuldes, baldrames, blocos de coroamento, radiers);

eee. Detalhes construtivos;

fff. Detalhe de armadura de todas as pegas estruturais: gabarito das pecas com
esquema e indicagao de todas as ferragens;

ggg. Listagem de armadura por folha; indicar apenas as quantidades reais de
material empregado nao considerando as perdas;

hhh.  Memorial de célculo.

iii. Dimensionar locagdo de pilares;

jii- Representagéo das vigas com indicagao dos eixos ou nomes dos pilares de apoio;

kkk.  Cortes parciais, incluindo indicagéo de eixos;

lll. Indicagdo da resisténcia (fck) do concreto apés 28 dias;

mmm. Indicagdo da sobrecarga da cobertura e dos pisos;

nnn. Indicagdo de paredes portantes — pilares, cintas e ferragens de amarragao;

000. Indicagao de pilaretes e cinta de amarracéo em oitdes de alvenaria;

ppp. Plantas de pré-formas;

gqq. Esquema dos contraventamentos.

rrr. Tipo de telha, tipo de madeira, tipo de aco;

SSS. Forma dos pavimentos e da cobertura;

ttt. Dimensionamento de todas as pecas estruturais (pilares, vigas, lajes, escadas,
muros de arrimo);

uuu. Cortes e elevagdes totais e parciais, incluindo indicagéo de eixos;

VVWV. Lajes: local, tipo e dimensbes (no caso de laje de vigotas pré-fabricadas de
concreto e tijolos ceramicos, incluir indicagdo em planta do sentido das vigotas e
corte tipo da laje indicando distancia entre eixos das vigotas, altura dos tijolos e
altura da capa);

www. Brises: dimensionamento de pecgas estruturais, incluindo detalhes de fixagao;

xxxX.  Demonstrar armacgao de todas as pegas estruturais;

yvy. Desenho do gabarito das pecas com esquema e indicacdo de todas as
ferragens;

777, Representagéo das vigas com indicagao dos eixos ou nomes dos pilares de
apoio;

aaaa. Listagem de armadura por folha;

bbbb. Indicagdo apenas das quantidades reais de material empregado, nao
considerando as perdas.

cccc. Detalhamento da impermeabilizagao;

dddd. Detalhes ampliados de noés de ligacdo com todos os elementos, tais como
chapas, pinos, parafusos, pregos, cortes, soldas e encaixes;

eeee. Detalhe dos chumbadores de fixagao;

ffff. No caso de estrutura metalica, incluir tabela resumo de todas as pecas, peso
total do ago, metragem quadrada da estrutura em projecdo e peso por metro
quadrado;
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gggg. Estudo de escoamento;

hhhh. Plantas de localizagdo e identificagdo das impermeabilizagdes, bem como dos
locais de detalhamento construtivo;

iiii. Detalhes especificos que descrevam graficamente todas as solugbes de
impermeabilizagdo; Memorial descrivo de materiais e camadas de
impermeabilizagao.

jjij- Quadro de areas, consideracdes, laudos e outros apontamentos necessarios para
entendimento do projeto.

kkkk. Esclarecimentos quanto a escolhas técnicas.

[lll. Memoriais de célculo.

mmmm. Toda e qualquer modelagem, mapeamento, desenho, detalhamento,
descrigdo, integragédo e apresentagdo de estruturas utilizando técnicas e softwares
de BIM (Building information modeling), quando aplicavel.

nnnn. Apresentagao de elementos graficos em formatos mais comumente utilizados na
area e conversiveis para outros formatos.

0000. Outras atividades atribuidas a profissionais de Construgéo Civil, ou necessarias
para conclusdo destas anteriormente descritas.

3.4 Engenharia Elétrica e Redes

3.4.1 Deverao ser elaborados em conformidade com as versdes mais atuais de normas
técnicas, instrugdes técnicas, resolugdes, decretos, leis e demais instrumentos legais que
forem aplicaveis.

3.4.2 Projetos e servigos desta area devem ser elaborados por profissional habilitado e
podem conter, entre outras atividades, informacdes, requisitos e documentos:

a. Levantamento de estimativa de carga;

b. Requerimento de disponibilidade de carga junto a concessionaria local;

c. Solicitagdo dos niveis de curto-circuito no ponto de entrega junto a concessionaria
local;

d. Definigdo do ponto de entrega;

Diagrama unifilar simplificado;

f. Diagrama unifilar dos quadros geral, parciais de distribuigéo e forga, com respectivos
quadros de cargas distribuicdo, medigdo de grandezas, chaves seccionadoras,
sistema de protegdo com indicagdo das fungdes existentes, sistema de medigao,
transformadores de distribuicdo, geradores fiagao e outros.

g. Detalhar a subestagéo rebaixadora, incluindo diagrama unifilar e multifilar com todos
0s equipamentos envolvidos (transformadores, chaves seccionadoras, dispositivos
de protecao, quadros de forga, fiagao e outros);

h. Detalhar a malha de aterramento;

i. Detalhamentos de montagens, quadros, tubulagdes, fixagdes e outros elementos
necessarios a compreensao da execugao da obra;

j- Estudo de curto-circuito;

k. Memorial de calculo, contendo dimensionamentos dos equipamentos, incluindo os
transformadores de grandezas, dispositivos de prote¢édo, condutores e outros.

o
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Descrigao do sistema de protegdo contra descargas atmosféricas que podera ser do
tipo Franklin, Gaiola de Faraday ou hibrido (Franklin e Gaiola de Faraday), ficando a
critério do Gestor do contrato a melhor utilizagdo em conformidade com a tipologia
do edificio;

. Demonstrar a construgdo de malha equipotencializagdo em ponto comum;

Informagbes e detalhamentos de montagens, tubulagbes, fixagbes e outros
elementos necessarios a compreensao da execugao de obras;

Memorial de calculo baseado na tipificagdo da protecdo e no indice ceraunico da
regiao.

Apresentar diagrama para instalagdo e automacgéo de grupo moto gerador, Nobreak,
dispositivos de prote¢ao, condutores e outros;

Diagrama unifilar dos quadros: geral (QGBT), parciais de distribuicao e for¢ca (QDF),
com respectivos quadros de cargas;

Memdria de célculo de estimativa de carga;

Simulagées do luminotécnico por software;

Previsdao de segregacédo de alimentagdo por grupamento de cargas a partir do
QGBT, com circuitos exclusivos para cargas de climatizagao, iluminagéo, tomadas
de uso geral, motores, elevadores, bombas e equipamentos com observagao de uso
de prumadas com cabos livres de halogénios e barramentos blindados;

DCI - declaragao de carga instalada e demanda prevista.

Memorial de calculo exigido para atendimento ao “Regulamento Técnico da
Qualidade para Eficiéncia Energética de Edificios Comerciais, de Servicos e
Publicos” (RTQ-C) do INMETRO;

Projeto de iluminagéo (incluindo iluminagdo de emergéncia e balizamento de rotas
de fuga conforme exigéncias do Corpo de Bombeiros);

Setorizagdo de circuitos e aproveitamento de luz natural, em conformidade com o
layout;

Diagrama dos quadros de iluminag&o (QDIL) e detalhamento do quadro de comando
de iluminagdo (automagéo / contatoras);

Simulagbes detalhadas do luminotécnico por software;

Verificagdo da seletividade das protegdes;

Diagrama unifilar geral com as indicagbes dos niveis de curto-circuito nos
barramentos de cada quadro e as exigéncias de protegcdo contra energizagado de
massas;

Demonstrar e dimensionar malha de piso e rede de alimentadores dos quadros de
forca;

Demonstrar e dimensionar tomadas de uso geral e especifico, informando
equipamentos das tomadas de uso especifico;

. Dimensionamento de banco de capacitores para corregao de fator de poténcia;

Dimensionar de tomadas estabilizadas, informando equipamentos a serem
conectados;

. Documentos e informagdes solicitados previamente pela concessionaria.
. Estudo detalhado das sombras e sua influéncia na eficiéncia da geragao de energia;

Estudo quanto ao posicionamento e a distribuicdo de carga no telhado;
Diagrama unifilar completo da instalagdo, com pontos de conexdes e
dispositivos instalados (DPS, painéis, inversores, seccionadoras, fusiveis, diodos e
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outros); Manuais, catalogos, guias etc. que contenham informagdes quanto a
armazenamento, estocagem e instalagdo do sistema;

kk. Detalhamento do sistema de supervisdo e aquisi¢do de dados (SCADA);

Il. Detalhamento do reforgo estrutural da cobertura, quando necessario;

mm. Plano de manutencéo preventiva a ser executado durante o primeiro ano de
operagao;

nn. Projeto com diagrama de conexdes em elevacgéo;

00. Simbologias, notas e identificacdo do cabeamento;

pp. Projeto de sala técnica com previsdo de posigcao de rack de telecomunicagdes, no-
break, servidores e outros equipamentos necessarios e informados pela
CONTRATANTE.

qq. Projeto de tomadas de redes de voz e dados com cabeamento estruturado, no
minimo, categoria 6/1Gbps/250Mhz;

rr. Detalhamento de sala técnica com distribuicdo do rack de telecomunicagbes, no-
break, banco de baterias, servidores e outros equipamentos necessarios e
informados pela CONTRATANTE;

ss. Dimensionamento de tubulagdo de alarme contra roubo e intrusao;

tt. Dimensionamento de circuito fechado de televisdo — CFTV,;

uu. Dimensionamento de controle de acesso restrito.

vv. Plantas detalhadas com identificagao de cabos, comprimento dos cabos, localizagao
das caixas de distribuicao, detalhes de fixacdo dos equipamentos de seguranga,
tomadas de comunicagao de dados e imagem, observando normas brasileiras;

WW. Interagdo com subsistemas com controle auténomo e programavel e que
permita gerenciamento local ou remoto, em conformidade com normais brasileiras e
internacionais;

xx. Detalhamento dos sistemas de acionamento remoto eventualmente existentes nos
projetos;

yy. Controle de acionamento das portas de seguranga automatizadas;

zz. Detalhamento sobre supervisdo e controle;

aaa. Controle de iluminagao;

bbb.  Controle de climatizagao;

cce. Consumo de energia elétrica e controle do fator de poténcia;

ddd.  Controle de consumo de agua;

eee. Priorizagao das cargas criticas;

fff. Controle das demandas elétricas;

ggg. Programagédo dos controladores ldgicos programaveis (CLP) eventualmente
existentes nos projetos;

hhh.  Analise das condi¢cbes acusticas do ambiente;

iii. Distribuicdo dos pontos de sonorizagao ambiental;

jli- Especificagdo da mesa de som, das caixas acusticas, etc;

kkK. Quadro de areas, consideragfes, laudos e outros apontamentos necessarios
para entendimento do projeto.

lll. Esclarecimentos quanto a escolhas técnicas.

mmm. Memoriais de calculo.

nnn. Toda e qualquer modelagem, mapeamento, desenho, detalhamento, descrigao,
integracdo e apresentacdo de estruturas utilizando técnicas e softwares de BIM
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(Building information modeling), quando aplicavel.

Apresentacao de elementos graficos em formatos mais comumente utilizados na
area e conversiveis para outros formatos.

Outras atividades atribuidas a profissionais de Elétrica ou Redes, ou
necessarias para conclusao destas anteriormente descritas.

3.5 Engenharia Mecanica

3.5.1 Deverao ser elaborados em conformidade com as versdes mais atuais de normas
técnicas, instrugdes técnicas, resolugdes, decretos, leis e demais instrumentos legais que
forem aplicaveis.

3.5.2 Projetos e servigos desta area devem ser elaborados por profissional habilitado e
podem conter, entre outras atividades, informacdes, requisitos e documentos:

a.

>
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Priorizar o atendimento aos quesitos de sustentabilidade, de seguranga fisica do
imovel e dos usuarios, conforto ambiental — inclusive o acustico, qualidade do ar e
eficiéncia energética.

Calculo de demandas de insuflagdo, como pressurizagéo de escadas e de exaustao
de sanitarios, garagens, arquivos, copas, depdsitos de materiais de limpeza e de
outros ambientes nao climatizados que necessitam da renovagéo do ar.

Concepgédo das instalacbes em geral e de todos os componentes do projeto,
inclusive a localizagédo, dimensdes e outras caracteristicas arquitetdnicas das casas
de maquinas atinentes ao projeto.

Memdria de célculo da carga térmica;

Pranchas contendo desenhos da instalagdo dos equipamentos de ar condicionado;
Pranchas contendo desenhos das instalagdes de ventilagdo mecanica de insuflagao
e/ou exaustio;

Desenhos da rede de dutos, grelhas, difusores, registros que garantam
adequadamente a insuflagéo, exaustao e renovagao do ar aos ambientes atendidos;
Indicagdo de componentes de controle, tais como volumes de ar variavel — VAV e
sensores de CO2.

Diagrama unifilar de ligagbes elétricas de comando e for¢ca dos equipamentos;
Diagrama isométrico da tubulagéo hidraulica e do fluido refrigerante;

Layout e detalhamentos de casa de maquinas, rede de dutos, acessorios,
montagens, fixagdes e outros elementos;

Desenhos com encaminhamentos de drenos da origem ao destino, interligagcao
frigorifica e alimentagao elétrica;

Legendas numeradas com descrigbes dos equipamentos e componentes da
instalagéo;

Quadros de dimensdes e simbologias;

Diagramas de sistema de automacao;

Memorial de célculo do dimensionamento das redes hidraulicas, da rede de dutos,
drenos e de interligagdo e alimentagao elétrica do quadro de distribuicdo até os
equipamentos;

Memorial de calculo exigido para atendimento ao “Regulamento Técnico da
Qualidade para Eficiéncia Energética de Edificios Comerciais, de Servigcos e
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Publicos” (RTQ-C) do INMETRO, atendendo aos requisitos do nivel “A”.
Calculo de trafego de elevadores;

Especificagado técnica de equipamento;

Diagrama de ligagéo;

Planta de locacéo;

Planta de demolicdo e/ou construgao;

Projeto estrutural (incluindo recorte de laje e reforgo da estrutura);
Cortes e elevagoes;

Detalhamento da caixa de corrida;

Detalhe da casa de maquinas e/ou pogo do elevador (se for o0 caso);

. Projeto elétrico para ligagéo de equipamento.
. Quadro de areas, consideragdes, laudos e outros apontamentos necessarios para

entendimento do projeto.

. Esclarecimentos quanto a escolhas técnicas.
. Memoriais de célculo.
. Toda e qualquer modelagem, mapeamento, desenho, detalhamento, descrigao,

integracdo e apresentacdo de estruturas utilizando técnicas e softwares de BIM
(Building information modeling), quando aplicavel.

Apresentagdo de elementos graficos em formatos mais comumente utilizados na
area e conversiveis para outros formatos.

Outras atividades atribuidas a profissionais de Mecanica, ou necessarias para
conclusdo destas anteriormente descritas.

3.6 Geral

3.6.1 Deverao ser elaborados em conformidade com as versées mais atuais de normas
técnicas, instru¢des técnicas, resolugdes, decretos, leis e demais instrumentos legais que
forem aplicaveis.

3.6.2 Projetos e servigos desta area devem ser elaborados por profissional habilitado e
podem conter, entre outras atividades, informagdes, requisitos e documentos:

a.

>
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Orcamento Detalhado por Itens, usando valores da SINAPI, quando possivel. Cada
item da planilha deve conter seu respectivo subtotal, de modo a permitir facil
visualizagao dos custos desagregados.

Valores unitarios expressos na planilha deverdo estar compativeis com o
quantitativo a que correspondem (m?, m?, unidade etc.), tanto para material como
para mao-de-obra.

Planilhas deverdo conter a logomarca da CONTRATADA e da CONTRATANTE e
deverdo ser rubricadas pelo coordenador da CONTRATADA sob carimbo
identificador ou assinadas eletronicamente, quando possivel.

Informar e manter os documentos que comprovem os valores apresentados em seus
orcamentos. A CONTRATANTE podera solicitar estes documentos a qualquer
momento durante a vigéncia do contrato.

Quadro de éreas, consideragdes, laudos e outros apontamentos necessarios para
entendimento do projeto.

Esclarecimentos quanto a escolhas técnicas.
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g. Memoriais de calculo.

h. Modelagem, mapeamento, desenho, detalhamento, descricdo, integracédo e
apresentacdo de estruturas utilizando técnicas e softwares de BIM (Building
information modeling), quando aplicavel.

i. Apresentagdo de elementos graficos em formatos mais comumente utilizados na
area e conversiveis para outros formatos.

j- Outras atividades relacionadas ou necessarias para concluséo destas.

k. Verificagdo da compatibilidade e competéncia de todos os documentos gerados por
todas as especialidades envolvidas, devendo ficar a cargo, preferencialmente, de
profissional da especialidade que possuir maior afinidade com o servigo, podendo
ser de outra especialidade conforme definicao do Gestor.

I.  Verificar a compatibilizagao fisica, dimensional e sistémica entre os diversos projetos
e especialidades buscando uma solugdo definitiva e resolvendo todas as
interferéncias possiveis;

m. Apontar e propor as adequacdes necessarias a perfeita compatibilidade entre os
diversos projetos e especialidades.

n. Toda e qualquer modelagem, mapeamento, desenho, detalhamento, descrigao,
integracdo e apresentacdo de estruturas utilizando técnicas e softwares de BIM
(Building information modeling), quando aplicavel.

0. Apresentagao de elementos graficos em formatos mais comumente utilizados na
area e conversiveis para outros formatos.

p. Outras atividades atribuidas a profissionais do ramo de engenharia habilitados para
o trabalho, ou necessarias para conclusao destas anteriormente descritas.

4, FORMA DE APRESENTAGAO DE MATERIAL TECNICO

4.1 As orientagbes e definicdes deste item se aplicam tanto a equipe residente quanto aos
profissionais que trabalharem em projetos sob demanda nao continuados.

4.2 Os projetos deverao ser executados em programa de desenho técnico, apresentados
em extensées comumente utilizadas pelo mercado, porém pelo menos em extenséo “dwg”,
“rvt”, “ifc” e “pdf’;

4.3 Na hipétese de utilizagao de versao incompativel com os softwares da CONTRATANTE,
os arquivos de desenhos deverédo ser salvos em formato compativel com AutoCAD utilizada
pela DIEP (extensao “dwg”);

4.4 Nao serao acatados arquivos com extensao “dxf’;
4.5 Os arquivos de texto deverdo ser executados no aplicativo WORD extensao “docx";

460 s arquivos de planilha deverao ser executados no aplicativo EXCEL, extensao
“XISX";

4.7 Os arquivos referentes a cronogramas fisico-financeiros deverao ser apresentados em
aplicativos EXCEL ou PROJECT da Microsoft;

4.8 Para os demais arquivos graficos, o aplicativo e extensdo a serem utilizados deverao
ser acordados, previamente, com o Gestor do Contrato;
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4.9 Em caso de necessidade de compactagéo, devera ser utilizado software com extensao
“Zip!! Ou Alrar!!;

410 Todos os arquivos encaminhados através de correio eletrOnico deverdo ser
compactados previamente;

4.11 Os arquivos entregues em outros meios digitais, tais como pendrive, poderéo ser
entregues sem compactagao prévia;

4.12 A CONTRATADA se comprometera a utilizar os softwares citados acima na mesma
versao utilizada pela CONTRATANTE, preservando a compatibilidade, inclusive devendo
efetuar as mesmas atualizacgoes realizadas pela CONTRATANTE, caso necessario;

4.13 Outros requisitos de apresentacdo de material técnico podem vir a serem impostos ou
removidos, conforme necessidade do Gestor ou Fiscal Técnico do Contrato, no decorrer da
conducgao do Contrato.

4.14 Orientagdo para apresentagao de projetos

4.14.1 Os projetos, memoriais e planilhas deverdo ser apresentados em meio digital
(pendrive ou correio eletrdnico) e em vias impressas, conforme necessidade, devendo a
entrega ocorrer em pacote Unico, de modo a favorecer a conferéncia do recebimento do
trabalho por parte da CONTRATANTE.

4.14.2 A apresentacao dos trabalhos em outro meio digital ndo citado podera ser utilizado,
desde que acordada previamente com a CONTRATANTE.

4.14.3 As midias eletronicas deverao ser devidamente identificadas com rétulo da capa,
onde devera constar:

Identificagdo da empresa CONTRATADA,;

Data da gravacgao e versao;

Identificagdo do servigo a que se refere a midia e numero do projeto, quando houver;
Indicagdo dos arquivos que contém a gravagao.

Identificagdo da Ordem de Servigo que gerou o projeto.

©o0To

4.14.4 Os arquivos contidos nas midias deverao também ser relacionados no Formulario de
Recebimento, conforme modelo disponibilizado pela CONTRATANTE.

4.14.5 As copias de projetos deverao ser plotadas em papel sulfite em escala adequada
para compreensado, devidamente dobradas, contendo a assinatura e identificagdo do
responsavel técnico pela elaboragdo do mesmo e do FISCAL TECNICO da CONTRATADA
sendo que os projetos relativos a layout dever&o vir com a assinatura, sob carimbo, quando
houver.

4.14.6 A aceitagcao de copias de projeto em plotagem fora da escala adequada (tamanho
reduzido) ficara a critério da CONTRATANTE.

4.14.7 Os relatérios de procedimentos técnicos e anexos deverao ser apresentados em vias
impressas, devidamente assinadas pelo(s) responsavel(is) técnico(s) e em meio de
gravacao eletrénica, digitalizados em formato “pdf”.
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4.15 Orientagdes para elaboragao e apresentagcao de desenhos em AUTOCAD
4.15.1 A unidade basica do desenho sera metro (m).

4.15.2 As pranchas serdo desenhadas no Layout Space e apresentadas no Paper Space,
em milimetros (mm).

4.15.3 O rétulo (carimbo) sera fornecido pela DIEP.

4.15.4 As anotagdes, legendas e demais observagdes relativas ao projeto, bem como
informacgdes relativas a areas (total, ambientes principais, area de intervengao) deverao ser
apresentadas em quadros separados do rétulo;

4.15.5 E obrigatéria, em todos os layouts e projetos, a apresentacédo de quadro de areas,
discriminado por ambientes e pavimentos.

4.15.6 As alteragbes de projetos existentes deverdo ser mencionadas em quadro de revisdo
junto ao rotulo e devera constar o numero da revisao, descricdo da modificagédo, autor e
data.

4.15.7 As ampliagdes e/ou reformas deverao ser elaboradas a partir dos projetos anteriores,
do levantamento existente, marcando areas para construir, demolir e as alteragoes.

4.15.8 A CONTRATADA devera seguir o CTB disponibilizado pela DIEP, assim como suas
preferéncias de espessuras para penas.

4.16 OrientagGes para elaboragido e apresentacido de arquivos em metodologia BIM
(Building Information Modeling — Modelagem da Informagao da Construgao)

4.16.1 Todo e qualquer projeto ou servico que possua alguma integracdo com a
metodologia BIM devera seguir as orientagdes para elaboragao e apresentagéo de projetos
de desenhos em AUTOCAD, eventuais orientagbes do Laboratério de Estudos de
Tecnologias BIM (LABIM RS) e atender normas técnicas pertinentes a area.

4.16.2 A CONTRATADA devera seguir o template para o software REVIT disponibilizado
pelo LABIM RS, assim como seus guias de modelagem e adequa-lo ao arquivo .ctb
disponibilizado, sempre que necessario.

4.16.3 O Processo de modelagem em BIM devera ser previamente definido através da
elaboragao de Plano de Execugéo BIM pela CONTRATADA e posteriormente aprovado pela
DIEP.

4.16.4 Para elaboragdo da modelagem em BIM poderao ser utilizados os softwares REVIT
ARQUITETURA, QIBUILDER, EBERICK, TQS, QIVISUS ou NAVISWORK.

4.16.5 Para gerenciamento da modelagem em BIM poderédo ser utilizados os ambientes
comuns de dados VISUS COLLAB ou AUTODESK CONSTRUCTION CLOUD.

4.16.6 Outros softwares poderdo ser adicionados ao processo de modelagem desde que
aprovados pela DIEP.
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4.16.7 A DIEP em parceria com o LABIM RS fornecera arquivos em formato .rvt 2023 dos
edificios do complexo que possuem modelagem (as built) em BIM executada e o
levantamento por nuvem de pontos em formato .rcp e .rcs para auxiliar em levantamentos e
modelagem. Os modelos em formato .rvt deverdo ser revisados pela CONTRATADA apds
todo e qualquer projeto executado no complexo do CAE/RS, sempre que solicitado pela
CONTRATANTE.
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ANEXO | - APENDICE B
ACORDO DE NIVEL DE SERVICO (ANS)

1. CONDIGOES GERAIS.........o oot ean s 1

2. DESCRICAO DO PROCESSO:.......cooeeeeeieeeeeeeee e eee et een e 3

3. GRUPO 1 DESEMPENHO DAS ATIVIDADES..........cooiiiiiiiieeeiieee e 4

3.1 Item 1 - Conformidade de SOIUGBES..........cooiiiiiiiieiiie e 4

3.2 Item 2 — Conformidade TECNICA.........ccriiiiiieieiee e 5

3.3 1tem 3 — Retrabalno.........cooooiiii 5

3.4 Item 4 — Conformidade da Fiscalizag8o TécniCa...........cccveveeeeieiiiiiiieeee e, 6

3.5 Item 5 — Atuagéao de profissionais em reunides, apresentagdes e eventos........ 6

3.6 Item 6 — Qualidade Percebida do Servigo............ueviviiiiiiiiiiieee e 7

4. GRUPO 2 FORNECIMENTO DE MATERIAIS, EQUIPAMENTOS E
UNIFORMES . ...ttt ettt e et e ettt e e e te e e e saba e e e sasaeesteeaeesteeeanteeeeasbeaeenraaens 7
4.1 Item 7 — Fornecimento de insumos e utensilio para prestagéo de servico......... 8

5. GRUPO 3 GERENCIAMENTO ...ttt e eeenes 8

5.1 ltem 8 - Entrega de relatérios, laudos, projetos e demais documentos
solicitados sob demanda ou por instrumento legal.............occoeviiiiiii i 8

5.2 Item 9 - Entrega de documentos referentes ao processo administrativo do
Contrato 9

5.3 Item 10 - Acompanhamento e analise relativa aos quantitativos de profissionais
minimos 10

5.4 Item 11 - Eventual substituicdo de profissionais...........cccccoeiiioieiiiiiiiiieneeee 10
6. INCIDENCIA DE ITENS......coiieeieeeee ettt en e 11
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1. CONDICOES GERAIS

1.1 O ANS (Acordo de Nivel de Servigo) objetiva definir e padronizar a avaliagdo de
desempenho e qualidade dos servicos prestados na execucdo do contrato. Para tanto,
periodo considerado para a aferigdo dos itens do ANS ocorrera entre o primeiro e Ultimo dia
de cada més.

1.2 Os itens a serem aferidos serdo descritos neste APENDICE. Para aferi¢do usar-se-a o
Formulario de Avaliacdo do Nivel de Servigo constante no ANEXO II.

1.3 Até o quinto dia util de cada més, a CONTRATANTE entregara a CONTRATADA um
formulario com o resultado da ANS do més anterior, assim como sugestdes para melhorar a
qualidade do servigo.

1.4 Os itens listados serao avaliados individualmente. Sendo assim, uma mesma ocorréncia
pode impactar simultaneamente mais de um item.

1.5 Frisa-se que as métricas, medidas e procedimentos deste ANS ndo eximem a
CONTRATADA de outras penalidade e responsabilidades contratuais e legais que venha a
ser imputada decorrente a falha de servigo prestado.

1.6 A avaliagao do nivel de servigo se faz por meio de analise dos seguintes grupos e seus
respectivos itens:

Grupo Resumo

Desempenho das Atividades: busca avaliar
o cumprimento das atividades previstas na
especificagdo técnica e com vistas as
melhores praticas

Fornecimento de Materiais e
Equipamentos: busca avaliar o atendimento
aos critérios de fornecimento dos insumos
previstos na prestagao dos servigos
Gerenciamento: busca avaliar o]
atendimento aos critérios de administragao
do servigo prestado e resposta a demandas
do contratante

Grupo 1

Grupo 2

Grupo 3

1.7 A pontuagéo atribuida aos itens indicados no Formulario de Avaliagdo do Nivel de
Servigo devera ser feita conforme os critérios a seguir:

a. Devera ser atribuido 1 ponto ao item avaliado como “CONFORME”;

b. Devera ser atribuido 0,5 pontos ao item avaliado como “PARCIALMENTE
CONFORME’;

c. Devera ser atribuido 0 (zero) ponto ao item avaliado como “NAO CONFORME”;

d. A nota final, entre 0 (zero) e 10 (dez), corresponde ao somatdrio da pontuagao
atribuida aos itens avaliados multiplicado por 10 (dez) e dividido pelo numero de
itens avaliados.
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1.8 Sao responsabilidades dos agentes encarregados pela de fiscalizagao e aferigdo do

ANS:

a.

Avaliar mensalmente a CONTRATADA utilizando-se o Formulario de Avaliagcao do
Nivel de Servico, justificando por escrito quando da existéncia de itens avaliados
com nota 0 (zero), ou seja, “NAO CONFORMES”;

Encaminhar o Formulario de Avaliagdo do Nivel de Servigo referentes ao periodo
aferido, para o gestor do contrato, juntamente com as justificativas para os itens
avaliados com nota 0 (zero).

1.9 Séao responsabilidades dos administradores do contrato, quanto a condugao do ANS:

a.

>
25/09/2024 13:41:29

Consolidar mensalmente as avaliagdes recebidas das unidades, emitindo o
resultado da avaliagdo do nivel de servigo; apurar, quando necessario, o percentual
de desconto em fungao do resultado da avaliagéo do nivel de servigo;

Encaminhar mensalmente, com base em todos os Formularios de Avaliagdo do Nivel
de Servico gerados pela equipe de fiscalizagao do contrato, 1 (uma) via do resultado
de avaliagao para ciéncia do contratado;

Aplicar, quando cabivel, sangdo a CONTRATADA e encaminhar para o
conhecimento da autoridade competente;

Preencher mensalmente e encaminhar a CONTRATADA, Quadro Resumo
demonstrando a evolugdo més a més e de forma acumulada dos ultimos doze
meses, os resultados da avaliagdo do nivel de servigo alcangado pela mesma;
Quando atribuida nota 0 (zero) a algum item, o gestor do contrato devera notificar a
COTRATADA e se julgar necessario realizar reunidao com os responsaveis do
contratado, visando proporcionar ciéncia quanto ao desempenho dos trabalhos e
providenciar o tratamento das “NAO CONFORMIDADES” para a execugdo dos
servigos nos periodos subsequentes;

DESCRIGAO DO PROCESSO:

A divisdo responsavel pela fiscalizagdo, por meio de sua equipe e com base no
Formulario de Avaliagdo do Nivel de Servigos, efetuara o acompanhamento do
servigo prestado, registrando e arquivando as informag¢des de forma a embasar a
avaliagdo mensal do contratado;

No final do més de apuragado, a equipe responsavel pela fiscalizagdo do contrato
deve encaminhar os Formularios de Avaliagdo do Nivel de Servigo gerados no
periodo, acompanhado das justificativas para os itens que receberam nota 0 (zero)
para o Gestor do Contrato ou Fiscal Técnico;

De posse dos formularios preenchidos, o Gestor do Contrato ou Fiscal Técnico deve
calcular a NOTA FINAL para o ANS, sendo uma referente aos itens que incidirem
sobre o Servigo realizado por dedicagao exclusiva de mao de obra e outra referente
aos itens que incidirem sobre Servigos ndo continuados sob demanda.

De posse dos calculos, o Gestor do Contrato deve emitir o resultado da avaliagdo do
nivel de servigo dando ciéncia a CONTRATADA;

No caso da necessidade da aplicagdo de descontos, cabe ao Gestor do Contrato
apurar o percentual de desconto a ser aplicado a parcela do Servigco continuado com
dedicacéao exclusiva de mao de obra e a parcela dos Servigos ndo continuados sob
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demanda, tomando como base o resultado da avaliagdo do nivel de servicos,
notificando @ CONTRATADA,;
f. O percentual de desconto é estabelecido conforme critérios a seguir:

Pontuagao Obtida Fator de Desconto
> 8 pontos 0,00%
27,5 e < 8 pontos 2,00%
27 e<7,5pontos 4,00%
NOTA FINAL > 6,5 e <7 pontos 6,00%
=6 e < 6,5 pontos 8,00%
< 6 pontos 10,00%

2.1 Apurados descontos, estes poderao ser aplicados em periodo de faturamento distinto ao
periodo de faturamento do fato que o gerou, caso detectado supervenientemente.

3. GRUPO 1 DESEMPENHO DAS ATIVIDADES
3.1 Item 1 - Conformidade de solugées

3.1.1 Descrigdo do indicador: acompanhamento da conformidade das solugdes técnicas
propostas, em qualquer documento ou projeto sob demanda, em relagdo a solicitagao
original demandada.

3.1.2 Forma de acompanhamento e avaliagdo: cada vez que a Equipe Técnica Residente
ou de profissionais atuando em projetos sob demanda da CONTRATADA elaborarem
documentos com opinido técnica como produto de uma OES fora da delimitagéo original
estabelecida, o Gestor do Contrato podera emitir um aviso de inconformidade a
CONTRATADA. Quanto maior o numero de avisos de inconformidade, menor sera a
pontuacao atribuida.

3.1.3 A CONTRATADA deve elaborar solugbes apropriadas e gerar opinides técnicas
condizentes com a demanda solicitada. Junto a cada aviso de inconformidade, a
CONTRATANTE devera detalhar o prazo e medidas sanativas da inconformidade, para que
a CONTRATADA conclua o servigo devidamente.

3.1.4 A pontuacgédo deste item seguira a seguinte distribui¢ao:

Numero de Avisos de Avaliagao Pontuacgéo
inconformidade
Total de 0 avisos de
inconformidade no periodo “CONFORME” 1 ponto
de aferigéo
Total de 1 aviso de «
inconformidade no periodo PARCIALMENTE 0,5 pontos
.~ CONFORMFE” ’
de aferigéo
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2 ou mais avisos de B
inconformidade no periodo | “NAO CONFORME” 0 pontos
de afericédo

3.2 Item 2 — Conformidade Técnica

3.2.1 Descrigdo do indicador: acompanhamento da conformidade técnica de informagdes
prestadas formalmente, em qualquer documento ou projeto sob demanda.

3.2.2 Forma de acompanhamento e avaliagao: cada vez que a Equipe Técnica Residente
ou de profissionais atuando em projetos sob demanda da CONTRATADA apresentarem
documentos com informagdes que divergirem do exposto em instrugbes, normas,
resolugdes ou outros instrumentos técnicos, o Gestor do Contrato podera emitir um aviso de
inconformidade a CONTRATADA. Quanto maior o nimero de avisos de inconformidade,
menor sera a pontuagao atribuida.

3.2.3 A CONTRATADA deve elaborar solu¢des apropriadas e seguindo todo o material
técnico que orienta ou legisla a atuacdo dos profissionais. Junto a cada aviso de
inconformidade, a CONTRATANTE devera detalhar, da melhor forma possivel, o
instrumento técnico cujo documento apresentado estd em desconformidade, para que a
CONTRATADA faga a alteragao necessaria.

3.2.4 A pontuacgao deste item seguira a seguinte distribuicdo:

Numero de Avisos de Avaliacao Pontuacao
inconformidade ¢ ¢
De 0 a 1 avisos de
inconformidade no periodo “CONFORME” 1 ponto
de afericao
De 2 a 4 avisos de «
inconformidade no periodo PARCIALMENTE 0,5 pontos
S CONFORMFE” ’
de afericao
5 ou mais avisos de
inconformidade no periodo | “NAO CONFORME” 0 pontos
de aferigéo

3.3 Item 3 — Retrabalho

3.3.1 Descrigao do indicador: acompanhamento da execugao de OES e atividades de rotina,
durante o periodo de afericdo do nivel de servico, realizados sem a resolugéo do problema,
ou com procedimento inadequado, gerando, portanto, retrabalho.

3.3.2 Forma de acompanhamento e avaliagao: sempre que uma OES for reclassificada ou
reaberta para 0 mesmo servigo ou quando uma atividade de rotina tiver que ser refeita, isto
contara como retrabalho e o Gestor do Contrato podera emitir um aviso de inconformidade a
CONTRATADA. Quanto maior o numero de avisos de inconformidade, menor sera a
pontuacao atribuida.

3.3.3 A CONTRATADA deve garantir que seu trabalho é realizado com precisdo e esmero,
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evitando retrabalho. Junto a cada aviso de inconformidade, a CONTRATANTE devera
detalhar o prazo e medidas sanativas da inconformidade do servigo, para que a
CONTRATADA conclua o servigo definitivamente.

3.3.4 A pontuagéao deste item seguira a seguinte distribui¢ao:

Numero de Avisos de Avaliacao Pontuacgéo
inconformidade
De 0 a 1 avisos de
inconformidade no periodo “CONFORME” 1 ponto
de afericédo
incolr?firzm?d‘;:g Iﬁgsp?e?iodo "PARCIALMENTE 0,5 pontos
.~ CONFORME” ’
de aferigéo
5 ou mais avisos de
inconformidade no periodo “NAO CONFORME” 0 pontos
de aferigéo

3.4 Item 4 — Conformidade da Fiscalizagdao Técnica

3.4.1 Descrigéo do indicador: acompanhamento da execugéo das atividades de fiscalizagéao
executadas pela Equipe Técnica Residente.

3.4.2 Forma de acompanhamento e avaliagdo: cada vez que uma informagéo constante nos
relatérios de fiscalizagdo ou seus anexos for considerada incorretamente aferida, o Gestor
do Contrato podera emitir um aviso de inconformidade a CONTRATADA. Quanto maior o
numero de avisos de inconformidade, menor sera a pontuacao atribuida.

3.4.3 A CONTRATADA deve garantir que seu trabalho de fiscalizag@o seja preciso e ilibado,
evitando afericdes que nado sejam fidedignas. Junto a cada aviso de inconformidade, a
CONTRATANTE devera detalhar o prazo e medidas sanativas da inconformidade, para que
a CONTRATADA conclua o servigo devidamente.

3.4.4 A pontuacao deste item seguira a seguinte distribuicao:

Numero de Avisos de Avaliacao Pontuacgao
inconformidade
Total de 0 avisos de
inconformidade no periodo “CONFORME” 1 ponto
de aferigéo
incolr?:)r1m?di§<\ellﬁgsp2$iodo "PARCIALMENTE 0,5 pontos
.~ CONFORME” ’
de aferigédo
3 ou mais avisos de
inconformidade no periodo | “NAO CONFORME” 0 pontos
de aferigdo

3.5 Item 5 — Atuacgao de profissionais em reunioes, apresentagoes e eventos

Divisdo de Planejamento e Contratagao - DIPLAC
Subsecretaria de Administracdo - SPGG
Av. Borges de Medeiros, 1501 | 1° andar | Porto Alegre/RS | CEP: 90119-900

25/09/2024 13:41:29 SPGG/DEPLAN/CELIC/4859880 ANEXAR

23130000061720

3744



23130000061720

GOVERNO DO ESTADO
RIO GRANDE DO SUL

= SECRETARIA DE PLANEJAMENTO,
GOVERNANCA E GESTAO

3.5.1 Descricdo do indicador: acompanhamento do decoro, organizagédo, pontualidade,
comunicagao, criatividade e conhecimentos técnicos de profissionais em reunides,
apresentacgoes e eventos.

3.5.2 Forma de acompanhamento e avaliagado: ao final de cada periodo de aferigdo do nivel
de servico, a CONTRATANTE avaliara o desempenho dos profissionais da CONTRATADA
durante reunibes. Esta avaliagdo sera uma atribuicdo direta dos critérios: CONFORME,
PARCIALMENTE CONFORME ou NAO CONFORME.

3.5.3 A CONTRATADA deve garantir que os profissionais que a representem em reunides,
apresentacdoes e eventos sejam qualificados, competentes e estevam cientes do andamento
do servigo prestado. A cada avaliacdo diferente de “CONFORME”, a CONTRATANTE
informara a CONTRATADA sugestdes de melhorias.

3.5.4 A pontuacgao deste item seguira a seguinte distribui¢do:

Avaliagao Pontuagao
“CONFORME” 1 ponto
“PARCIALMENTE 0,5 pontos

CONFORME” ’
“NAO CONFORME” 0 pontos

3.6 Item 6 — Qualidade Percebida do Servigo

3.6.1 Descrigao do indicador: acompanhamento qualitativo do servigo prestado como um
todo.

3.6.2 Forma de acompanhamento e avaliagado: ao final de cada periodo de aferi¢do do nivel
de servico, a CONTRATANTE avaliara a qualidade do servigo prestado, exceléncia,
conhecimento técnico, disponibilidade e decoro dos profissionais da CONTRATADA quando
& servigo nos locais indicados no ANEXO | - APENDICE E. Esta avaliagdo serd uma
atribuicdo direta dos critérios: CONFORME, PARCIALMENTE CONFORME ou NAO
CONFORME.

3.6.3 A CONTRATADA deve prezar por um servigo que seja percebido como de qualidade,
assim como, seus profissionais devem se portar de forma profissional nas instalagdes
Publicas. A cada avaliagao diferente de “CONFORME”, a CONTRATANTE informara a
CONTRATADA sugestdes de melhorias.

3.6.4 A pontuacgao deste item seguira a seguinte distribuicdo:

Avaliagao Pontuagao
“CONFORME” 1 ponto
“PARCIALMENTE 0,5 pontos

CONFORMFE” ’
“NAO CONFORME” 0 pontos
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4. GRUPO 2 FORNECIMENTO DE MATERIAIS E EQUIPAMENTOS
4.1 Item 7 — Fornecimento de insumos e utensilio para prestagao de servigo

4.1.1 Descrigao do indicador: acompanhamento da disponibilidade de utensilio, insumo,
EPI, ferramenta, software, material ou todo e qualquer outro item necessario para o trabalho
da Equipe Técnica Residente ou de profissionais atuando em projetos sob demanda da
CONTRATADA.

4.1.2 Forma de acompanhamento e avaliagdo: cada vez que o trabalho da Equipe Técnica
Residente ou de profissionais atuando em projetos sob demanda da CONTRATADA for
interrompido ou atrasado, dentro de um periodo de aferigao, por falta de utensilio, insumo,
EPI, ferramenta, softwares, material ou todo e qualquer outro item necessario, o Gestor do
Contrato podera emitir um aviso de inconformidade a CONTRATADA para que os itens
sejam providenciados, e o servico retomado. Quanto maior o ndmero de avisos de
inconformidade, menor sera a pontuagao atribuida.

4.1.3 A CONTRATADA deve prever com antecedéncia todo e qualquer item necessario
para a execugao dos servigos. Assim, sempre que uma interrupgao ou atraso for detectado
por causa de falta de algum insumo ou utensilio necessario, o Gestor do Contrato notificara
a CONTRATADA, independente se a falta do item ja tiver sido suprida no momento que o
Gestor do Contrato tomar ciéncia do ocorrido.

4.1.4 A pontuacao deste item seguira a seguinte distribuicao:

Numero de Avisos de Avaliacao Pontuacgéao
inconformidade
De 0 a 1 avisos de
inconformidade no periodo “CONFORME” 1 ponto
de aferigéo
incolr?s)rzm?d‘;c?:ﬁgspifiodo "PARCIALMENTE 0,5 pontos
.~ CONFORMFE” ’
de aferigédo
5 ou mais avisos de
inconformidade no periodo | “NAO CONFORME” 0 pontos
de aferigdo

5. GRUPO 3 GERENCIAMENTO

5.1 Item 8 - Entrega de relatérios, laudos, projetos e demais documentos solicitados
sob demanda ou por instrumento legal

5.1.1 Descrigdo do indicador: acompanhamento da execugdo de OES, atividades de rotina
ou outras demandas relacionadas ao servigco, durante o periodo de afericdo do nivel de
servico, que tenham extrapolado o prazo estipulado.

5.1.2 Forma de acompanhamento e avaliacdo: cada vez que uma OES, atividade ou outras
demandas relacionadas ao servigo ndo seja entregue no prazo estipulado ou imposto, o
Gestor do Contrato podera emitir um aviso de inconformidade a CONTRATADA. Quanto
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maior o numero de avisos de inconformidade, menor sera a pontuagao atribuida.

5.1.3 A CONTRATADA deve executar o servico dentro dos prazos acordados e ainda
respeitar demais consideragdes contratuais relativas a tempo de entrega. Junto a cada
aviso de inconformidade, a CONTRATANTE devera detalhar o prazo e medidas sanativas
da inconformidade, para que a CONTRATADA conclua o servigo devidamente.

5.1.4 A pontuacgéo deste item seguira a seguinte distribuicdo:

Numero de Avisos de Avaliagao Pontuagao
inconformidade
De 0 a 1 avisos de
inconformidade no periodo “CONFORME” 1 ponto
de aferigéo
De 2 a 4 avisos de “
inconformidade no periodo PARCIALMENTE 0,5 pontos
L~ CONFORME” ’
de afericédo
5 ou mais avisos de
inconformidade no periodo | “NAO CONFORME” 0 pontos
de afericéo

5.2 Item 9 - Entrega de documentos referentes ao processo administrativo do
Contrato

5.2.1 Descri¢cao do indicador: acompanhamento do fornecimento de documentos exigidos
pelo Contrato no correto prazo previsto.

5.2.2 Forma de acompanhamento e avaliagao: cada vez que um documento ou informagéao
de qualquer natureza ou formato, exigido pelo contrato, ndo seja entregue no prazo
estipulado ou imposto, o Gestor do Contrato podera emitir um aviso de inconformidade a
CONTRATADA. Quanto maior o numero de avisos de inconformidade, menor sera a
pontuacao atribuida.

5.2.3 A CONTRATADA deve prezar pelo bom tramite de processos administrativos e
cumprimento do Contrato. Sendo assim, a CONTRATADA deve se organizar para subsidiar
o bom andamento de processos administrativos e a condugdo do Contrato, fornecendo
informagbes e documentos dentro dos corretos prazos. Junto a cada aviso de
inconformidade, a CONTRATANTE devera detalhar o prazo e medidas sanativas da
inconformidade.

5.2.4 A pontuacgao deste item seguira a seguinte distribuicao:

Numero de Avisos de Avaliacao Pontuacgao
inconformidade
De 0 a 1 avisos de
inconformidade no periodo “CONFORME” 1 ponto
de aferigéo
De 2 a 4 avisos de “PARCIALMENTE 0,5 pontos
inconformidade no periodo CONFORME”
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de aferigéo
5 ou mais avisos de
inconformidade no periodo | “NAO CONFORME” 0 pontos
de aferigédo

5.3 Item 10 - Acompanhamento e analise relativa aos quantitativos de profissionais
minimos

5.3.1 Descricéo do indicador: acompanhamento do quantitativo minimo de profissionais da
Equipe Técnica Residente.

5.3.2Forma de acompanhamento e avaliagédo: ao final de cada periodo de aferigcdo do nivel
de servigo, a CONTRATANTE avaliara a suficiéncia da Equipe Técnica Residente para a
execucgao do trabalho. Esta avaliagdo sera uma atribuicao direta dos critérios: CONFORME,
PARCIALMENTE CONFORME ou NAO CONFORME.

5.3.3 A CONTRATADA deve garantir que a Equipe Técnica Residente minima é suficiente
para cumprir as tarefas demandadas. A cada avaliagdo diferente de “CONFORME”, a
CONTRATANTE informara a CONTRATADA sugestdes de melhorias.

5.3.4 A pontuagéao deste item seguira a seguinte distribui¢ao:

Avaliagao Pontuagao
“CONFORME” 1 ponto
“PARCIALMENTE 0,5 pontos

CONFORMFE” ’
“NAO CONFORME” 0 pontos

5.4 Item 11 - Eventual substituicdo de profissionais

5.4.1 Descricao do indicador: acompanhamento das substituicbes de profissionais
designados a trabalhar nos locais listados no ANEXO | - APENDICE E.

5.4.2 Forma de acompanhamento e avaliagdo: cada vez que um dos postos de trabalho da
Equipe Técnica Residente ficar descoberto ou quando ndo houver substituicdo imediata de
profissional atuando em projeto/servigo sob demanda, o Gestor do Contrato podera emitir
um aviso de inconformidade a CONTRATADA. Quanto maior o numero de avisos de
inconformidade, menor sera a pontuagao atribuida.

5.4.3 A CONTRATADA deve garantir que os postos de trabalho estdo sempre ocupados por
profissionais habilitados e cientes do andamento do servigo prestado. Além disso,
projetos/servigos sob demanda em andamento devem ter sempre um responsavel técnico
formalmente designado. Junto a cada aviso de inconformidade, a CONTRATANTE devera
detalhar o prazo e medidas sanativas da inconformidade.

5.4.4 A pontuagéao deste item seguira a seguinte distribui¢ao:

Numero de Avisos de Avaliagao Pontuagao
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inconformidade
Total de 0 avisos de
inconformidade no periodo “CONFORME” 1 ponto
de aferigédo
De 1 a 2 avisos de
inconformidade no periodo
de aferigédo
3 ou mais avisos de
inconformidade no periodo | “NAO CONFORME” 0 pontos
de aferigéo

“‘PARCIALMENTE

CONFORME” 0,5 pontos

6. INCIDENCIA DE ITENS

6.1 Descontos oriundos deste ANS incidirdo de forma percentual ao valor pago no periodo
de faturamento que ocorreu a inconformidade. Contudo, tal desconto é calculado apenas
sobre o fato gerador: Servigo prestado de com mao de obra dedicada, ou ainda, pelo
servigo ndo continuado sob demanda.

6.2 Os itens incidirdo conforme tabela a seguir.

Item Aplicagao ao servigo Aplicagao ao servigo nao
prestado com mao de obra continuado sob
dedicada demanda.
ltem 1 - Conformidade de . .
~ Sim Sim
solugdes
ltem 2 - Conformidade . .
. Sim Sim
Técnica
Iltem 3 — Retrabalho Sim Sim
Iltem 4 — Conformidade da Si ~
) S im Nao
Fiscalizagdo Técnica
ltem 5 - Atuagdo de
profissionais em reunides, Sim Sim
apresentacobes e eventos
tem 6 — Qualidade . .
Percebida do Servigo Sim Sim
ltem 7 — Fornecimento de
insumos e utensilio para Sim Sim
prestacao de servico
tem 8 - Entrega de
relatérios, laudos, projetos e
demais documentos Sim Sim
solicitados sob demanda ou
por instrumento legal
tem 9 - Entrega de
documentos referentes ao . .
o . Sim Sim
processo administrativo do
Contrato
Iltem 10 - Acompanhamento Sim Néo
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e analise relativa aos

quantitativos de
profissionais minimos
Item 11 - Eventual

substituicdo de profissionais

Sim

Sim
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ANEXO | - APENDICE C

REMUNERACAO E PRAZOS PARA PROJETOS E SERVICOS NAO CONTINUADOS
SOB DEMANDA
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1. CONSIDERAGOES PRELIMINARES

1.1 Enquadram-se em edificagbes novas as construgées a serem realizadas em terrenos

que constituem o Complexo Administrativo do Estado do Rio Grande do Sul (CAE/RS).

1.2 Admite-se o enquadramento em edificacdes novas os projetos em terrenos que ja
possuam construgdes, desde que as mesmas nao constituam edificagdes integrantes da
nova construgdo pretendida ou que venham a ser totalmente demolidas em fungdo do

aproveitamento do terreno.

1.3 Enquadra-se em ampliagcao a execugao de servigos visando aumentar a area construida

da edificagéo.

1.4 Enquadra-se em reformas a execugdo de melhoramentos na construgdo ou edificagao,
mesmo que tais melhoramentos ndo alcancem toda a area construida da edificagéo, com o
objetivo de coloca-la em condigdes normais de utilizagao ou funcionamento, sem ampliagdo

da area construida original.

1.5 Para efeito do calculo de pagamento dos projetos de reformas, as areas a serem
consideradas serdo apenas aquelas que sofreram alteragdo das caracteristicas originais,
salvo nas situagdes em que houver expressa deliberacdo do Gestor do Contrato devido as

necessidades conhecidas apds ou particularidades do servigo, tais como:

a. Quando houver necessidade de ampliagdo ou reducdo da area de incidéncia do
projeto por necessidades técnicas comprovadas.

b. Quando houver necessidade de ampliagdo ou redugdo da area de incidéncia do
projeto por area impactada pelo projeto.

c. Quando houver ampliagdo ou redugcdo da area de incidéncia do projeto por
solicitagdo da CONTRATANTE. Limitado a 15% da area.

d. Quando houver ampliagdo ou redugédo da area construida (aumento ou redugéo de

area).

1.6 E possivel a ocorréncia de mais de um tipo de enquadramento em determinado projeto,
por exemplo, quando a edificagdo requerer reforma de area construida concomitantemente

a ampliacao de area.

1.7 Os servigos de vistorias, medigdes e levantamentos necessarios a execugéo do projeto

estdo inclusos na remuneragéo dos projetos, assim como os respectivos deslocamentos e
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quaisquer outras atividades necessarias.

1.8 Ao solicitar um projeto, o Gestor do Contrato definira se ocorrera apenas um Anteprojeto
(contento Estudo Preliminar e/ou Anteprojeto), um Projeto Completo (contendo pelo menos
Estudo Preliminar e Anteprojeto, mais Projeto Basico, Projeto Executivo, As Built e/ou
Revisao de Projeto), ou ainda uma Revisdo de Projetos (contendo As Built e/ou Revisédo de

Projeto).

2. REMUNERAGAO DE PROJETOS EM FUNGAO DA AREA DO PROJETO

2.1 As remuneragdes de projetos e servigos técnicos para edificagdes novas, reformas e/ou

ampliagbes serao obtidos através da aplicacao da seguinte formula:

Formula C1 - Remuneragao de Projetos sob demanda’

8 0,4
VR=(IR><ht1)><((E) )erxRAxIer

2.1.1 Onde:

a. VR = Valor da Remuneragao para o projeto ou servigo técnico em Reais (R$);

b. IR = Indice de Remuneragéo de projetos ou servigos técnicos, estabelecido na
tabela C1 (item 2.2 abaixo);

c. ht1 = valor unitario da hora-técnica em Reais (R$), proposto pela empresa;

d. Ae = area equivalente de remuneracao para o projeto;

e. RA = Redutor de Anteprojeto ou Reviséo de Projetos. Use-se RA = 1,0 para
projetos/servigos completos;

f. IC = indice de Complexidade de Projetos;

g. r=Redutor de Repeticdes;

2.2 Cabera ao Gestor do contrato definir na OES - Ordem de Execugao de Servigos quais
os projetos necessarios para o atendimento de determinada demanda e sua respectiva Area

Equivalente (Ae), sendo cada um deles calculado separadamente para cada projeto.

2.3 indices de Remuneragao (IR) para célculo de honorarios de projetos e Redutor para

contratagédo de apenas Anteprojetos:

Tabela C1 - indices para remuneragio (IR) 2

! ndices transcritos do MANUAL DE PROCEDIMENTOS E CONTRATACAO DE SERVICOS do Conselho de
Arquitetura e Urbanismo (CAU).
2 Férmula adaptada do PREGAO ELETRONICO (0017/2020) da CAIXA ECONOMICA FEDERAL, de similar objeto.
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Redutor de
Anteprojeto
Especialidade Projeto / Servigo Técnico IR e Revisédo
de Projeto
(RA)
Levantamento Arquitetdnico 0,150 -
Projeto de Adequacao Ergonémica 0,150 0,200
Plano de Prevencao Contra Incéndios, Projeto de
Instalagdes Prediais de Prevengédo e Combate a
0,100 0,200
Incéndio ou Projeto de Sistemas Prediais de
Civile Protecao Contra Incéndios e Catastrofes
Arquitetura Projeto de Instalagdes Hidraulicas e Sanitarias
0,100 0,200
Prediais
Projeto de Instalagdes Prediais de Aguas Pluviais 0,070 0,200
Projeto de Instalagdes Prediais de Gas Canalizado | 0,070 0,200
Projeto de Estrutura de Madeira, Concreto, Pré-
0,300 0,200
Fabricada, Metalica ou Mista
Projeto Especializados De Estacionamento E
0,100 0,200
Trafego De Veiculos
Projeto de Instalagdes de Protegéo Contra
0,070 0,200
Descargas Atmosféricas (para-raios)
Projeto de Luminotecnia 0,150 0,200
Projeto de Instalagdes Elétricas Prediais de Baixa
0,200 0,200
Elétrica e Tensao
Redes Projeto de Instalacdes de Rede de Segurancga 0,100 0,200
Projeto de Instalagdes Telefonicas Prediais ou TV | 0,070 0,200
Projeto de Cabeamento Estruturado, Automagéo e
0,150 0,200
Légica em Edificios
Projeto de Condicionamento Acustico ou
) 0,200 0,200
Sonorizagao
Projeto de Ventilagao, Exaustéo e Climatizagao 0,250 0,200
Mecénica Projeto Complementares de Instalagdes Mecéanicas | 0,15 0,200
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como: Elevadores, Monto-Cargas, Rampas, Escadas

e Esteiras Rolantes, Entre Outros.

Geral

Projeto de Certificado Ambiental 0,200 0,200

Projeto de Gerenciamento de Residuos Sdlidos 0,050 0,200

Elaboragao de Planos de Manutengao e Reparos em
0,100 0,200
Edificacbes

Memorial Descritivo, Caderno de Especificagdes,
Orcamento Sintético ou Cronograma de Obra 0,100 0,200

Avulsos

Estudo De Viabilidade Econdmico-Financeira De
0,200 0,200
Projeto De Edificagdes

Avaliacdo P6s-Ocupacgao 0,150 0,300

Projeto Complementar de Instalagées Especiais:
] 0,150 0,200
Equipamento, Agua Gelada E Outros

Orgcamento Analitico 0,150 —

2.3.1 Observacoes:

a) Nos projetos de climatizagéo estao inclusos a interligagdo e alimentagao elétrica

d)

a partir de um ponto de forga disponivel, rede hidraulica de agua para
manutencao e dreno, sendo este até uma rede principal do prédio, assim como
os demais servicos de natureza civil e elétrica pertinentes a necesséria
infraestrutura para o sistema (casa de maquinas, acessos aos locais previstos
para os equipamentos entre outros).

Os projetos de ventilacdo englobam sistemas de exaustao ou insuflagdo.

Demais projetos sob demanda que ndo puderem ser categorizados em nenhuma
das descrigbes desta tabela, serdo categorizados como “Projeto Complementar
de Instalagdes Especiais: Equipamento, Agua Gelada E Outros”.

Para casos em que ndo ha RA, ndo ha possibilidade de fazer apenas um

Anteprojeto ou Revisao de Projeto.

2.4 O Redutor de Anteprojeto e Revisdo de Projeto (RA) é aplicado apenas quando

encomendado isoladamente um projeto na modalidade de Anteprojeto ou Revisdo de

Projeto. Quando solicitado um Projeto Completo, este ja contém obrigatoriamente um

>
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Anteprojeto e tera RA = 1.

2.5 Caso solicitado um Anteprojeto utilizando o RA da tabela acima e posteriormente
solicitado o desenvolvimento das demais partes do Projeto Completo deste Anteprojeto,

sera pago apenas a diferenga entre o valor total para o Projeto Completo da Ae estipulada e

o valor do Anteprojeto desta mesma Ae.

3. PRAZOS

3.1 Os prazos para elaboragdo e entrega dos projetos e servigos ndo continuados sob

demanda, ja inclui todos os servigos e procedimentos técnicos necessarios para entrega do

servico, conforme tabela

abaixo:

Tabela C2 - Prazos para projetos e servigos

Area (m?)* Projetos / Servigos Técnicos | Anteprojeto e Revisao de
(dias corridos) Projeto (dias corridos)

Ae <=50 8 4
50 < Ae <= 300 12 6
300 < Ae <= 500 20 10
500 < Ae <= 800 24 12
800 < Ae <= 1500 30 15
1500 < Ae <= 2500 33 17
2500 < Ae <= 5000 36 19
Ae > 5000 40 20

a. Ae = Area Equivalente de Remuneragédo (m?) no caso de edificagdes novas,
reformas e/ou ampliagdes.

b. No caso de intervengoes relativas unicamente a sistemas elétricos e/ou mecanicos,
o prazo sera definido considerando-se a area beneficiada pelas obras ou tamanho
de area necessario para obra, conforme discricionariedade do Gestor do Contrato.

c. Todos os prazos acima sao contados em dias corridos.

d. A pedido da CONTRATADA e mediante deferimento da CONTRATANTE, pode ser
acordado dilatagao do prazo de Projetos ou Servigos Técnicos de area superior a
5000m?2. Todavia, o prazo adicional ndo podera ser superior a proporcionalidade de
quarenta dias a cada 5000m?.
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4. AJUTE DE PRECOS

4.1 Além dos possiveis ajustes que constem no contrato e margens legais para aumento ou
reducao do valor pago para os Projetos previstos neste TR, usa-se ainda as variaveis de

ajuste constante na férmula do.

4.2 Aplica-se o redutor (r) sobre o valor pago em projetos que possuem areas de projeto

que se repetem, observando os seguintes procedimentos:

4.2.1 Para Areas de projeto que se repetem no mesmo projeto, aplicar o redutor de

repeticao (r) abaixo para a quantidade de repetigoes:

a) Para repeticdes de uma mesma edificagéo tipica, aplicar os redutores abaixo
para a quantidade de repetigbes previstas.

b) Para quantidades de repetigbes intermediarias aos valores da tabela abaixo,
calcular o redutor utilizando a férmula de interpolagao abaixo.

¢) Para areas de projeto que utilizarem a mesma solugao projetual e material

grafico gerado.

Tabela C3 — Redutor por Repeticdo de areas de projeto

Quantidade de

Repeticdes (q) Redutor (r)
0 100,00%
1 98,00%
2 94,00%
4 84,00%
8 76,00%
16 64,00%
32 50,00%
64 25,00%

A partir de 128 12,50%

4.2.2 Para valores intermediarios de (r) utiliza-se a férmula:

Férmula C2 - Interpolagao para Redutor por Repeticao
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r=r — ((rl ) (ﬁ))

4.3 Aplica-se o indice de Complexidade de Projetos (/C) sobre o valor pago de todos os

projetos. Assim, ajusta-se o valor pago conforme a complexidade global definida pelo gestor

do contrato.

4.3.1 Calcula-se o IC pela média aritmética de 10 (dez) indicadores de complexidade,

estipulados pelo Gestor do Contrato, conforme tabela e descrigbes abaixo:

Tabela C4 — indice de Complexidade de Projeto

INDICE DE COMPLEXIDADE
NR. INDICADOR (IC)
BAIXO | MEDIO | ALTO
1 Porte do Projeto 0,70 1,00 1,30
2 Quantidade de especialistas 0,70 1,00 1,30
3 Quantidade de aprovacgdes 0,70 1,00 1,30
4 Grau de detalhamento 0,70 1,00 1,30
5 Grau de responsabilidade civil 0,70 1,00 1,30
6 Grau de intervengdes do cliente 0,70 1,00 1,30
7 Expectativa plastica 0,70 1,00 1,30
8 Grau de controle de custo 0,70 1,00 1,30
9 Indefinicdo do escopo 0,70 1,00 1,30
10 Indefinicdo do prazo 0,70 1,00 1,30

NR.1 - NiVEL DE PORTE DE PROJETO:

O maior tamanho da obra ndo gera necessariamente maior empenho que obras
de pequenas dimensdes. Grandes dimensdes de galpdes podem gerar baixo
volume de empenho no projeto, enquanto projetos de pequenas dimensdes
inseridos em grandes edificios ou sistemas urbanos ou ambientais complexos

podem exigir um volume de trabalho desproporcional a sua area.

Baixo: empenho menor que o esperado para o tamanho da obra.
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Médio: empenho adequado ao tamanho da obra.
Alto: empenho maior do que o normal para o porte da obra.
NR.2 QUANTIDADE DE ESPECIALISTAS:

O numero de especialistas € um item importante para identificagdo da
complexidade do projeto, pois a concepgao e o desenvolvimento do projeto

envolvem solugdes concatenadas de todas as especialidades.
Baixa: até 5 especialistas.

Média: de 5 a 10 especialistas.

Alta: mais 10 especialistas.

NR.3 QUANTIDADE DE APROVAGOES:

O numero de aprovagdes previstas, pela geréncia do contrato, define a
complexidade do projeto ndo so6 pelo trabalho burocratico que demandam, mas
principalmente no atendimento a diversidade de exigéncias técnicas, plasticas e

de uso que impde.

Baixa: uma prevista.

Média: de duas a cinco previstas.
Alta: mais de cinco previstas.

NR.4 GRAU DE DETALHAMENTO:

Independentemente do tamanho ou do custo da obra, cada projeto exige uma
profundidade especifica de detalhes. Projetos que utilizam tecnologias
convencionais demandam menor grau de estudo e de informagdes. Projetos com
tecnologia ou especificidades incomuns obrigam pesquisas e registros

aprofundados.
Baixa: quando os desenhos do objeto principal sao suficientes.

Média: quando o nimero de desenhos de detalhes atingirem no maximo um

tergo dos principais.

Divisao de Planejamento e Contratagcao - DIPLAC
Subsecretaria de Administragdo - SPGG
Av. Borges de Medeiros, 1501 | 1° andar | Porto Alegre/RS | CEP: 90119-900

>
25/09/2024 13:41:29 SPGG/DEPLAN/CELIC/4859880 ANEXAR 3789



9> PROA

Administrativos e-Gov

GOVERNO DO ESTADO
RIO GRANDE DO SUL

£ SECRETARIA DE PLANEJAMENTO,
GOVERNANCA E GESTAD

Alta: quando o volume de desenhos de detalhamento for maior que um tergo dos

principais.
NR.5 NIVEL DE RESPONSABILIDADE CIVIL:

Independentemente do tamanho da obra, a profundidade de investigagao
e verificagdo das solugbes do projeto varia com a qualidade do futuro uso e do
local que a obra sera construida. Entre outras possibilidades destaca-se a
responsabilidade civil em obras publicas ou que atendam grandes volumes de
pessoas, exigindo cuidados especiais com a seguranga fisica de seus usuarios

ou com condigcbes especiais de construgao.
Baixo: quando se restringe ao arbitrio do cliente e do arquiteto.
Médio: quando envolve o usuario, o cliente, e o construtor.

Alto: quando atinge também questdes da sociedade, do entorno, meio ambiente,

construtivas ou especiais.
NR.6 NiVEL DE INTERVENGAO DO CLIENTE:

O tipo de usuario final e seu envolvimento no processo de projeto, nas definigdes
de alternativas e nas solugbes que comporao o projeto determinam maior ou

menor trabalho em sua producéo.
Baixo: com usuario final que aprova o estudo preliminar e o projeto executivo.

Médio: com usuario final que verifica, comenta e aprova as entregas das etapas

dos projetos.

Alto: com usuario final que acompanha diariamente o projeto, através de equipe

especializada de controle.
NR.7 NIVEL DE EXPECTATIVA PLASTICA:

A expectativa plastica do projeto pode demandar maior ou menor empenho e

estudos no desenvolvimento do projeto.
Baixa: quando a plastica ndo é o foco do trabalho.

Média: quando a expectativa é resolver a obra através da solugao de arquitetura.
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Alta: quando a plastica € o objeto de interesse do cliente ou do negécio.
NR.8 NiVEL DE CONTROLE DE CUSTO:

Quanto maior e mais detalhada a participagao do usuario final no controle de
custo, aumenta o volume de pesquisas pontuais e detalhadas, gerando
necessidade de documentagéo e retrabalhos, que dificultam o andamento do

cronograma. Varia com a forma de controle do usuario final.
Baixo: estimativa de custo no estudo e orgamento no projeto executivo.
Médio: estimativas de custo na aprovacgao das etapas.

Alto: averiguagao constante e em qualquer momento, dos custos durante as

definicbes e detalhamentos de todos os sistemas e solugdes.
NR.9 NiVEL DE INDEFINICAO DO ESCOPO:

Quanto menos claro estiver o escopo na solicitagdo do gerente de contrato, mais
impreciso sera o trabalho. A indefinicao de escopo gera trabalho extra de
pesquisa e defini¢cdes, resultando numa etapa anterior a mais de projeto e

também maior inseguranga no processo.
Baixo: a solicitagao é clara e avaliada s6 na etapa de estudo.

Média: a solicitagéo é avaliada na etapa de estudo e comprovada na aprovagao

de todas as etapas.

Alta: a solicitagcao necessita de varios estudos para ser entendida, podendo ser

reavaliada durante a evolugao do projeto.
NR.10 NiVEL DE INDEFINIGAO DO PRAZO:

A indefinicdo de prazo do projeto esta além do seu correto dimensionamento. A
impossibilidade de seu cumprimento por questao técnica, legal ou comercial,
assim como a nao necessidade de seu cumprimento, cria alto risco para a

qualidade do projeto e seu desempenho.
Baixo: quando o prazo previsto podera ser cumprido.

Médio: quando o prazo previsto sera reavaliado e ajustado em cada entrega de

>
25/09/2024 13:41:29

Divisao de Planejamento e Contratagcao - DIPLAC
Subsecretaria de Administragdo - SPGG
Av. Borges de Medeiros, 1501 | 1° andar | Porto Alegre/RS | CEP: 90119-900

SPGG/DEPLAN/CELIC/4859880 ANEXAR

23130000061720

3761



> PROA 5. oo

O

el

O
T
I

GOVERNO DO ESTADO
RIO GRANDE DO SUL

. SECRETARIA DE PLANEJAMENTO,
GOVERNANCA E GESTAD

etapa do projeto.

Alto: quando o prazo previsto ndo podera ser cumprido ou o projeto podera ter

interrupgdes por motivos técnicos, legal ou comercial.
5. PAGAMENTO

5.1 O pagamento mensal total do més de faturamento, referente aos projetos e servigos
técnicos sob demanda descritos neste APENDICE, ocorrerd mediante a apresentacéo
completa dos trabalhos previstos, aceitagado de entrega do projeto e desde que tenham sido
previamente autorizados através de OES (Ordem de Execugao de Servigos) e cujos valores

apresentados tenham sido analisados e considerados aceitos pela CONTRATANTE.

5.2 O valor do pagamento mensal total dos projetos e servicos sob demanda sera obtido do

seguinte modo:

Férmula C3 - Remuneragao de Projetos

VPApéndice c= Z VR

5.2.1 Onde:

a. VPApéndiceC = Valor, em R$, do pagamento total bruto a ser efetuado a
CONTRATADA referente ao més de faturamento dos projetos e servigos técnicos,
conforme este APENDICE e Termo de Referéncia.

b. >VR = Somatodrio dos valores de remuneragao, em R$, referentes aos servigos
efetivamente executados, entregues, analisados e aceitos pela CONTRATANTE
dentro do més de faturamento, conforme este APENDICE e Termo de Referéncia.

5.3 Eventuais valores referentes a projetos e servigos técnicos que, embora tenham sido
realizados e apresentados dentro do més de faturamento em questdo, ndo venham a ser
analisados e aceitos pela CONTRATANTE dentro do mesmo periodo, serdo pagos somente
no pagamento referente ao més de faturamento em que tiver a entrega aceita pela
CONTRATANTE.

5.4 O pagamento total a ser efetuado a CONTRATADA sera obtido pelo resultado do

somatorio descrito acima.
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ANEXO | - APENDICE D

REMUNERACAO E PRAZOS DE SERVICOS CONTINUADOS COM DEDICAGCAO
EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

1. REMUNERAGAO DA EQUIPE RESIDENTE

...................................................................... 1
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1. REMUNERAGAO DA EQUIPE RESIDENTE

1.1 O pagamento mensal total do més de faturamento, referente a jornada de trabalho
equipe técnica residente, seguirdo as condigbes estabelecidas pela Minuta de Contrato,
respectiva folha de dados e demais regras estabelecidas para a contratagdo de mao de

obra com dedicagao exclusiva.

1.2 A CONTRATADA néo recebera pagamento de hora extra, custeio para deslocamento

ou diarias.

1.3 Deslocamentos e diarias
1.3.1 Custos de deslocamento e de diarias para cumprimento dos procedimentos da equipe
residente sdo de responsabilidade da CONTRATADA e ja estéo inclusos na remuneragao

mensal.

2. PRAZOS
2.1 O prazo, em dias Uteis, para cumprimento dos procedimentos e elaboragdo de
documentos de responsabilidade da equipe residente deve respeitar os maximos

estipulados nesta secc¢ao.

2.2 A solicitagdo de qualquer procedimento a equipe técnica residente, ndo aloca seu
tempo de trabalho exclusivamente aquele procedimento. Sendo assim, prazos de
procedimentos correm simultaneamente, ficando a CONTRATADA obrigada a cumprir

todos dentro do tempo estipulado.

Tabela D1 — Prazo para procedimentos de vistoria e acompanhamento de obras/servigos

SIGLA DESCRIGAO PRAZ&:;’;‘ dias
RFO Relatério de Fiscalizagao de Obras/Servigos 04
RFM Relatorio de Fiscalizagdo com Medigao 05
RVP Relatorio de Vistoria com Parecer 04

Tabela D2 — Prazos para anexos de relatérios de vistoria e acompanhamento de obras/servigos

SIGLA DESCRIGAO PRAZO (em dias uteis)

AFO Anexo Fotogréfico Mesmo prazo do
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procedimento de vinculagéo

AlIO

Anexo de Autorizagao de Inicio de Obra

Mesmo prazo do
procedimento de vinculagéo

ARP

Anexo de Recebimento Provisério de Obra

Mesmo prazo do
procedimento de vinculagéo

ARD

Anexo de Recebimento Definitivo de Obra

Mesmo prazo do
procedimento de vinculagéo

AVA

Anexo de Verificagao de Aparelho de Ar
Condicionado de Janela vistoriado

Mesmo prazo do
procedimento de vinculagéo

AVM

Anexo de Verificagao de equipamentos tipo mini-
split vistoriado - até 5 TR (unidades internas e
externas)

Mesmo prazo do
procedimento de vinculagéo

AVF

Anexo de Verificagdo de equipamento tipo fan-coil
vistoriado

Mesmo prazo do
procedimento de vinculagéo

AVS

Anexo de Verificagao de equipamento tipo self-
contained vistoriado

Mesmo prazo do
procedimento de vinculagao

AVT

Anexo de Verificagdo de conjunto torres-bombas
vistoriado

Mesmo prazo do
procedimento de vinculagéo

AVC

Anexo de Verificagado por equipamento tipo
chiller/centrifuga incluindo as bombas de agua
gelada

Mesmo prazo do
procedimento de vinculagao

ACM

Anexo de Verificagao de areas de casa de
maquinas

Mesmo prazo do
procedimento de vinculagao

AVE

Anexo de Verificagao de Elevadores e Escadas
Rolantes

Mesmo prazo do
procedimento de vinculagao

AVP

Anexo de Verificagdo de Plataformas Elevatorias

Mesmo prazo do
procedimento de vinculagao

AVG

Anexo de Verificagdo de Grupo Motor-Gerador

Mesmo prazo do
procedimento de vinculagao

ACE

Anexo de Verificagao de Condicionadores de
Energia (estabilizadores e no-breaks)

Mesmo prazo do
procedimento de vinculagéo

APM

Anexo de Avaliagado de Protétipo de Mobiliario

Mesmo prazo do
procedimento de vinculagao
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Tabela D3 — Prazo para procedimentos de andlise, estimativa e orgamentagcao

SIGLA Descrigao Prazo (em dias uteis)
APO | Analise de propostas oriundas de coletas de orgamento 10
ECG Planilha Estimativa de Custo Global 03
PLO Planilha Orgamentaria Discriminada por ltens 03
CFF Cronograma Fisico-financeiro 03
APC Analise de alteracdes em planilhas de obras/servicos 03
contratados
Tabela D4 — Prazos para procedimentos de levantamento cadastral e avaliagdes
SIGLA DESCRIGAO PRAZO (em dias uteis)
Area imovel (m?) Prazo
A <= 250 03
LCI Levantamento Cadastral de Imével 250 < A <=600 04
Isolado 600 < A <= 2500 06
A > 2500 07 + 01 dia p/ cada
3000m?
Area terreno (m?) Prazo
A <=1000 02
Levantamento Cadastral de
LCT Terreno 1000 < A <= 3000 03
A > 3000 04 + 01 dia p/ cada
5000 m?
Area imével (m?) Prazo
A <=600 05
RTA Relatorio Técnico Administrativo 600 < A <= 2500 06
A > 2500 07 + 01 dia p/ cada
3000 m?
CAM Cadastro de Areas e Medidas 02
Planejamento e Controle
PMO de Medicao de Obras/Servigos 02
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Tabela D5 — Prazos para procedimentos de especificag6es, analises, pareceres e outros trabalhos afins

SIGLA DESCRIGCAO PRAZO (em dias uteis)
Especificagdo Técnica de Servigos com
ETS L . 03
discriminagao dos itens a serem executados
Especificagao Técnica de Equipamentos
ETE | Condicionadores de Energia e de Transformagao 02
Elétrica até 500 kVA
ETG Especificagao Tecnlga de Grupo Motor-Gerador 02
(equipamentos)
LTE Laudo Técnico de Edificagdo — Acessibilidade 03
LVI Laudo de Vistoria do Imével 03
01+ (N/8)
PTC Parecer Técnico Conclusivo N = n° horas técnicas
despendidas
01+ (N/8)
EDT Estudos e Detalhamentos Técnicos diversos N = n° horas técnicas
despendidas
PRE Participacdo em Reunibes 01

2.3 Por conveniéncia e oportunidade do Gestor do Contrato, os prazos descritos podem ser

dilatados para garantir o correto desenvolvimento dos trabalhos.

3. PRAZO PARA PAGAMENTO

3.1 Os prazos de pagamento mensal total do més de faturamento, referente aos
procedimentos realizados pela equipe técnica residente, seguirdo as condigbes, prazos e
requisitos estabelecidos pelo Termo de Referéncia, Minuta de Contrato, Folha de Dados e

demais regras estabelecidas para a contratacdo de mao de obra com dedicagao exclusiva.

4. HORARIO DE PRESTAGAO DE SERVIGO

41 A jornada de trabalho desenvolvida pela Equipe Residente deve ser realizada,
preferencialmente, entre 8h e 20h, de segunda-feira a sexta-feira. Podendo também ser
cumprida das 8h as 20h de sabados e domingos, conforme necessidade e autorizagdo da
Administragdo Publica. Contudo, a carga horaria mensal contratada nunca pode ser

ultrapassada.
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ANEXO | - APENDICE F — SERVICOS E PROCEDIMENTOS CONTINUADOS
COM DEDICAGCAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA (EQUIPE TECNICA
RESIDENTE)

1. CAPACITAGAO DA EQUIPE TECNICA

1.1 Os engenheiros devem possuir experiéncia comprovada em fiscalizagao de edificios de
missao critica conforme a qualificagéo técnica deste edital.

1.2 Exigem-se registros no CREA e, quando aplicavel, no CAU, com atestados
comprovando a execugao de servigos compativeis com o objeto da licitagdo, com critérios
especificos para diferentes tipos de projetos (como hidrossanitarios, elétricos, mecanicos e
de arquitetura).

1.3 Todos os profissionais devem possuir registro valido nos respectivos conselhos
(CREA/CAU) comprovando sua habilitagdo para exercer as atividades previstas.

1.4 Os profissionais cuja capacitagdo foi comprovada devem participar da execugéo do
contrato, sendo permitida a substituicio apenas por profissionais de experiéncia
equivalente ou superior, com prévia aprovagao da Administragao.

1.5 E condigdo necessaria para a boa execugdo do contrato que os postos contratados
possuam capacitagao e licengas ativas dos softwares para modelagem BIM, além de outros
softwares que vierem a ser necessarios.

2. DESCRIGAO DOS SERVIGOS DA EQUIPE TECNICA RESIDENTE

2.1 Todas as atividades da Equipe Técnica Residente com dedicagéo exclusiva de mao de
obra terdo sua periodicidade programada e definida através de plano de trabalho elaborado
pela CONTRATADA em conjunto com a DIEP, apds a assinatura do Contrato.

2.2 Para as eventuais atividades de rotina que nao possam ser periodizadas ou os
trabalhos sob demanda que surgirem, os administradores do contrato organizardo as
atividades da Equipe Técnica Residente conforme conveniéncia da Administragcao Publica.

2.3 As atividades de rotina da equipe técnica residente

2.3.1 A execugao das atividades de rotina faz parte do escopo mensal da equipe residente,
nao cabendo remuneragdo adicional pela execucdo destes servicos. Dentre elas tem-se,
porém nao exaustivamente, as atividades de:

a. Fiscalizar as manutencbes preventivas e corretivas, servigos de adequacado e
operagao das instalagdes criticas emitindo relatérios de acompanhamento propondo
solugdes, melhorias e mudancgas de procedimentos quando pertinente, observando
as recomendacgdes dos respectivos fabricantes, normas técnicas e vida util dos
equipamentos;

b. Realizar vistorias e medi¢gdes nas instalagdes criticas dos edificios, de qualquer
espécie ou porte, informando imediatamente qualquer irregularidade encontrada;

c. Analisar e emitir parecer dos relatérios emitidos pela mantenedora, propondo
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solugdes, melhorias e mudangas de procedimentos quando pertinente;

Levantar e emitir relatério mensal do ICM (indice de Conformidade de Manutengao);
Fiscalizar a manutencdo da memoaria técnica atualizada das instalagdes no Acervo
Técnico da CONTRATANTE (As-built, Plano de Manutengéo e Operagéo, Instrugdes
Técnicas de Manutengao e Operagao e demais itens de documentagao);
Acompanhar a evolugdo dos consumos de energia elétrica e agua, apontando
desvios e propondo adequagdes contratuais e/ou melhorias;

Supervisionar e coordenar os servigos realizados pelos demais técnicos da equipe e
por outros técnicos prestadores de servigo;

Realizar a analise e resumo de relatérios e outros documentos técnicos.

Auxiliar na elaboracdo e validagdo de procedimentos para instalagdo, entrada e
saida de equipamentos de TI, telecomunicagao, industriais ou prediais.

Outras atividades correlatas pertinentes e inerentes a profissdo dos técnicos
contratados;

Participar de reunides;

2.4 Atividades sob demanda da equipe técnica residente

2.41 Além das atividades de rotina, cabe a equipe residente executar, sempre que
solicitado pelo Gestor do Contrato ou Fiscal Técnico, todas as modalidades de projetos e
servicos sob demanda nao continuados descritos no ANEXO | - APENDICE C, assim como
as atividades descritas neste APENDICE.

2.4.2 Dentre as atividades sob demanda realizadas pela Equipe Técnica Residente tem-se,
porém nao exaustivamente:

T F@meoo0To

>
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Atividades de consultoria técnica;

Realizar analises com emissao de parecer;

Assessorar na tomada de decisées;

Realizar medic¢des e aferigbes em equipamentos instalados ou a serem instalados;
Analisar pareceres, laudos, propostas e especificagoes;

Elaborar e atualizar especificagdes de equipamentos e materiais;

Participar na elaboracao, atualizagao e consolidagao de projetos;

Efetuar analise de propostas de execugao de servigos;

Efetuar analise de atualizagdes de desenhos técnicos;

Executar desenhos técnicos, dentro das modalidades da engenharia e arquitetura
que sao de sua competéncia.

Efetuar analise dos planos de manutengao e operagao.

Atividades de coordenagdo de projetos, sempre que envolvam mais de uma
especialidade.

. Atividades de fiscalizagdo e coordenagdo de Terceirizados:

Fiscalizar os servicos e obras e emitir relatério;

Supervisionar o desempenho dos empregados das empresas prestadoras de
servicos;

Coordenar os servigos técnicos prestados pelos terceirizados;

Avaliar e repassar informacdes sobre o desempenho dos terceirizados (prazos,
custos, qualidade);
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Fiscalizar o cumprimento dos padrdes técnicos estabelecidos pela CONTRATANTE;

Acompanhar, controlar e fiscalizar a execugao de obras e servigos (vistorias);

Emitir termo de recebimento provisério e definitivo da obra;

Elaborar atas de reunido de obra;

Emitir relatorios de medigao de servigos e obras;

Emitir relatérios de vistoria;

Avaliar anteprojetos e projetos;

Executar Projetos e Servigos sob demanda néo continuada, quando nao prejudicial

as demais atividades programadas pela CONTRATANTE e dentro da habilitagdo de

cada profissional.

z. Elaborar documentos técnicos e conduzir procedimentos descritos neste
APENDICE, dentro da habilitagdo de cada profissional;

aa. Outras atividades, medi¢cbes ou afericbes correlatas pertinentes e inerentes a

profissdo dos técnicos contratados;

<xs<cmon

2.4.3 A execugdo das atividades sob demanda, descritas neste item, fazem parte do
escopo mensal da equipe residente, ndo cabendo remuneragcido adicional pela execucao
destes servicos.

3. FORMA DE APRESENTAGAO DOS SERVIGOS

3.1 Todas as atividades executadas pela equipe residente deverao ser documentadas em
relatério, parecer ou outro documento técnico conveniente, cuja forma e conteido deverao
estar em conformidade com o procedimento mais adequado possivel, e considerando as
diretrizes constantes no Termo de Referéncia.

4. PRAZOS

4.1 Os prazos para entrega de todo e qualquer trabalho ou documento gerado pela Equipe
Técnica Residente deve seguir o exposto no Termo de Referéncia, Minuta do Contrato,
Folha de Dados e outros documentos que vierem a regular o servigo prestado.

4.2 Excetua-se o caso da fiscalizagdo ou vistoria que detecte qualquer irregularidade em
instalagdes ou servigos, cuja comunicagdo a CONTRATANTE devera ser imediata.

5. CONDIGOES DE INFRAESTRUTURA

51 E de responsabilidade da CONTRATADA o fornecimento dos equipamentos
necessarios a execugao dos servigos nos locais definidos conforme tabela do ANEXO | -
APENDICE E.

5.2 Na base de operagéo situada dentro do CAE/RS, a CONTRATADA devera disponibilizar
pelo menos os seguintes equipamentos:

a. 01 Telefone Celular para cada profissional, cujos nUmeros deverdo ser informados a
CONTRATANTE na assinatura do contrato e sempre que forem alterados;

b. 01 equipamento de comunicagdo via radio para cada profissional com
caracteristicas compativeis com o local de uso;
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5.3 Os equipamentos de comunicagdo tém por objetivo agilizar o atendimento para as
situagcbes emergenciais.

5.4 Em hipétese alguma a CONTRATADA podera deixar de executar os servigos previstos
em contrato alegando que ndo possui o0 equipamento, ferramenta ou o instrumento
necessario.

5.5 Em cada local de atuagdo, dentro das dependéncias da CONTRATANTE, a
CONTRATADA devera disponibilizar, pelo menos, o seguinte instrumental:

a. 01 E condicdo necessaria para a boa execugdo do contrato que os postos
contratados possuam experiéncia e licengas ativas dos softwares para modelagem
BIM.;

b. 01 Termo-higrébmetro digital para leitura na escala de 0°C a +60°C de temperatura e
de 5% a 95% para a umidade relativa;

c. 02 Multimetro digital para leitura de até 1000 V (tensdo DC), 750 V (tensdo AC) e
corrente até 10 A (AC/DC);

d. 02 Alicate Amperimetro digital True RMS para leituras de até 1000 A com registro de

maximo e minimo;

01 Termdmetro Infravermelho;

01 AnemOmetro Digital;

01 Trena a laser;

01 Lanterna;

01 Nivel.

e N

5.6 A CONTRATADA devera também disponibilizar o instrumental abaixo, sob demanda e
de forma a nao comprometer a execugao dos servigos dentro dos prazos de execugao dos
servigos:

a. Termo-higrédmetro digital para leitura na escala de 0°C a +60°C de temperatura e de
5% a 95% para a umidade relativa;

b. Decibelimetro digital para leitura até 130 dB(A);

c. Analisador trifasico e monofasico de qualidade de energia com interface para
microcomputador, medigdo True RMS, capacidade de registro oscilografico de pelo
menos 240 horas continuas de parametros de tensdo, corrente, poténcia ativa,
reativa e aparente, energia ativa e reativa, fator de poténcia e conteddo harménico
de 18, 3%¢e 52 ordem;

d. Maquina fotografica digital com visor termografico e software de indicacdo de
temperatura, com convengdes de normal e superaquecimento;

e. Termo-higrografo digital com capacidade de registro de 24 horas;

Terrdbmetro para leitura de 0,01 Q até 1.200 Q e verificagdo de correntes espurias;

g. Maquina fotografica digital com visor termografico e software de indicacdo de
temperatura, com convengdes de normal e superaquecimento;

—h

5.7 As relagdes apresentadas nos itens anteriores compreendem o minimo necessario de
equipamentos, ferramentas e instrumentos, ndo isentando a CONTRATADA de
disponibilizar imediatamente todos os demais que se fizerem necessarios, sem 6nus
adicional para a CONTRATANTE.
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6. PROCEDIMENTOS DE VISTORIA E ACOMPANHAMENTO

6.1 Fazem parte dos procedimentos de vistoria e acompanhamento de obras/servigos a
elaboragao dos seguintes documentos:

Tabela A1- Procedimentos de vistoria e acompanhamento de obras/servigos

Documento Sigla
Relatério de Fiscalizagdo de Obras/Servigos
. RFO
sem Medicao
Relatorio de Fiscalizagao de Obras/Servigos
. RFM
com Medicao
Relatdrio de Vistoria com Parecer sobre
. e RVP
itens verificados

6.2 Os relatérios deverdo ser redigidos nos formatos dos modelos disponibilizados pela
CONTRATANTE devendo obrigatoriamente constar, pelo menos:

O objeto a que se refere o relatério;

Medigbes de conformidade com o planejado;

Informagoes relativas aos itens vistoriados e conclusdes técnicas cabiveis;

No minimo, 04 (quatro) fotografias coloridas do panorama geral e detalhes
especificos;

e. Data, identificagao e assinatura do profissional responsavel pela elaboragao.

cpow

6.3 As informagbes adicionais porventura necessarias ao melhor entendimento dos fatos a
que se refere o relatério deverdo ser consubstanciadas no campo observacdes e/ou
documentacgbes anexas (fotografias coloridas legendadas adicionais, detalhes, memaria de
calculos, textos normativos etc.).

6.4 A CONTRATANTE fornecera novos modelos de relatérios, sempre que modelos
sofreram atualizagbes ou novos tipos de relatérios, nao previstos neste documento, virem a
serem exigidos no decorrer do contrato, conforme necessidade da CONTRATANTE.

6.5 Toda e qualquer informagéo contida no relatério que ensejar providéncias corretivas
elou preventivas deverdo detalhar com clareza as medidas a serem adotadas pela
CONTRATANTE, devendo ser salientada a urgéncia caso envolverem agdes de carater
emergencial com riscos iminentes a pessoas e/ou ao patriménio.

6.6 Quando prevista a anexagédo de documentagéo especifica ao relatério, de acordo com a
demanda solicitada pela CONTRATANTE, sua apresentagdo devera obrigatoriamente
ocorrer de forma conjunta, ndo sendo admitidas remessas posteriores para
complementagao, sob pena de ndo aceitagao do servico.

6.7 A abrangéncia da vistoria devera ser indicada na Ordem de Execugdo de Servigo -
OES, podendo ser pontual ou global, a depender do objeto que motivou a solicitagéo.
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6.8 Relatorio de Fiscalizagao de Obras/Servigos sem medigido (RFO)

6.8.1 O RFO tem como objetivo principal a verificagdo da correta execucdo dos itens de
obras/servigos de engenharia e/ou arquitetura constantes em projeto/planilha orgamentaria
fornecidos pela CONTRATANTE.

6.9 Relatério de Fiscalizagdo de Obras/Servicos com Medigao (RFM)

6.9.1 O RFM tem como objetivo principal a verificagdo da correta execugédo dos itens de
obras/servigos de engenharia e/ou arquitetura, bem como a medi¢do do percentual fisico
executado pela empreiteira até o momento da visita do profissional.

6.10 Relatoério de Vistoria com Parecer (RVP)

6.10.1 O RVP é o documento técnico que tem como objetivo principal a verificagao das
condigbes das instalacbes de engenharia e arquitetura de determinada 6rgao do Estado
indicada pela CONTRATANTE e indicagdo das conclusdes e orientagbes técnicas
pertinentes, incluindo toda e qualquer medi¢ao ou aferi¢ao técnica via equipamento que for
necessaria.

7. ANEXOS E RELATORIOS

7.1 Sao anexos de relatdrios de vistoria e acompanhamento de obras/servigos:

Tabela A2 - Anexos de relatérios de vistoria e acompanhamento de obras/servigos

Descrigao Sigla
Anexo Fotografico AFO
Anexo de Autorizagao de Inicio de Obra AIO
Anexo de Recebimento Provisério de Obra ARP
Anexo de Recebimento Definitivo de Obra ARD
Anexo de Verificagao de Aparelho de Ar AVA
Condicionado de Janela vistoriado
Anexo de Verificagao de equipamentos tipo mini-
split vistoriado - até 5 TR (unidades internas e AVM
externas)
Anexo de Verificagdo de equipamento tipo fan-coil
o AVF
vistoriado
Anexo de Verificagao de equipamento tipo self-
. C AVS
contained vistoriado
Anexo de Verificagdo de conjunto torres-bombas AVT

vistoriado
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Anexo de Verificagao por equipamento tipo

chiller/centrifuga incluindo as bombas de agua AVC
gelada
Anexo de Verificagao de areas de casa de ACM
maquinas
Anexo de Verificagao de Elevadores e Escadas AVE

Rolantes

Anexo de Verificagado de Plataformas Elevatorias AVP

Anexo de Verificacao de Grupo Motor-Gerador AVG

Anexo de Verificacdo de Condicionadores de

Energia (estabilizadores e no-breaks) ACE

Anexo de Avaliagéo de Protétipo de Mobiliario APM

7.2 A realizacdo de procedimentos com inclusdo de anexo(s) se dara conforme a
solicitagdo da demanda pela CONTRATANTE, podendo ser requerido um ou mais anexos
de acordo com a necessidade do servico e/ou necessidade de registros dos fatos, devendo
os documentos (relatério e anexos) serem apresentados em conjunto.

7.3 Nao se fara a apresentagdo de anexo(s) sem o(s) correspondente(s) procedimento(s)
técnico(s) a que se refere(m).

7.4 Os procedimentos técnicos poderao ser solicitados individualmente ou de forma
cumulativa conforme demanda solicitada pela CONTRATANTE.

7.5 Deveréo ser utilizados os modelos e formularios disponibilizados pela CONTRATANTE
para o procedimento técnico correspondente, com rigoroso cumprimento a padronizagao,
observando ainda o preenchimento de campos que exigem numeragao sequencial, datas,
assinaturas e outras informagdes imprescindiveis para a aceitagao do servigo.

7.6 A CONTRATANTE fornecera novos modelos de anexos, sempre que modelos sofreram
atualizagbes ou novos tipos de anexos, ndo previstos neste documento, virem a serem
exigidos no decorrer do contrato, conforme necessidade da CONTRATANTE.

7.7 Poderao também ser agregados ao formulario correspondente ao procedimento técnico,
outros documentos que o profissional responsavel julgue necessario para ilustrar ou atestar
fatos/apontamentos registrados (normas técnicas, atos de legislagdo, memorias de calculo,
etc.).

7.8 Em se tratando de instalagdes mecanicas e transporte vertical a verificagdo devera
compreender o(s) equipamento(s) e respectivos componentes e acessorios, tais como:

7.9 Sistemas de transporte vertical (elevadores e monta-cargas): serao incluidos os cabos,
polias, carro guias, freios, para-choques, portas de cabina e pavimentos, balancins,
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quadros elétricos e de comandos e todos os demais elementos necessarios ao seu
funcionamento;

7.10 Sistemas de condicionamento: serdo incluidos o conjunto moto-bomba, torre de
arrefecimento, condensador remoto, evaporador, “Chiller”, centrifuga, “fan-coil’, “self-
contained” a ar ou a agua, ou aparelho de umidade, tubulagbes frigorigenas, sensores,
quadros elétricos e de comandos.

7.11 Os relatérios e seus anexos compreendem verificagdes in loco e, por conseguinte,
requerem programacodes antecipadas de visitas junto a CONTRATANTE.

7.12 Quando solicitado pela CONTRATANTE, sera obrigatério a presenga do responsavel
técnico da empresa contratada no local de obra ou junto ao Gestor do Contrato, para
entrega de relatorios e/ou esclarecimentos técnicos.

7.13 Os Relatérios e Anexos, de qualquer natureza, deverao ser elaborados atendendo aos
dispostos da Lei 14.133/21.

8. PROCEDIMENTO DE ANALISE, ESTIMATIVA E ORGAMENTAGAO

8.1 Sao procedimentos de analise, estimativa e orcamentagao:

Tabela A3 - Procedimentos de analise, estimativa e orgamentagao

Descrigao Sigla

Analise de propostas oriundas de coletas de APO
orgcamento

Planilha Estimativa de Custo Global ECG

Planilha Orgamentaria Discriminada por ltens PLO

Cronograma Fisico-financeiro CFF

Andlise de alteragdes em planilhas de obras/servigos

APC

contratados

8.2 A CONTRATANTE fornecera novos modelos de procedimentos, sempre que modelos
sofreram atualizagbes ou novos tipos de procedimentos, ndo previstos neste documento,
virem a serem exigidos no decorrer do contrato, conforme necessidade da
CONTRATANTE.

8.3 Analise de propostas oriundas de coletas de orgamento (APO)

8.3.1 A APO sera emitida, a critério da CONTRATANTE, visando a obtengao dos valores de
mercado de determinado produto ou servigo, conforme suas especificagdes técnicas.

8.3.2 Os orgamentos devem ser coletados em numero suficiente para dar
representatividade da amostra, devendo ser descartadas as propostas que forem
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manifestadamente incompativeis com as demais.

8.3.3 Em todo caso, a CONTRATADA devera coletar o minimo de 03 (trés) orgamentos, os
quais deverao ser apresentados a CONTRATANTE juntamente com o produto final da
analise.

8.4 Planilha Estimativa de Custo Global (ECG)

8.4.1 A ECG ¢é a avaliagdo expedita, com base em custos histéricos e comparagdo com
projetos similares, ou por meio de pesquisa de pregos dos principais insumos e servigos.

8.4.2 A ECG devera ser elaborada conforme modelo disponibilizado pela CONTRATANTE,
observando a sua montagem de acordo com os itens previstos no objeto do orgamento
(servigos preliminares, fundagdes, infraestrutura, superestrutura, instalagdes etc).

8.4.3 A divisdo devera ser por subitens organizada em estrutura de trés niveis, por
especialidade, para destacar composi¢des de custo relevantes, como no exemplo abaixo:

“Especialidade: Engenharia Mecénica
Item: Ar Condicionado
Subitem: Maquinas/equipamentos”

8.4.4 Poderao ser adotados na composi¢ao da estimativa de pregos por metro quadrado os
valores de referéncia usualmente aplicados pelo mercado e/ou constantes de publicagcbes
técnicas de Orgdos ou Instituicdes especializadas, desde que observada a atualidade dos
dados e sua compatibilidade/aplicagdo ao objeto or¢gado, com preferéncia de uso da base
de dados do SINAPI, admitindo-se utilizagdo de parametros de custos por metro quadrado
adotados pelo SINDUSCON ou outra fonte de consulta valida para aqueles itens que nao
constarem na base de dados do SINAPI.

8.4.5 As publicagdes e/ou fontes que serviram de base para a elaboragao da planilha
deverao ser citadas ao final da mesma.

8.4.6 Todas as laudas da planilha deverao conter a logomarca da CONTRATADA e da
CONTRATANTE e deverao ser assinadas eletronicamente ou rubricadas pelo Preposto da
CONTRATADA sob carimbo identificador, quando possivel.

8.5 Planilha Or¢gamentaria Discriminada por Itens (PLO)

8.5.1 A PLO aplica-se a orgamentagédo de projetos de uma Unica especialidade ou para
cotacdo de servicos que seja dispensada a elaboragdo de projetos. No caso de serem
necessarios servicos que envolvam a elaboracdo de projetos de mais de uma
especialidade, devera ser solicitada o servigo de Orgamento.

8.5.2 A PLO devera ser elaborada conforme modelo disponibilizado pela CONTRATANTE,
observando na sua montagem a indicagao de todos os itens e subitens que compdem as
etapas e servigos do objeto orgado.

8.5.3 Deverao ser adotados como valores de referéncia o uso da base de dados do SINAPI
ou, quando nao houver, os valores de referéncia constantes de publicagdes técnicas de
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orgaos ou instituicbes especializadas, desde que observada a atualidade dos dados e sua
compatibilidade/aplicagdo ao objeto orgado.

8.5.4 Quando os valores de referéncia ndo puderem ser obtidos na forma exposta
anteriormente, poderédo ser aplicados os valores de mercado ou outra fonte de consulta
valida.

8.5.5 Os valores unitarios expressos na planilha deverdo estar compativeis com o
quantitativo a que correspondem (m?, m?, ou unidade que melhor mensure os itens), tanto
para material como para mao-de-obra.

8.5.6 Nao deverao ser utilizadas composi¢des de itens ou subitens com indicagdo de verba,
priorizando sempre a aplicagdo de parémetros e grandezas que permitam facil
mensuragao.

8.5.7 Os servicos cuja quantidade for definida em verba deverdo ser detalhados em local
especifico, seja em outro local da prépria planilha, seja em local especifico na(s) planta(s).

8.5.8 A constituicdo da planilha devera ser sempre detalhada e com a maior precisao
possivel, devendo a descricdo dos itens e subitens manter correlagdo com os projetos e
memorial de servigos, quando for o caso, e permitir sua perfeita identificagdo podendo
ainda ser citadas marcas de referéncia, mediante a colocagao obrigatéria da expressao “de
qualidade equivalente ou superior”.

8.5.9 Sobre o valor do custo unitario de cada item, obtido pela soma do valor de mao-de-
obra e material, devera incidir o percentual de BDI — bonificagdo e despesas indiretas. A
partir da multiplicagdo do valor do custo unitario com BDI pela quantidade, obter-se-a o
custo total do item. O percentual de BDI devera estar salientado na planilha conforme
indicado no modelo PLO.

8.5.10 Cada item da planilha devera ter seu respectivo subtotal, de modo a permitir facil
visualizagao dos custos desagregados.

8.5.11 Todas as laudas da planilha deverdo conter a logomarca da CONTRATADA e da
CONTRATANTE e deverao ser assinadas eletronicamente ou rubricadas pelo Preposto da
CONTRATADA sob carimbo identificador, quando possivel.

8.5.12 A CONTRATADA devera informar e manter os documentos que comprovem os
valores apresentados em seus orgamentos. A CONTRATANTE podera solicitar estes
documentos a qualquer momento durante a vigéncia do contrato.

8.6 Cronograma Fisico-Financeiro (CFF)

8.6.1 O CFF devera espelhar fielmente a planilha orgamentaria objeto da contratagdo com a
mesma composigao dos seus itens principais.

8.6.2 A organizacdo das diversas etapas da obra ou servigo de engenharia apresentadas
no cronograma deverao estar compativeis com as técnicas executivas definidas no
memorial técnico bem como nas relagdes de dependéncia existentes entre as diferentes
etapas.
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8.6.3 O cronograma devera ser elaborado conforme modelo disponibilizado pela
CONTRATANTE, observando o prazo estipulado e tecnicamente necessario para a
execucao do servico.

8.6.4 Em todas as obras e servigos, independentemente do prazo, sera obrigatéria a
confecgao do cronograma fisico-financeiro.

8.6.5 Para as obras e servicos com prazo superior a 30 dias e inferior a 90 dias (inclusive),
devera ser apresentado cronograma fisico-financeiro, no minimo em aplicativo EXCEL.

8.6.6 Para obras e servicos com prazo superior a 90 dias o cronograma devera ser
elaborado e apresentado no aplicativo de gerenciamento de projetos compativel com
Microsoft PROJECT, contendo todos os passos necessarios para execugdo da obra,
identificando os caminhos criticos e interdependéncias entre as atividades, inclusive a
programacado em etapa com blocagens de area (rollout), de tal forma que n&o ocorram
programagdes de servicos em ordem cronoldgica inversa (Ex.: Pintura antes do
revestimento), ou ainda, falhas na disponibilizagdo de areas.

8.6.7 Apds a contratagdo da obra/servigo e anteriormente ao primeiro desembolso, o
cronograma fisico-financeiro de execugao podera, desde que nado se altere o prazo
contratual ou modifique substancialmente a programacao original, sofrer alteragdes pela
empresa responsavel pela execucdo da obra ou servigo, devendo obrigatoriamente ser
apresentado nos mesmos moldes e aplicativo do cronograma fisico-financeiro de previsao
para aprovagao prévia pela CONTRATADA.

8.6.8 A critério da CONTRATANTE, a apresentagdo do cronograma que trata o paragrafo
acima também podera ser feita através de arquivo em aplicativo EXCEL.

8.6.9 Para cada etapa prevista deverao ser feitas as totalizagbes de valores e percentuais,
programando assim os desembolsos a serem realizados para o servigo.

8.6.10 O cronograma devera conter a logomarca da CONTRATADA e da CONTRATANTE
e a rubrica do preposto da CONTRATADA sob carimbo identificador ou assinado
eletronicamente, quando possivel.

8.7 Analise de alteragoes em planilhas de obras/servigos contratados (APC)

8.7.1 As analises de precos referentes a coleta de orcamentos e outras alteragdes
financeiras (acréscimos e/ou decréscimos de valores de obras/servigos contratados pela
CONTRATANTE) deverdo ser consolidada conforme o modelo disponibilizado pela
CONTRATANTE, “analise de alteragdes em planilha de obras/servigos contratados” (APC),
adotando-se como base para a analise o seguinte:

a. Em se tratando de andlises de alteragdes de propostas orgamentarias cujo(s)
item(ns) conste(m) da planilha orgamentaria integrante do contrato da obra/servico
original, adotar o preco constante da planilha orcamentaria integrante do contrato
original da obra/servigo para o(s) item(ns) objeto de acréscimo e/ou decréscimo do
€escopo a ser realizado.

b. Em se tratando de analises de alteracbes de propostas orcamentarias a serem
contratadas e/ou servigos extras cujo(s) item(ns) nao conste(m) da planilha
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orgamentaria integrante do contrato da obra/servigo original, adotar o prego
praticado pelo mercado definido no SINAPI ou, na inexisténcia do item no referido
sistema, fonte diversa que comprove pre¢co de mercado (p. ex.. SICRO,
contratagbes da administragdo publica, tabelas aceitas pelo mercado tais como
PINI, ABRAVA etc.);

8.7.2 A analise devera abranger os prec¢os unitarios, quantitativos, pregos por item e valor
total, incluindo a avaliagdo do BDI — Bonificagdo e Despesas Indiretas praticadas.

8.7.3 A analise devera encerrar com parecer conclusivo sobre a aceitagdo do(s) prego(s)
constante da proposta objeto da avaliacdo, no todo ou em parte, fazendo constar, quando
excessivo ou inexequivel, o prego base ou vigente no mercado que poderia ser adotado
para o(s) item(ns) nesta condicao.

8.7.4 Sera obrigatéria na analise a anexagao dos documentos ou indicagao das fontes de
consulta ou outros dados que fundamentam o parecer.

8.7.5 O documento devera conter, ainda, data, identificacdo e assinatura do profissional
responsavel pela elaboragao sob carimbo identificador ou assinatura eletrénica, quando
possivel.

8.8 PROCEDIMENTOS DE LEVANTAMENTO CADASTRAL E AVALIACOES

8.8.1 Sao procedimentos de levantamento cadastral e avaliagées:

Tabela A4 - Procedimentos de levantamento cadastral e avaliagoes

Descrigao Sigla
Levantamento Cadastral de Imovel Isolado LCI
Levantamento Cadastral de Terreno LCT
Relatério Técnico Administrativo RTA
Cadastro de Areas, Medidas, Equipamentos
. CAM
e Sistemas
Planejamento e Controle de Medigc&o PMO

de Obras/Servigos

8.9 Levantamento Cadastral de Iméveis (LCI)

8.9.1 O LCI devera conter planta cadastral dos pavimentos do imével, executado em
aplicativo AUTOCAD ou outro designado pela CONTRATANTE, com todos os elementos
construtivos, com cotas, além do preenchimento de tabela de areas.

8.9.2 Deverao compor o levantamento todos os elementos visiveis dos sistemas
hidrossanitarios, instalagdes elétricas e telecomunicacgoes, instalacées de ar-condicionado e
sistemas de seguranga, incluindo, entre outras, lougas, valvulas, registros, luminarias,
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pontos elétricos, quadros e caixas de passagem. O levantamento deve contemplar ainda o
layout, com a correta identificagdo de todo o mobiliario existente no local, além do
preenchimento de tabela com o quantitativo de todas as pegas que foram objeto do
levantamento.

8.9.3 O trabalho devera ser entregue em papel sulfite e em meio eletrénico, conforme
necessidade da CONTRATANTE.

8.10 Levantamento Cadastral do Terreno (LCT)

8.10.1 O LCT devera conter planta cadastral do mesmo, perfeitamente identificada no
contexto urbano onde se insere.

8.10.2 A planta devera indicar as caracteristicas principais do terreno, com cotas, contendo,
no minimo:

a. Dimensbes das linhas de divisa, mesmo que de maneira aproximada, no caso de
divisas irregulares;

b. Coordenadas dos vértices do terreno;

c. Obstaculos no interior do terreno, tais como rochas, arvores, depressoes,

edificagdes existentes;

Obstaculos externos préximos do terreno, tais como postes e bueiros.

Vias proximas do terreno;

Identificagdo das edificagdes vizinhas (porte, idade aproximada, defeitos visiveis);

Existéncia de infra-estrutura publica na regido, tais como rede de esgoto e aguas

pluviais, telefonia, fibras opticas, energia aérea ou enterrada (necessario consulta as

concessionarias);

h. Outros detalhes existentes préximo ao terreno (como rios, lagos, canais, vias
expressas, viadutos, trincheiras, industrias, postos de combustivel e comércio).

@~oo

8.10.3 O trabalho devera ser entregue em papel sulfite ou em meio eletrénico,
contemplando ainda relatério técnico que resuma as informagdes minimas exigidas e outras
informagdes pertinentes ao terreno em questao nao listadas anteriormente, tais como:

a. Aproveitamento da area conforme posturas municipais, indicando areas possiveis
de construgdo ou ampliagao;

b. Levantamento de restrigdes envolvendo 6rgaos como IPHAN, IBAMA ou qualquer

outro 6rgdo de patriménio histérico ou ambiental, no caso de edificagdes existentes;

Parecer sobre a viabilidade técnica de uso do terreno;

Indicagao do sentido de caimento aproximado do terreno, se houver;

Existéncia de grandes irregularidades na superficie do terreno;

Historico ou possibilidade de alagamento.

~® oo

8.11 Relatério Técnico-Administrativo (RTA)

8.11.1 O modelo de RTA contém informacdes essenciais para os estudos financeiros
prévios de viabilidade necessarios a utilizagdo por parte da CONTRATANTE.

8.11.2 O RTA devera conter as principais informagdes fisicas do imdvel existente e do
imovel proposto, permitindo avaliar se a utilizagdo do novo imével é viavel, do ponto de
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vista técnico, e demonstrando os custos envolvidos para o alcance desta meta.

8.11.3 O modelo de RTA sera disponibilizado pela CONTRATANTE e devera ser
criteriosamente preenchido pela CONTRATADA.

8.11.4 Todos os itens contidos na planilha de estimativa de prego constante no modelo do
RTA deverao ser contemplados na analise.

8.11.5 O RTA devera ser sempre ilustrado com, no minimo, 9 (nove) fotografias coloridas e
legendadas, ja inclusas na remuneragéo, que propiciem a visualizagdo de confrontagdes e
demais detalhes julgados importantes para a caracterizagdo do objeto.

8.11.6 A CONTRATADA devera acrescentar tantos itens orgamentarios quanto necessarios
de maneira a espelhar com a maior precisdo possivel os custos envolvidos na adaptacao,
reforma, ampliagdo ou construgcao da nova edificagéo para uso pela CONTRATANTE.

8.11.7 A CONTRATADA devera prever a discriminagdo daqueles itens construtivos
constantes na planilha que se constituirem em itens especificos exigidos pela
CONTRATANTE, e que nao tenham equivalentes no mercado tradicional, sob orientagéo do
Gestor do contrato, quando necessario.

8.11.8 A CONTRATADA devera apresentar seu parecer quanto a viabilidade técnica do
imovel, indicando os argumentos considerados na analise.

8.11.7 As informagdes preliminares para a elaboracdo do RTA deverdo abranger, no
minimo, os seguintes itens:

a. Vistoria do terreno e elaboragdo de levantamento fotografico, indicagbes de
confrontagbes e limites, edificagdes vizinhas, arvores, obstaculos naturais ou
artificiais existentes, orientagao solar, niveis, area total;

b. Levantamento dos servigos publicos existentes e analise do sistema viario do
entorno imediato;

c. Consulta a legislagao pertinente e Orgdos Publicos e Concessionarias envolvidos na
aprovagao do projeto, com obtencdo de informacdes basicas (planta cadastral,
certiddo de quitagao do IPTU, tipo de zoneamento, taxa de ocupagao do terreno,
limites de afastamento, disponibilidade de atendimento de energia elétrica, telefonia,
agua e esgoto, entre outros);

d. Levantamento de restricdes envolvendo 6rgaos como IPHAN, IBAMA ou qualquer
outro 6rgao de patriménio histérico ou ambiental;

e. Levantamento de aspectos relevantes da area, entre elas o tipo de fundagao
tipicamente utilizada, consisténcia do solo e ocorréncia de inundag¢des na regiao.

8.12 Cadastro de Areas, Medidas, Equipamentos e Sistemas (CAM)

8.12.1 O CAM atualizado devera ser apresentado em meio impresso ou eletrbnico,
contemplando, no minimo, os seguintes itens:

a. Area do terreno;
b. Area total construida;
c. Area de estacionamento coberto;
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Area de estacionamento descoberto;
Area de calgada e recuo;

Area de cobertura;

Area de piso elevado;

Area envidragada;

Area de persianas;

Area de atendimento ao publico;
Area de autoatendimento;

Altura do pé direito por pavimento;

. Numero de pavimentos;

Numero de pontos de iluminagdo por tipo de luminaria (2x32W, 2x16W, 2x28W,
2x14W, emergéncia, LFC’s, iluminagao externa, etc.);

Numero de pontos légicos;

Numero de pontos elétricos — rede comum;

Numero de pontos elétricos — rede estabilizada;

Sistema de CFTV com quantitativo dos dispositivos;

Sistema de alarme com quantitativo dos dispositivos;

Sistema de controle de acesso com quantitativo dos dispositivos;
Sistema de prevengao de incéndio com quantitativo dos dispositivos;
Poténcia total instalada (kW);

Padrao de entrada de energia (MT/BT) — mono/bi/trifasico;

Disjuntor geral do QGBT (A);

Tipo de transformador (poste / cabine);

Poténcia do transformador (kVA);

aa. Tensdo das redes (V);
bb. No-breaks (kVA, fabricante, n® de série, etc);
cc. Sistema de climatizagao (tipos de equipamentos, TR’s, fabricante, n° de série, etc).

8.12.2 O modelo disponibilizado pela CONTRATANTE devera ser entregue e preenchido,
conforme solicitagdo do Gestor do contrato.

8.13 Planejamento e Controle de Medicao de Obras/Servigos (PMO)

8.13.1 O PMO sera o planejamento das rotinas de controle e medigdo das rotinas de
fiscalizagao executadas pela Equipe Técnica Residente. Devera conter, no minimo:

Se@~ooo0To

Identificagdo da Obra/Servigo a fiscalizar;
Local

Identificagdo dos Responsaveis Envolvidos
Periodo de vigéncia do Planejamento
Metodologia

Métricas

Tabelas para preenchimento

Informagdes técnicas pertinentes

9. PROCEDIMENTOS DE ESPECIFICAGOES, ANALISES, PARECERES E AFINS

9.1 Sao procedimentos de especificagdes, analises, pareceres e afins:

>
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Tabela A5 - Procedimentos de especificagdes, analises, pareceres e afins

Descrigao Sigla
Especificagao técnica de servigos com discriminagao dos ETS
itens a serem executados
Especificagao técnica de equipamentos condicionadores ETE
de energia e de transformagéo elétrica até 500 kVA
Especificagao técnica de grupo moto-gerador
. ETG
(equipamentos)
Laudo Técnico de Edificagdo — Acessibilidade LTE
Laudo de vistoria do imével LVI
Parecer técnico conclusivo PTC
Estudos e detalhamentos técnicos diversos EDT
Participacdo em Reunides exclusivamente para a
- ) o PRE
prestacao de servigos de Consultoria Técnica

9.2 Os pareceres deverao seguir as mesmas orientagdes relativas aos relatérios conforme
este APENDICE.

9.3 Especificagcao técnica de servigos com discriminagciao dos itens a serem
executados (ETS)

9.3.1 As discriminagdes técnicas dos projetos e servicos deverdo ser estruturadas do
seguinte modo e contendo no minimo:

Titulo (ex.: Memorial Descritivo de Servigos de Obras Civis);

Objeto;

Local do servico;

Referéncia de projetos (indicagao do(s) arquivo(s) do(s) projeto(s) que se reporta(m)
o memorial);

e. Introducéo (sumario contendo observag¢des importantes em relagdo a exigéncias e
condicbes preliminares para execugdo dos servigos, tais como: placa de obra,
atendimento de posturas especiais, horario de execugdo dos trabalhos, nao
interrupcdo do funcionamento das operagbes normais dos o6rgéos lotados no
CAE/RS, entre outras informagdes);

Descricao dos Servigos (descricao dos servigos a executar);

Relagao de anexos (se houver);

Local e data;

Identificagdo e assinatura do Responsavel Técnico (nome completo, CREA ou CAU,
formacgéao) por especialidade.

aooo
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9.3.2 Todas as laudas do memorial deverdo conter a logomarca da CONTRATADA e da
CONTRATANTE, bem como numeragao sequencial de paginas e identificagdo no rodapé
do arquivo e data.

9.3.3 A descrigao dos servigos devera ser feita de forma clara e detalhada de modo a nao
suscitar duvidas, devendo ser subdivida em etapas e atividades (servigos iniciais, fundagéo,
superestruturas, revestimentos, etc).

9.3.4 As citagdes de normas técnicas e outras determinagdes legais deverdo, sempre que
possivel, conter a indicagdo do numero do documento, 6rgdo emissor e sua vigéncia/versao
(ex.: NBR XXXX da ABNT, vig. més/ano).

9.3.5 Eventuais anexos do memorial deverdo ser numerados de forma sequencial em
algarismos romanos (ex.: ANEXO |, Il, ...) e sua citagdo no corpo do memorial devera ser
feita de forma a remeter ao anexo facilmente (ex.: subitem 1.11 do ANEXO I).

9.3.6 No caso de obras envolvendo construcdo de edificacbes novas, reformas e/ou
ampliagbes devera ser acostado ao memorial de servigos o Caderno de Discriminagdes
Técnicas para Execugéo de Obras/Servigos, conforme modelo a ser fornecido pelo Gestor
do contrato.

9.3.7 Todo o Memorial deve estar agrupado em um unico arquivo digital.
9.4 Especificagoes técnicas de equipamentos (ETE / ETG)

9.4.1 As especificagdes de equipamentos condicionadores de energia e de transformacao
elétrica até 500 kVA (ETE) ou especificagado técnica de grupo moto-gerador (ETG) deverao
ser estruturadas do seguinte modo, contendo pelo menos:

Titulo (ex.: Especificagdes de Estabilizador de Tensao);

Objeto (ex.: Aquisicao e instalagao de equipamento);

Local de instalagao

Referéncia de projetos (indicagao do(s) arquivo(s) do(s) projeto(s) que se reporta(m)
a especificagdo quando for o caso);

e. Introducéo (sumario contendo observagdes importantes em relagdo a exigéncias e
condicbes preliminares para fornecimento e instalagdo do equipamento, tais como:
horario de instalagdo, néo interrupgao do funcionamento das operag¢des normais dos
orgaos lotados no CAE/RS, etc.);

aooo

f. Especificagcdes Técnicas do Equipamento (descrigdo técnica do equipamento);

g. Descrigdo dos Servigos (descricao dos servigos a executar, quando for o caso);

h. Relagao de anexos (se houver);

i. Local e data;

j. ldentificagdo e assinatura do Responsavel Técnico (nome completo, CREA,
formacéo).

9.4.2 Todas as laudas das especificagdes deverao conter a logomarca da CONTRATADA e
da CONTRATANTE, bem como numeragdo sequencial de paginas e identificagdo no
rodapé do arquivo e data.

9.4.3 As especificagdes técnicas deverao seguir modelo padronizado pela CONTRATANTE
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ou, na hipdtese de inexisténcia deste, observar a seguinte formatagao:

a. Equipamento (descrigdo sucinta do equipamento, modelo, marca de referéncia etc.);

Tecnologia (descricao detalhada do padrao construtivo desejado);

c. Caracteristicas técnicas (descrigdo detalhada das caracteristicas desejadas,
capacidade nominal, dimensbes, dados de operagdo, regime de funcionamento
etc.);

d. Partida e testes de funcionamento (descrigdo das rotinas para “start-up” e testes de
funcionamento, quando for o caso);

e. Assisténcia técnica e garantia (descrigdo das modalidades de assisténcia e suporte
técnicos desejados e indicagdo dos tdpicos que devem compor o certificado de
garantia a ser apresentado).

o

9.4.4 A descrigao dos servicos devera ser feita de forma clara e detalhada de modo a nao
suscitar duavidas, devendo indicar a infraestrutura requerida e outros itens envolvidos
(transporte, ajustes, regulagens etc.).

9.4.5 As citagcdes de normas técnicas e outras determinagdes legais deverdo, sempre que
possivel, conter a indicagdo do numero do documento, 6rgdo emissor e sua vigéncia/versao
(ex.: NBR XXXX da ABNT, vig. més/ano).

9.4.5 Eventuais anexos do memorial deverdo ser numerados de forma seqlencial em
algarismos romanos (ex: ANEXO I, 1) e sua citacdo no corpo do memorial devera ser feita
de forma a remeter ao anexo facilmente (ex.: subitem 1.11 do ANEXO I).

9.5 Laudo Técnico de Edificagdo — Acessibilidade (LTE)

9.5.1 Este laudo devera ser ilustrado com, no minimo, 06 (seis) fotografias coloridas e
legendadas, ja inclusas na remuneracgao, que propiciem a visualizagao de todos os detalhes
julgados importantes para a caracterizagdo do objeto.

9.5.2 Caso sejam necessarias intervengdes visando ao atendimento da acessibilidade,
devera ser anexada a planta de layout da edificagao.

9.5.3 Este laudo devera OBRIGATORIAMENTE estar acompanhado de Anotagcédo ou
Registro de Responsabilidade Técnica - ART/RRT.

9.6 Laudo de Vistoria do Imével (LVI)

9.6.1 Deverdo ser avaliados os itens constantes do modelo a ser fornecido pela
CONTRATANTE referente a diversos itens da edificagcdo, devendo-se atribuir a condi¢gdo de
conservagao do item conforme classificagdo: BOM, REGULAR, RUIM.

9.6.2 O LVI devera ser sempre ilustrado com, no minimo, 12 (doze) fotos coloridas e
legendadas, ja inclusas na remuneragao, que propiciem a visualizagao de todos os detalhes
julgados importantes para a caracterizagao do objeto.

9.7 Parecer Técnico Conclusivo (PTC)

9.7.1 Parecer técnico conceitua-se como opinido, conselho ou esclarecimento técnico
emitido por um profissional legalmente habilitado sobre assunto de sua especialidade.
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9.7.2 O PTC devera detalhar com clareza as provaveis causas e as medidas a serem
adotadas pela CONTRATANTE, devendo ser salientada a urgéncia caso envolverem agdes
de carater emergencial com riscos iminentes a pessoas e/ou ao patrimonio.

9.7.3 O PTC devera conter ainda a contextualizagdo da situagdo e a caracterizagdo do
objeto a que se refira, citando ainda referéncias normativas, legais ou bibliograficas nas
quais se baseou, além de abordar outros pontos especificos apontados pela
CONTRATANTE.

9.7.4 O PTC podera ser utilizado quando o Relatério de Vistoria com Parecer (RVP) for
insuficiente para atendimento a demanda, devido a maior complexidade desta.

9.7.5 O PTC inclui fotografias, coloridas e legendadas, suficientes para a visualizagdo de
todos os detalhes julgados importantes para a caracterizagdo do objeto e da solugéo
apresentada pelo profissional. Em todo caso, deverao ser utilizadas, no minimo, 4 (quatro)
fotografias.

9.7.6 Para todos os efeitos, o PCT também abrange a elaborac¢do de laudos técnicos de
qualquer natureza.

9.8 Estudos e Detalhamentos Técnicos Diversos (EDT)

9.8.1 O EDT podera ser utilizado para a tramitagdo de projetos de érgdos publicos,
elaboragdo de estudos, opinibes e detalhamentos técnicos diversos quando, pela
caracteristica do servigo, este ndo possa ser enquadrado em nenhum outro procedimento
previsto neste Termo de Referéncia.

9.9 Participagdo em Reunides exclusivamente para a prestagdo de servigos de
Consultoria Técnica (PRE)

9.9.1 A PRE s6 podera ser solicitada com a finalidade EXCLUSIVA de consultoria técnica.

9.9.2 Excluem-se, ou seja, NAO estdo sujeitas a remuneragdo, as reunides relativas a
gestdo operacional do contrato, tais como: recebimento de novas demandas, treinamento,
cronogramas, priorizagao de demandas, duvidas inerentes, etc.

9.9.3 A contratada devera, obrigatoriamente, redigir ata, a ser entregue a CONTRATANTE,
contendo duragéo da reuniao, com inicio e fim, bem como a identificagdo dos profissionais
e o periodo em que estiveram presentes.
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1. MOTIVAGOES

1.1 A presente contratacao originou da dificuldade encontrada pela Divisdo de Engenharia e
Projetos (DIEP/DGCAE/SUAD) para a execugao de futuros projetos estruturantes de grande
complexidade e importancia para o Centro Administrativo Fernando Ferrari (CAFF) e para
todo o Complexo Administrativo do Estado (CAE/RS), e que devem ser realizados nos
proximos trés anos. Entre estes, € possivel mencionar: Facilities de Manutengéo Predial;
Instalagdo de Linhas de Vida; Revitalizagdo das Fachadas do CAFF; continuidade das
obras do Plano de Prevengéao e Protegdo de Combate a Incéndio (PPCI). Simultaneamente,
a DIEP ainda atenta para outros projetos que englobam reformas internas, hidrossanitarias
e elétricas voltadas para melhoria da estrutura do CAFF, além de outros projetos para
aprimoramento da sustentabilidade do CAE/RS. Em muitos desses casos, ainda que a DIEP
possua equipe de servidores tecnicamente qualificada, ha excesso de demanda para
planejar, executar e acompanhar as obras, enquanto desenvolve suas demais atividades de
rotina. Em outros casos, a Divisdo carece de pessoal com conhecimentos técnicos
necessarios para elaboragdo de projetos ou para a fiscalizagdo em areas especificas do

conhecimento.

1.2 No Estudo Técnico Preliminar (ETP) foi mapeada a necessidade do aumento da
capacidade de mao de obra para elaboragéo de projetos estruturante do CAE/RS a serem
demandados durante os préximos 3 (trés) anos, conforme interesse publico, auxilio na
fiscalizacdo das obras e apoio técnico especializado nas areas em que seus servidores

carecem.

2. BENEFICIOS DIRETOS E INDIRETOS

2.1 O ETP apresenta, em detalhes a escolha da solugdo adotada, assim como suas

vantagens e desvantagens. Mesmo assim, reforga-se os beneficios dessa solugao:

1. Ter a caréncia de pessoal da DIEP solucionada durante o periodo requerido
pelo servigo contratado por um preco justo de mercado, tanto para a
fiscalizagdo de obras quanto para os projetos estruturantes a serem

desenvolvidos.

2. Agregar novos conhecimentos, técnicas e métodos a equipe da DIEP, ao ter

contato com outros profissionais com conhecimento pratico.
3. Utilizar ao maximo a equipe residente, de modo a se ter um melhor
mapeamento da estrutural do CAE/RS e suas necessidades, além do
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cumprimento de suas atividades de rotinas e projetos.

4. Focar os trabalhos dos servidores técnicos em atividades de gestéo, ao invés
de execucdo. Reservando seu tempo para atividades que envolvam fé

publica.

5. Modernizar a estrutura do CAE/RS, através dos projetos e obras

desenvolvidos.

3. REFERECIA AO ETP

3.1 O ETP compde o conjunto de documentos de planejamento da contratagdo. Nele foi
elencado as principais dificuldades da area solicitante, os requisitos para solugdo da

problematica, pesquisa de mercado, estimativa de custos, comparativo de solugdes, entre

outros aspectos. Assim, o ETP é base para a elaboragéo deste TR.

3.2 Da solugao elaborada:

3.2.1 Servigos contratados:

Bloco 1 - Servigos contratados

Caracteristica

Detalhamento

residente

Servigo contratado (item 1): Equipe

Prestagdo continuado de mao de obra dedicada
para elaboragdo de projetos, analises técnicas e
assessoria a fiscalizagdo de obras do complexo
CAE/RS.

projetos sob demanda

Servigo contratado (item 2): Servicos e

Servicos e projetos de maior complexidade, sem
continuidade e sob demanda.

Relagdo entre servigos

Se beneficiam mutualmente. Equipe residente gera
base de dados para projetos sob demanda, ao
mesmo tempo, recebe suporte técnico em suas
atividades de rotina de especialistas.

3.2.2 Montante de servigos previstos:

Bloco 2 — Montante de servigos previstos

Caracteristica

Detalhamento

Equipe residente

7 (sete) profissionais, conforme item 4 deste ETP,
em jornada de 40h semanais.

Servigos e projetos sob demanda

Previsdo anual de 2.160 horas técnicas, conforme
item 4 deste ETP.

Relagdo entre servigos

Se beneficiam mutualmente. Equipe residente gera
base de dados e medigdes para projetos sob
demanda, ao mesmo tempo, recebe suporte

Divisao de Planejamento e Contratagcao - DIPLAC

Subsecretaria de Administragdo - SPGG

Av. Borges de Medeiros, 1501 | 1° andar | Porto Alegre/RS | CEP: 90119-900

>
25/09/2024 13:41:29

SPGG/DEPLAN/CELIC/4859880 ANEXAR

23130000061720

3790



23130000061720

> PROA 5. oo

GOVERNO DO ESTADO
RIO GRANDE DO SUL

~ SECRETARIA DE PLANEJAMENTO,
GOVERNANGA E GESTAD

técnico em suas atividades de rotina de
especialistas.

3.2.3 Detalhes do servigo:

Bloco 3 — Detalhes sobre o servico
Caracteristica Detalhamento
Todo o servigo prestado deve seguir as normas
técnicas da drea e outros instrumentos legais

Rotinas de fiscalizagdo e projetos pertinentes. Desta forma, ha grande limitagdo de

seguem normas técnicas criatividade dos profissionais, uma vez que normas
técnicas apresentam métodos definidos, devido a
seguranca.

O edital prevé uma lista das principais atividades
de cada profissional da equipe residente, assim

Lista com previsao de servicos e suas o e .
como da diretrizes para a solicitagdo dos servigos

areas sob demanda, incluindo férmulas de precificagdo
conforme dificuldade do projeto.

Equipamentos de Protegdo Individual Todos os profissionais envolvidos devem utilizar os

(EPI) EPIs corretos em cada situagdo de demanda-los.
Alguns servigos, que exigirem maior formalidade,

PadrGes de apresentacdo de deverdo respeitar modelos e padroes de

documentos apresentacao, estipulados pela DIEP no inicio do
contrato.

A contratada deverd manter disponivel para a
execucdo dos servicos todos os equipamentos,
aparelhos, softwares, méveis, ferramentas ou itens
de qualquer natureza que sejam necessarios.

Equipamentos e ferramentas

3.2.4 Gestao do contrato:

Bloco 4 — Gestao do contrato
Caracteristica Detalhamento
Contrato seguira os procedimentos padrées de
Fiscais fiscalizagcdo do Estado. Sendo assim, contara com

Gestor, Fiscal Administrativo e Fiscal Técnico.
Preposto serd o representante da empresa,
podendo ser um dos engenheiros contratados. Ele

Preposto . . . .
responderd pela empresa e ajudara a organizar os
trabalhos da equipe.

Atividades de rotina Cada profissional tera atividades a executar que

Divisao de Planejamento e Contratagcao - DIPLAC
Subsecretaria de Administragdo - SPGG
Av. Borges de Medeiros, 1501 | 1° andar | Porto Alegre/RS | CEP: 90119-900

>
25/09/2024 13:41:29 SPGG/DEPLAN/CELIC/4859880 ANEXAR 3791



p [T
FrOCE

Aamil

9> PROA

GOVERNO DO ESTADO
RIO GRANDE DO SUL

~ SECRETARIA DE PLANEJAMENTO,
GOVERNANGA E GESTAD

T

ndo demandam solicitagio formal. Apenas a
tomada de ciéncia da situacgdo ja sera o suficiente
para desencadear essas atividades.

Ordem de Execugdo de Servigo (OES)

Alguns servigos, de maior complexidade ou que
demandem mais tempo de execugdo, serdo
solicitados apenas via OES. Estas ordens terdo
tempo definido para atendimento e serdo
comunicadas ao Preposto ou a quem for
designado. Isto é valido tanto para a equipe

residente quanto para os servigos sob demanda.

Acordo de Nivel de Servigo (ANS)

O ANS é ferramenta que colabora para a
sustentacdo de um servico de qualidade. Prever-
se-a um ANS no Termo de Referéncia que
contemple tanto a equipe residente quanto o
trabalho sob demanda.

3.2.5 Pagamento:

Bloco 5 — Pagamento

Caracteristica

Detalhamento

Equipe residente

Seguirdo procedimentos padrdo do Estado, no que
couber, segundo Decreto Estadual N2 52.215.

Servigos e projetos sob demanda

Seguirdo procedimentos padrdo do Estado, no que
couber, segundo Decreto Estadual N2 55.717,
resolugdes da PGE e instrugdes do ANEXO | -
APENDICE C deste TR.

3.2.6 Contratagao:

Bloco 6 — Contratagao

Caracteristica

Detalhamento

Duragdo da prestagao de servigo

Inicial de 24 (vinte e quatro) meses.

Critério de julgamento

Menor valor total global anual

Precificagdo do contrato

Para mensuragao do valor total serdo considerados
dois valores que comp&em o valor final:

- O total pago para os profissionais com mao
de obra dedicada, calculado pela
Subsecretaria da Administracao Central De
LicitagGes (CELIC);

- O total pago por ano para a realizacdo das
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2160 horas técnicas previstas para o
servico sob demanda. Este valor deve
respeitar ainda, o valor unitario da hora
técnica orcada;

O valor pago por cada servico ou projeto sob
demanda entregue levard em consideragdo uma
formula que usa o valor da hora técnica estipulado
pela empresa vencedora.

Comprovagao de experiéncia

Tanto a empresa vencedora quanto os
profissionais que atuam na equipe residente
deverdo comprovar acervo técnico suficiente,
conforme detalhado no Termo de Referéncia.

3.3 Dos requisitos da contratagao:

Requisitos Indispensaveis

1.

Solicitar projetos sob demanda em diversas areas de engenharia e arquitetura, que inclua,
pelo menos:

1.1

Apresentacdo em prazo definido, conforme complexidade

1.2.

Projetos com anotagao de responsabilidade técnica, ou documento equivalente

1.3.

Pagamento vinculado a aprovagdo do projeto pela administragdo, refletindo real interesse
publico, principalmente quanto a impessoalidade e eficiéncia.

1.4.

Capacidade de redugdo de volume de projetos sem 6nus para a Administragdo Publica

Reforgar o conhecimento do corpo técnico da DIEP em estudos que este grupo ndo
possua experiéncia ou tempo para executar, que inclua, pelo menos:

2.1

Acesso a profissionais com habilitagdes ausentes no quadro efetivo ou quando estes ndo
possuirem experiencia suficiente para a demanda

2.2.

Possibilidade de explorar facilmente as opg¢des tecnoldgicas de mercado, visto a escala do
CAE/RS.

Apoio tatico “in loco” de profissionais da drea de engenharia para auxilio de fiscalizagao
de obras, que inclua, pelo menos:

3.1.

Flexibilidade para alterar a obra fiscalizada ou atividades destes profissionais, conforme
necessidade

3.2.

Participacdo em reunides como consultores e/ou para esclarecimento de seus
posicionamentos técnicos

3.3.

Possibilidade de flexibilizar horarios de trabalho, para cobrir as limitagGes dos servidores,
como turnos noturnos e finais de semana

Capacidade de solicitar laudos, opinides técnicas, orcamentos, levantamentos e pareces
com ou sem responsabilidade técnica sobre as condigées estruturais do CAE/RS

Adaptabilidade a mudanga do interesse publico e sinergia entre suas partes, que inclua,
pelo menos:
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5.1.Solugdo Unica e integrada

5.2.Possibilidade de redefini¢cdo de padrées técnicos e/ou documentos

5.3. Capacidade de adaptar a solugdo a novas areas de projetos ou softwares de engenharia,
dentro da mesma modalidade de servigco

6. Solugdo deve respeitar, civil, administrativa e criminalmente todos os normativos,
instrugdes e instrumentos legais que disciplinem a execugdo dos servigos

7. Contar com instrumento de medi¢do de resultados baseado em Acordo de Nivel de
Servigos (ANS)

8. Vigéncia da solugdo compativel com a duragdo das necessidades

9. Critérios de habilitagdo técnico-operacional e econémico-financeira deverao ser robustos,
que incluam, pelo menos:

9.1. Devido registro nos érgaos e conselhos competentes

9.2.Comprovagdo de experiéncia dos profissionais através de seus acervos técnicos

9.3. Verificagdo da compatibilidade do porte e acervo técnico aos servigos executados, quando
aplicavel

4, OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATO

4.1. Das obrigagdes da Contratante:

4.1.1. As obrigagdes da CONTRATANTE sdo as previstas na Minuta de Contrato que
compuser o Edital da presente contratacdo, adicionando-se os itens 4.1.2 e 4.1.3 que

seguem, caso omissos do referido documento.

4.1.2. Facilitar aos empregados da CONTRATADA, acesso as areas onde serao
executados os servigos, desde que estejam devidamente identificados com cracha e
uniforme, bem como utilizando EPI's, fornecidos pela CONTRATADA, de acordo com as
normas da FISCALIZACAO e demais normativas.

4.1.3. Proporcionar, se necessario, area para instalagdo de apoio da CONTRATADA

destinada a escritério, almoxarifado, vestiario, refeitério e sanitarios.
4.2 Das obrigagdes da Contratada:

4.21. As obrigagbes da CONTRATADA estao definidas na Minuta de Contrato que
compuser o Edital da presente contratacdo, adicionando-se os itens 4.2.2 ao 4.1.7 que

seguem, caso omissos do referido documento.

4.2.2. Fornecer todo o suporte trabalhista necessario aos seus empregados, tendo,

preferencialmente, um escritorio para atendimento dessas demandas na cidade de Porto
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Alegre/RS.

4.2.3. Assumir, solidariamente, responsabilidade administrativa, civil e criminal por todo e
qualquer dano, incluindo prejuizos materiais, lesbes pessoais, danos morais e ambientais,
bem como outras decorréncias adversas, resultantes de inobservancia, incompeténcia,

omissao ou condutas prejudiciais dos funcionarios no exercicio de suas atividades laborais.

4.24. A CONTRATADA deve autorizar a Administragdo contratante, no momento da
assinatura do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios
e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, excetuadas as contribuices
previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular

dessas obrigagdes, até o momento da regularizagdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

4.2.5. Em casos de interrupgao contratual de qualquer natureza e/ou ocorrendo mudanca
de fornecedor e/ou solugao, todo conhecimento adquirido ou desenvolvido, bem como todo
dado e/ou informacao produzida e/ou utilizada para a execugcado dos projetos e servigcos
contratados deverao ser disponibilizados a CONTRATANTE ou empresa por ela designada

no minimo 30 dias antes da interrupgéo do servigo.

4.2.6. O fato da empresa CONTRATADA ou seus parceiros nao cooperarem ou reterem
qualquer informagdo ou dados que venha a prejudicar, de alguma forma, o andamento da
transicdo das tarefas e servigos para um novo prestador, sujeitara a CONTRATADA as

penalidades contratuais e as previstas em lei.

4.2.7. Ademais, deverao ser respeitadas as obrigagdes descritas no Termo de Referéncia e

seus Anexos, principalmente no que tange a forma de execugao do servigo.

5. UNIFORMES E EQUEPAMENTOS DE PROTEGAO INDIVIDUAL

5.1. Dos uniformes:

5.1.1. Considerando a natureza intelectual do servigo, é suficiente que os funcionarios da
empresa utilizem, na parte superior do corpo, camisa, camiseta estilo 'Polo’' ou casaco,
devidamente identificado com o logotipo da empresa. Vale ressaltar que os colaboradores
também devem vestir as demais pecas de vestuario apropriadas, garantindo uma
apresentagao profissional completa, sem prejuizo da integridade ou regras de decoro do
CAE/RS.

5.1.2. Crachas também serdo considerados parte do uniforme. Assim, estes devem estar
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sempre presentes na vestimenta e em devidas condi¢des de visualizagao.
5.2. Dos equipamentos de protegao individual:

5.2.1. A empresa contratada deve fornecer e garantir o uso de todo e qualquer EPI
necessario para a realizagdo dos servigcos com seguranga. A listagem minima dos EPIs

pode ser conferida no item 10 do Termo de Referéncia.

5.2.2. Os funcionarios da empresa contratada devem utilizar todo e qualquer EPI fornecido
para a realizagdo dos servigos com seguranga. Adicionalmente, os funcionarios podem
solicitar a empresa contratada, desde que devidamente justificado, qualquer EPI que

julgarem estar faltando para sua seguranga.
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