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1. DO OBIJETO

Este Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa prestadora de servicos de
coffee break que serd servido na 22 Conferéncia Nacional de MigragGes, Refugio e Apatridia
(COMIGRAR) evento com publico estimado de 260 pessoas que ocorrera em 16 Margo 2024 das
8:00 horas as 12:00 horas e das 13:30 horas as 18:00 horas, local Cdmara de Vereadores de Porto

Alegre.
| CRICA UNIDADE DE ANTIDA
TEM DESCRICAO MEDIDA QUANTIDADE
1 servico de reposicao e
montagem do buffet
2 450 paes de queijo sem UNIDADE 2000
lactose, 600 mini sanduiches
de queijo sem lactose; 500
risoles de frango; 450
panelinhas de picles
(cenoura, pepino, presunto e
creme branco
3 450 fatias médias de bolo de UNIDADE 1650
cenoura com cobertura de
chocolate sem lactose e zero
acucar; 600 tortinhas de
limdo; 600 tortinhas de
brigadeiro
4 Café preto ( no coffee as9h e LITROS 40 LITROS
as 15h)
5 Café preto (servido apods LITROS 15 LITROS
meio dia )
6 suco no coffee LITROS 30 LITROS
7 Bomboma agua sem gas, LITROS 40 LITROS
com s suporte para servi
gelada
8 Descartdveis, térmicas para
café,agua, suco, agucar,
mexedores, adogante

Valor global estimado da aquisi¢do/contratacdo é de: RS 17.707,05 (dezesete mil setecentos e sete
reais e cinco centavos).

2.DOS REQUISITOS MiNIMOS A SEREM PREENCHIDOS PELO CONTRATADO:

O(a) contratada devera comprovar, no minimo:

2.1 Experiéncia prévia comprovada na prestacdo de servigos, de coffee break em evento de
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mesmo porte ou semelhantes.

3. JUSTIFICATIVA

Destacamos a importancia impar da 22 Conferéncia Estadual de Migracdes, Refugio e Apatridia (22
COMIGRAR), um evento que vai além de discutir questdes cruciais, buscando solugdes praticas e
promovendo a conscientizagdo. Nesse contexto, queremos ressaltar a vitalidade de incluir um
servico de coffee break, ndo apenas como um componente suplementar, mas como um elemento
essencial para o sucesso pleno do evento.

A 22 COMIGRAR congrega especialistas, profissionais e entusiastas envolvidos em temas
impactantes. O coffee break funcionard como uma pausa para alimentacdo, além de uma
oportunidade estratégica para ampliar redes de contatos. A interacdo durante esses momentos
pode resultar em colaborag¢des duradouras, fortalecendo a influéncia do evento.

Dada a profundidade das discussdes, é crucial manter os participantes energizados e focados. O
coffee break ndo é um luxo, mas uma necessidade para garantir que as conversas e debates
ocorram em niveis 6timos de energia e concentragao, contribuindo diretamente para a qualidade
das ideias compartilhadas.

O valor do coffee break vai além da oferta de alimentos; ele cria um ambiente propicio a reflexdo e
didlogo. Momentos estratégicos de pausa permitem que os participantes processem informacdes,
promovendo uma experiéncia mais profunda e significativa.

A inclusdo do coffee break é uma expressao tangivel do compromisso da organizagdo com o bem-
estar dos participantes. Ao oferecer um ambiente acolhedor, demonstramos o valor atribuido aos
envolvidos na conferéncia, elevando o padrdo do evento.

4. DA ENTREGA E DOS CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO.

Os critérios de aceitagdo do objeto a ser contratado constam no item 1 deste Termo de Referéncia, e
sera recebido:

a) pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo detalhado,
guando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

b) Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-8 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo
no dia do esgotamento do prazo.

c) O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execugdo do contrato.

d) Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

e) O pedido de substituicdo ou reparo do objeto podera ser formalizado por telefone, e-
mail, oficio ou outro meio habil de comunicagao.

5. EXECUGAO DOS SERVICOS

5.1. A prestac¢do dos servigos relacionados sera executada em 16 de Margo de 2024, na Camara de
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Vereadores de Porto Alegre - RS, das 8:00 horas as 12:00 horas e das 13:30 horas as 18:00
horas, Serdo dois momentos de coffee onde devera ser divido os insumos do coffee.

5.2. Horarios a ser seguidos para intervalo do coffee manha as 9:00 horas e tarde as 15:00 horas,
com duragdo de 30 min o coffee, podendo haver atraso conforme atraso nas paletras.

6. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

6.1. A responsdvel pela fiscalizagdo e acompanhamento do processo é Affonso Samuel Sala , e-mail
affonso-sala@justica.rs.gov.br

6.2. Sera anotado em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e
determinando o que for necessario a regularizagado de falhas ou defeitos observados.

6.3. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢Ges
técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n?
8.666, de 1993.

6.4. O representante da Administragdo anotara em registro prdprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execuc¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo
das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

7. DOS DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

7.1 A CONTRATADA prestard os respectivos servicos na data 16 Mar¢o de 2024 na Camara de
Vereadores de Porto Alegre - RS, das 8:00 horas as 12:00 horas e das 13:30 horas as 18:00
horas, devendo-se observar o seguinte:

7.1.1  Prestar os servigos discriminados nos hordrios estabelecidos pela Contratante,
utilizando-se da melhor técnica para sua execugao;

7.1.2  Comunicar a Contratante qualquer alteragdo social ou modificacdo da finalidade ou da
estrutura no prazo de 48 (quarenta e oito) horas a contar da data do arquivamento dos
documentos no Cartério de Registro especifico;

7.1.3  Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pela Contratante quanto
a execucdo dos servicos contratados;

7.1.4 Atender imediatamente as determinagbes do representante da Contratante com
vistas a corrigir defeitos observados na execugao do contrato;

7.1.5 A contratada indicard um representante para contato direto com a empresa, com
guem a contratante tratard da execucdo do contrato.

7.1.6 Nao haverd custos adicionais para a Secretaria de Justica, Cidadania e Direitos
Humanos, quanto ao nimero de incidentes técnicos e volume de abertura dos chamados.

8. DOS DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE
8.1. Sao obrigacbes da Contratante:

8.1.1. Receber o servigo no prazo e condi¢Bes estabelecidas no presente Termo;

8.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens/servicos
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recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes do Termo e da proposta, para
fins de aceitacdo e recebimento definitivo;

8.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido/ servico executado, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢gdes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

8.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto/ execugdo do servico, no prazo e forma aqui estabelecidos;

8.1.6. Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela empresa
fornecedora, de acordo com os termos de sua proposta;

8.1.7. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
fornecedor;

A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada

com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente objeto, bem como por qualquer dano

causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou

subordinados.

9.1.

9. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS
Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n? 8.666, de 21 junho de 1993, a

Contratada que:

9.2.
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9.1.1. dar causa a inexecugao parcial do contrato;
9.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

9.1.3. dar causa a inexecugado total do contrato;

9.1.4. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

9.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

9.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagdo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

9.1.8. apresentar declaragdo ou documentacgdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato;

9.1.9. fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

9.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

9.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

9.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima ficara
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sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

10.2.1 adverténcia;

10.2.2 multa;

10.2.3 impedimento de licitar e contratar;

10.2.4 declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurard o contraditdério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto
na Lei n2 1.433, de 1° de abril de 2021, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

A autoridade competente, na aplicagdo das sang0es, levara em consideragdo a gravidade da conduta
do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o
principio da proporcionalidade.

As penalidades serdo obrigatoriamente registradas nos sistemas destinados ao devido registro.

10. RECURSO ORCAMENTARIO

- Unidade Or¢amentaria:
- Atividade/Projeto:

- NAD:

- Recurso:

Affonso Samuel Sala

Chefe de Divisdo
Secretaria de Justica, Cidadania e Direitos
Humanos
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