
            

TERMO DE REFERÊNCIA

ENCONTRO REGIONAL DE PROTAGONISMO JUVENIL 
(CARAZINHO)

1. DO OBJETO

Este Termo de Referência tem por objeto a contratação de empresa prestadora de 
serviços  de  organização  e  realização  do  evento  “Encontro  Regional  de 
Protagonismo Juvenil”,  com público  estimado  de 700 pessoas,  no  dia  22  de 
agosto de 2023, no Município de Carazinho/RS, contendo os seguintes itens:

ITEM ESPECIFICAÇÕES UNIDADE QUANTIDADE
1. Recursos Humanos

Coordenador de Eventos 06 horas 1
Garçom (apoio para reposição 
das bebidas)

05 horas 2

Fotógrafo/Videomaker 05 horas 1
DJ/Operador de mesa de som 05 horas 1
Comunicadores para 
motivação e ambientação dos 
jovens (recepção)

01 hora 3

2. Local do evento
Salão de eventos, com 
capacidade para 700 cadeiras, 
cozinha anexa, palco (mínimo 
12 metros de largura), mais 
área para 12 estandes

Unidade 1

3. Locação e instalação de equipamentos
Câmera Instantânea (captura 
imagens e revelação em papel 
fotográfico em instantes) e 
pilhas, se necessário

Unidade 1

Filme para Câmera Instantânea 
para, no mínimo, 300 fotos

Unidade 1

Plataforma Spinner 360º 
(gravação de vídeos)

Unidade 1

Extensão/cabeamento elétrico 
necessário para ligar 
notebooks ao ponto elétrico

Unidade 1

Serviço de instalação de 
equipamentos de som e 
iluminação para palco, 
assegurando a qualidade e 
alcance do som em todo o 
ambiente, e a boa iluminação 

Unidade 1
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do palco
Microfones sem fio, conectados 
nos equipamentos de som

Unidade 7

4. Mobiliário, estruturas temporárias e instalações
Cadeiras para o público Unidade 700
Poltronas para palestrantes Unidade 6
Camisetas personalizadas do 
evento (para organizadores e 
apoio técnico do evento)

Unidade 30

Caneta esferográfica azul Unidade 700
Caneta pincel para quadro 
branco (cor azul)

Unidade 12

Folha A4 simples para 
anotações

Unidade 2100

Crachás com impressão 
personalizada do evento em 
formato A6-10 cm x 15 cm, 
papel Couchê ou AP ou similar 
180 g/m², com cordão, 
impressão 4/0 cores, 
acabamento refilado, com 
espaço para anotação do nome 
e da escola/entidade

Unidade 750

Fundo de palco horizontal e 
estrutura para fixação

Unidade 1

Painel LED para fundo de 
palco, para exposição da arte 
do evento

Unidade 1

Banner vertical (SJCDH e 
DPCAJ) e porta banner

Unidade 2

Copo ecológico em plástico 
300ml, com arte do evento

Unidade 750

Painel de lona, com suporte, 
contendo a arte do evento (2 m 
de altura x 3 metros de 
comprimento) para recepção

Unidade 1

Placas de premiação pela 
participação dos palestrantes e 
mediadores

Unidade 10

Decoração do palco, entrada 
do salão e espaço das 
estandes, com toalhas de 
tecido (brancas com 
sobretoalha colorida – no palco 

Unidade 1
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e mínimo 20 mesas), pontos de 
led (mínimo 30), plantas 
(mínimo 15)

5. Serviço de alimentação
Água Mineral com gás e sem 
gás em garrafas individuais 
(500 ml) para o palco 
(palestrantes e mediadores)

Unidade 24

Água mineral sem gás em 
bombonas (20 litros)

Unidade 10

Café adoçado Litros 25
Café sem açúcar Litros 25
Copos plásticos (mín. 200 ml) Unidade 1000
Copinhos de café (mín. 80 ml) Unidade 1000
Guardanapos Unidade 1500
Suco em caixa/garrafa (200 ml) Unidade 750
Sanduíche de presunto e 
queijo (tamanho médio)

Unidade 1000

Salgados sortidos (pastel 
assado de palmito; pastel 
assado de carne; pastel 
assado de presunto e queijo; 
trouxinha de frango e fios de 
ovos; bolinhas de 
queijo/requeijão) para recepção 
dos painelistas

Unidade 200

Fornecimento de Almoço 
(acompanhado de sobremesa 
e bebida) para os painelistas 
do evento em restaurante

Unidade 10

2. JUSTIFICATIVA

Pretende-se a contratação dos serviços de organização e realização do evento 
“Encontro  Regional  de  Protagonismo  Juvenil”,  com  público  estimado  de  700 
pessoas, com foco em jovens estudantes do Ensino Médio da 39ª Coordenadoria 
Regional  de  Educação,  no  dia  22  de  agosto  de  2023,  no  Município  de 
Carazinho/RS. O evento integra a programação do Departamento de Políticas para 
a Criança, Adolescente e Juventude – DPCAJ para o Mês da Juventude, no qual 
serão realizados painéis com temáticas sobre protagonismo juvenil e boas práticas 
de grêmios estudantis, bem como serão apresentados, por órgãos governamentais 
e instituições privadas, serviços, programas e atividades de interesse do público 
jovem.
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Nome do documento: DPCAJ Termo de Referencia Encontro Protagonismo Juvenil Carazinho.doc

Documento assinado por Órgão/Grupo/Matrícula Data
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