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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
Contratagdo de empresa especializada para a prestagdo do servigo de
fornecimento de 03 (trés) postos de trabalho de motoristas para o Instituto de

Assisténcia a Saude dos Servidores Publicos do Rio Grande do Sul — IPE Saude.

2. JUSTIFICATIVA

Para o correto andamento e desenvolvimento das atividades competentes a
esta Autarquia, com vistas a obtengao do éxito pretendido junto as atividades meio e
fim, e levando em consideragao a existéncia do Contrato n° 44/2022 firmado pelo IPE
Saude, cujo objeto é a contratagdo de empresa para prestagdo de servigos de locagéo
de 3 (trés) veiculos, faz-se necessaria a contratagdo de 03 (trés) motoristas para a
condugao dos referidos veiculos utilizados pelo Instituto.

Ressalta-se que um dos motoristas sera exclusivo para atender ao Presidente,
e os demais para atender as solicitagbes de deslocamento dos colaboradores do IPE
Saude.

3. POSTOS, JORNADA DE TRABALHO E LOCAL DOS POSTOS

3.1 Postos: 03 (trés) postos para atividade de motorista (condugéo de veiculos)

3.2 Jornada de Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais para cada posto, de
segunda a sexta-feira, com jornada de 08 (oito) horas por dia. Os horarios,
compreendidos preferencialmente entre 7h e 19h, serdo definidos de acordo com a
necessidade do érgéo.

O horario efetivo da prestagdo do servigo sera definido de acordo com a
necessidade do servigo, respeitados os intervalos intra e interjornadas, podendo ser

modificado de acordo com a necessidade do Contratante.

3.3 Local dos Postos de Trabalho: Instituto de Assisténcia a Saude dos
Servidores Publicos do Rio Grande do Sul — IPE Saude, na Av. Borges de Medeiros,
n°® 1945, Bairro Praia de Belas, Porto Alegre/RS.

4. DESCRIGAO DOS SERVIGOS: (CBO 7823-05)
4.1 DOS SERVIGOS

>
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4.1 A Contratada devera prestar servicos de apoio administrativo na area de
condugao de veiculos, envolvendo o transporte de servidores e demais funcionarios a
servigo do Contratante, além de equipamentos e materiais.

41.2 A Contratada devera cumprir normas e regulamentos internos do
Contratante, relacionando-se com os servidores e funcionarios de forma respeitosa e
educada.

4.1.3 Os funcionarios da Contratada deverdo apresentar-se ao trabalho
pontualmente, obedecendo as regras basicas de higiene.

4.1.4 Os funcionarios da Contratada deverao zelar pelo bom andamento do
servigo, adotando as medidas cabiveis para a adequada guarda e conservagdo do
veiculo em uso no desempenho de suas atribuigdes.

4.1.5 Os funcionarios da Contratada deverdo efetuar outras atividades desde
que correlatas a fungao.

4.1.6 O servigo de condugao de veiculo sera prestado mediante a utilizagao de
veiculos locados para o transporte de autoridades, servidores, materiais e
equipamentos.

4.1.7 Os veiculos utilizados deverdo ser recolhidos a garagem quando
concluida a jornada de trabalho, ou guardados em local indicado pelo Contratante.

4.1.8 Os funcionarios da Contratada deverao inspecionar o veiculo sob sua
responsabilidade, mantendo-o em perfeito estado e satisfatérias condi¢cdes de
funcionamento, conforme o Cdédigo de Transito Brasileiro - CTB e orientagdes do
Contratante.

41.9 Os funciondrios da Contratada deverdo manter os veiculos
suficientemente abastecidos, providenciando informagdes adequadas para controle de
abastecimento e lubrificagdo, bem como elaborar e/ou preencher diarios de bordo para
controle das operagdes de transporte efetuadas.

4.1.10 Os funcionarios da Contratada deverdo permanecer, durante a jornada
de trabalho, a disposi¢gdo do Contratante, abstendo-se de realizar quaisquer outras
atividades durante o horario de trabalho ou na condugéo dos veiculos em servigo.

4.1.11 Em caso de acidente, os funcionarios da Contratada deverao proceder
de acordo com o determinado pela legislagdo de ftransito, tomando todas as
providéncias determinadas pela autoridade de transito e/ou policial, bem como
comunicando imediatamente a ocorréncia ao Preposto e ao Fiscal do Contrato.

4.1.12 Os funcionarios da Contratada deverao relatar ao Preposto todos os
fatos, ocorréncias e avarias vinculadas aos servigos ou aos veiculos sob sua
responsabilidade, os quais deverao ser repassados ao Fiscal do Contrato sempre que

demandem providéncias de carater administrativo.

17/05/2023 13:07:33 IPESAUDE/GER.ADM/39695172 PARA PROVIDENCIAS

23244100051227




O

4.1.13 Os funcionarios da Contratada deverdo providenciar o imediato
recolhimento de quaisquer objetos ou valores encontrados nos veiculos, realizando o

devido registro e entregando ao Fiscal do Contrato.

4.2 DA METODOLOGIA DE EXECUGAO DOS SERVIGCOS

4.2.1 Excepcionalmente, podera ser requerida a prestagao de servigos em
horario noturno (entre as 22h de determinado dia e as 5h do dia subsequente) ou em
horario extraordinario, em qualquer dia da semana, inclusive sabados domingos e
feriados, mediante comunicacao pelo Fiscal do Contrato.

4.2.2 Cabera a Contratada, para o pagamento dos servigcos extraordinarios e
noturnos (previstos no item 4.2.1), encaminhar, juntamente com a nota fiscal, memorial
de calculo formulado com base no valor do salério-base, bem como indicar as
respectivas bases normativas.

4.2.3 O Contratante, mediante prévia comunicagdo, podera dispensar os
empregados da Contratada, em razdo de feriados exclusivos do Poder Executivo ou
outros recessos.

424 A ocorréncia de feriados exclusivos do Poder Executivo ou ponto
facultativo compreendido em dias Uteis, nado implicara, necessariamente, na
interrupcao dos servicos, reservando-se ao Contratante o direito de dispensa-los, de
acordo com a conveniéncia e a necessidade do trabalho.

4.2.5 A concessao de férias, licengas, folgas e descansos semanais atribuidos
aos empregados ocupantes dos postos de trabalho serdo de inteira responsabilidade

da Contratada, devendo ser mantido sempre o quantitativo determinado neste termo.

4.3 DOS DESLOCAMENTOS

4.3.1 Os motoristas alocados para a execugdo dos servigos realizardo
deslocamentos preferencialmente em Porto Alegre e Regido Metropolitana de Porto
Alegre, podendo haver deslocamentos para os demais municipios do Rio Grande do
Sul.

4.3.2 Havendo deslocamento de condutores a municipios circunscritos ao
Estado do Rio Grande do Sul, fora da Regido Metropolitana de Porto Alegre, o

pagamento de diarias sera reembolsado pelo Contratante.

5 OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
5.1 A Contratada devera disponibilizar condutores com treinamento e aptidao
compativeis com as fungdes que irdo desempenhar, exigindo-se, no minimo, as

seguintes qualificagdes:
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a) Certificado de curso de diregao defensiva;

b) Certificado de curso de formagdo de motoristas expedido por instituigdo
devidamente habilitada e reconhecida, com a respectiva data de validade;

c) Carteira Nacional de Habilitagdo, Categoria "B" ou superior, devidamente
valida nos termos da legislagao pertinente;

d) Ensino Fundamental completo.

5.2 Os profissionais alocados pela Contratada deverdo estar adequadamente
identificados com cracha, no padrao indicado pelo Contratante, que devera conter foto,
nome completo, empresa prestadora, posto e, em destaque e de facil leitura, nome

abreviado pelo qual podera ser identificado o funcionario.

6. FISCAL DO CONTRATO

Sera indicado pelo Contratante um Fiscal do Contrato que fiscalizara a
presente contratacdo, realizara o controle de assiduidade (frequéncia e pontualidade
do ocupante do posto de trabalho) e, em conjunto com o Preposto da Contratada,

procedera ao registro de eventuais ocorréncias.

CENTRO DE CUSTOS IPE SAUDE
ECC1.41.000000041.
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