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N° 782/CELIC/2014

O Estado do Rio Grande do Sul, por intermédio da Subsecretaria da Administracao
Central de Licitagdes- CELIC/RS, criada pelo Decreto n® 49.291, de 26 de junho de 2012,
mediante o Pregoeiro, designado pela Portaria n° 001, de 17 de janeiro de 2014, torna publico
que realizara licitagdo, na modalidade PREGAO ELETRONICO DE REGISTRO DE
PRECOS, por meio da utilizacdo de recursos de tecnologia da informacdo - INTERNET nas
condicdes previstas neste Edital e seus anexos, regendo-se Lei Estadual n° 13.191, de 30 de
junho de 2009, subsidiada pelas normas da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, Lei
Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006, Lei Federal n°® 10.520, de 17 de julho
de 2002, Lei Estadual n°® 11.389, de 25 de novembro de 1999, Decreto Estadual n° 42.250, de 19
de maio de 2003, Decreto Estadual n® 42.020, de 16 de dezembro de 2002, pelo Decreto Estadual
n® 42.434, de 09 de setembro de 2003, Decreto Estadual n° 45.273, de 04 de outubro de 2007,
Decreto Estadual n° 45.744, de 08 de julho de 2008, e legislacdes posteriores.

MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO

TIPO DE LICITACAO: MENOR PRECO

DATA: 10.11.14

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: até as 09:00 horas do dia 10.11.14

ABERTURA DAS PROPOSTAS: as 10.11.14 horas do dia 10.11.14

LOCAL: www.compras.rs.gov.br ou através do "link™ no site da CELIC: www.celic.rs.gov.br.
FORMALIZACAO DE CONSULTAS:

Ouvidoria: (0xx51) 3288-1176

e-mail: ouvidoriacelic@sarh.rs.gov.br

REFERENCIAL DE TEMPO: Horéario de Brasilia (DF)

1-DO OBJETO

1.1 Registro de Precos para prestacdo de servicos de empresa ou instituigdo
especializada, para o fornecimento de programa de treinamento na suite de escritério Libre
Office, destinado a servidores publicos estaduais, tendo foco na adocdo de formatos abertos de
documentos editaveis em aplicacBes de escritorio dos tipos texto, planilha e apresentacao
conforme Anexo 1V - Termo de Referéncia.

1.2 A Administracdo ndo se obriga a contratar o objeto desta licitacdo, ficando-lhe
facultada a utilizacdo de outros meios, respeitada a legislacdo relativa as licitagbes, sendo
assegurado ao beneficiario do Registro de Precos preferéncia em igualdade de condicgdes.

2-DO EDITAL

2.1 O Edital e o Termo de Referéncia poderdo ser solicitados no Protocolo da Secretaria
da Administracdo e dos Recursos Humanos - SARH, na Av. Borges de Medeiros n° 1501-2°
andar, nas dependéncias do Centro Administrativo Fernando Ferrari - CAFF, em Porto
Alegre/RS, CEP 90119-900, horario comercial, de segunda a sexta-feira em dias Uteis ou no site
www.celic.rs.gov.br.
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3 - DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

3.1. Poderé participar desta licitacdo, qualquer pessoa juridica cujo objeto social seja
compativel com o objeto da licitacdo e que atenda a todas as exigéncias estabelecidas neste
Edital e seus Anexos.

3.2. Nao podera participar desta licitacdo, empresa enquadrada em qualquer das
seguintes hipoteses:

a) que, direta ou indiretamente, mantenha sociedade ou participacdo com servidor ou
dirigente de Orgdo ou entidade contratante ou responsavel pela licitacdo, considerada
participacdo indireta a existéncia de qualquer vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira ou trabalhista;

b) que ndo atenda as condicdes estabelecidas neste Instrumento Convocatério ou nao
apresente documentos nele exigidos;

c) cujo ramo de atividade ndo seja compativel com o objeto desta licitacéo;

d) que se encontre sob faléncia, dissolucao ou liquidacao;

e) que se encontre inscrita no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e
Contratar com a Administracdo Publica Estadual — CFIL/RS;

f) que tenha sido declarada iniddnea para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica, na esfera Federal, Estadual ou Municipal,

g) cujo administrador, proprietario ou sécio com poder de direcdo seja familiar
(conjuge, companheiro(a) ou parente em linha reta ou colateral, por consangiinidade ou
afinidade, até o terceiro grau, inclusive) de agente publico, preste servicos ou desenvolva projeto
no Orgéo ou Entidade da Administracdo Publica Estadual em que este exerca cargo em comissio
ou funcdo de confianca por meio de: contrato de servico terceirizado; contratos pertinentes a
obras, servicos e a aquisicdo de bens; ou convénios e os instrumentos equivalentes, conforme
Decreto estadual 48.705, de 16 de dezembro de 2011.

3.3 E vedada a participac&o sob forma de consorcio;

3.4 E vedada a subcontrataGao;

3.5 E permitida a participacdo de empresas estrangeiras desde que apresente Decreto de
Autorizacdo para funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedida pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir e,ainda, atenda as exigéncias
de habilitacdo mediante documentos equivalentes, autenticados pelos respectivos consulados e
traduzidos por tradutor juramentado, devendo ter representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

4 — DA PARTICIPACAO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE

4.1. As licitantes que declararem, eletronicamente, em campo proprio, quando do envio
da proposta inicial, o enguadramento social que trata este item, devidamente comprovado
conforme estabelece este instrumento, terdo tratamento diferenciado e favorecido nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

4.2. As representantes de microempresas e empresas de pequeno porte deverdo declarar
no Sistema de Compras — RS, em campo proprio, quando do envio da proposta inicial, que as
respectivas empresas se enquadram nessas categorias.
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4.3. A auséncia dessa declaracdo, neste momento, significard a desisténcia da
microempresa e/ou de empresa de pequeno porte de utilizar-se das prerrogativas a elas
concedidas pela Lei Complementar Federal de n° 123.

4.4. Consideram-se empatadas as propostas apresentadas pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que estiverem no limite de até 5% (cinco por cento) superiores a
proposta melhor classificada, desde que esta ndo seja microempresa ou empresa de pequeno
porte.

4.5. Ocorrendo o empate, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro
de 2006, a microempresa e empresa de pequeno porte melhor classificada poderd apresentar
proposta de precos inferior a proposta de menor pre¢co apurada no certame, no prazo maximo de
05 (cinco) minutos a partir da solicitacdo do pregoeiro, sob pena de preclusao.

4.6. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte, sera realizado sorteio eletrdnico para que se identifique aquela que primeiro
podera apresentar melhor lance.

4.7. No caso de néo adjudicagédo ou de ndo contratacdo da microempresa ou da empresa
de pequeno porte serdo convocadas as empresas remanescentes, de mesmo enquadramento
social, na ordem classificatoria, para o exercicio de mesmo direito. Na hipotese de ndo haver
mais empresas de mesmo enquadramento social, 0 objeto da licitacdo serd adjudicado para a
empresa originalmente vencedora.

4.8. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar os documentos
de habilitacdo, mesmo que estes apresentem alguma restri¢do, sob pena de desclassificacéo.

4.9. Sera assegurada como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte, conforme a Lei Complementar n°123, de 14 de
dezembro de 2006.

4.10. A microempresa ou empresa de pequeno porte que apresentar documentos com
restricdes tem assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a partir da declaracdo de vencedor da
licitagdo, para apresentar a CELIC as respectivas certidfes negativas ou positivas, com efeito, de
certiddo negativa.

4.11. A ndo regularizacdo da documentacdo implicard decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo da aplicacdo da multa de 2% sobre o valor total do contrato, sendo
facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo para
assinatura do contrato.

5- DAS IMPUGNACOES

5.1 Decaira do direito de impugnacdo dos termos do Edital de Pregdo, o licitante que
ndo se manifestar até 02 (dois) dias Uteis antes da data de abertura da sessdo do pregdo,
apontando as falhas ou irregularidades que o viciaram, hip6tese em que tal comunicagdo néo tera
efeito de recurso.

5.2. A impugnacdo ao Edital devera ser feita por escrito e entregue no Protocolo da
Secretaria da Administragdo e dos Recursos Humanos - SARH, na Av. Borges de Medeiros n°
1501- Terreo, nas dependéncias do Centro Administrativo Fernando Ferrari - CAFF, em Porto
Alegre/RS, CEP 90119-900, horario comercial, de segunda a sexta-feira em dias Uteis.
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5.3. O licitante que apresentar impugnacdo, devera encaminhar suas razdes
fundamentadas ao pregoeiro, que respondera e submeterd a aprovacdo da Diretora do
Departamento de Editais e Padronizacdo da CELIC/RS. A impugnacdo devera ser respondida no
prazo maximo de até 24 horas antes da abertura do pregéo.

5.4. A impugnacdo feita tempestivamente ndo impedira a licitante de participar do
processo licitatdrio até o transito em julgado da decisdo a ela pertinente, nos termos dos 8 2°e §
3% do art. 41 da Lei n° 8.666/93.

5.5. Acolhida a impugnacdo da licitante contra o instrumento convocatorio, sera
definida e publicada nova data para realizacdo do certame.

6 - DAS INFORMACOES E ESCLARECIMENTOS

6.1 Quaisquer informagdes complementares e esclarecimentos relativos ao edital ou ao
processo licitatorio, deverdo ser dirigidos ao pregoeiro até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data
fixada para abertura da sessdo publica, exclusivamente por meio eletrénico via internet, no
endereco indicado neste edital.

7—-DO CREDENCIAMENTO

7.1. A empresa interessada em participar como licitante deverd protocolar a
documentacdo acompanhada do pedido de credenciamento junto a Secdo de Cadastro da
CELIC/RS, com antecedéncia minima de 03 (trés) dias Uteis da data aprazada para a abertura da
sessdo publica.

7.2. O credenciamento do licitante sera efetuado através do preenchimento de
formulério eletrénico disponivel no site www.celic.rs.gov.br.

7.3.. Para a liberacdo da senha eletronica, o licitante que ndo possuir registro cadastral,
devera apresentar os documentos arrolados no Anexo |, item 1.

7.4. Para a liberacdo da senha eletrdnica ou renovacdo do credenciamento, a empresa
licitante ja cadastrada, devera apresentar os documentos elencados no Anexo I, item 1.

7.5. O credenciamento da licitante implica a responsabilidade legal dos atos inerentes a
licitacdo e, na presuncdo de sua capacidade técnica para realizagdo das transacdes inerentes ao
Pregdo Eletrénico.

7.6. O uso da senha de acesso, pela licitante, € de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a
Companhia de Processamento de Dados do Estado do Rio Grande do Sul - PROCERGS ou a
CELIC/RS, responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da mesma, ainda
que por terceiros.

7.7. A perda da senha ou a quebra de sigilo devera ser comunicada imediatamente a
Secdo de Cadastro da CELIC, para imediato bloqueio de acesso. A solicitagdo de nova senha se
dard através do provedor do sistema.

8 — DO CANCELAMENTO DA SENHA OU TROCA DE USUARIO
8.1. Para cancelar a senha ou encaminhar troca de usuario, o licitante devera solicitar na
Divisdo de Cadastro da CELIC até 02 (dois) dias Uteis anteriores a data da sessdo do pregao.
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9 - DA PROPOSTA

9.1. Os interessados, a partir das 10 horas do dia da publica¢do do Aviso da Licitacdo no
Diario Oficial do Estado, deverdo anexar em arquivo no sistema eletrénico, a proposta de precos
contendo os seguintes itens:

a) Descricdo detalhada do objeto da licitagéo;

b) Indicagéo do valor em real, com valores totais por lote. Caso haja diferenca entre os
valores expressos em algarismo e por extenso, considerar-se-a o Ultimo;

c) A proposta inicial de pregos prevista no edital devera ser encaminhada em formulario
eletronico especifico contendo as caracteristicas técnicas do produto ofertado, neste caso
indicando, expressamente, a sua marca, modelo e prazo de entrega. No caso de fornecimento de
equipamentos, a proposta devera também indicar o prazo de garantia de assisténcia técnica para
os produtos ofertados, obedecendo as demais condic¢des porventura estabelecidas neste Edital;

d) Prazo de validade da proposta, o qual ndo podera ser inferior a 60(sessenta) dias
corridos a contar da data de sua apresentacdo. Na falta de indicacdo expressa em contrario, esse
sera 0 prazo considerado;

e) A proposta final da licitante vencedora, preenchida pela proponente, expresso em
moeda corrente nacional, devendo o preco incluir todas as despesas com encargos fiscais,
comerciais, sociais e trabalhistas, e outros pertinentes ao objeto licitado, contendo ainda o valor
total global, devera ser encaminhada eletronicamente juntamente com os documentos de
habilitagdo, conforme descrito nas alineas “a”, “b”, “c”, “d” do item 9.1.

9.2. A apresentacdo da proposta implicara na plena aceitacao, por parte do proponente,
das condicg0es estabelecidas neste edital e seus anexos.

9.3. Apenas os licitantes que, previamente manifestarem eletronicamente, em campo
préprio do sistema eletrdnico, o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitacdo
previstas no edital, e enviarem as propostas de precos poderdo participar das fases subsequentes
deste certame.

9.4. O nao atendimento do item acima ensejard a desclassificacdo da proposta no
sistema, com automatico impedimento da participacdo na disputa.

9.5 Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada.

9.6. Apds a abertura da sessdo ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo pregoeiro.

9.7. O descumprimento dos requisitos de habilitacdo e proposta sujeitara o licitante as
san¢Oes previstas no art. 28 da Lei n® 13.191 / 20009.

9.8. Cabe ao licitante interessado em participar do pregdo eletrdbnico acompanhar as
operacgdes no sistema eletrénico durante o processo licitatdrio, responsabilizando-se pelo 6nus
decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo
sistema ou de sua desconexao.

10 - DA HABILITACAO

10.1. Para fins de habilitacdo, o autor da melhor proposta deverd apresentar 0s
documentos elencados no Anexo I, item n° 2 — Documentos para Habilitacéo.
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10.2. O Certificado de Fornecedor do Estado - CFE e respectivo Anexo, emitido na
familia 112, substituem os documentos de habilitacdo que nele constarem arrolados no
Anexo |, item n° 2.

10.3. Os documentos de habilitacdo ou o CFE, e a proposta final, deverdo ser enviados
eletronicamente, ap6s a solicitagdo do pregoeiro, no prazo méximo de 1 (uma) hora a contar do
encerramento da sessdo publica virtual. Os documentos devem provar a habilitacdo do
licitante no dia da abertura da sessao publica.

10.4. Os documentos originais ou copias autenticadas dos documentos enviados
eletronicamente e a proposta final assinada e atualizada deverdo ser entregues no prazo maximo
de 03(trés) dias Uteis, contados da data de encerramento da sessdo publica.

11- DA SESSAO DO PREGAO

11.1. A participacdo dos interessados, no dia e hora fixados no preambulo deste Edital,
dar-se-a por meio de digitacdo da senha privativa do licitante e subseqliente encaminhamento da
proposta de precos com valores expressos na moeda oficial do Brasil, exclusivamente por meio
eletronico.

11.2. A partir do horério previsto neste Edital, terd inicio a sessao publica do pregédo
eletronico, com a divulgagédo das propostas de pregos recebidas em perfeita consonancia com as
especificacbes e condi¢cdes de fornecimento detalhadas neste edital.

11.3. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que ndo
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.

11.4. A desclassificacdo de proposta sera sempre fundamentada e registrada no sistema
com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

11.5. As informac0es das propostas classificadas, contendo a descrigdo do objeto, valor
e eventuais anexos estardo disponiveis na internet.

11.6. O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo Pregoeiro,
sendo que somente estas participardo da fase de lance.

11.7. Classificadas as propostas, dar-se-a inicio a etapa competitiva, onde sera
considerado como primeiro lance a proposta inicial de menor valor. Em seguida, as licitantes
poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo a licitante
imediatamente informado do seu recebimento e respectivo horario de registro e valor.

11.8. As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horério fixado e as
regras de aceitacdo.

11.9. A licitante somente poderd oferecer lance inferior ao Gltimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

11.10. Néo serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado primeiro.

11.11. Durante o transcurso da sesséo publica, as licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado que tenha sido apresentado pelos demais licitantes,
vedada a identificacdo do detentor do lance.

11.12. A etapa de lances da sessdo publica, prevista no edital, sera encerrada mediante
aviso de fechamento iminente dos lances, emitido pelo sistema eletrénico aos licitantes, apos o

Subsecretaria da Administracéo Central de Licitagdes — CELIC - Av. Borges de Medeiros n® 1501-2° andar 6
Centro Administrativo Fernando Ferrari - Porto Alegre, CEP 90119-900 - RS - Brasil
Fone (51) 3288-1176

APROVADO O TEOR
JURIDICO  ASJUR/CELIC

Rubrica




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 5508 Hum,
Secretaria da Administragédo e dos Recursos Humanos @eC o
Subsecretaria da Administracdo Central de Licita¢Ges do Estado —
CELIC/RS
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 . 006675-24.00/14-5
PREGAO ELETRONICO DE REGISTRO DE PRECOS

o
bO
FL. N®

inistracs
pom Cdo ‘s

CECOM-RS

L2
g,
’%as - op?®

que transcorrera um periodo de tempo de até trinta minutos, aleatoriamente determinado também
pelo sistema eletronico, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepcao dos lances.

11.13. Apos o encerramento da etapa de lances da sessdo publica, o Pregoeiro podera
encaminhar, pelo sistema eletrdnico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado lance
mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento, ndo se
admitindo negociar condicGes diferentes daquelas previstas no edital. A negociacdo podera ser
acompanhada pelos demais licitantes.

11.14. O Pregoeiro anunciara a licitante vencedora imediatamente ap0s o encerramento
da etapa de lances da sessao publica ou, quando for o caso, apos negociacao direta e decisdo pelo
pregoeiro acerca da aceitacdo do lance de menor valor.

11.15. No caso de desconexdo do Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva, o sistema
eletrobnico podera permanecer acessivel aos licitantes para recepcdo de lances. O Pregoeiro
retomara sua atuacao, quando possivel, sem prejuizo dos atos realizados.

11.16. Quando a desconexao persistir por mais de 10 (dez) minutos, a sessdo do pregao
sera suspensa e tera reinicio somente apds comunicacao expressa aos participantes, via endereco
eletrnico utilizado para divulgacéo.

11.17. A indicacdo do lance vencedor, a classificacdo dos lances apresentados e demais
informacBes relativas a sessdo publica do pregdo constardo de ata divulgada no sistema
eletronico, sem prejuizo das demais formas de publicidade previstas na legislacdo pertinente.
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12 - DO CRITERIO DE JULGAMENTO

12.1 As propostas das licitantes, apresentadas de acordo com as especificacOes e
exigéncias deste edital, serdo julgadas pelo MENOR PRECO HORA/AULA - POR ALUNO
e classificadas pela ordem crescente dos precos propostos, conforme tabela abaixo:

13 — DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

13.1. Encerrada a etapa de lances, o Pregoeiro examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a compatibilidade do preco em relacdo ao estimado para a contratacdo e
verificara a habilitacdo do licitante.

13.2. Se a proposta ndo for aceitavel ou se o licitante ndo atender as exigéncias
habilitatérias ou recusar-se a assinar o contrato, 0 Pregoeiro examinara a proposta subsequente e,
assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao
edital. Nesta etapa, o Pregoeiro podera negociar com o licitante para que seja obtida melhor
proposta.

13.3. As concorrentes remanescentes convocadas ficam obrigadas a atender a
convocacgdo e a assinar o contrato respectivo, no prazo fixado pela Central de licitagdes do
Estado do Rio Grande do Sul - CELIC, ressalvados os casos de vencimento das respectivas
propostas, sujeitando-se as penalidades cabiveis no caso de recusa ou de ndo atendimento das
condigdes de instrumento e que for detentor do lance de melhor preco, ofertado eletronicamente.

13.4 Sera declarado vencedor o licitante que atender as exigéncias deste instrumento e
que for detentor do lance de melhor prego ofertado eletronicamente.
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14- DOS RECURSOS

14.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante poderd manifestar imediata e
motivadamente a intencdo de recorrer, em formulario eletrénico especifico, com registro em ata
da sintese das suas razdes.

14.2. Serd concedido o prazo de 03 (trés) dias uteis, contados da declaracdo de
vencedor, para o licitante interessado apresentar suas razdes fundamentadas, ficando os demais
licitantes, desde logo intimados para apresentar contra-razdes em igual nimero de dias, que
comecardo a contar ao término daquele prazo, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

14.3. A falta de manifestagdo motivada e imediata do licitante quanto a intencdo de
recorrer, importard na decadéncia desse direito, ficando o pregoeiro autorizado a adjudicar o
objeto ao licitante declarado vencedor.

14.4. A peticdo de recurso dirigida a autoridade competente devera ser fundamentada e
encaminhada eletronicamente.

14.5. O recurso somente sera conhecido pela autoridade competente, se estiver
fundamentado conforme as raz6es manifestadas no final da sessdo publica e serd submetido ao
julgamento da autoridade competente da CELIC/RS.

14.6. O acolhimento de recurso importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

15- DA ADJUDICACAO

15.1. O objeto sera adjudicado pelo pregoeiro, quando ndo houver recurso;

15.2. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicara o objeto e homologara o procedimento licitatério.

15.3. A licitante vencedora tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da
convocacéo, para assinatura do termo de contrato ou para retirar a autorizacdo dos servigos junto
a0 ORGAO CONTRATANTE, sob pena de incidéncia do disposto no subitem 16.2.

16- DAS PENALIDADES

16.1. Ficara impedido de licitar e de contratar com o Estado do Rio Grande do Sul, e
sera descredenciado, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas no
Edital e no Contrato e das demais cominacdes legais, o licitante que:

a) convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar o Contrato ou
Ata de Registro de Precos;

b) deixar de entregar documentacao exigida neste Edital;

c) apresentar documentacao falsa;

d) ensejar o retardamento da execucéo de seu objeto;

e) ndo mantiver a proposta;

f) falhar ou fraudar na execucéo do Contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo;

h) fizer declarag&o falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito a ampla defesa.

16.2. A recusa injustificada na assinatura do Termo de Contrato/Ata de Registro de
Precos pela licitante adjudicatario do objeto deste Pregdo, nos termos do art. 81, da Lei Federal
n° 8.666/93, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo a ser assumida, importando, ap6s o
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devido processo legal, na aplicacdo de multa de 10% (dez por cento) do valor da contratacao,
bem como nas sancdes previstas neste instrumento.

16.3 No caso de infringéncia aos regramentos do certame, uma vez ndo sendo
considerada satisfatdria a justificativa apresentada pelo licitante, ser-lhe-a aplicada a suspenséo
temporaria ou impedimento em relacdo & sua participagdo em licitagdo, tudo em consonéncia
com as situacdes e 0s prazos abaixo indicados, sem prejuizo das demais sancOes estabelecidas no
artigo 87 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993:

16.3.1 até cinco anos, para as situacdes do artigo 28 da Lei Estadual n® 13.191, de 30 de
junho de 2009, relativamente a modalidade de licitacdo denominada pregéo;

16.3.2 dois anos, para as situacdes dos incisos Il e 11l do artigo 1°, combinado com o
descrito no Inciso I, do artigo 8°, do Decreto Estadual n® 42.250, de 19 de maio de 2003.

16.4. A declaracdo de inidoneidade para licitar com a Administracdo Publica Estadual
sera aplicada pelo Senhor Secretéario da Administracdo e dos Recursos Humanos, nos termos do
artigo 10 do Decreto Estadual n°. 42.250, de 19 de maio de 2003, considerando as condi¢cbes
estabelecidas no § 2°, incisos | e 11 do seu artigo 8°.

17 - DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1. As proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informaces e
dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagéo.

17.2. As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre as interessadas, sem comprometimento da seguranca do futuro
Contrato.

17.3. A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicara em direito a
contratacao.

17.4. Este Edital e seus Anexos, bem como a proposta vencedora, fardo parte integrante
do instrumento de Contrato/Ata de Registro de Precos, como se nele estivessem transcritos.

17.5. Os casos ndo previstos neste Edital serdo decididos pelo Pregoeiro:

17.6 E facultado ao Pregoeiro ou & autoridade superior:

a) Promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo,
sendo vedada a inclusdo posterior de documento ou informacdo que deveria constar
originariamente da proposta;

b) Convocar as licitantes para quaisquer esclarecimentos porventura necessarios ao
entendimento de suas propostas;

c) Determinar prazo para atendimento, pelas licitantes, de esclarecimentos adicionais,
que deverdo ser atendidos, sob pena de desclassificacao/inabilitacdo.

17.7. Aos casos omissos aplicam-se as disposi¢cGes constantes na Lei Estadual n°
13.191/2009 e Lei Federal n° 8.666/1993.

17.8. Fica eleito o Foro da Comarca de Porto Alegre para dirimir questdes relativas ao presente
Edital, com excluséo de qualquer outro.

17.9. Séo partes integrantes deste Edital:

Anexo | — Documentos para o Credenciamento e para Habilitacdo

Anexo Il - Ata de Registro de Precos.

Anexo Il1- Termo de Contrato

Anexo IV — Termo de Referéncia
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Anexo V — Declaracdo de que ndo emprega menor
Anexo VI- Analise Contabil da Capacidade Financeira de Licitante — ACF

Porto Alegre, de de 2014.

Pregoeiro (a)

Subsecretaria da Administracéo Central de Licitagdes — CELIC - Av. Borges de Medeiros n° 1501-2° andar 10
Centro Administrativo Fernando Ferrari - Porto Alegre, CEP 90119-900 - RS - Brasil
Fone (51) 3288-1176

APROVADO O TEOR
JURIDICO  ASJUR/CELIC

Rubrica




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
Secretaria da Administragédo e dos Recursos Humanos
Subsecretaria da Administracdo Central de Licita¢Ges do Estado —

s0S Hup,
e ",
g o5

@
CELIC/RS g —
PROCESSO ADMINISTRATIVO N= . 006675-24.00/14-5 %
PREGAO ELETRONICO DE REGISTRO DE PRECOS e
4 CECOM-RS

ANEXO |
1-DOCUMENTOS PARA CREDENCIAMENTO

a) copia da Cédula de Identidade dos responsaveis legais;

b) copia do CNPJ da empresa;

c) registro na Junta Comercial da Firma (Empresario Individual); Estatuto Social e
Ultima Ata de Eleicdo dos Administradores, devidamente publicada (Sociedade Anonima);
Contrato Social e alteracdes registradas na Junta Comercial (Sociedade Empreséaria Limitada);

d) alvard de localizacdo e funcionamento em vigor na data de sua apresentagdo
expedido pela Prefeitura Municipal da jurisdicdo fiscal da matriz da Pessoa Juridica ou das filiais
que pretendam promover o faturamento e a entrega dos materiais;

e) procuracdo comprovando poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em
nome da empresa, caso o0 responsavel ndo esteja contemplado no Contrato Social ou Estatuto
Social;

f) decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
Orgéo competente, quando a atividade assim exigir;

g) Termo de liberacdo de senha eletronica;

h) endereco eletronico na INTERNET, para contato com o pregoeiro.

2 - DOCUMENTOS PARA HABILITACAO

a) prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante a apresentacdo de Certiddo
Conjunta Negativa de Débito relativa a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitidas
em conjunto pela Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN);

b) prova de regularidade com a Fazenda Estadual da sede do licitante, bem como com a
Secretaria da Fazenda do Estado do Rio Grande do Sul, mediante apresentagcdo da Certiddo de
Situacdo Fiscal, independente da localizacdo da sede ou filial do licitante;

c) prova de regularidade com a Fazenda Municipal da sede do licitante;

d) prova de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS),
mediante apresentacdo do Certificado de Regularidade do FGTS-CRF, expedido pela Caixa
Econbmica Federal na sede da licitante;

e) regularidade perante o Instituto Nacional de Seguridade Social — INSS, mediante
apresentacdo da Certiddo de Débito relativa as Contribuicbes Previdenciarias, emitida pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil.

f) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacgdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943.

g) Declaragdo pela licitante de que ndo emprega menores de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menores de 16 anos, ressalvando o menor, a partir
de 14 anos, na condicéo de aprendiz, em atendimento ao Decreto Federal 4358/2002, conforme
Anexo;
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h) Prova de qualificacdo técnica, mediante apresentacdo de comprovante de aptiddo para
prestacdo dos servicos pertinente e compativel em caracteristicas e quantidades com o objeto da
licitacdo, por intermedio de atestado(s), expedido(s) por pessoa juridica de Direito Publico ou
Privado.

i) Balanco Patrimonial e Demonstragdes Contabeis do ultimo exercicio social,
acompanhado do Anexo VI — Analise Contabil da Capacidade Financeira de Licitante - ACF,
preenchido nos termos do Decreto estadual n° 36.601, de 10-04-1996, ou Certificado de
Capacidade Financeira Relativa de Licitantes emitida pela Contadoria e Auditoria-Geral do
Estado — CAGE, disponivel no site www.sefaz.rs.gov.br;

J) Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo distribuidor do Foro da
sede da matriz da Pessoa Juridica, ou de execucdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa
fisica.

K) cépia do enquadramento como microempresa — ME ou empresa de pequeno porte —
EPP autenticada pela Junta Comercial, se for o caso;

I) Declaragdo da licitante de que dispora para a execucdo do contrato de instalacdes,
pessoal qualificado e aparelhamento técnico adequado e disponivel para cumprir o objeto da
licitacdo.
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ANEXO 11
ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Compromisso celebrado entre o Estado do Rio Grande do Sul, por intermédio da
Central de Compras, sito na Av. Borges de Medeiros, 1501-2° andar, nas dependéncias do
CAFF- Centro Administrativo Fernando Ferrari, em Porto Alegre/RS-CEP 90119900,
representado neste ato Por..........c.ccceevereneene doravante denominado ESTADO, e. (pessoa fisica
ou juridica), sito no (a)... (endereco), inscrito no Ministério da Fazenda sob o n° (n° do CNPJ),
representada neste ato por...(nome do representante), inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas sob
n°..(n° do CPF), doravante denominado COMPROMITENTE, para o Registro de Precos de
Fornecimento de Bens do objeto descrito na Clausula Primeira - Do Objeto.

O presente compromisso tem seu fundamento e finalidade na consecucdo do objeto
descrito abaixo, constante no processo administrativo n.% ..........cccviinne PREGAO para
Registro de Precos n.° (............ ), regendo-se 0 mesmo pela Lei Federal 10.520 de 17 de julho de
2002, pelo Decreto Estadual n°. 42.020 de 16 de dezembro de 2002, Decreto Estadual n°. 42.434
de 09.09.2003, Decreto Estadual n°. 37.288 de 10 de marco de 1997, Lei Estadual 11.389 de 25
de novembro de 1999, Decreto 42.570 de 03 de outubro de 2003, e legislacdo pertinente, pela
Lei Federal n.° 8.666 de 21 de junho de 1993, e pelas condicBes previstas neste Edital e seus
anexos, mediante as seguintes condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO |

1.1 Registro de Precos para prestacdo de servicos de empresa ou instituicdo
especializada, para o fornecimento de programa de treinamento na suite de escritorio Libre
Office, destinado a servidores publicos estaduais, tendo foco na ado¢do de formatos abertos de
documentos editaveis em aplicacdes de escritorio dos tipos texto, planilha e apresentacéo
conforme Anexo IV - Termo de Referéncia.

1.2 A Administragdo ndo se obriga a contratar o objeto desta licitacdo, ficando-lhe
facultada a utilizacdo de outros meios, respeitada a legislacdo relativa as licitacdes, sendo
assegurado ao beneficiario do Registro de Precos preferéncia em igualdade de condices.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO |

2.1 Os precos totais registrados hora/aula por aluno do lote, sdo de
R$...cooovien. TR ) constante da proposta vencedora da licitagéo.

CLAUSULA TERCEIRA - DO REAJUSTE DE PRECOS

3.1 O valor dos precos registrados ndo serdo reajustados durante o prazo de validade do
Registro de Precos.

CLAUSULA QUARTA - DOS PRAZOS

|

4.1 O prazo de validade deste Registro de Precos é de 01 (um) ano, a partir da
publicacdo da sumula no Diério Oficial do Estado.
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| CLAUSULA QUINTA - DOS DIREITOS E DAS OBRIGACOES |

5.1- Dos Direitos:

5.1.1 da Administragdo: contratar se necessario, 0 objeto desta licitac&o;

5.1.2 do COMPROMITENTE: ser contratado se a Administracdo utilizar o Registro de
Precos, ou, em igualdade de condicdes, ser preferido, no caso de contratacdo por outra forma.

5.2 Das Obrigacdes:

5.2.1 da Administracdo: contratar com aquele que detém o preco registrado, ou em
igualdade de condicGes, dar preferéncia ao mesmo se contratar por outra forma; e

5.2.2 do COMPROMITENTE: atender, nas condicdes estabelecidas no Edital, todos os
pedidos de contratacdo durante o periodo de duracdo do Registro de Precos.

\ CLAUSULA SEXTA - DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS |

O preco registrado podera ser cancelado:

6.1- pela Administracdo quando:

6.1.1 o COMPROMITENTE ndo cumprir as exigéncias do instrumento convocatorio;

6.1.2 0 COMPROMITENTE néo formalizar contrato decorrente do registro de precos
ou n&o retirar instrumento equivalente no prazo estabelecido;

6.1.3 ocorrer qualquer das hipdteses de inexecucdo total ou parcial do contrato
decorrente do Registro de Precos;

6.1.4 0s precos registrados apresentarem-se superiores aos do mercado;

6.1.5 0 COMPROMITENTE der causa a rescisdo administrativa de Contrato decorrente
do Registro de Precos, por um dos motivos elencados no art. 78 e seus incisos da Lei Federal n°.
8.666, de 21 de junho de 1993, e

6.1.6 por razdo de interesse publico, devidamente justificado pela Administracéo;

6.2- pelo fornecedor de bens, mediante solicitacdo por escrito, comprovando estar
impossibilitado de cumprir as exigéncias do instrumento convocatorio que deu origem ao
Registro de Pregos, com antecedéncia de 30 (trinta) dias, sem prejuizo das penalidades previstas
no instrumento convocatorio, nesta Ata, bem como perdas e danos.

| CLAUSULA SETIMA - DAS PENALIDADES E DAS MULTAS
7.1 O COMPROMITENTE sujeita-se as seguintes penalidades:
7.1.1- multa sobre o valor do pedido;
a) 10%: na recusa do COMPROMITENTE em assinar o contrato; e
b) 10%: por descumprimento de qualquer das clausulas desta Ata.
7.1.2- demais sancdes estabelecidas na Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993.

\ CLAUSULA OITAVA - DA EFICACIA \
8.1. A presente Ata de Registro de Precos somente tera eficacia apds publicada a
respectiva simula no Diario Oficial do Estado.

| CLAUSULA NONA - DAS DISPOSICOES GERAIS |

9.1 Fica eleito o Foro de Porto Alegre para dirimir davidas ou questdes oriundas do
presente instrumento.
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9.1.1 A Administragdo ndo se obriga a contratar o objeto desta licitagdo, ficando-lhe
facultada a utilizacdo de outros meios, respeitada a legislacdo relativa as licitacdes, sendo
assegurado ao beneficiario do Registro de Precos preferéncia em igualdade de condices.

9.1.2 Poderdo ser feitas adesdes a presente Ata de Registro de precos, quando
previamente autorizadas pelo Orgdo Gerenciador e aceitas pelo COMPROMITENTE, desde que
ndo haja prejuizo das obrigac6es assumidas.

9.1.3 E, por estarem as partes justas e compromissadas, assinam o presente Ata em duas
vias, de igual teor, na presenca das testemunhas abaixo assinadas.

Porto Alegre,... de......ccocveviieiiee e, de 2013.

Sub Secretaria da CELIC.

P/Contratada.

Testemunhas:
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ANEXO 111
TERMO DE CONTRATO

Contrato celebrado entre o Estado do Rio Grande do Sul, por intermédio do
(@)... (6rgdo), ... (ou entidade), sito no (a)... (endereco), representado neste ato pelo... (nome
do representante), doravante denominado CONTRATANTE, e... (pessoa juridica), sito no
(a)... (endereco), inscrito no Ministério da Fazenda sob o n°.... (n° do CNPJ), representada
neste ato por... (representante do contratado), inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas sob o
n°.... (n° do CPF), doravante denominada CONTRATADA, para a prestacdo dos servicos
descritos na Clausula Primeira — Do Objeto.
O presente Contrato tem seu respectivo fundamento e finalidade na consecugdo do
objeto contratado, descrito abaixo, regendo-se Lei Estadual n® 13.191, de 30 de junho de 20009,
Lei Complementar Federal n® 123, de 14 de dezembro de 2006, Lei Estadual n® 11.389, de 25 de
novembro de 1999, Decreto Estadual n® 42.250, Decreto Estadual n® 42.020, de 16 de dezembro
de 2002, pelo Decreto Estadual n°® 42.434, de 09 de setembro de 2003, alterado pelo Decreto
Estadual n°® 45.744, de 08 de julho de 2008, Decreto Estadual n® 45.273, de 04 de outubro de
2007, Decreto Estadual n° 43.183, de 22 de junho de 2004, Decreto Estadual n°® 44.365, de 23 de
marc¢o de 2006 e legislacbes posteriores e subsidiariamente pelas Leis Federais n® 10.520, de 17
de julho de 2002 e n° 8.666, 21 de junho de 1993, e suas altera¢fes as quais as partes sujeitam-se
a cumprir, sob os termos e condicdes estabelecidas nas seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 A presente licitagdo visa a Registro de Pregos para prestagdo de servicos de
empresa ou instituicdo especializada, para o fornecimento de programa de treinamento na suite
de escritorio Libre Office, destinado a servidores publicos estaduais, tendo foco na adogéo de
formatos abertos de documentos editaveis em aplicacbes de escritdrio dos tipos texto, planilha e
apresentagdo conforme Anexo IV - Termo de Referéncia.

CLAUSULA SEGUNDA - DA EXECUCAO

2.1 A execucdo deste Contrato compreende a prestacdo dos servicos, pela
CONTRATADA, relativos aos itens descritos no Anexo IV — Termo de Referéncia.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO

3.1 O preco para o presente ajuste € de R$ ...........cc....... T ) hora/aula por
aluno, constante da proposta vencedora da licitacdo, aceito pelo CONTRATADO, entendido
este como preco justo e suficiente para a total execucao do presente objeto.

CLAUSULA QUARTA - DO RECURSO FINANCEIRO

|

4.1 As despesas decorrentes do presente contrato ocorrerdo por conta do recurso
financeiro:

Unidade Orcamentaria:
Atividade/Projeto:
Subsecretaria da Administracéo Central de Licitagdes — CELIC - Av. Borges de Medeiros n® 1501-2° andar 16
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Elemento:
Rubrica:

Recurso:
Empenho n°

Data do Empenho:

CLAUSULA QUINTA - DO REAJUSTAMENTO DOS PRECOS

5.1 A repactuacdo deste contrato serd permitida, desde que observado o interregno
minimo de um ano, a contar da data da proposta, ou da ultima repactuacdo, sendo que no
primeiro periodo de reajustamento sera feita adequacdo ao més civil, se for o caso.

5.2 A repactuacdo serd precedida de demonstracdo analitica do aumento ou diminuicéo
dos custos, de acordo com a Planilha de Custos e Formagdo de Precos, justificados e
comprovados.

5.3 Caberéa a parte interessada a iniciativa e o encargo dos calculos e da demonstracdo
analitica do aumento ou da reducéo dos custos.

5.4 Os valores para repactuacdo de precos do Contrato deverdo estar ajustados aos
parametros referenciais fixados nos Contratos de Servigos de Terceiros — CST, de acordo com a
Instrucdo Normativa DDPE n° 01/2006 (alterada pela IN TE n° 01/2012) e o Decreto n°. 44.365,

de 23 de marc¢o de 2006.
5.5 Os custos de instalagéo e mobilizag&o, no caso de prorrogacdo contratual, quando couber, deveréo ser
expurgados para fins de repactuacao.

5.6 A proponente podera apropriar para fins de apuracdo dos custos a depreciacdo dos
equipamentos, respeitado o fracionamento da vida 0til, considerando-se, ainda, o valor residual
do bem.

5.7 E vedada, por ocasido da repactuacdo, a inclusio de beneficios ndo previstos
originariamente.

CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO

6.1 A contratante reserva-se o direito de suspender o pagamento se 0(S) servico(s)
estiver em desacordo com o previsto neste contrato, sem prejuizo das demais san¢oes.

6.2 Os pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias ap0s a apresentacdo da Nota
Fiscal ou Nota Fiscal Fatura, discriminada, cumpridas as demais exigéncias constantes do
contrato.

6.3 A Contratada ndo podera protocolizar a nota fiscal ou nota fiscal fatura antes do
recebimento definitivo do objeto por parte da Contratante.

6.3.1 O documento fiscal devera ser do estabelecimento que apresentou a proposta
vencedora da licitacéo;

6.3.2 O pagamento sera efetuado por servico, efetivamente prestado e aceito;

6.4 E condicio para o pagamento da nota fiscal/nota fiscal fatura, a apresentacio de
prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS e com o Instituto
Nacional de Seguro Social - INSS, devidamente atualizados;

6.5 Na fase da liquidacdo da despesa devera ser efetuada consulta ao CADIN/RS, para
fins de comprovacdo do cumprimento da redacdo contratual estabelecida nos termos do disposto
no artigo 55, inciso XIII, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993;

Subsecretaria da Administracéo Central de Licitagdes — CELIC - Av. Borges de Medeiros n® 1501-2° andar 17
Centro Administrativo Fernando Ferrari - Porto Alegre, CEP 90119-900 - RS - Brasil
Fone (51) 3288-1176

APROVADO O TEOR
JURIDICO  ASJUR/CELIC

Rubrica




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL w1508 Hum,
Qe o,

Secretaria da Administragédo e dos Recursos Humanos & s
Subsecretaria da Administracdo Central de Licita¢Ges do Estado — 5 %,

CELIC/RS y WFe—— %

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 . 006675-24.00/14-5 @ 2

PREGAO ELETRONICO DE REGISTRO DE PRECOS :jeo K
%2 CECOMRS o

| CLAUSULA SETIMA - DA ATUALIZAGAO MONETARIA
7.1 Os valores do presente Contrato nao pagos na data do adimplemento da obrigacdo
deverdo ser corrigidos, desde entdo, até a data do efetivo pagamento, pro-rata die, pelo Indice

Geral de Precos - Mercado/IGP-M.

| CLAUSULA OITAVA - DA ANTECIPACAO DO PAGAMENTO |
8.1 As antecipacOes de pagamento em relagdo a data de vencimento, respeitada a ordem
cronoldgica para cada fonte de recurso, terdo um desconto equivalente a 0,033% por dia de

antecipacéo sobre o valor do pagamento.

| CLAUSULA NONA- DOS PRAZOS
9.1. O prazo para o inicio da prestacdo dos servicos é de até 05 dias, a contar da data do

recebimento da Nota de Empenho.
9.2. A autorizacdo do servico somente podera ser emitida apos a publica¢do da sumula

do Contrato no Diario Oficial do Estado.

9.3 O prazo de duracdo desta contratacdo serd de 12 (doze) meses, a contar da data da
publicacdo da simula do contrato, podendo ter a sua duragdo prorrogada por iguais e sucessivos
periodos até o limite de 60 (sessenta) meses, através do respectivo termo aditivo, nos termos do
que dispde o art. 57 inciso 1l da Lei federal 8.666/93 e legislacao pertinente.

| CLAUSULA DECIMA - DO RECEBIMENTO DO OBJETO
10.1. O objeto do presente Contrato, se estiver de acordo com as especificacdes do
Edital, da proposta e deste instrumento, serad recebido através de atestado de recebimento pelo
Orgdo requisitante, onde deverd constar o nome, n°® de matricula, cargo/funcdo do servidor

responsavel pelo recebimento da nota fiscal:

10.1.1. A aceitacdo do objeto ndo exclui a responsabilidade civil por vicios de forma,
quantidade, qualidade, técnicos ou por desacordo com as correspondentes especificacOes,
verificadas posteriormente.

10.1.2. O servico recusado sera considerado como nao prestado/entregue.

10.1.3. Os custos de retirada e devolucdo dos servicos recusados, bem como quaisquer

outras despesas decorrentes, correrdo por conta da CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA DOS DIREITOS E DAS OBRIGACOES |

11.1 DOS DIREITOS
a) Da CONTRATANTE: receber o objeto deste contrato nas condi¢des avencadas; e

b) Da CONTRATADA: perceber o valor ajustado na forma e no prazo convencionado.

11.2 DAS OBRIGACOES
11.2.1. Da CONTRATANTE:

a) Efetuar o pagamento ajustado;
b) Fiscalizar a execucdo deste contrato conforme disposto no art.67, da Lei Federal

8.666/93;
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c) Dar a CONTRATADA as condigGes necessarias a regular execucdo do contrato.

d) Ministrar programa de capacitacdo, com carga horaria de 8 horas, ao(s) instrutor(es)
da empresa ou instituicdo que fornecera o programa de treinamento.

e) Elaborar e fornecer, a empresa ou instituicdo que ministrara o treinamento, o
contetdo da metodologia de avaliagdo dos servidores publicos participantes do programa.

f) Prover as matrizes do material didatico, composto de manuais e midia magnética, a
empresa ou instituicdo que fornecera o programa de treinamento.

g) Disponibilizar, aos demais 6rgdos da Administracdo Publica Estadual, os cursos do
programa de treinamento.

h) Compor as turmas que ingressardao no programa de treinamento, segundo necessidade
dos demais 6rgdos da Administracdo Publica Estadual.

i) Definir o periodo e os turnos de execuc¢édo das turmas do programa de treinamento, de
comum acordo com a empresa ou instituicdo que fornecera o treinamento.

j) Demandar a empresa ou instituicdo que fornecera o treinamento, o inicio dos cursos
que compdem o0 programa.

k)Auditar, através do método definido, a qualidade do fornecimento do programa de
treinamento.

I) Fornecer lista dos alunos por e-mail, em até dois dias Uteis, antes do inicio dos cursos
e conferir a lista de presenca.

m) Designar um responsavel para ser o interlocutor com o coordenador do servi¢o da
contratada.

11.2.2 Da CONTRATADA:

a) Prestar o servi¢o na forma ajustada;

b) Aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato;

c¢) Cumprir e fazer cumprir todas as normas regulamentares sobre Medicina e Seguranca
do Trabalho, obrigando seus empregados a trabalhar com equipamentos individuais adequados;

d) Manter durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigactes
por ele assumidas, todas as condicOes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

e) Apresentar durante a execucdo do contrato, se solicitado, documentos que
comprovem estar cumprindo a legislacdo em vigor quanto as obrigacdes assumidas na presente
licitacdo, em especial encargo social, trabalhistas, previdenciarios, tributarios, fiscais e
comerciais;

f) Reparar ou corrigir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0S Servicos em que
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucgdo;

g) Responder diretamente, por quaisquer perdas, danos ou prejuizos que vierem a causar
a contratante ou a terceiros, decorrentes de sua acdo ou omisséo, dolosa ou culposa, na execugéo
do contrato, independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita;

h) Responsabilizar-se por todos e quaisquer 6nus e encargos decorrentes da legislacdo
fiscal (Federal, Estadual e Municipal) e da legislacdo social, previdenciaria, trabalhista e
comercial, decorrentes da execucdo do presente contrato;

i) A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais, ndo transfere 8 CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento,
nem podera onerar o objeto do contrato;
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j) Permitira CONTRATANTE a fiscalizag&o, a vistoria dos servicos e o livre acesso as
dependéncias, bem como prestar, quando solicitada, as informac6es visando o bom andamento
do(s) servigo(s);

k) Cabera a Contratada, a empresa ou instituicdo que fornecera o programa de
treinamento:

I) Disponibilizar laboratério de informatica para o fornecimento do programa de
treinamento, em local de fécil acesso, com climatizacdo e luz artificial de boa qualidade,
acomodacdes ergondémicas com vagas disponiveis para 20 (vinte) servidores publicos por turma,
com fornecimento de cofee break nos intervalos, composto por café, &gua sem gas, biscoito
doce e biscoito salgado, na cidade de Porto Alegre/RS.

m) Garantir que os laboratérios acomodem 1 (um) servidor publico por computador;

n) Ministrar os cursos do programa de treinamento no horario comercial;

0) Disponibilizar seu(s) instrutor(res) para frequentar o programa de capacitagdo
ministrado pela SARH;

p) Ter como critério para ser instrutor do programa de treinamento, que o0 mesmo tenha
participado do programa de capacitacdo ministrado pela SARH.

q) Distribuir o material didatico, a cada um dos participantes do programa de
treinamento, sob Licenca Publica Geral GNU versao 3 ou superior;

r) Aplicar a metodologia de avalia¢do aos servidores publicos participantes do programa
de treinamento;

s) Fornecer, a SARH, ap6s o término de cada curso, relatério da avaliacdo do
aproveitamento dos servidores publicos participantes do programa de treinamento;

t) Fornecer certificado de conclusdo a cada um dos servidores publicos participantes do
programa de treinamento.

u) Refazer, em caso de 70% de insatisfacdo dos participantes, os servigos considerados
insatisfatérios pela Contratante, sem 0Onus adicionais. A constatacdo sera realizada pelos
participantes do curso mediante preenchimento de instrumento denominado “ficha de avaliagao”.

v) Dar garantia da continuidade dos servicos mediante a disponibilizacdo de professor
substituto com as mesmas qualificacdes exigidas na licitacdo e apresentada na proposta técnica
em caso de afastamento temporario do titular.

w) Registrar e controlar diariamente a frequéncia dos participantes.

X) Prestar servicos cumprindo a carga horaria prevista contemplando o contetdo
programéatico minimo.

z) Fornecer certificado aos participantes que cumprirem 75% da carga horaria e copia
dos mesmos ao DEORG/SARH.

a.a) Designar um responsavel pela coordenacdo dos servi¢os e comunicar por e-mail,
qualquer irregularidade que ocorra, como por exemplo, auséncia de servidores ao curso, troca de
instrutores e outros.

b.b) Atender integralmente ao Anexo IV — Termo de Referéncia

| CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA INEXECUCAO DO CONTRATO
12.1 A CONTRATADA reconhece os direitos da Administracdo, em caso de rescisao
administrativa, previstos no art. 77 da Lei federal n° 8.666/93.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA RESCISAO

13.1. Este Contrato podera ser rescindido de acordo com art. 79, Lei federal n°
8.666/93.

13.2. A rescisdo deste contrato implicard retencdo de créditos decorrentes da
contratacdo, até o limite dos prejuizos causados a CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS PENALIDADES E DAS MULTAS

14.1. As seguintes sanc¢Oes poderdo ser aplicadas a CONTRATADA, sem prejuizo da
reparacao dos danos causados a Administracdo Publica Estadual.

14.1.1 Adverténcia, por escrito, sempre que ocorrerem pequenas irregularidades, para as
quais haja concorrido, a critério da CONTRATANTE, mediante justificativa;

14.1.2. Multa sobre o valor total atualizado do Contrato:

14.1.2.1 de 10% do valor total do contrato pelo descumprimento de clausula contratual
ou norma de legislacéo pertinente;

14.1.2.2 de 10% nos casos de inexecucdo total ou parcial, execucdo imperfeita ou em
desacordo com as especificacOes e negligéncia na execucao, objeto contratado;

14.1.2.3 O atraso injustificado do servi¢o ou do fornecimento do material em relacdo ao
prazo estipulado na Clausula nona deste Contrato sujeitara a contratada & multa de 0,5% por dia
de atraso sobre a parcela entregue fora do prazo, até o limite de 20 (vinte) dias, ap6s o qual
podera haver rescisdo contratual;

14.1.2.4. Pela inexecucdo total ou parcial serdo aplicadas multas na forma a seguir:

14.1.2.4.1. Atraso da CONTRATADA nos servicos e na retirada do material rejeitado,
apos o prazo de 10 (dez) dias, a contar da data de comunica¢do da recusa: 01% (um por cento)
do valor do material questionado, por dia de atraso.

14.1.3. No caso de infringéncia aos regramentos deste contrato, uma vez nao sendo
considerada satisfatdria a justificativa apresentada pela CONTRATADA, ser-lhes-4 aplicada a
suspensdo temporaria em relacdo a sua participacdo em licitacdo, bem como o impedimento de
contratar com a Administracdo Publica Estadual, tudo em consonéncia com as situacdes e 0S
prazos abaixo indicados, sem prejuizo das demais sanc¢des estabelecidas no artigo 87, da Lei
Federal n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, bem como no artigo 28, da Lei Estadual n°® 13.191, de
30 de junho de 2009:

14.1.3.1. até cinco anos, para as situacfes do artigo 28, da Lei Estadual n® 13.191, de 30
de junho de 2009, relativamente a modalidade de licitacdo denominada pregéo;

14.1.3.2.. dois anos, para as situagGes dos incisos Il e Il do artigo 1° do Decreto
Estadual n° 42.250, de 19 de maio de 2003;

14.1.3.3. seis meses, para situagbes dos incisos Il, 1l e 1V do artigo 2° do Decreto
Estadual n° 42.250, de 19 de maio de 2003;

14.1.3.4. quatro meses, para situacdes do inciso | do artigo 2° do Decreto Estadual n° 42,
250, de 19 de maio de 2003;

14.1.3.5. trés meses, para as situacdes dos incisos V e VI do artigo 2° do Decreto
Estadual n° 42.250, de 19 de maio de 2003.

Subsecretaria da Administracéo Central de Licitagdes — CELIC - Av. Borges de Medeiros n® 1501-2° andar 21
Centro Administrativo Fernando Ferrari - Porto Alegre, CEP 90119-900 - RS - Brasil
Fone (51) 3288-1176

APROVADO O TEOR
JURIDICO  ASJUR/CELIC

Rubrica




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL (508 Hum,,
Secretaria da Administracdo e dos Recursos Humanos o 7o
Subsecretaria da Administracdo Central de Licita¢Ges do Estado — 3
CELIC/RS
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 . 006675-24.00/14-5
PREGAO ELETRONICO DE REGISTRO DE PRECOS

FL. N®

inistracs
pom Cdo ‘s

CECOM-RS

%
Dose g Ove\‘;)’

14.2. A suspensédo temporaria ensejara a rescisdo imediata do Contrato pelo Ordenador
de Despesa.

14.3 - A declaracdo de inidoneidade para contratar com a Administracdo Publica
Estadual sera aplicada pelo Secretério de Estado no caso de Orgdo da Administragdo Direta e
Indireta, nos termos do artigo 10 do Decreto Estadual n° 42.250, de 19 de maio de 2003,
considerando as condicdes estabelecidas no § 2°, incisos | e 11 do seu artigo 8°.

14.3.1 Para aplicagdo da penalidade de inidoneidade o prazo de defesa prévia do
interessado sera de 10(dez) dias a contar da abertura de vista;

14.4 Para aplicacdo das demais penalidades, o prazo de defesa prévia do interessado
sera de 5 (cinco) dias Uteis a contar da abertura de vista;

145 A penalidade de multa poderd ser aplicada cumulativamente com as demais
san¢Oes, e ndo terd carater compensatorio, sendo que a sua cobranca ndo isentara a obrigacdo de
indenizar eventuais perdas e danos;

14.6. Das penalidades de que trata esta Clausula cabe recurso ou pedido de
representacdo no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, bem como pedido de reconsideragdo no prazo de
10 (dez) dias uteis , conforme o caso.

14.7 As multas deverdo ser recolhidas, por guia de arrecadacdo, cddigo..., conforme
disposto no Decreto n°® 46.566/2009, no prazo de 30 (trinta) dias a contar da intimagdo da
CONTRATADA, podendo a CONTRATANTE desconta-la na sua totalidade, da fatura ou do
saldo remanescente relativo a avenca;

14.8. As multas moratdrias previstas nos itens acima sdo independentes entre si,
podendo ser aplicadas isolada ou cumulativamente, ficando, porém, o seu total limitado a 30%
(trinta por cento) do valor da integralidade da avenca.

\Y\
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CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA EFICACIA

15.1 O presente Contrato somente tera eficacia depois de publicada a respectiva simula
no Diério Oficial do Estado.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1. Fica eleito o Foro de Porto Alegre para dirimir ddvidas ou questes oriundas do
presente contrato.

16.2. E, por estarem as partes justas e contratadas, assinam o presente Contrato em duas
vias, de igual teor, na presenca das testemunhas abaixo assinadas.

Porto Alegre, de de 2014.
CONTRATANTE CONTRATADA
Testemunhas.
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ANEXO IV
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
Registro de precos para eventual contratagdo de empresa ou instituigéo
especializada, para o fornecimento de programa de treinamento na suite de escritorio
LibreOffice, destinado a servidores publicos estaduais, tendo foco na adocao de formatos abertos
de documentos editaveis em aplicacdes de escritdrio dos tipos texto, planilha e apresentacéo.
2. FUNDAMENTACAO
A partir da regulamentagdo da Lei Estadual 14.009/2012, quando o CGTIC -
Comité de Governanca de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo publicou a Resolucédo
7/2013, que estabeleceu procedimentos para a adocdo de formato aberto de documentos e
homologou o LibreOffice como aplicativo padrdo para o Estado, evidenciou-se, ap6s uma Prova
de Conceito desenvolvida na Secretaria-Geral de Governo, a necessidade de ter disponivel um
programa de treinamento com a finalidade de contornar dificuldades de ordem técnica e cultural
por parte dos servidores publicos que passaram a se utilizar da nova ferramenta. A Prova de
Conceito demonstrou que um programa de treinamento, com foco ndo s6 nas diferencas entre as
funcionalidades das ferramentas, como também nas razdes e vantagens da mudanca, € um
diferencial que conduz ao sucesso no plano de ado¢do de formatos abertos.
3. DESCRICAO DOS SERVICOS (Composicéo e carga horéria do programa de
treinamento)
Contratacéo de instituicdo para ministrar curso de LibreOffice para os servidores
da SARH e demais Secretarias do Estado, com 0s seguintes niveis e respectiva carga horéria.

Nivel |
LibreOffice Calc (planilha) — 16 horas-aula
LibreOffice Writer (texto) — 12 horas-aula
LibreOffice Impress (apresentagdo) — 6 horas-aula
Nivel 11
LibreOffice Calc (planilha) — 16 horas-aula
LibreOffice Writer (texto) — 12 horas-aula
LibreOffice Impress (apresentacdo) — 6 horas-aula
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Total de horas-aula

LibreOffice Calc (planilha) — 32 horas-aula executaveis em até 8 dias Uteis, em turnos
de 4 horas, manhé e/ou tarde.

LibreOffice Writer (texto) — 24 horas-aula executaveis em até 6 dias Uteis, em turnos de
4 horas, manh e/ou tarde.

LibreOffice Impress (apresentacdo) — 12 horas-aula executaveis em até 3 dias Uteis, em
turnos de 3 horas, manha e/ou tarde.

Os cursos serdo ministrados de segunda a sexta-feira, em horario diurno e
periodo a ser definido pela SARH conjuntamente com a empresa contratada, na cidade de
Porto Alegre/RS.

A Contratada sera a responsavel pela infraestrutura e disponibilizacdo do local
adequado, necessarios para a realizacao do treinamento, tais como laboratério de informética em
local de fécil acesso, climatizado e com iluminacdo de qualidade, com acomodacGes
ergondmicas para 1 (um) aluno por computador, com fornecimento do material didatico
definido, fornecimento de cofee break nos intervalos, composto por café, agua sem gés, biscoito
doce e biscoito salgado, fornecimento de certificados de conclusdo e aplicacdo de metodologia
de avaliacdo, respeitando todas as especificacBes e conteldos programaticos detalhados neste
anexo.

4 MATERIAIS DIDATICOS

Todos o0s materiais didaticos serdo produzidos pela empresa/instituicdo
ministrante dos treinamentos, com base em matrizes fornecidas pela SARH, e serdo distribuidos
sob a Licenca Publica Geral GNU versdo 3 ou posterior.

5. COMPOSICAO DO MATERIAL DIDATICO

CD com caixa plastica ou envelope, identificado com a marca ODF RS, contendo
arquivos de instalacéo do LibreOffice e documentos diversos.
Manual de LibreOffice Calc — até 75 paginas, em encadernacdo espiral, com capa de

plastico transparente e capa plastica opaca na Ultima pagina;
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Manual de LibreOffice Writer — até 75 paginas, em encadernacdo espiral, com capa de
plastico transparente e capa plastica opaca na Ultima pagina;
Manual de LibreOffice Impress — até 50 paginas, em encadernacao espiral, com capa de
plastico transparente e capa plastica opaca na Ultima pagina.
6. AVALIACAO DE APROVEITAMENTO DO ALUNO E DO CURSO
Os servidores participantes fardo avaliacdo, através da ficha de avaliacdo (em
anexo), do curso, com atribuicdo de grau, conforme indicado abaixo com o0 objetivo de garantir a
qualidade.
I (Insatisfatorio) — 0 a 25%
R (Regular) — 25 a 50%
B (Bom) — 50 a 75%
MB (Muito Bom) — 75 a 100%
Haverd também uma avaliagcdo da aprendizagem dos servidores em LibreOffice
através de instrumento elaborado e aplicado pela contratada.

O instrumento de avaliacdo da aprendizagem dos servidores sera aplicado pelo
instrutor e repassado a SARH, em lote, compilado e acompanhado dos originais.
7. REQUISITO DE NIVEL DE SERVICO

A SARH - Secretaria da Administracdo e dos Recursos Humanos aprovara e
considerara realizado cada curso do programa de treinamento em que 70% das avaliacOes

indicarem os graus B e/ou MB.
8. COMPOSICAO DA HORA-AULA (FORMACAO DO PRECO)

Treinamento a 20 servidores publicos por turma, em qualquer composicdo
definida pela SARH nos limites dos contetdos e carga horaria deste programa de treinamento,
ministrado por instrutor qualificado pela SARH, em laboratério de informéatica em local de facil
acesso, climatizado e com iluminagdo de qualidade, com acomodacBes ergonémicas para 1 (um)
aluno por computador, com fornecimento do material didatico definido, fornecimento de coffee
break nos intervalos, fornecimento de certificados de conclusédo e aplicacdo de metodologia de

avaliacdo
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9. PREVISAO TOTAL DE HORAS
3.600 horas
10. GESTAO DO CONTRATO
A gestdo do contrato serd da SARH — Secretaria da Administracdo e dos Recursos
Humanos.
11. CRITERIO DE AVALIACAO DE PROPOSTAS
I O critério de classificagdo das propostas serd o de menor preco por hora-aula/por
aluno.

12. QUALIFICACAO DOS PROPONENTES

A proponente devera alocar na prestacdo de servicos, instrutores com experiéncia
na realizacdo de treinamentos, com carga horaria compativel com os cursos especificados neste
Termo de Referéncia.

Considera-se fornecimento compativel com o objeto deste Termo de Referéncia,
programa de treinamento em LibreOffice, BrOffice.org ou OpenOffice com base em formatos
abertos de documentos.

13. CONDICOES DE ACEITE

A aceitacdo do(s) servico(s) previsto(s) s6 se dard mediante avaliacdo da
Contratante, que constatara se o servico atende a todas as especificacdes contidas neste Termo de
Referéncia e também considerando a avaliacao do curso pelos alunos, conforme item 6.

14. CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento serd efetuado através de empenho no final do curso, mediante
apresentacdo de nota fiscal, devidamente certificada pela Secretaria da Administracdo e dos
Recursos Humanos do Estado do RS.

Deverdo ser remetidos a Secretaria da Administracdo e dos Recursos Humanos, ao
final do curso, copia da frequéncia dos treinados, formulérios de avaliagdo do curso preenchidos
pelos participantes, relatorio final elaborado pelo instrutor do curso, bem como os certificados de

participacao.
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15. SANCOES
Pela inexecucdo parcial ou total do contrato incidira a pena de néo liquidacao dos

valores previamente empenhados.
16. RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO, ENDERECO ELETRONICO E
TELEFONE.
O responsavel pelo recebimento dos produtos sera o Diretor do DEORG -
Fabricio Rocha, e-mail fabricio-rocha@sarh.rs.gov.br, fone (051) 3288-1213.
17. CONDICOES GERAIS
No preco contratado deverdo estar consideradas todas as despesas decorrentes da

execucdo dos treinamentos, tais como recursos materiais, humanos, diarias e passagens,
impostos, taxas, contribuicdes, ndo se responsabilizando a Secretaria da Administracdo e dos
Recursos Humanos por quaisquer questdes de natureza administrativa, trabalhista e/ou técnico-

juridica para o cumprimento do objeto contratado.

18. CONTEUDO PROGRAMATICO

LibreOffice Calc (Planilha)
Treinamento composto pelos modulos | e 11 de LibreOffice Calc.

Modulo | — 16 horas

Obijetivo: capacitar o aluno a realizar operacdes basicas e intermediarias de edicdo de
planilhas eletrénicas na suite de aplicativos LibreOffice, com foco nos aspectos comparativos
relacionados a suite Microsoft Office.

Requisitos: conhecimentos praticos no ambiente Windows; conhecimentos béasicos de
edicéo de planilhas eletrénicas.

Contetdo
Apresentacéo do LibreOffice Calc

Formatos de arquivos de planilha
Apresentacdo do padrdo OpenDocument Format (ODF) e suas extensdes de

arquivos mais comuns (.ods, .odt, .odp).
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Formatos de arquivos de planilhas mais comuns, Identificacdo do formato ODS
como formato padrdo de salvamento de arquivos.

Executando o LibreOffice Calc pela primeira vez
Identificacdo das estruturas basicas da aplicacdo: barra de titulo, barra de menus,
barras de icones, barra de formulas, &rea de edicdo, identificadores de linhas e colunas, células,
barra de status; numero total de linhas, numero total de colunas.
Abertura de um arquivo: identificagdo do arquivo no sistema operacional; selecao
de arquivos conforme o formato desejado.
Edicdo de células: acesso a edicdo via digitacdo imediata, clique do mouse, tecla
F2 e linha de entrada. Encerramento da edicdo pela barra de formulas ou tecla ESC. Apresentar a
edicdo de diferentes conteudos de célula, em especial textos variados, datas e nimeros.
Funcgbes de exibicdo: zoom na barra de status, realce de valor com Ctrl+F8. Alternar
linhas de grade para a planilha atual.
Teclas de atalho: apresentar as principais diferengcas entre as teclas de atalho do
LibreOffice Calc e do Microsoft Excel.
Salvamento de arquivo: identificar os caminhos de salvamento (menu, tecla de
atalho), apresentacdo da tela Salvar como..., identificagdo do arquivo, identificagdo do formato
de arquivo. Opg¢do ‘Extensdo automatica de nome de arquivo’ (problemas e solucdes).

Conceitos introdutorios de formatacao e edicéo

OperacBes com células e intervalos: a partir de planilhas de exemplo, demonstrar
a selecdo de uma Unica célula e intervalos de células. Demonstrar a cOpia, recorte e colagem de
intervalos sobre areas da planilha jA preenchidas. Demonstrar a movimentacdo (recorte e
colagem), com o mouse, de uma Unica célula (diferencas em relacdo ao Microsoft Excel).

Operagdes com linhas e colunas: a partir de planilhas de exemplo, demonstrar
como incluir, excluir, ocultar e mostrar linhas e colunas. Demonstrar a modificacdo da altura de
linhas e largura de colunas.

Formatacdo bésica de células: a partir de planilhas de exemplo, demonstrar o0s
recursos basicos de formatacdo de células e intervalos de células através dos botdes da ‘Barra
padrao’ e do menu ‘Formatar’. Formatagao de textos. Formatagdo de nimeros, datas e moedas.
Incluséo de bordas de célula. Plano de fundo da célula. Cor da fonte. Mesclar e centralizar.
Bordas. Limpar formatacao direta. Formatacdo condicional simples (mudanca de cor no plano de
fundo).

Classificacdo de células: a partir de planilhas de exemplo, demonstrar a classificacdo
simples de intervalos a partir dos contetdos das células; classificacdo crescente e decrescente
através dos botdes da ‘Barra padrao’ e do menu ‘Dados’.

Subsecretaria da Administracéo Central de Licitagdes — CELIC - Av. Borges de Medeiros n® 1501-2° andar 28
Centro Administrativo Fernando Ferrari - Porto Alegre, CEP 90119-900 - RS - Brasil
Fone (51) 3288-1176

APROVADO O TEOR
JURIDICO  ASJUR/CELIC

Rubrica




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL (508 Hum,,
Secretaria da Administragédo e dos Recursos Humanos o o5
Subsecretaria da Administracdo Central de Licita¢Ges do Estado — 3
CELIC/RS
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 . 006675-24.00/14-5
PREGAO ELETRONICO DE REGISTRO DE PRECOS

FL. N®

PAmmistresg% o
Se 92°
JG‘UOQ ap 2y

. CECOM-RS
©

% N
Iaj;,as - op%

Autofiltros: criacdo de autofiltros sobe um intervalo de células, definicdo de critérios
béasicos (classifica¢do, 10 primeiros, vazio e nao vazio).

Introducéo as férmulas, operadores e fungdes.

Edicdo de formulas na célula: demonstracdo da entrada e saida do modo de edicdo de
célula com férmulas.

Composicdo de formulas basicas com operadores de referéncia, comparagéo, aritméticos
e de texto.

Funcdes basicas: SOMA (), MEDIA (), MAXIMO (), MINIMO(), HOJE().

Detalhando o Assistente de funcgdes: a partir de planilhas de exemplo, demonstrar a
construcdo de férmulas para contabilizacGes basicas.

Gréficos
Identificando tipos de graficos. Criacdo de gréaficos. Definicdo e alteracdo do intervalo de
dados. Rotulos de dados. Alteracdo de propriedades do gréafico (formatacdo de rétulos, eixos,
tipo, cores e plano de fundo).

Imprimindo planilhas
Configuracao e visualizagdo de pagina. Opcdes de impressdo. Definicao dos intervalos de
impressdo. Repeticdo de rotulos de linhas e colunas. Exibicdo das quebras de pagina em modo de
edicéo.

Maodulo 11 — 16 horas

Obijetivo: capacitar o aluno a realizar operac@es intermedidrias e avancadas de edicdo de
planilhas eletrbnicas na suite de aplicativos LibreOffice, com foco nos aspectos comparativos
relacionados a suite Microsoft Office.

Requisitos: conhecimentos praticos no ambiente Windows; modulo | do treinamento de
LibreOffice Calc.

Conteudo

Apresentacédo do LibreOffice Calc

Formatos de arquivos de planilha
Apresentacdo do padrdo OpenDocument Format (ODF) e suas extensfes de
arquivos mais comuns (.ods, .odt, .odp).
Formatos de arquivos de planilhas mais comuns, Identificacdo do formato ODS
como formato padréo de salvamento de arquivos.
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Formatacgdo avancada
Formatacdo de celulas: alinhamento e protecdo de células. Proteger planilhas.
Proteger documento.
Formatacdo condicional avancada: escala de cores, barra de dados, conjunto de
icones.
Validacéo de células.

Formulas e funcgdes
Funcdes de procura: procv, indice, corresp.
Funcdes de data e hora: fimmeés, diatrabalhototal, datadif, data.
Funcdes condicionais: somase, somases, cont.se, cont.ses.
Funcdes gerais: é.ndo.disp, arrumar, substituir

Edicdo avangada de planilhas
Vinculos entre planilhas de diferentes arquivos.
Expressdes regulares em autofiltros e filtro avancado.
Subtotais.
Tabelas dinamicas.
Impressao avancada com diferentes estilos de pagina.

LibreOffice Writer (Texto)
Treinamento composto pelos modulos | e 11 de LibreOffice Writer.

Modulo | — 12 horas

Obijetivo: capacitar o aluno a realizar operacdes basicas e intermediarias de edi¢do de
textos na suite de aplicativos LibreOffice, com foco nos aspectos comparativos relacionados a
suite Microsoft Office.

Requisitos: conhecimentos praticos no ambiente Windows; conhecimentos basicos de
edicdo de textos.

Contetdo
Apresentacao do LibreOffice Writer

Formatos de arquivos de texto
Apresentacdo do padrdo OpenDocument Format (ODF) e suas extensdes de
arquivos mais comuns (.ods, .odt, .odp).
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Formatos de arquivos de planilhas mais comuns, Identificacdo do formato ODT
como formato padrdo de salvamento de arquivos.

Executando o LibreOffice Writer pela primeira vez

Identificacdo das estruturas basicas da aplicacdo: barra de titulo, barra de menus,
barras de icones, area de edi¢do, réguas, barra de status

Abertura de um arquivo: identificagdo do arquivo no sistema operacional; selecdo
de arquivos conforme o formato desejado.

Funcbes béasicas de edicdo e exibicdo: zoom na barra de status, Navegador,
caracteres nao-imprimiveis e identificacdo dos limites do texto. Identificacdo dos caminhos e
demonstracdo das funcionalidades de copia, recorte e colagem.

Teclas de atalho: apresentar as principais diferencas entre as teclas de atalho do
LibreOffice Writer e do Microsoft Word.

Salvamento de arquivo: identificar os caminhos de salvamento (menu, tecla de
atalho), apresentacdo da tela Salvar como..., identificagdo do arquivo, identificagdo do formato
de arquivo. Opgao ‘Extensdo automatica de nome de arquivo’ (problemas e solugdes).

Exportacdo para PDF com opcles basicas (PDF-AL). Apresentacdo do formato
PDF como alternativa para documentos ndo-editaveis.

Conceitos introdutdrios de formatacao e edicao
Funcbes basicas de formatacdo de caractere: tipo de fonte, tamanho, realce, posicdo,
efeitos. Limpar formatagéo direta.
Formatacgdes de paragrafo: alinhamento, recuos, diferenca entre recuo de primeira linha e
tabulacdo, plano de fundo, bordas, entrelinhas.
Formatacgdes de pagina: localizacdo dos recursos e diferenciacdo em relacdo ao Microsoft
Word; margens, tamanho do papel, orientacéo.

Recursos adicionais para textos
Inserindo tabelas: insercdo e exclusdo de linhas e colunas, formatacédo do titulo, repeticdo
do titulo em péginas diferentes.
Inserindo figuras: ancora no paragrafo e ancora na pagina, quebra automatica de texto.
Redimensionamento e ajuste fino da posicéo.
Verificagdo ortografica e gramatical: exemplos de uso; defini¢do do idioma.
Imprimindo documentos: configuragdo e visualizacdo de pégina, op¢des de impresséo..

Modulo Il — 12 horas

Objetivo: capacitar o aluno a realizar operacdes intermediarias e avancadas de edicdo de
textos na suite de aplicativos LibreOffice, com foco nos aspectos comparativos relacionados a
suite Microsoft Office.
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Requisitos: conhecimentos praticos no ambiente Windows; maédulo | do treinamento de
LibreOffice Writer.

Conteudo

Apresentacgéo do LibreOffice Writer

Formatos de arquivos de texto
Apresentacdo do padrdo OpenDocument Format (ODF) e suas extensdes de
arquivos mais comuns (.ods, .odt, .odp).
Formatos de arquivos de planilhas mais comuns, Identificacdo do formato ODT

como formato padrdo de salvamento de arquivos.

Modelos
Apresentacdo do conceito de modelo de documento de texto.
Criacéo e utilizagéo de arquivos de modelos em formato .ott.

Normatizacdo de documentos
Sec0es: secdes com colunas; opcdes de proteger e ocultar. Diferencas entre secdes
no LibreOffice Writer e no Microsoft Word).
Conceito e demonstracdo dos estilos de paragrafo, caractere, pagina, quadros e
lista.
Criacdo de um estilo de paragrafo.
Conceitos de normatizacdo de documentos. Aplicacdo dos estilos Corpo de texto, Titulo
1, Titulo 2, Titulo 3.
Numeracdo da estrutura de topicos.
Insercdo de cabecalhos e rodapés. Insercdo de campos: nimero de pagina e contagem de
paginas.
Insercdo de paginas em diferentes estilos: primeira pagina sem numeracdo, paginas em
orientagdes diferentes no mesmo documento, insercdo de quebra manual.
Criacdo de indices e sumarios; indices em colunas, modificacdo do estilo de paragrafo da
entrada do sumario.

LibreOffice Impress (Apresentagéo)
Treinamento composto pelos modulos | e 11 de LibreOffice Impress.
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Modulo | — 6 horas

Obijetivo: capacitar o aluno a realizar operacGes bésicas e intermediérias de edicdo de
apresentagdes na suite de aplicativos LibreOffice, com foco nos aspectos comparativos
relacionados a suite Microsoft Office.

Requisitos: conhecimentos praticos no ambiente Windows; conhecimentos basicos de
edicdo de apresentacgdes.

Contetdo

Apresentacédo do LibreOffice Impress

Formatos de arquivos de apresentacéo
Apresentacdo do padrdo OpenDocument Format (ODF) e suas extensfes de
arquivos mais comuns (.ods, .odt, .odp).
Formatos de arquivos de planilhas mais comuns, Identificacdo do formato ODP
como formato padrdo de salvamento de arquivos.

Executando o LibreOffice Impress pela primeira vez

Identificacdo das estruturas basicas da aplicacdo: barra de titulo, barra de menus,
barras de icones, area de edi¢do do slide, barra lateral, painel de slides, barra de status

Abertura de um arquivo: identificagdo do arquivo no sistema operacional; selecdo
de arquivos conforme o formato desejado.

Funcbes basicas de edicdo e exibicdo: zoom na barra de status, identificacdo dos
caminhos e demonstracdo das funcionalidades de cdpia, recorte e colagem. Modos de exibicao
de slides e navegador.

Teclas de atalho: apresentar as principais diferencas entre as teclas de atalho do
LibreOffice Impress e do Microsoft PowerPoint.

Salvamento de arquivo: identificar os caminhos de salvamento (menu, tecla de
atalho), apresentacdo da tela Salvar como..., identifica¢ao do arquivo, identificagdo do formato
de arquivo. Opc¢ao ‘Extensdao automatica de nome de arquivo’ (problemas e solugdes).

Exportacdo para PDF com opcOes béasicas (PDF-Al). Apresentacdo do formato PDF
como alternativa para documentos ndo-editaveis.

Conceitos introdutorios de formatacao e edi¢édo
Criar uma nova apresentagéo, inserir slides, modificar o layout padrdo de um
slide. Inserir objetos basicos (caixa de texto e objetos de desenho). Editar o contetdo de caixas
de texto. Modificacéo de propriedades de objetos (plano de fundo, borda, cores).
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Insercdo de figuras. Redimensionamento proporcional de figuras e objetos, ajuste
fino da posicéo de figuras e objetos, rotacao.
Utilizacdo o slide mestre para padronizacdo de apresentacdes: modificacdo do slide
mestre, aplicacdo para todos os slides, aplicacdo de diferentes slides mestre na mesma aplicagéo.

Recursos adicionais para apresentacoes

Criacédo de hyperlinks entre slides e arquivos. Interagcdes de objetos.

Modificacdo da estrutura da apresentacdo. Movimentacdo e alteracdo da ordem
dos slides. Ocultar e mostrar slides. Técnicas de apresentacdo (tempo médio de apresentacdo de
um slide, tempo médio total da apresentacao).

Efeitos béasicos em objetos: apresentacdo, demonstracdo e uso de efeitos de
entrada.

Transicao de slides: apresentacdo, demonstracdo e uso de transi¢des de slides.

Maodulo Il — 6 horas

Obijetivo: capacitar o aluno a realizar operac@es intermediarias e avancadas de edicdo de
apresentacdes na suite de aplicativos LibreOffice, com foco nos aspectos comparativos
relacionados a suite Microsoft Office.

Requisitos: conhecimentos praticos no ambiente Windows; modulo | do treinamento de
LibreOffice Impress.

Conteudo

Apresentacdo do LibreOffice Impress

Formatos de arquivos de apresentacéo
Apresentacdo do padrdo OpenDocument Format (ODF) e suas extensdes de
arquivos mais comuns (.ods, .odt, .odp).
Formatos de arquivos de planilhas mais comuns, Identificacdo do formato ODP
como formato padrdo de salvamento de arquivos.

Edicéao e efeitos de slides
Agrupamento de objetos: selecionar, agrupar, movimentar, entrar no grupo.
Manipulagédo de imagens com o recurso substituir cores.
Criacéo de hyperlinks entre slides e arquivos. Interagcdes de objetos.
Efeitos em objetos: apresentacdo, demonstracdo e uso de efeitos de énfase, saida,
caminhos de movimento.
Midia e efeitos: insercdo de musica e videos. Efeitos diversos de objetos.
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Cronometragem de slides.
Insercao de anotacgdes e insercdo de notas.
Impresséo
Modos de impresséo de slides, folhetos, notas e estrutura de topicos.
Apresentagéo de slides
Compactar apresentacgéo.
Console de apresentagéo.
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Nome do curso:

Empresa Promotora:

Local:
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FICHA DE AVALIACAO

Data Treinamento: __ / [/

inistracs
N;m Cao ‘s

»
2
%

O preenchimento das questdes a seguir sera muito importante para o aprimoramento dos treinamentos.

1. Assinale com (X) a sua avaliagdo para cada um dos itens da tabela abaixo:

BOM REGULAR

MUITO BOM

INSATISFATORIO

Organizacdo e
atendimento da instituicdo
executora do curso

Qualidade do
material didatico utilizado

Grau
conhecimento
instrutores

dos

Relacionamento
dos instrutores com 0S
participantes

Lideranca e
conducdo do grupo pelos
instrutores

treinamento
as  suas

O
correspondeu
expectativas

Avaliagdo geral
do curso

2. A duracgdo do curso foi: ( ) Adequada ( ) Excessiva () Insuficiente
3. Deixe aqui as suas criticas e sugestoes:
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ANEXO V

DECLARACAO DE QUE NAO EMPREGA MENOR

Ref.: (identificacdo da licitacéo)

.................................... , inscrito no CNPJ n°..........ccceeeieinnnnnnens, POr intermédio de seu
representante legal 0 (a) Sr (2)....ccccceviiceiinninnnne. , portador (a) da Carteira de ldentidade
N% e e do CPF N° ..o, , DECLARA, para fins do disposto no inciso V do

art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de outubro de
1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢cdo de aprendiz ().
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ANEXO VI

GOVERNO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL NUMERO FOLHA
ANEXO II AO DECRETO N° 36.601, de 10-04-96.

ANALISE CONTABIL DA CAPACIDADE FINANCEIRA DE LICITANTE - ACF

| W DO REGHTRO MO GRC

E | BALANGO PATRIMONIAL REESTRUTURADO !| DEMONSTRAGAO DA ANALISE FINANCEIRA DO LICITANTE
CONTAS Em R§ M INDICE. VALOR NOTA PESO NP
1 | ATIVO CIRCULANTE ARISTADO (ACA) i 1
2 | PASSNO CIRCULANTE (PC) EEe
3 | ACA + REALZAVEL A LONGO PRAZO 2 | uouoez
4 | PG +PASSVD A LONGO PRAZO _
5 | ATIVO PERMANENTE
3
6 | PATRMONO LIGUIDO ANUSTADO e
7 | rasevo cincuianTE 4
3 T BECRTS PrAZe
8 | Pc+PASSIVD A LONGO PRAZO 5 | enovo
10 | PATRBAONIO LIQUIDD ASUSTADO sl
11 | DESPESAS ANTECIPADAS INFR| NOTA FINAL DA CAPACIDADE FINANCEIRA RELATAA = T NP
12 | RESULTADOS DE EXERCICIOS FUTURDS
13 | CAPITAL SOCIAL INTEGRALIZADO G | RESULTADO DA ANALISE
14 | PATRMONO LiQUDO
186

u| IDENTIFICAGAD DO SERVIDOR PUBLICO
NOME: MATRICULA

1 DECLARAGAD E ASSINATURAS
O representants legal da empresa licitante e o contabilista declaram, sob as mdﬂlﬂ‘qmuﬁm prestadas neste formuldrio
sfio da bem como mnnnnm licitador,

lq:ﬂ: verdade, ek n p:;‘dnuwrmm a qualquer tempo, examinar o livros e os documentos

DATA: DATA: DATA:

FIM.
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